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Erste Schritte

Installation

Legen Sie die CD Rom in das CD Laufwerk lhres PCs. Bei aktivierter Autostart-Funktion startet der
Installationsassistent automatisch, sobald Sie das CD Laufwerk schlieBen. Ein Installationsassistent
leitet Sie durch den weiteren Installationsverlauf.

Startet der Assistent nach dem SchlieBen des CD Laufwerks nicht automatisch, 6ffnen Sie den
»Arbeitsplatz®, wahlen das CD Laufwerk aus und 6ffnen die Datei ,Setup.exe” mit einem Doppelklick.
Ein Installationsassistent leitet Sie durch den weiteren Installationsverlauf.

1) Fenster: Klick auf "Weiter"

13 £55 Geoups: Kassansystem [inselhandal 2000 - lastalfhiald Wirard [
Willlcormen: baien brvatalizhiekd Wizard Hie C55
G s: K assensys boms Encelianded FHEE

D bratalShinkdF | Wioard srd O35 Groupd Kamanaest e
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3) Bei Bedarf Datenbankpfad &ndern, Klick auf "Weiter"
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Im letzten Fenster klicken Sie auf "Installieren” und dann auf "Fertigstellen". Das Programm ist nun
fertig installiert und kann gestartet werden.



Erste Schritte

Programm starten

Starten Sie das CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 mit einem Doppelklick auf das
Desktop Icon.
Version wahlen

Im sich 6ffnenden Startfenster wahlen Sie die Programmversion aus, die Sie verwenden mdchten und
klicken Sie auf "Programm starten”

C55 Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

DEMO - Programmauswahl. ..

[F'ru:ugrammwahl C55 Group® Kazsensystem Enzehhande - PRO | - |
C55 Group® Fazsensystem Enzelhande - Kassenmodul

C55 Group® Kasxﬂmmtan Ermel'lan:lel Standard
C55 '|_:|:| |_1r||IJ|:|"'f assensysiem Einze wdel - PRO

C55 Group® Kas:sa’tsg.mtan EI'IZB.'IEI"IH Ausftrag PLUS

Wennallung e e

Deckt einen kompletten Kassenarbeitsplatz mchuzive Stammdatenvenwaltung ab.

Zuzatzlich izt in dieser Yersion die Aufiragsbearbeaiung [&noebote, Kundenbestellungen,
Lieferscheine, Rechnungen, Gutschnften, Mahnunogen etc. ] enthalken.

Einzatz: Einzeln ader im Metzwerk inVYerbindung mit einer der Yersionen ‘Fazzenmodul’, ‘Standard'’,
'PRO" oder "uftrag PLUS".

Aktivieren H Jetzt kaufen Programmm starten H Programm beenden

Firma wahlen

Wahlen Sie nun aus, welche Firma gedffnet werden soll, im Demomodus lassen Sie einfach die
Musterfirma ausgewahlt und klicken auf "Firma 6ffnen”.

Bei Bedarf kénnen Sie an dieser Stelle neue Firmen anlegen. Auch ist es sinnvoll mindestens eine
Testfirma anzulegen, in der Sie sicher im Umgang mit dem Programm werden und in der auch
Mitarbeiter eingearbeitet werden kdénnen. Wie Sie eine neue Firma anlegen, erfahren Sie im Kapitel
"Firmen / Mandanten" unter "Neue Firma anlegen"
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Firmen verwalten

Firmna aus. Sie konmnen
hier Firmna werbindern

“erfiighare Firmené Meus Fima erstellen

[Ihre Firmen Musterfuma

Fima loschen l ’ Wiederherstellenl

¥ [Das Programm Immer mit diesem Auswahidialog starten

Fima offren l ’ Programm beenden

Firma nicht zum ersten Mal starten
Benutzeranmeldung

Wenn Sie die zu 6ffnende Firma nicht zum ersten Mal 6ffnen, 6ffnet sich direkt der
Willkommensdialog, in dem Sie sich mit lhrem Kennwort anmelden kdnnen.
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Firma zum ersten Mal starten

Wenn Sie eine Firma zum 1. Mal 6ffnen (allererster Programmestart oder neu angelegte Firma) werden
Sie zun&chst automatisch aufgefordert die Firma einzurichten, Sie geben die Firmendaten ein und
legen den Administrator an.

Firmendaten eingeben

Geben Sie die Daten der Firma ein. Pflichtfelder sind Firmenname, Umsatzsteuer-ID-Nummer, StraBe
sowie PLZ und Ort. Die eingegebenen Daten erscheinen auf Kassenbons, Rechnungen, Angeboten,
Kundenanschreiben etc. und sollten daher mit Sorgfalt hinterlegt sein.



Erste Schritte

Firmendaten

Angaben zur Firma.

[Fimenname 1 Plichifeld | m

{F"memm : } ngfgns%mihﬁ'jhﬁ”sa St e

Shrasse Pilichtfeld Hoe sl e,

Lz s on Plichifel | |Pilichifeld | Ustid richeid |

|Land ] Bank |

[Telefon | [Telefa | | Bz |

[Intemnet | | [Kontor |

(oM | | lsan |
BIC ]

Signatur

’ Speichern “ Abbrechen

Nachdem Sie lhre Firmendaten eingegeben haben, klicken Sie auf "Speichern".

Administrator anlegen

Im sich 6ffnenden Fenster "Mitarbeiterstammblatt" legen Sie den Administrator der Firma an. Wir
empfehlen den Administrator mit einem persdnlichen Kennwort zu schitzen, so dass Einstellungen
nur von lhnen selbst oder von dazu berechtigten Personen vorgenommen werden kénnen.
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Mitarbeiterstammblatt

Administrator anlegen...

hchen Daten des BifL d der Berwtzesgruppe und die Engabe des Loginnamen et nicht moghch. Wahlen Se ein

worl, L den 2 W) ZLA chidrken

rugewiezane Aechie

Zuceill s Artielstamm nulazsen
[_Lm:l ;I Zugiilf sl Kundenstarmin nulassen
Zugriff sl Mitarbesberstamm zulassen
[ﬁm E Z.uglf aul Liederantenstamm aulassen
Fumendaten beabeten
f.[m | Rechieverwakung bearbeien
[Hdi | Zugiiff auf Programmeinstelungen aulassen
&Mﬂ | Zugil§ sl Gevatestevsnng zulascen

Nachdem Sie den Administrator mit einem Klick auf "Speichern" angelegt haben, &ffnet sich der
Willkommensdialog. Wenn Sie zuvor ein Administratorenkennwort vergeben hatten, geben Sie dieses
jetzt unter "Kennwort" ein (wurde kein Kennwort vergeben, lassen Sie das Kennwort entsprechend
leer). Klicken Sie nun auf "Enter"

TIPP Kennwort scannen
Wenn Sie mit mehreren Mitarbeitern arbeiten kénnen Sie Mitarbeiterkarten ausdrucken, so dass Ihr

Personal die Auswahl von Person und Kennwort-Eingabe spart. Wie Sie Mitarbeiterkarten ausdrucken
erfahren Sie im Kapitel "Mitarbeiterverwaltung" unter "Mitarbeiterkarten”

Benutzeranmeldung

Geben Sie lhr Kennwort ein, oder scannen Sie falls vorhanden Ihre Mitarbeiterkarte. Das Programm
wird gestartet
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Erste Schritte

Produkt aktivieren

Nach Erwerb der Software kdénnen Sie das Programm entweder via Internet oder telefonisch
freischalten.

C5S Group® Kassensystem Einzelhandel 2008
DEMO - Programmauswahl. __

Bei Programmstart freizuschaltene Version wahlen

[P}Dgrammwahl C55 Group® K.azzensystem Einzelhandel - PRO _-'T l

@ C55 Group® Kaszensystem Finzelhandel - PRO [noch 7 Tage]
Wenwaltung + K.aszenbetrieb + Auftrag
Deckt einen kompletten K.azsenarbeitzplatz inclusive Stammdatenvensaltung ab.

Zuzatzlich izt in dieser Version die Auftragzbearbeitung [Angebote, Kundenbestellungen,
Lieferscheine, Rechhunagen, Gutzchriften, Mahnungen etz.] enthalten.

Einzatz: Einzeln oder im Hetzwerk in Yerbindung mit einer der Yersionen 'Kazsenmodul, "'Standard’,
'PRO’ oder ‘Auftrag PLUS'.

Willkommen._._.

Bitte geben Sie an wie Jie lhre Software aktivieren mochten. Ez werden keine
perzonlichen D aten ubelragen und gespeichert,

& iakbvierung erfolgt uber Internet [EmpFoblent

7 Aktivierung erfolgt per Telefon

Produktaktivierung

Auswahlen, ob via Internet oder telefonisch
freigeschalten werden soll

L[e;bg&h‘:i!en ” Abbrechen

Aktivierung uber Internet
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Geben Sie die erhaltene Lizenz unter "Lizenz-Nr" ein und tragen Sie Ihren Namen sowie |lhre Firma
ein.

CS5 Group® Kassensystem 2008 - PRO - Aktivierung

Lizenzdaten eingeben...

Geben Sie zur Aktivierung lhre Lizenznummer, den Mamen und die Firma fur
de Lizenznehmer ein,

Lizenz-Mr. [ ] [ ] [ ]
M ame [IhrName ]
Firma [Ibre Firma ]

’ << Zurlick ” Wlgiter 55 ” Fertigstellen ” Abbrechen

Aktivierung uber Telefon

Geben Sie die erhaltene Lizenz unter "Lizenz-Nr" ein und tragen Sie Ihren Namen sowie lhre Firma
ein, rufen Sie dann unter der angezeigten Telefonnummer an und geben Sie Ihren persdnlichen
Install-Code durch.

C55 Group® Kassensystem 2008 - PRO - Aktivierung

Lizenzdaten eingeben...

Geben Sie zur Aktivierung lhre Lizenznummer, den Mamen und die Firma fur
de Lizenznehmer ein,

Telefon Nr. zum Aktivieren: +49 (0)3445 26106-26

Lizenz-Mr. [ ] [ ] [ ]
M arne [ ]
Firrna [ ]
Install-Code | oooeoFcz | | 1z7Fosesoz |
&ktivienngscods [ l 2 [ ] I [ ] | [ ]

’ << Zurlick ” Weiter = ” Fertigstellen ” Abbrechen l




Erste Schritte

Eigene Artikel aus der Demoversion

Daten die Sie wahrend der Testphase in der Demo-Version eingegeben haben bleiben auch nach der
Freischaltung im Programm gespeichert. Sie miissen das Programm nicht erneut von CD installieren.

Um mit sauberen Umséatzen zu beginnen importieren Sie die Stammdaten lhrer Testfirma einfach in
Ihre neu angelegte regulare Firma. Neben dem Artikelstamm mit Lieferanten- und EKPreis Zuordnung
werden auch alle Kunden, Mitarbeiter und Lieferanten sowie alle Formulare (Rechnung, Lieferschein,
Z-Bon, Quittung etc.) und alle Bilder tibernommen

WICHTIG Die alten Stammdaten der Firma werden mit den importierten Stammdaten Uberschrieben,
also im Zweifelfall vorher Backup erstellen falls die "Alt-Daten" noch gebraucht werden.

Stammdaten aus einer anderen Firma importieren

Offnen Sie die Firma in die importiert werden soll (Backup dieser Firma erstellen wenn Sie sich nicht
sicher sind, ob Sie die bisherigen Daten dieser Firma noch bendtigen). Klicken Sie dann im rechten
oberen Bildschirmrand auf den Firmennamen und wéhlen Sie "Stammdaten importieren". Die alten
Daten dieser Firma werden mit den neuen Import-Daten Uberschrieben.

Stammdaten von Firma zu Firma transferieren

1. Firma &ffnen in die importiert werden salln

2. Sicherheits-Backup erstellem

3. Klick auf Firmenname (rechts oben) und Wahl von "Stammdaten importieren”
4. Firma auswahlen deren Daten in die aktuslle Firma dbemommen werden saollen
5. Klick auf "Fertigstellen”

1 L85 Group® Kassermystem 2008 - PRO - [Bemutrerareneldung]

Werfiighare Fimen  Meue Firma t ]

Fertigstellen ” Abbrechen l

Liserrtermaid

. P
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Funktionsumfang der Versionen

Je nach spaterem Verwendungszweck lhres / lhrer PCs kdénnen Sie sich fiir eine oder mehrere
Versionen des Kassensystems entscheiden.

Wahrend der Testphase kdnnen Sie alle Programmversionen in vollem Funktionsumfang testen. Nach
Freischaltung der Kassensoftware startet dann immer die jeweils erworbene Version.

CSS5 Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

DEMO - Programmauswahl

W ahlen Sie die gewiingchte

[Prngrammwahl

C55 Group® Kaszensystem Einzelhandel - Kazsenmodul -

C55 Group® pztem Einzelhandel - rnodul
C55 Group® Kaszenzystem Einzelhandel - Standard
@ CSS Group £55 Group® Kaszzenzystem Einzelhandel - PRO

=3 i !
Baenrabi IHEISE EJ:::HE_.ufassensystem Einzelhandel - Auftrag PLUS

Kassenmodul = Kassieran
Stadard
FRO
Auftrag PLUS

Version wahlen

Kassieren + Stammdaten

Kassieren + Stammdaten + Auftrage (Rechnung. Lieferschein etc.)

Stammdaten + Auftrage (Rechnung, Lieferschein etc |

Altivieren ‘ ‘ Jetzt kaufen Programmrm ztarten ‘ ‘ Programm beenden

Nachfolgend die in den einzelnen Versionen enthaltenen Programmmodule.

CSS Group® CSS Group® CSS Group® CSS Group®
Kassensystem Kassensystem Kassensystem Kassensystem
Einzelhandel Einzelhandel Einzelhandel Einzelhandel
2008 2008 2008 2008
Kassenmodul Standard PRO Auftrag PLUS

Kasse Kasse Kasse /
/ Stammdaten Stammdaten Stammdaten
/ / Auftrag Auftrag

10




Kassenbetrieb

Kassenbetrieb

Kassenbetrieb

Erste Schritte

- Bar, Karte - Bar, Karte - Bar, Karte
- Rabatt - Rabatt - Rabatt
- Gutschein - Gutschein - Gutschein
- Storno - Storno - Storno
- X-Bon - X-Bon, Z-Bon - X-Bon, Z-Bon
- Z-Bon etc. etc.
etc.
Stammdatenbearbeitung | Stammdatenbearbeitung | Stammdatenbearbeitung
- Artikelanlage - Artikelanlage - Artikelanlage
- Bestellungen - Bestellungen - Bestellungen
- Wareneingénge - Wareneingénge - Wareneingénge
- Personal anlegen - Personal anlegen - Personal anlegen
etc. etc. etc.
Auftragsbearbeitung Auftragsbearbeitung
- Rechnung - Rechnung
- Lieferschein - Lieferschein
- Mahnung - Mahnung
etc. etc.
Netzwerkbetrieb | Allein- und Netzbetrieb Allein- und Netzbetrieb Allein- und Netzbetrieb
z.B. mit: z.B. mit: z.B. mit: z.B. mit:
- - Kassenmodul - Kassenmodul - Kassenmodul
Kassenmodul - Standard - Standard - Standard
- Standard - Pro - Pro - Pro
- Pro - Auftrag PLUS - Auftrag PLUS - Auftrag PLUS
- Auftrag
PLUS

Version Kassenmodul

Reiner Kassenbetrieb: Deckt den kompletten Kassenbetrieb ab, Verwaltungsaufgaben werden an
einem anderen PC im Netzwerk realisiert.

Die nétige Stammdatenpflege sowie die Verwaltung von Geschaftsprozessen erfolgt auf einem
anderen PC im Netzwerk. Auf dem anderen PC kann je nach Bedarf entweder die Version Standard,
die Version PRO oder die Version Auftrag PLUS eingesetzt werden.

Denkbar wére diese Variante z.B. bei einem oder mehreren Kassen-PCs und einem Bliro-PC. Im
Laden wird kassiert - alle Stammdaten wie Artikel, Kunden, Lieferanten, Mitarbeiter werden im Biro
gepflegt. Natlrlich muss der Stammdaten PC nicht im Bulro stehen, genauso gut kann ein beliebiger
Kassen-PC als Stammdaten PC deklariert werden. Wichtig ist nur, dass auf mindestens einem PC im
Netzwerk ein Stammdatenmodul installiert ist.

Auszug realisierbarer Geschéftsablaufe:

Kasse

o O O O

Kompletter Kassenbetrieb

Bar- und Kartenzahlungen
Entnahmen und Einlagen

X-Bon und Z-Bon (Kassenabschluss)

11
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Version Standard

Verwaltung + Kassenbetrieb: Deckt den kompletten Kassenbetrieb inklusive Stammdatenverwaltung
ab.

Die Version Standard ist fir das reine Bargeschaft gedacht, in denen keine Auftragsbearbeitung™ wie
Rechnung, Lieferschein, Mahnung etc. anfallt.

Da die Stammdatenverwaltung in der Version Standard enthalten ist, kann diese Version sowohl
einzeln als auch im Netzwerkbetrieb (z.B. in Verbindung mit Kassenmodulen) eingesetzt werden.
*Auftragsbearbeitung enthalten in Version PRO und Auftrag PLUS

Auszug realisierbarer Geschéftsablaufe:

Kasse
o Kompletter Kassenbetrieb
o Bar- und Kartenzahlungen
o Entnahmen und Einlagen
o X-Bon und Z-Bon (Kassenabschluss)

Stammdatenverwaltung

Artikelverwaltung mit Bestellung, Wareneingang, Seriennummern, etc.
Kunden- Lieferanten- und Mitarbeiterverwaltung

Ubersicht Kassenjournal und Kassenabschllisse

Preisaktionen, Gutscheine

Berichte und Auswertungen

O 0 0O O O

Version Auftrag PLUS

Verwaltung + Auftrdge: Deckt die komplette Auftragsbearbeitung (Rechnung, Lieferschein, Mahnung
etc.) inkl. Stammdatenverwaltung ab.

Auftrag PLUS ist eine Version flir Geschéfte in denen nur Rechnungen, Lieferscheine und Angebote
etc. erstellt werden missen. Da die Stammdatenverwaltung enthalten ist, kann Auftrag PLUS sowohl
einzeln als auch im Netzwerkbetrieb eingesetzt werden.

Auszug realisierbarer Geschéftsablaufe:

Stammdatenverwaltung

Artikelverwaltung mit Bestellung, Wareneingang, Seriennummern, etc.
Kunden- Lieferanten- und Mitarbeiterverwaltung

Ubersicht Kassenjournal und Kassenabschliisse

Preisaktionen, Gutscheine

Berichte und Auswertungen

O O O O O

Auftragsbearbeitung

Angebote, Kundenbestellungen, Lieferscheine, Rechnung und Gutschriften
Mahnung und Offene Posten Verwaltung

OP Liste, Rechnungsausgangbuch etc.

Mahnung inkl. 3 Mahnstufen

O O O O

12



Erste Schritte

Version PRO

Verwaltung + Kassenbetrieb + Auftrdge: Deckt die Kassenarbeit inklusive Stammdatenverwaltung ab,
zusétzlich ist in der Version PRO die Auftragsbearbeitung (Rechnung, Lieferschein, Mahnung etc.)
enthalten.

PRO ist eine Version fir Geschéafte in denen neben dem Bargeschaft auch Rechnungen,
Lieferscheine und Angebote etc. erstellt werden missen. Da die Stammdatenverwaltung in der
Version PRO enthalten ist, kann sie sowohl einzeln als auch im Netzwerkbetrieb eingesetzt werden.

Auszug realisierbarer Geschéftsablaufe:

Kasse
o Kompletter Kassenbetrieb
o Bar- und Kartenzahlungen
o Entnahmen und Einlagen
o X-Bon und Z-Bon (Kassenabschluss)

Stammdatenverwaltung

Artikelverwaltung mit Bestellung, Wareneingang, Seriennummern, etc.
Kunden- Lieferanten- und Mitarbeiterverwaltung

Ubersicht Kassenjournal und Kassenabschllisse

Preisaktionen, Gutscheine

Berichte und Auswertungen

O O O O O

Auftragsbearbeitung

Angebote, Kundenbestellungen, Lieferscheine, Rechnung und Gutschriften
Mahnung und Offene Posten Verwaltung

OP Liste, Rechnungsausgangbuch etc.

Mahnung inkl. 3 Mahnstufen

o 0O O O

13
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Systemvoraussetzungen

Betriebssysteme

Microsoft Windows 2000
Microsoft Windows XP
Windows VISTA

Komponenten

Pentium Prozessor mind. 300 MHz

512 MB Arbeitsspeicher

VGA Grafikkarte mind. 2 MB Grafikspeicher
Bildschirmauflésung mind. 1024 x 768
Freier Festplattenspeicher 150 MB
Microsoft Internet Explorer ab 5.5

Optionale POS Komponenten

14

Bondrucker - z.B. Epson TM-T88, TM-T90, RP-300, Bixolon Samsung SRP-350, SRP-275,
SRP-370, Star TSP-100

Etikettendrucker - z.B. Zebra LP/TLP 2824, 2844, DYMO Label Writer, Laserdrucker
Kundendisplay - z.B. Jartech 8034, Epson DM-D Serie, Partner Tech CD7220
Kassenschublade auch in Verbindung mit externen Offnermodul - z.B. Jarltech 8070, Partner
Tech 5E-415

Barcode Scanner (Anschluss USB oder Tastaturweiche) - z.B. Jarltech, Metrologic, Cino,
Barcode-Star etc.

EC-Terminals im Direktanschluss: Thales Arthema Hybrid, Ingenico 5300

Separat betriebene EC-Terminals: jedes beliebige Terminal



Erste Schritte

Spalten ein- und ausblenden

Entscheiden Sie selbst, welche Spalten Sie sehen mdchten oder welche besser ausgeblendet bleiben
sollten und in welcher Reihenfolge die Spalten angeordnet werden sollen.

Klicken Sie dazu in der Menileiste der Verwaltungsteile auf "Ansicht" und weiter auf

"Listeneinstellung”. Im Kassenbetrieb finden Sie die Listeneinstellung oberhalb der Schnellwahltasten
rechts neben "Position bearbeiten”.

Listeneinstellung in den Verwaltungsteilen

Mendleiste > Ansicht > Listeneinstellung

fw ' O35 Growp® Kassoneyulom 2008 - [Aridalvrwaliung]
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Listeneinstellung im Kassenbetrieb

Kassieroberflache > Symbol Listeneinstellung

]
5o : I
hliﬁ% — —— e

Spalten einflugen und entfernen

Im sich 6ffnenden Fenster "Listeneinstellung” richten Sie die Ansicht des Kassensystems ein.

Links finden Sie alle derzeit nicht angezeigten Spalten, rechts daneben alle derzeit angezeigten
Spalten. Durch markieren und Klick auf "Einfligen" oder "Entfernen" werden die Spalten angezeigt
bzw. nicht angezeigt.

Mit den Funktionen "Aufwarts" und "Abwérts" bestimmen Sie, in welcher Reihenfolge die Spalten
angezeigt werden:

Ganz oben = Erste Spalte
Ganz unten = Letzte Spalte

Listeneinstellungen

Datenbankfelder verwalten

e lheer Ligta, 5 en dee Rehenfolge

1 | ra |EAN Code
2 |4 PLU
3 | Bezsichnung
4 | Zusatz 1

5 [ 2usske2

£ | Menge

7 | Evhel.

8 | EK Preis

3 | VK Preis 1
10| VK Preis 2

16



Firmen / Mandanten

Firmenwahl bei Programmstart

Mit dem CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 kdnnen Sie beliebig viele Firmen, bzw.
Mandanten anlegen und verwalten sowie im Netzwerk arbeiten. Die jeweils aktive Firma wird immer
im rechten oberen Bildschirmbereich angezeigt.

S Group® Kassemsystemn /008 - PRO - [Kassenbetriel)

ra.a?g;w Anzeige der jeweils aktiven Firma im rechten oberen Bildschirmbereich '!n:.,.lﬂ, ] 'ME""]:

Spommechis - _ Poben 6 || Ladentn |
e o ] | T e aame
T [ R | S—
] — |
= | | || i; W'jm”r }
| | I | |
= |_| I |,| | e e

Firmenwahl aktivieren / deaktivieren

Wenn Sie mit mehreren Firmen arbeiten méchten, starten Sie das Programm immer mit der
Firmenauswahl. Wenn Sie mit nur einer Firma arbeiten, ist die Firmenauswahl Uberfllissig und kann
durch entfernen eines Hakchens abgeschalten werden.

Firmen verwalten

Ihre Firmen wverwalten_ .

Yerfiighare Firmnen ‘Neue Firna erstellen | Fitmen venswalken ‘

Ihre Firmnen Musterfirma

lE\f Draz Programen Imrmer mit diesem .-’;'«uswahldialag starken |I

[ Firma offnen ] [ Programm beenden

17



Handbuch CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

Ob das Programm mit oder ochne Firmenauswahl startet, kénnen Sie auch spater jederzeit selbst
festlegen und bei Bedarf andern.

Klicken Sie dazu in der Programm-Leiste auf "Einstellungen” und weiter auf "Programmeinstellungen”.
Setzen oder entfernen Sie dort das Hakchen unter "Programm mit Firmenauswahl Dialog starten”

Einstellungen > Programmeinstellungen > "Programm immer im Firmenauswabhldialog starten”

Einstellungen

Programm Einztellungen...

ngen ak und k
it erforderlich.

‘Allgemeine Einstellungen || Finarzdaten | VMP - Presse Einstellungen |

[Farl:usu:hema Blau - l

[S tandard Belegdiick, Auzwahl Druckerdialog - ]

[E-M ail Adrezse [, Berichte l

[Kennwnrt fiir Firmenyensaltung l

Pragramm mit Firmenauswahl Dialag starten = = T -

-y
Lokale Buchungzdatenbank beim Start komprimieren \‘

Zentrale Datenbank beim Start komprimieren “
Bei K.azzenztart Wechselgeld [K.azzenanfangzbestand] abfragen 1
F.undendaten beim Quittungzdruck abfragen ll
Angabe der PLE beim K.azzieren eforderlich ;-
Mach jeden Kazziervorgang Abmelden I
Bei Stormo'z eine Begrindung / Infotext eingeben .\\“,’

B el Frogrammende zur Datenzicherung autfordern LA

dd<d 1099«

Ahbrechnungzdialog [Total] anzeigen '!,"
¥

¥

Speichern | Abbrechen
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Firmen / Mandanten

Neue Firmen anlegen

Klicken Sie bei Programmstart im Dialog ,Firmen verwalten* auf ,Neue Firma erstellen* und geben Sie
eine Bezeichnung der zu erstellenden Firma ein.

Wabhlen Sie anschlieBend den Ort aus, an dem die Datenbank der neuen Firma erstellt/gespeichert
werden soll. Dieser Ort kann sich auch auBerhalb des lokalen PCs, z.B. auf einem externen Laufwerk
oder einem Server befinden. Am gewahlten Ort wird (nach dem Klick auf "Neue Firma") automatisch
ein neuer Ordner angelegt, der den Namen der neuen Filiale tragt.

Wenn Sie eine Bezeichnung fiir die Firma vergeben und den Datenbankpfad gewéhlt haben, klicken
Sie auf ,,Neue Firma*“.

Firmen verwalten

lhre Firmen verwalten.

Yerfligbare Firmen | Meue Firma erstellen

[E'ezeic:hnung 44— 1.Fimen Bezeichnung eingeben

[Datenbank Prad 2. Klick auf gelben Ordner B ;]

5. Klick auf "Meue Firma" [ Meue Firma ] [ Mit Firma verbinden ]

ﬁ'. Klick auf "Firma offnen” I Firma offrnen ] I Programm beenden ]

Ordner suchen

Bitke wahlen Sie einen Ordner aus,

@ Desktop el
ﬂ Eigene Dateien
= ¢ Arbeitsplatz
= S BOOT (1)
[ computec
[ Dokumente und Einstellungen
(& Y Firmen Kassensystem Einzelhandel 2005

3. Klick auf "Neuen Ordner

erstellen” 4. Klick auf "OK"
v v N
INeuen Ordner erstellen] l Ok I [ Abbrechen
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Firmendaten andern

Im sich 6ffnenden Firmenstammblatt geben Sie die Daten der Firma ein. Die Adress-Angaben
erscheinen spater auf Kassenbons, Rechnungen, Quittungen, Kundenanschreiben etc. Nicht alle
Felder missen ausgefullt werden. Pflichtfelder sind lediglich:

Firmenname 1
StraBe

PLZ

Ort

Ust-1D

O 0 0O 0O O

Wenn Sie alle Daten der Firma eingegeben haben, klicken Sie auf "Speichern".

Firmandaten

Angaben rur Fama

D Argaben e pchuinen auf dem Eassenbon, Waenguischein und Kastenabschilen S kiteren deese Dster such spaber :-a
jedermet urdes “Fomendaten sndem

B T
s = | | (3 Grben Sia kst Ihee Finanzdoten e Sie
kornen entweder (e Steusmummes
[ _ o3 D srgeton
[z/0e Frhchitel | [Fhchited T ]|
[Feiefen | [rebetas | | Bz |
E FeonioHe
- Pflichtfelder: s |

D - Firmenname 1 foen |

- Strale | [erc |

-PLE

- Ort

- Ust-ID

[ Speichem || Abeschen |

Die Firma ist jetzt angelegt, im folgenden Fenster legen Sie den Administrator fir diese Firma an.

ACHTUNG

Sie sollten dem Administrator ein aus Zahlen bestehendes Kennwort zuweisen.
So schitzen Sie das System vor unberechtigtem Zugriff.

T
= Tt aczzer
hd 4 Tugrit sl Miarbebirsiames suliiien

Bty ;I :-a-n i Lk arteratators mulasiin
s =

B |

B
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Firmen / Mandanten

Nachdem der Administrator angelegt wurde, 6ffnet sich das Programm und Sie kénnen mit der Arbeit
beginnen.

Wie Sie Artikel einpflegen erfahren Sie im Kapitel "Artikelverwaltung” unter "Artikelanlage" und Artikel
Import / Export

Firmen loschen

Im Firmenauswahldialog erscheint der Button "Firma verwalten", hier kénnen Firmen geléscht oder
wiederhergestellt werden

Falls Sie eine bestehende Firma von lhrem System léschen méchten, wahlen Sie bei Programmstart
unter "Firmen verwalten" die gewilnschte Firma aus und klicken auf ,Firma léschen®. Nach einer
Sicherheitsabfrage werden die lokalen Konfigurationseinstellungen sowie der zentrale Datenbestand
geldscht.

ACHTUNG:
Sie sollten diese Option nur wahlen, wenn Sie sich wirklich sicher sind, dass Sie diese Firma
tatsachlich 16schen wollen. Zur Sicherheit sollten Sie in jedem Fall eine Datensicherung durchfihren,

damit diese Firma inklusive Daten bei Bedarf wiederhergestellt werden kann.

Programm starten > Klick auf "Firmen verwalten" > "Firma lIéschen"

Firmen verwalten

|\:"erfi.jgl:|are Firnen I Meue Firma erstellen | Firmen werwalten :

@ Muszterfirma
Klicken Sie auf 'Firma lozchen’, wenn Sie die auzgewahlte Firma wan
Ibrem PC lozchen miochten. Fall: Sie uber ein Backup verfugen, konnen
Sie eine defekte Firma wieder herztellen. ..

Firrma lozchen ‘J YWiederherstelen ]

Eirma offnen ] I Programm beenden ]

Sicherheitsabfrage

Firma lgschen...

&

Machten Sie diese Firma wirklich l&schen?

BCHTUMNG: Diese Daten gehen unwiederbringlich werloren!
Falls Sie eine vorhandene Sicherung erstellt haben, kann diese wiederhergestell werden.
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Kennwortgeschiitzte Funktion

Die Funktion "Firmen verwalten" kann mit einem separaten Kennwort geschiitzt werden
Das Kennwort hinterlegen Sie unter:

Einstellungen > Programmeinstellungen > "Kennwort fir Firmenverwaltung"

Einstellungen

Programm Einztellungen...

Geben Sie die g L f [lungen an und k
1. Ei -hit erforderlich.

Aligemeine Einstellungen | Finanzdaten | WMP - Presse Einstellungen |

[Farl:usu:hema Blau - l

[S tandard Belegdiick, Auzwahl Druckerdialog - ]

[E-M aill Adrezse [, Berichte

Igennwnrt fiir Fimenverwallung & @ & 8 8

Prograrmm mit Firmenauswahl Dialog starten

Lokale Buchungsdatenbank beim Start komprimieren

Zentrale Datenbank beim Start komprimieren

Bei K.azzenztart Wechselgeld [K.azzenanfangzbestand] abfragen
F.undendaten beim Quittungzdruck abfragen

Angabe der PLE beim K.azzieren eforderlich

Mach jeden Kazziervorgang Abmelden

Bei Stormo'z eine Begrindung / Infotext eingeben

B el Frogrammende zur Datenzicherung autfordern

L33 Y i S P B S B Y

Ahbrechnungzdialog [Total] anzeigen

Speichern | | Abbrechen
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Firmen / Mandanten

Stammdaten in neue Firma ubernehmen

Stammdaten kdénnen innerhalb angelegter Firmen von einer Firma auf eine andere Firma Ubertragen
werden. Neben dem Artikelstamm mit Lieferanten- und EKPreis Zuordnung werden auch alle Kunden,
Mitarbeiter und Lieferanten sowie alle Formulare (Rechnung, Lieferschein, Z-Bon, Quittung etc.) und
alle Bilder Glbernommen

WICHTIG Die alten Stammdaten der Firma werden mit den importierten Stammdaten Uberschrieben,
also im Zweifelfall vorher Backup erstellen falls die "Alt-Daten" noch gebraucht werden.

Stammdaten importieren

Offnen Sie die Firma in die importiert werden soll (Backup dieser Firma erstellen wenn Sie sich nicht
sicher sind, ob Sie die bisherigen Daten dieser Firma noch bendtigen). Klicken Sie dann im rechten
oberen Bildschirmrand auf den Firmennamen und wéahlen Sie "Stammdaten importieren". Die alten
Daten dieser Firma werden mit den neuen Import-Daten Gberschrieben.

Stammdaten von Firma zu Firma transferieren

1. Firma &ffnen in die importiert werden solln

2. Sicherheits-Backup erstellem

3. Klick auf Firmenname (rechts oben) und Wahl von "Stammdaten importieren”
4. Firma auswahlen deren Daten in die aktuslle Firma dbemommen werdan sollen
5. Klick auf "Fertigstellen”

" IC55 Group® Kassermystem 008 - FRO . [Besulrerareneldung

Werfugbare Firmen Heue Firma it

l Fertigztellen ” Abbrechen

Linrriormaid

. Pr—
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Datensicherung / Datenrucksicherung

Datensicherung

Sie werden regelmaBig beim Beenden des Programms zum Sichern lhrer Daten aufgefordert. Diese
Funktion kann abgeschalten werden, entfernen Sie dazu bei Bedarf das entsprechende Hakchen in
den ,Programm Einstellungen®.

Programme-Leiste > Einstellungen > Programm Einstellungen

Einstellungen

Programm Einztellungen. ..

&llgemeine Einstellungen |Finanzdaten | ¥MP - Presse Einstellungen |

[Farl:uschema EBlau - ]

e-hail Adrezse |, Benchte

Programm mit Firmenauzwahl Dialog starten

Lokale Buchungzdatenbank beim Start komprimieren

Zentrale Datenbank beim Start komprimieren

Bel K.azzenstart ‘Wechzelgeld [F.azzenantangsbestand] abfragen
K.undendaten beim Quittungsdruck abfragen

Angabe der PLE beim Kaszieren erforderlich

Mach jeden F.azsiervorgang Abmelden

Bei Storno's eine Begrundung # Infotext eingeben

Elﬂ'_l—lﬂﬂ—lﬂﬂ

‘Bei Programmende zur Datensicherung auffordem I )

| Speichemn || &bbrechen |

Unabhangig davon, ob Sie sich beim Beenden des Programms zur Datensicherung auffordern lassen,
kann eine Datensicherung auch jederzeit manuell durchgefihrt werden. Klicken Sie dazu beim
Beenden des Programms im Willkommensdialog unter "lhre Datensicherung" auf ,Sicherung starten”
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Systemwiederherstellung

Sie kénnen lhren Datenbestand nach einem Systemabsturz wiederherstellen, Voraussetzung fir eine
erfolgreiche Datenwiederherstellung sind regelmdBige Datensicherungen. Verwenden Sie fir
Datensicherungen die integrierte Backup Funktion, nur so ist sichergestellt, dass lhre Daten auch
ordnungsgeman wiederhergestellt werden kénnen. Wie sichere ich meine Daten

Vorgehensweise Systemwiederherstellung

Starten Sie das Programm und wahlen Sie genau die Firma aus, deren Daten wiederhergestellt
werden sollen. Wenn Sie die richtige Firma ausgewahlt haben klicken Sie auf "Wiederherstellen".

WICHTIG

Die Funktion "Wiederherstellen" lberschreibt die ausgewéhlte Firma mit den Daten des Backups.
Wenn Sie sich also nicht sicher sind, ob Sie die richtige Firma zum Uberschreiben ausgewahlt haben,
schauen Sie besser noch einmal nach oder legen sie im Zweifel einfach eine neue Firma an und
klicken Sie erst dann auf "Wiederherstellen".

1. Programm starten > Klick auf "Firmen verwalten" > "Firma wiederherstellen”

2. Kilick auf das gelbe Ordnersymbol unter "Backup Verzeichnis" > Ort auswdhlen an dem die
Backups gespeichert sind

3. Backup auswahlen, das aufgespielt werden soll und Klick auf "Wiederherstellen"
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Datensicherung / Datenriicksicherung

1. Programm starten > Klick auf "Firmen verwalten" > "Firma wiederherstellen”

Firmen verwalten

Firma a
ner Firm

|\:"erfi.jgl:|are Firrnen | Meue Firma erstellen [

@ Muszterfirma
Klicken Sie auf 'Firma lozchen’, wenn Sie die auzgewahlte Firma wan
Ibrem PC lozchen miochten. Fall: Sie uber ein Backup verfugen, konnen
Sie eine defekte Firma wieder herztellen. ..

I Firmna lozchen ” ‘Wiederherstellen |I

I Eirrna offhen ” Frograrnm beenden ]

2. Unter "Backup Verzeichnis" wahlen Sie nach einem Klick auf das gelbe Ordnersymbol den Ort aus,
an dem lhre Backups gespeichert sind
3. Backup auswabhlen, das aufgespielt werden soll und Klick auf "Wiederherstellen"

Sicherung

Daten wiederherstellen...

[Backup Verzeichnis  C\ J

| 05.03 2008 21:46:36

Backup auswahlen = "Wiederherstellen"
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Stammdaten in neue Firma ubernehmen

Stammdaten kdénnen innerhalb angelegter Firmen von einer Firma auf eine andere Firma Ubertragen
werden. Neben dem Artikelstamm mit Lieferanten- und EK Preis Zuordnung werden auch alle Kunden,
Mitarbeiter und Lieferanten sowie alle Formulare (Rechnung, Lieferschein, Z-Bon, Quittung etc.) und
alle Bilder Glbernommen

WICHTIG Die alten Stammdaten der Firma werden mit den importierten Stammdaten Uberschrieben,
also im Zweifelfall vorher Backup erstellen falls die "Alt-Daten" noch gebraucht werden.

Stammdaten importieren

Offnen Sie die Firma in die importiert werden soll (Backup dieser Firma erstellen wenn Sie sich nicht
sicher sind, ob Sie die bisherigen Daten dieser Firma noch bendtigen). Klicken Sie dann im rechten
oberen Bildschirmrand auf den Firmennamen und wéahlen Sie "Stammdaten importieren". Die alten
Daten dieser Firma werden mit den neuen Import-Daten Gberschrieben.

Stammdaten von Firma zu Firma transferieren

1. Firma &ffnen in die importiert werden salln

2. Sicherheits-Backup erstellem

3. Klick auf Firmenname (rechts oben) und Wahl von "Stammdaten importieren”
4. Firma auswahlen deren Daten in die aktuslle Firma dbemommen werden saollen
5. Klick auf "Fertigstellen”

1 L85 Group® Kassermystem 2008 - PRO - [Bemutrerareneldung] ;l E
=
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Werfiighare Fimen  Meue Firma t

Fertigstellen ” Abbrechen l
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Netzwerke

Netzwerk einrichten

Wenn Sie mit mehr als einem PC arbeiten méchten kann die Datenbank an einem beliebigen Ort im
Netzwerk liegen, z.B. auf einem Verwaltungs-PC, auf einer bestimmten Kasse, auf einem Server oder
auf einer externen Festplatte. Wo die Firmen-Datenbank liegt spielt keine Rolle - wichtig ist lediglich,
dass der Ort im Netzwerk permanent erreichbar ist. Liegt die Datenbank z.B. auf einem Biro-PC muss
dieser immer an sein, wenn an den Kassen gearbeitet wird.

Erstellen Sie an dem gewlnschten Ort einen neuen Ordner in dem Sie spéter all lhre Firmen
speichern und geben Sie diesen Firmen-Ordner mit Lese- und Schreibrechten im Netzwerk frei, so
dass alle PCs gemeinsam auf die Firmendaten zugreifen kénnen.

Ersten PC einrichten

»
>

Installieren Sie zunachst das CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 an allen
PCs
Uberlegen Sie an welchem Ort die Firmendaten gespeichert werden sollen, achten Sie
darauf dass der gewahlte Ort immer erreichbar ist. (Legen Sie die Firmendaten z.B. nie
auf einen Biro-PC, wenn Samstags kassiert werden soll aber der Biro-PC Samstags
gar nicht an ist...) Typische Speicherorte sind z.B:

o ein Verwaltungs-PC

o eine bestimmte Kasse

o eine externe Festplatte

o ein Server
Beginnen Sie mit einem beliebigen PC des Netzwerks: Legen Sie dort lhre Firma an
und bestimmen Sie wo der Firmendaten liegen sollen
Erstellen Sie an dem gewlinschten Ort einen Firmen-Ordner (z.B. "Meine Firmen") der
all lhre Firmen enthalten wird und geben Sie diesen Ordner mit Lese- und
Schreibrechten frei
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Firmen verwalten

Ihre Firmen verwalte

Yerfligbare Firmen | Neue Firmna erstellen

[E'_'ezei-:hnung Firma1 4

1. Namen der neuen Firma eingehben

N ]

2. auf gelbes Ordnersymbeol klicken

3. Klick auf “Neuen Ordner erstellen”.

—"‘"".’.—— Ordner sinnvoll benennen z.B
ﬁ Mewue Firma B I ’ Mit Firna verbinden ] "Meine Firman"
- 4.

;o

[D_a_tenbank Pfad Einstellungert5D5-0ffice\Eigene D ateien'Meine Fimen |

Meu erstellten Ordner mit Lese- und
Schreibrechten freigeben:
Rechtsklick auf Ordner =

Freigabe und Sicherheit:

’ Firma 6ffnen7] ’ Programm beenden ]

Ordner suchen EAEd ? Hakchen setzen unter
—— "Diesen Ordner im Netzwerk
Bitte wahhgn Sie sinen Ordner aus, freigeben” und
"Benutzer dirfen Dateien verandemn”
9. Klick auf "OK"
@ Dsitop ] 6. Kiick auf "Neue Firma"
= Eigene Dateien : ca i
@ Eigene Bilder 7. Klick auf "Firma &ffnen
1= Eigene Dokumente gt
@ Eigene Musik,
B Eigene Videos
i

)
[Neuen Ordner erstellen3.-..d" CF, 5 abbrechen

Firmen-Ordner freigeben

Rechtsklick auf den Firmen-Ordner (z.B. "Meine Firmen") > Freigabe und Sicherheit > "Diesen
Ordner im Netzwerk freigeben" (Vollzugriff / Lesen und Schreiben / Benutzer dirfen Dateien
verandern)
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Eigenschaften von Meine Firmen

tllgemein | Freigabe | Anpassen

Lokale Freigabe und Sicherheit

T Klicken Sie auf diegsen Ordner, und ziehen Sie iknin
to | den Ordner Gemeinsame D okumente. um ihn nur fir
3 Benutzer diezes Computers freizugeben.

Aktivieren Sie folgendes Kontrollkastchen, um den
Ordner und untergeardnete Ordner nickt freizugeben.

M etzwerkfreigabe und -zicherheit
1 Aktivieren Sie das erste Kontrollkastchen, und geben
ﬁioﬂ Sie einen Freigabenamen ein, urm digzen Ordner fur
< andere Benutzer diezes Computers und im Metzwerk,
frei=pnehben

Diezen Ordner im Metzwerk. freigeben

Ereigabename: | Meine Firmen

Hetzwerkbenutzer durfen Dateien verandern

“Weitere Informationen Liber Ereigabe und Sicherheit.

i) DerwWindowsFirewall ist so konfiguriert, dass disser Ordner fiir
andere Cormputer im Metzwerk, freigegeben werden kann.

Windows-Firewallsinstelungen anzeigen

0K | | Abbrechen

Alle weiteren PCs einrichten

Artikelverwaltung

Legen Sie die am ersten PC angelegte Firma auch allen weiteren PCs an. Da der Firmen-
Ordner bereits am ersten PC erstellt und freigegeben wurde, kénnen alle anderen PCs nun auf
diesen Ordner zugreifen und die darin gespeicherten Firmendaten gemeinsam verwenden.

1. Geben Sie unter "Bezeichnung" die Firma ein mit der Sie sich verbinden méchten
2. Kilicken Sie auf das Ordnersymbol unter "Datenbankpfad" und wéhlen Sie sich zu lhrem

freigegebenen Firmen-Ordner Uber die Netzwerkumgebung durch

3. Kilicken Sie auf "Mit Firma verbinden"

o Die Verbindung wird hergestellt, wenn sich im Firmen-Ordner eine Firma

dieses Namens befindet
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Firmen verwalten

Yerfighare Firmen | Meue Fima erstellen

[Eezeichnung Firma 1 ]

[DmmmWMPhd NPC1IMeine Firmen _— —1;1

I Firmna cffrien ” Programm beenden ]

Ordner suchen

Bitte wahlen Sie einen @rdner aus.

lﬂ Eigene Dateign
5! Arbeitsplatz
= ‘Q Metzwerkumgebung
= ' Gesambes MNetzwerk
=] 'i’} Microsoft Windows-Metzwerk
,Ql:g Warkgroup
% Microsoft-Terminaldisnste
# €% web Clisnt Metwark
L Daten an Sds-office-1
B L DVD-Laufwerk an Sds-office-1

[ B R P - T |

i |8

¥

[Neuen Ordner erstellen I (84 l [ Abbrechen

Weiterer Arbeitsplatz

Bei der Einrichtung eines weiteren Arbeitsplatzes kann der neue PC mit der Firmen-Datenbank eines
bereits vorhandenen PCs verbunden werden. Installieren Sie dazu zunichst das CSS Group®
Kassensystem Einzelhandel 2008 wie im Kapitel "Erste Schritte / Installation" beschrieben am neuen
PC.

Stellen Sie sicher, dass sich die vorhandene Firmen-Datenbank in einem Ordner befindet, der mit
Lese- und Schreibrechten freigegeben ist. Wenn Sie diesen Firmen-Ordner noch nicht freigegeben
haben, verfahren sie wie im Kapitel "Netzwerke" unter "Netzwerk einrichten" und "Firmen-Ordner
freigeben” beschrieben.
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Artikelverwaltung

Arbeitsplatz einrichten

1. Starten Sie das Programm und klicken Sie auf "Neue Firma erstellen”
2. Geben Sie unter "Bezeichnung" die Firma ein, mit der der neue PC verbunden werden soll
3. Stellen Sie die Verbindung zum freigegebenen "Firmen-Ordner" im Netzwerk her (Ordner der
alle Firmendatenbanken enthalt)
o Klicken Sie dazu auf das gelbe Ordnersymbol rechts neben "Datenbankpfad”
o Im sich éffnenden Fenster "Ordner suchen" klicken Sie auf "Netzwerkumgebung" und
wahlen sich zu dem PC durch, der den Firmen-Ordner enthalt
o Klicken Sie auf ,Mit Firma verbinden*”
o Die Verbindung wird hergestellt, wenn der ausgewahlte Firmen-Ordner eine Firma
dieses Namens enthalt

Bild "Neuen PC mit Datenbank eines vorhandenen PCs verbinden"

“irmen verwalten

Yerfugbare Firmen | Meue Firma erstellen

[Eezeichnung Firma 1 l

[DatenbankF‘fad IIPC11 Meine Firmen __—— —u]

I Eirrna offnen ” Frograrnm beenden ]

Ordner suchen

Bitte wahlen Sie einen drdner aus.

IE] Eigene Dateign
'} trbeitsplatz

= W

= ' Gesambes Metzwerk

= €% Microsoft Windows-Metzwerk:
,ﬁg Workgroup

i’ Microsoft-Terminaldienste
# ¢ web Clisnt Netwaork

L Daten an Sds-office-1

B L DVD-Laufwerk an Sds-office-1

[y B i SR PPy | —

i |

kawerkumagebung

[Neuen Ordner erstellen I Ok | [ #bbrechen
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Artikelverwaltung

Artikelverwaltung Ubersicht

In der Artikelverwaltung verwalten Sie Ihre Artikeldaten, Warengruppen, Preise sowie das Verhalten
der Artikel beim Kassieren etc. Im linken Bildschirmteil sind alle Warengruppen aufgelistet. Klicken Sie
eine Warengruppe an, sehen Sie im mittleren Bildschirmteil die zugehdrigen Artikel in der Artikelliste.
Klicken Sie doppelt auf eine EAN in der Artikelliste, 6ffnet sich das Artikelstammblatt des betreffenden
Artikels. Das Artikelstammblatt enthalt alle Daten des Artikels. Insofern ein Artikelbild hinterlegt ist,
wird es links unten zum jeweils markierten Artikel angezeigt. Rechts neben "Artikelbild" werden
Optionen zum jeweils markierten Artikel wie "Druckauftrage”, "Lieferanten" und "Seriennummern"
angezeigt.

o+ €55 Group® Kassensystern 2008 - [Artikelverwaliung]

- | Dotei Bearbeten Ansicht Extras 4~- Meniileiste
s Jteu [Gotmen ¥ Loschen iy Hoperen ) Suchen JjOrucken | (FBestetngen B, amkenis  H 4 b M 3 <k~- Symbolleiste
cultrsge :II E::xm = EAN Code PLU | Bezeichung Zunatz1 | Zussiz 2 Menge Erbed | X Press VI Prea 1 |VE Prec It Bestand £~
eriee| |63 Hondviboo B000001 BisbySiet / Klesd Hovs, Kopluch RoUwied £ 1Sk BSC 17996 O00€ 500 Stk
! 03 Houst . SO T Slp Skiney wM [238] Welt M 1Sk 1589C S50C  000C 000 Stck
—r & Lebemsrritel 0 24 93E
m e EO0C04 7D | Shanchied b0 Heldss 40 1Sk 1678€ 439C 000 600k
) Schet B0O05  ©6 St /S Rot 5 16uck  539€ 15996 000€ 000Gk
T ] Schube S000O0S 66 Sting w/M Schwaz M 156k B33C  Z100C 000€ 000 Skick
- ] Souveras
Tl | & s 4
Furwden “ P
S ' ] ) " -~
@-] Warenguppen Artikelliste
Lietesanten i Sy
. . X 8
I
1
Mitabeder L A
* : -
ntetomion i dosen Akl [e—
=] 2 5 3 ™ Listerarten
Druckauftrage  Lieferanten / Seriennummern 3
] Uieterant hnautigen B X i) (2] Mtusksieren
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Artikelblock bearbeiten

Sie kdnnen verschiedene Artikel als Block zum Weiterverarbeiten markieren, um z.B. Etiketten oder
Artikellisten fur alle ausgewahlten Artikel zu drucken, die ausgewahlten Artikel zu I6schen oder die
ausgewahlten Artikel in eine andere Warengruppe zu verschieben.

Zum markieren von Artikeln nutzen Sie die aus Excel bekannten Funktionen "markieren von / bis" oder
"einzeln markieren"

Artikel von / bis markieren

Ersten Artikel anklicken, linke Maustaste gedriickt halten und nach unten ziehen - der Artikelblock ist
markiert

J vea [ O 3 Loschen | g kepenony B Sooten [ Dructers | Bestoburgn B, [Jametid  HOo4 P W O3
i Al et
T :j-:mwu o
[ =] PR P
21 Gishinke
L e
20 Hmshabimssn
skt | =3 etk
o 23 Leberaninl
Vi) e 1Emct [
Furatem M Chai 4 Frard | D Sk
: . [B00E M e e 1k LEE e 005k
@J O i e | soooo Caerbatn 15k WAE  GMSack 00k
Lobwartan | |1 Spsnberens | o e =g ITC OD0Gwpen  DO0SemEn
) Spettachpancsl | 300000 ] Eroaft Wadhrp Wmtreon 1 1 Sk [ T T, VN T 1
% =1 Yeieh S00000E Eakioe 1 Bk 150¢ (10 amy
Misoater: | = “oethamchit lmoaer . EutvaTcomsten Ty 150¢ [T} am
[MOOE 08 Fercternascher M 1 Sk IME  PEMGMck A0 Sakk
| frrm Trmveesiy 1 $huok L1 D00 Shick O k.
o N Feeegten ohes Taschs bongebnaen, LTS 1INC EWfuck Sk
. .
i it
Aee  |EAM Code [ER—— Mege Evbel  (ERPwn VPl VP2 WP %O et
% Serrrunre
L]
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Einzelne Artikel markieren

Ersten Artikel anklicken, "Strg"-Taste gedruckt halten und alle weiteren gewlnschten Artikel mit der
linken Maustaste anklicken

1 Sk, ARG R0 Sk, DD Sk,

Vi
Tameciben, | Kio wharsegruppen [T —
Vg -_,E““‘fm |EANCode  Sathe = Beomchrung Ttz 1 Tz d Wge  Erbad VPl Bastand Solllestared =
Ercrod 153 Domchiriksinad irvdi | w00 W EsCala S 1A s AMEsen 100 Kasen
) Ganirka | voonooe W Aol M 1 Kape T S0Kmen 1000 K
il - 2
VO Sack, 000 Sach,
n:'.l 1 $ruch. T4 800 Sk £ 100 Sauck:
Virudesy
: 1 Sk LR VI Saach AT Sk,
Latpanten
[

2ty Druckmstirag
blonge | Einbed kP (WEPani WPl WEPsnd % B etestn

A Sarimrrememe.

Artikel suchen

Zur Artikelsuche klicken Sie in der Symbolleiste der Artikelverwaltung auf "Suchen" und geben im sich
6ffnenden Fenster "Suchen" einen Teil des gesuchten Artikelnamens ein.
>> Artikelverwaltung > Symbolleiste "Suchen" > Suchbegriff eingeben > Enter

Datei Eearbeiten Ansicht Extras

] Meu | Offnen 3¢ Loschen | 23 Hopisren [@Drucken [ Bestelungen L& arikeid | |4 B M| (2

... Suchbegriff eingeben > Enter (oder Klick auf "Jetzt suchen")
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Suchen

[Zusatz 1
Rureiz 2
sy
. .hﬂm!EHﬂ 1.0A
Druckauftrage

Sie kdénnen die verschiedensten Drucksachen zu lhren Artikeln generieren. So kdnnen Sie z.B.
muhelos Etiketten, Artikellisten oder selbst erstellte Kataloge per Knopfdruck fir beliebige frei
wahlbare Artikel oder drucken

Artikel auswahlen

Wahlen Sie zunachst die Artikel aus, flir die eine Drucksache erstellt werden soll. Natlrlich kénnen
jederzeit weitere Artikel zum Druckauftrag hinzugefligt werden.

Die gewtlinschten Artikel markieren > Rechtsklick > "Drucken (In den Druckauftrag)"

Dot poart [

J vew [ Gmen K Lascren U Kopeen A Socten (NjOnctes | i Bettelurgn B [Jassess W o4 P W 3

14 WBe Wiarergrupseen [T AL —
ﬁs-m-;m |EANCode Sl = Besscheung Tt 1 Zunsiz Wege Erte  ViPwal 1l Bestend Salllfestand o
120 Gk ol areder |BE W ALala01 L] (1T A00Keen  10MERen

1 G {Fmoooe e s 1 Tanta TEIC  GO0Kewn  1L0Koen

CIRE O

Batyfaechorturse

s
;%mwmn i Drocieny B Poslon bacren W ide chen ) Adbusinieren 2

Bl T T
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Im unteren Bildschirmbereich unter "lhr Druckauftrag" sehen Sie alle Artikel, die derzeit zum Druck
beliebiger Drucksachen bereitstehen. |55 Druckauttrag

Sollte der Druckauftrag gerade nicht angezeigt werden, weil Sie z.B. auf A Beteranten

"Lieferanten” oder "Seriennummern" geklickt haben, klicken Sie einfach auf| & Seriennummern
"Druckauftrag” - Die bereitstehenden Artikel des Druckauftrags werden
eingeblendet.

Anzahl andern

Wenn Sie Etiketten drucken méchten, kénnen Sie die Anzahl der zu druckenden Exemplare je Artikel
unter "Anzahl andern” festlegen. Klicken Sie dazu doppelt in die angezeigte Anzahl und geben Sie die
Menge der zu druckenden Etiketten fir diesen Artikel ein.

Anz E4M Code Bezeichnung Menge :Einheit
EEH 00001 Erdbesren  Etiketten-Anzahl andern Mg
4100001 Erdbeeren 280 g

Eizenbahn 1 Stuck

150 Eize 1 Stiick

13000002 ‘Eimer 12 I m. Sieh 1 Stiick

1 3000002 Eimer 12 lr. m. Sieb 1 Stiick

19000018 Cremé Dewniaue 1/ Stuck

4

%.ﬂ.nzahl andern I(j Drucken | ki Position ldschen 34 Alle ldschen | 2] Aktualisieren =

Uberfliissige Artikel aus dem Druckauftrag entfernen

Ein Klick auf "Position I6schen" I6scht den markierten Artikel aus dem Druckauftrag.

‘;\l’) Méchten Sie die aktuelle Pasition aus dem Druckaufkrag wirklich [6schen?

Mein

Der Klick auf "Alle Idschen" I16scht alle Artikel dieses Druckauftrags.

“:\lf) Michten Sie den aktuellen Druckauftrag wirklich [Gschen?

Mein
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Was soll gedruckt werden

Nach dem Klick auf "Drucken" kénnen Sie wahlen, ob Sie mit den Artikeln des Druckauftrags
Etiketten, Artikellisten oder andere Drucksachen drucken méchten. Wéhlen Sie die gewilinschte
Druckvorlage aus. Bei Bedarf kénnen an diese Stelle neue Druckvorlagen erstellt oder vorhandene
Druckvorlagen angepasst werden.

Drucken [E|

Drmuckvorlagen. .

| MHeue Yaorlage |
Mame der Yarlage | Tup [ :
Daterblat.crd CARD | L |
Etikett.|bl | Waorlage lozchen |
Preizhzte VE 1.1zt REPORT
Preizlizte VE 2.1zt REFPORT
Preizlizte VE 3.1zt REPORT
4 [ ] i

Drucken || per ebdail || Waorzchau || Abbrechen

Druckvorlagen anpassen

Wabhlen Sie die zu andernde Druckvorlage aus und klicken Sie auf "Vorlage bearbeiten”

Neue Druckvorlage erstellen

Wie Sie neue Druckvorlagen erstellen erfahren Sie unter
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Seriennummern anlegen

Seriennummern sind eindeutig, die gleiche Seriennummer kann flr ein und den selben Artikel nicht
doppelt vergeben werden.

25 nyfickaiMeag Markieren Sie den Artikel der Artikelverwaltung, flr den eine Seriennummer
' ' angelegt werden soll.
A Weferanten Klicken Sie im Funktionsblock auf "Seriennummen"

rﬁ Seriennummern
Nach dem Klick auf "Neue Serien-Nr" kénnen Sie im sich 6ffnenden Fenster die
Seriennummer fiir diesen Artikel eingeben.

1. Artikel markieren
2. Im Funktionsblock auf "Seriennummern" klicken

i Gt L b =

| e et [
LT o e e e Te— e I

Qi Sttt o A it LU Bty Do | Dt T b Dbt D0 W P 7 P 1 b Bk B P

RS i 400d bl

¥ Saan

Artikel markieren

1 i ey

T —
Z. |l

Funktionsblock
P e P SerienaUmmer

Serien f Vertragsnummer

Senen / Yertragenummer anlegen. ..
i inzchte Seren / Wertagznummer einund klicken 5i

Serienti 12349 |

Speichern ” Abbrechen ]
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Artikelbild

Zu jedem Artikel kann ein Artikelbild hinterlegt werden. Breite x H6he max. 220px x 210px

Artikelbild hinzufligen

Das Hinzufligen eines Artikelbildes ist an 2 verschiedenen Stellen méglich:

1. Inder Artikelliste
2. Im Artikelstammblatt

Artikelbild Gber die Artikelliste hinzufigen

1. Markieren Sie den Artikel, der mit einem Artikelbild versehen werden soll mit einem einfachen
Klick (Artikel wird farbig hinterlegt)

2. Kilicken Sie in der Symbolleiste auf "Artikelbild" und wéahlen Sie im sich &ffnenden Fenster den
Ort aus, an dem sich das Bild befindet.

3. Ubernehmen Sie das Bild mit einem Doppelklick.

B3 Artikel in der Artikelliste markieren > Artikelbild > Bild wahlen > Ubernehmen mit Doppelklick

Datei Bearbeiten &nsicht  Extras p

] Meu [ Offnen ¥ Léschen | 53 Wopieren 38 Suchen 33 Drucken | 5 Bestellungen Wl Arikelid | 4 b M| @

Artikelbild im Artikelstammblatt hinzufiigen

1. Klicken Sie im Artikelstammblatt unter "Artikelbild" auf das Ordnersymbol.
2. Wahlen Sie den Ort aus, an dem das gewlnschte Bild gespeichert ist und Gbernehmen Sie es
mit einem Doppelklick.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

E Artikelstammblatt > Artikelbild > Klick auf == > Bild auswéhlen
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Artikelstammblatt

Anigkebdaten bearbeiten

1 Pland gabuchl vesiden doll .i

[T 1000005 Lol [PLU Y Buchungs-ti i |
Pwisengieps Gelirke ]
Bisinrg  AnCas05 ]|
[Furaiz 1 J
Blraz 2 |
Eueaz 3 |
Menge/Ernes 100 [ B
[Werpackungssinbet  Kisten |l 20.00F1]
E_Lq;:ﬁ_ﬂ;rg .:;m [~ Daesen Artikel als Negativ Eetrag buchen

[ Arikel karn isbatet werden [T Protangabe beim Kacsieen edondedich
[ Senere Vemagurasimes beim Katsisen sbiragen

Iy "f Verserden Sie biz 2u 3 verschienden
i WK, Preise
Diiese wonden den prwedigen
Pretegeuppen der Einden nugessien.
IMFE: Ak Phsizs werden in Bt
gepllet |
Sheerzatz 190%
Duschsch. K, Preit
Buchungskoeto 4
VK Preiz 1 | 059¢
WK Preds 2 | 0.00¢ @
WK Preis 3 | 0,008 EE
SolBestaed | 10,00 Kisten|
IdBeand | 50,00 Kisten|

| Spechemilos | Speichem || Apbrechen |
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Artikelanlage

Artikel einzeln anlegen

Um einen einzelnen Artikel neu anzulegen klicken Sie in der Symbolleiste der Artikelverwaltung auf
IlNeull

Datei Eearbeiten Ansicht  Extras

E_"? Offren 3 Léschen | 53 Hopiersn 33 Suchen 3 Drucken | 5 Bestelungen L&l artiveid | [ o4 B M A

Im sich 6ffnenden Artikelstammblatt geben Sie die Daten des Artikels ein.

Artikelstammblatt

Autikeldaten bearbeiten__.

[E.&N £ at-Mr £000001 l [Set / Buchungs-Mr K1l l Freise & Lager |Pfandwerte
[Warengruppe Beklzidung bt l Yenmenden Sie bis zu 3 verzchienden
- — - YK Preize.

[Bezemhnung tini-Strandkleid l Die_se werden den jeweiligen :

B Preisgruppen der Kunden zugewiesen.
IMFQ: &lle WK, Preize werden in Brutto
gepfleat.

[Zusatz 1 hellblau l

. Steuerzatz 18.0%
[Pusate2 i | Durchsch, EK, Preis 2295€
[Zusatz 3 l Buchungskaonta 5400
IMenge / Einheit 1,00] [Stiick | | WKPreis [ 45,99 £ [
Werpackungseinhieit  Stiick =1 1,005tick| | VK Freis2 [ 0,00 £ |

VK Preis 3 | 0,00 £ [
[Brtikelbid Standkleid jpg |
- Soll Bestand | 5,00 Stick
v Lagerhaltung aklivieren [~ Diesen Artikel alz Megativ Betrag buchen e [ 10.00 St'u'c:k]
v Artikel kann rabattiert werden [~ Preizangabe beim Kassieren erfforderich £
[~ Serien- Wertragsnummer beim K.assieren abfragen
Speichern & Meu “ Speichern ” Abbrechen I

Eine Ubersicht aller Eingabefelder finden Sie unter "Artikelstammblatt"

Mdchten Sie die Eintrage eines bereits angelegten Artikel andern, markieren Sie diesen Artikel und
klicken in der MenUleiste auf "Offnen". Das Artikelstammblatt wird ge6ffnet.
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Artikel vervielfaltigen

Wenn Sie mehrere dhnliche Artikel anlegen mdchten, kénnen Sie einen bereits bestehenden Artikel
durch kopieren vervielfaltigen.

Setzen Sie dazu einen Rechtsklick auf den gewlinschten Artikel und wéhlen Sie "Artikel kopieren”

cnsystem FO0E - [ Art e lverwabtung]

e
Eas ) e (g Ortinan B Lasohen | g Woperen ) Buchen oy Dvucken | Bemebogen B, fAnkehid M 4 B W 3
] Al s
T jm..u = i = LAN Code PL Beowchrung Tunatr1 | Donatz | Memge Drbad | 1K Prois | V5 Pro 1 WK Pros ok Bestand | =
st |1 Handen SO0 R Feueeu Gan ohew Ta Amped TSkeh | OOOE  3WE  Q0OC 32005%0%
Z1 st T — ohr Ta Ampel 15ash | DGOE  3S0E  OOOE 005G
Ersteburgen = Lebsraransl | X i gl TSkok  000F 1RIOC  QO0C BOMOSIcE
@ ::m | = dmpdd VSkeh | DEDE  18Z0E  ADOC §EZO0Sak
’ Bl Gohiwsi | n : fSech | DBOE  A%0E  O00E W05k
AuclE | o o
D] ' Sourran EST T Sheb | DODE 1330€  QDOC F00Su
=) Gpbmyen loom Shck | DMOE  1330F  OM0E M0k
Gutichnn Rechtsklick auf Artikel = "Artikel kopieren”
n ) Ahblid banouuger,
Dosches Werweims sl Arbholbdd knichen
@ btbmbbibmrtetm o i
e '—'— o Ades markisren L N e i
ST Gaion § Vel sgiaummem Py = 2 Oruckneting
| S Hiperoes a T Beeghk | = | IR Lsteranion
A Sewirvumesm
n | ] Heum merenae il ] misbieren
Mypeeeden
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Neue Warengruppe

Tragen Sie die neue Warengruppe im Artikelstammblatt einfach unter "Warengruppe" ein. Ebenso
kénnen Sie jeden neuen Steuersatz oder Mengen, Einheiten und Verpackungseinheiten beim Anlegen
eines neuen Artikels direkt in das Artikelstammoblatt eintragen.

Artikelstammblatt
Articeldalen besbeiten..
Gehen Sie die eiforderiche Daben i den Sotkel sin Sie kornen fectiegen. o der Artkoe] aly Hi‘:‘.ﬂ‘wFMI#;hi"' Piand getuacht wesden sol 'Ji
Eklivesren S bei Bedal de Plandbsechning. um bein Kacsssen suomatich den pvwiligen Plandwmert 2 semillsin
Bk e PLU / Buchungs Nr_ 3| | PreiedLoger |Plandwens
*Nm _L‘_m ) k _'\ "J i. vngumhmmamm
WE Presa,
[Besichriang Schiissslanhinger ROT | Distce wecher der jewesbgen
| Preisgruppen der Kurden sugevsssen
I Neue Warengruppe einfach eintragen INFO: Ale Y¥ Frsise weiden in Bruto
||
| Ampel Mann J S _E_ﬂ-zl
2 A | | Duachsch EX Pre n.00€|
Et__IlE 3 J Erachumgionta | 2400
(Mange / Ertat 1.00] [Stiick *| | VEPwis1 | _3%0¢ 8
Wepackingeertet  Stick =[x 10050k | VEPiea2 T
WK Pisis 3 | 0.00¢ &5
(Ao Ampekmarn SchhissehArhanget ROT g = e
SclBestand | 50,000 Seick|
[T Lagerdhabung sklevieen [ Dieson Ankel aly Hegativ Belrag buchen o i
[ Acthelkarn iabafiet werdens [ Praiangabe beim Kassisten edudsrich lBeand | 10200 Swck| |

[ Senmen Vediaginurmimes bem Kasnisen stdiagen

Speichemities || Soeichen || Apbrechen |

Artikel Import / Export

Ubersicht Import / Export

Artikeldaten wie Artikelnummern / EANs, Artikelnamen, Zusatzbezeichnungen, Preise usw. kénnen
aus Excel-Listen eingelesen werden. So kénnen Sie lhren Artikelstamm aufbauen, ohne jeden Artikel
mihsam von Hand anlegen zu missen. Bei der Ersterfassung werden die Artikel angelegt, spater
kann das Einlesen von Artikeldaten auch fir Aktualisierungen, z.B. flr Preisdnderungen, verwendet
werden.

Es gibt 2 grundlegend verschiedene Mdglichkeiten Artikellisten einzulesen:
1) Einlesen von Artikellisten ohne dass Lieferanten zugeordnet werden

1 Liste for alle Artikel

Liste kann Artikel aller Lieferanten enthalten
Liste kann keine Bestellnummern enthalten
Liste kann keine VE enthalten

O O O O

2 ) Einlesen von Listenbei gleichzeitiger Zuordnung zu einem Lieferanten, unter
BerUcksichtigung der Verpackungseinheiten und Bestellnummern

1 Liste pro Lieferant

Liste darf nur Artikel eines Lieferanten enthalten
Liste muss Bestellnummern enthalten

Liste kann auch VE enthalten (kein Pflichtfeld)

O O O O
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Import von Artikellisten

Statt jeden Artikel einzeln per Hand anzulegen ist es wesentlicher einfacher (und schneller!) eine
Artikelliste zu importieren. Eine Artikelliste kdnnen Sie sich entweder selbst erstellen oder bei lhrem
Lieferanten um Zusendung einer Artikelliste im Excel oder CSV-Format anfragen.

Wenn Sie die Artikelliste selbst erstellen mdchten, exportieren Sie zunachst die Demo-Artikel und
fullen diese Liste dann mit eigenen Artikeln.
Wie Sie Artikel exportieren erfahren Sie unter: Artikel exportieren

Import Vorgehensweise im Uberblick

1. Artikelverwaltung > Mendileiste "Datei" > Importieren (CSV Format)

2. Kilick auf das Ordnersymbol

3. Wenn Artikel eines bestimmten Lieferanten unter Zuordnung der Bestellnummern importiert
werden sollen, setzen Sie das Hé&kchen unter "Nur von ausgewdhltem Lieferanten
aktualisieren". Wahlen Sie dann den Lieferant aus, oder legen Sie ihn an, falls es sich um
einen neuen Lieferanten handelt. Klicken Sie auf "Weiter"

4. Vorschau der Importdatei > "Weiter"

5. Zuweisungsdialog: Links unter "Zielfeld" sind alle Felder des Artikelstammblatts aufgelistet,
unter "Importfeld” finden Sie alle Spalten lhrer Import-Liste. Weisen Sie die Spalten einander
sinnvoll entsprechend zu.

6. Vorschau des Imports - Korrigieren Sie bei Bedarf fehlende Eintrdge durch setzen eines
Doppelklicks in das gewtinschte Feld und tragen Sie den korrekten Wert ein.

7. Beantworten Sie die Frage, ob die importierten Artikel mit Netto- oder Brutto-Preisen vorliegen
und bestimmen Sie, was bei evil. bereits vorhandenen Artikeln aktualisiert werden soll.

Import Vorgehensweise im Detail

1.) Import starten

Artikelverwaltung > Menlileiste "Datei" > Importieren (CSV Format)

a C55 GroupsKasenvystom 7008 - [Lriielverwaltung]

A g & Hibscort -
...... E ksl CRE
0 Anbd Curtehl frpry 3 Sachen by Onocken | ' Deetngen B @ameew M4 F W 3
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Artikelverwaltung

2.) Import-Datei auswéhlen

Klick auf das Ordnersymbol zum Suchen der Import-Artikelliste

Artikelimport...

Willkommen beim Datenimport Assistent..

Diiezer Assistent hilt Ihren beim importieren vorhandenss Aikeldaten im C5V Format.
Batte waahlen Sie die zu mpoierende Dated aus und legen Sie fest, wie die Felder von

emnander galrannt sind :
Datemame | Klick auf Drdnemymm

Felder zind getrennt durch ; "'"[

[T Mu won susgewahiten Lieferarten akiualieren

Wetes> [| oo || Abbeechen |

3.) Lieferantenzuordnung

Wenn Artikel eines bestimmten Lieferanten unter Zuordnung der Bestellnummern importiert werden
sollen, setzen Sie das Hakchen unter ""Nur von ausgewéahltem Lieferanten aktualisieren". Wahlen Sie
dann den Lieferant aus, oder legen Sie ihn an, falls es sich um einen neuen Lieferanten handelt.

Klicken Sie auf "Weiter"

Willkommen beim Datenimport Assistent...

Diezar Azsistent hift (hnen beim mportieren vorthandener Artikeldaten im C5V Fomat
Bitte wahlen Sie die zu mportierende Datei sus und legen Sie fest, wie die Felder von
einander getiennt sind.

Drateinarie [kmwnle und EinstellungentSDS-Office\Deskioph5.0_Arikel cav ]
Felder sind getrennit dusch | : -

¥ Mur von ausgewshiten Lisferanten aktusieren
Lisferant  [Musterbsferant |

ok || weters> | rovieien ][ Abbrechen
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4.) Vorschau

Vorschau der Importdatei > "Weiter"

Artikelimport...

Inhalt der Importdatei...
Uberp ob der Inhalk der Impostdatei korre Sier auf? . um die Feldzy

SOIZUME

EAMCode PLU Wym.. B_ezek:h'p.mllmnlm _Zusatzl _Zusai.zz .Z‘us&zB =

1 20 GehEnke Cola

2 Haushaltsw,., Tirde schw..,

3 10 Getidnke Cola

400451797 Lotto Lotto Einra..

A00461797... Latio Lotto Ausg..

4004E17497... Joghurt Almighwrt 5.,

400451797... Joghurt Alrnighut Er...

400461797, 133 Schuhe Tumschuh ., ]

4004B1797... 133 Schuhe Tuirschuh .. 40

400461797, 133 Schuhe Tumzchuh .., 42

4004E1797.. 134 Schuhe Tumnschuh ... 40 =

L L]
cezuiick || weters |[ rencien || abbiechen

5.) Felder (Spalten) zuweisen

Zuweisungsdialog: Links unter "Zielfeld" sind alle Felder des Artikelstammblatts aufgelistet, unter
"Importfeld" finden Sie alle Spalten lhrer Import-Liste.
Weisen Sie nun die Spalten einander sinnvoll entsprechend zu:

5.1) Import-Feld-Liste 6ffnen mit Klick auf '™

5.2) Passende Spalte auswahlen:

e EAN Code = die Spalte Ihrer Import-Liste, in der sich die Artikelnummern befinden
e Set-Nr = zuweisen falls in der Import-Liste vorhanden

e Warengruppe = die Spalte lhrer Import-Liste, in der sich die Warengruppen befinden
e etc.

Artikelimport...

Zuweisen der Felder

n Felder mu

Feldzuweisun

Zielteld mportfeld ! Beschreibung I' =
E&h Code -
PLU — El?‘_ 1. Liste aufklappen

: . 2. passende Spalte auswiahlen
“Warengruppe = e
Bezeichnung "W arengruppe Keine Beschreibung vorhanden.
Lanigtext Bezeichnung F.eine Bezchreibung worhanden,
Fugzatz 1 Langtest F.eine Bezchreibung worhanden.

Zusatz 1 I -

Fuzatz 2 Zusatz 2 | = K.eine Beschreibung vorhanden.
Zugatz 3 Zugatz 3  |Keine Beschreibung vorhanden.
tenge tenge K.eine Bezchreibung worhanden.
Eirheit Eirheit K.eine Bezchreibung worhanden.
YE Einheit YE Einheit “erpackungzeinheit
WE Menne WE Menne dnzahl der etk el e Wernack innssinheit =

<4 Zuriick " Weiter 3> " E ] ” Abbrechen
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6.) Vorschau

Vorschau des Imports - Korrigieren Sie bei Bedarf fehlende Eintrédge durch setzen eines Doppelklicks
in das gewiinschte Feld und tragen Sie den korrekten Wert ein.

Artikelimport...

Yorschau des Imports. .

i rufen Sie die Liberarbeiteten Daten auf Ri
[ratei Metta oder Brutt

EAN Code | PLU Warengrup... Bezeichhung Langtext Zusatz 1 Zuzatz 2 Zuzatz 3 =
7 s e s | | |

2 2. Eintrage andern mit Doppelklick !

3 10 laetranke Lola

400461737 .. Latto Laotto Einna...

400461737 Lotto Lotto ALz,

4004671797 Joghurt Alrnighurt 5...

400461737 Joghuart Alrnighwrt Er....

400461757, 1133 Schubhe Turnzchuh .. 39

400461737, 133 Schuhe Turnschuh .. 40

400461757, 1133 Schubhe Turnzchuh .. 42

400461737, 1354 Schuhe Turnschuh .. 47 ol
4 ]

<< Zurlick Wielter > Fertigztellen ” Abbrechen

7.) Netto / Brutto angeben

EK Brutto oder Netto?

Sind die EK-Preise in der Import-Liste als Brutto-Wert angegeben, setzen Sie hier das Hakchen unter
"EK-Preise sind Brutto-Werte"
Sind die EK-Preise in der Import-Liste als Netto-Wert angegeben, setzen Sie das Hakchen nicht

VK Brutto oder Netto?

Sind die VK-Preise in der Import-Liste als Brutto-Wert angegeben, setzen Sie hier das Hakchen unter
"VK-Preise sind Brutto-Werte"
Sind die VK-Preise in der Import-Liste als Netto-Wert angegeben, setzen Sie das Hakchen nicht

8.) Aktualisierung vorhandener Artikel

Falls sich in der Import-Liste bereits angelegte Artikel befinden, kénnen Sie hier bestimmen, ob die
VK-Preise, der Pfand und die Lagerbestadnde mit den Werten aus der Import-Liste aktualisiert werden
sollen.

Sind die Hakchen gesetzt, werden Ihre bereits angelegten Artikel mit den Werten aus der Import-Liste

aktualisiert.
Sind die Hakchen nicht gesetzt, wird de entsprechende Eintrag (VK1, VK2 etc) nicht aktualisiert.
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Artikelimport...

Fertigstellen...

Der Agsigtent hat jetzt alle benctigten [nformationen um [hre Daten 2u Impartieren.

Flicken Sie auf Fertigetellen, um denYorgang jetzt zu starten. Je nach Menge der
D aten kann diez einige £eit in Anzpruch nehmen.

Legen Sie fest, wie lhre Preize in der Import D atei gespeichert sind

[T EK Preize sind Brutto "Werte, .
v %K Preize sind Brutto "Werte. .

Bei vorhandenen Artikeldaten folgende Aktionen durchfibren:

[ WE Preiz 1 aktualizieren [ Soll Bestand akiualizieren
[ WE Preiz 2 aktualizsieren [~ st Bestand aktualizieren
[ WK Preiz 3 aktualisieren

[T Pfand*K Preis aktualiziersn

<4 Zuriick, Wfeiter 5 Eertigztellen Abbrechen
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Artikel exportieren

Um lhre Artikel zu exportieren, wahlen Sie zunachst die zu exportierende Warengruppe oder
markieren Sie die zu exportierenden Artikel (..von - bis) und klicken Sie dann in der Mendiileiste auf
"Datei" > "Speichern unter".

Falls Sie bestimmte Artikel markiert haben, erscheint die Frage, ob nur die selektierten Artikel
gespeichert werden sollen:

Klicken Sie auf "Ja" um nur die ausgewahlten Artikel zu speichern
Klicken Sie auf "Nein" um alle Artikel Warengruppe zu speichern.

Alle Artikel speichern: Klick auf "Alle Warengruppen" > "Datei" > "Speichern unter"

[ Ltpugt Bazsaniy born SOOE || &8 e Brw ress 1 umg |

St | oot w

[ubs fearbafen Brasche [ows

Lo e e N Linchen Ly Mepavan B Suehan by Druckar, | usebrgns B (Mamatss M 4 b W3
el B
det1age S Senarhatial | & LA Cote PLU  Baschvury Zusair | Tunsiz I Werge Erbed X Pien VI Prsa | VE Pom st Bastlared
— B Hundt - - . 2 -
"—'I“"— Ll 1 f
‘ j"':; | N nanwWidPeop Diesiwest Touk  QOOC OWC  GAIC 000 Tk
B} fieulrarns [0S A Emswischeop geb 1ok QOOC 03¢ OWC 0005k
st I
) ke | oo [ R — Phus G 1€ LEE 000iam
. o Sowrws
[m——
Listwsarten
g ‘Z) [T ST SPRRPAT S———
]
= » | -
la N
wﬁm
s, e [ Db W Dl Fee [ am
T AT
L s
h — = - -
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Speichern @
Speichern in; rﬁ Eigene Dateien __"_'] @ o, ]_-. S s

= | ChessBase
ﬁr} EiEigene Bilder
Zuletzt LA Eigene Dokumente

venyendete 0. E}"Eigene Pk

- s/’ Eigene Tabellen
. ﬁ Eigene Yideos

Cesktop I
. Inkerviden
o 1
I;T‘.II | My Skype Pictures
W | Picturedrtikel

Eigene Dateien _J Snaglt Katalog

%3 \ - Dateinamen vergehen

R SN Speicherort wihlen

i,

Netzwerkumgeb  Dateiname: 1 i _.1] peichern
ung
:J Abbrechen ]

Dateityp: 1 Microzoft Excel Arbeitzmappe [*.#ls]

52



Artikelverwaltung

Artikelstammblatt

Artikelstammblatt

Das Artikelstammblatt enthalt alle Daten des Artikels. Hier werden neben Artikelnummer,
Warengruppe, Bezeichnung und Artikel-Zusatztexten auch die Verkaufs- und Verpackungseinheiten
sowie Pfandwerte, Artikelbilder und das Verhalten des Artikels im Kassenbetrieb hinterlegt.

Artikelstammblatt

Artikeldaten bearbeiten...

[EAN £ irt-Mr BO00001 l [Set # Buchungs-Nr 70 ] Preise & Lager |Plandwerte
[Warengruppe Bekleidung ¥ ] Werwenden Sie bis zu 3 verschienden
. = : VI Preise.
[Bezemhnung Mini-Strandkleid ] Diese werden den jeweiigen
B Preizaruppen der Kunden zugewiezen.
INFO: &lle WE Preize werden in Brutto
gepflegt.

[Zusatz 1 hellblau ]

Steuerzatz 190 %
[2usatz2 H | | Duachsch e Preis 2295¢€
[Zusatz 3 ] Buchunagzskaonta 2400
Menge / Eineit 1.00] [Stiick v] | WKPreisT [ 45,33 ¢ 7|
[\r‘erpackungseinheit Stiick - l [a 1,00 St'u'c:k] Wk, Preis 2 [ 0.00£ ]

VK. Preis 3 [ 0,00€ 57|
(Btikelbild Strandkleid jpa i

SollBestand | 5.00 Stiick |
¥ Lagerhaltung aklivieren [~ DiesenAtikel alz Megativ Betrag buchen Ist Bestard [ 10.00 SlUCk]
W Autikel kann rabattiert werden [~ Preizangabe beim K.assieren erforderlich .

[~ Serien-Yertragsnummer beim K.assieren abfragen
Speichemn & Heu “ Speichemn ” Abbrechen ]

Welche Angaben kann das Artikelstammblatt enthalten

Bezeichnung Beschreibung

EAN / Artikelnummer Artikelnummer bzw. EAN-Nummer
eingeben oder Nummer vorschlagen
lassen mit Klick auf die drei Punkte ...

Set-Nr Fasst verschiedene Artikel zu einer
Gruppe zusammen, die dann im
Kassenbetrieb aufgerufen werden kann

Menge / Einheit | Verkaufs- und Bestellgrundeinheit des

[Verpackungseinheit Artikels (z.B. 1 Stiick oder 100 g oder 1
kg

Warengruppe Geben Sie hier eine Warengruppe ein

oder WG auswéhlen mit Klick auf den
kleinen Pfeil '™
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Bezeichnung Namen des Artikels eingeben
Langtext Beschreibungen, Hinweise oder

sonstige freie Zusatz-Texte

Zusatz1 - Zusatz3

Freie Zusatz-Texte zum Artikel wie
Farben oder GroBen etc.

Artikelbild

Artikelbild hinterlegen mit Klick auf das
Ordnersymbol "Durchsuchen" '

VK Preis 1 bis 3

3 verschiedene VK-Preise fir 3
verschiedene Kundengruppen
hinterlegbar

Verhalten des Artikels (Hakchen
setzen/entfernen)

Lagerhaltung aktivieren

Ist das Hékchen gesetzt, wird der
Lagerbestand fir diesen Artikel bei
Verkauf und Wareneingang
automatisch aktualisiert

Artikel kann rabattiert werden

Ist das Héakchen gesetzt, kénnen fir
Artikel Rabatte beim kassieren oder auf
Rechnungen vergeben werden. Ist das
Hékchen nicht gesetzt, greifen Rabatte
nicht.

Diesen Artikel als Negativ

Betrag buchen

bestimmen, ob der Artikel beim
Kassieren vom Kassenbon abgezogen,
also mit negativem Betrag gebucht
werden soll.

Preisangabe beim Kassieren
erforderlich

Ist das Hékchen gesetzt, 6ffnet sich
beim Kassieren ein Fenster in dem der
Preis manuell eingeben werden kann

Serien- Vertragsnummer
beim Kassieren abfragen

Wenn Sie eine Serien- bzw.
Vertragsnummer fir einen  Artikel
hinterlegen mochten, die beim
Kassieren automatisch abgefragt
werden soll, setzen Sie das Hakchen
unter "Serien- Vertragsnummer beim
Kassieren abfragen”.

Preise & Lager

Steuersatz

Tragen Sie hier den Steuersatz des
Artikels ein

Durchsch. EK-Preis Der durchschnittliche EK-Preis
errechnet sich automatisch aus den
hinterlegten EK-Preisen der
verschiedenen Lieferanten  dieses
Artikels

Buchungskonto Geben Sie bei Bedarf an, welches
Buchungskonto fir diesen Artikel
hinterlegt werden soll

VK Preis1 Standard-Verkaufspreis des Artikels

VK Preis2 Preis fir Kundengruppe2

VK Preis3 Preis fir Kundengruppe 3

Soll Bestand Geben Sie ein, wieviel immer
mindestens von diesem Artikel auf
Lager sein sollte

Ist Bestand Der Ist Bestand berechnet sich

automatisch bei Wareneingédngen und

Verkaufen, vorausgesetzt die
Lagerhaltung ist flr diesen Artikel
aktiviert
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Pfandwerte

Pfandberechnung aktivieren Ist dieses Hakchen gesetzt, wird der
eingetragene Pfand beim Verkauf des
Artikels automatisch mitgebucht

Bezeichnung Tragen Sie hier ein, welche
Bezeichnung auf Kassenbon und
Rechnungen erscheinen soll

Steuersatz Tragen Sie den Steuersatz ein, mit dem
der Pfand gebucht werden soll. Beim
Verkauf an Endkunden ist der
Pfandsteuersatz derzeit 0,00 %

Pfandpreis Geben Sie den Preis ein, der beim
Verkauf des Artikels automatisch als
Pfand erhoben werden soll.

Buchungskonto Geben Sie bei Bedarf an, welches
Buchungskonto fir den Pfand hinterlegt
werden soll

EAN / Artikelnummer

Unter EAN / Artikel-Nr kénnen Sie entweder eine eigene Artikelnummer eingeben oder sich die
nachste freie Nummer mit einem Klick auf die 3 Punkte vorschlagen lassen. Die Artikelnummer muss
eindeutig sein, es ist nicht mdglich eine Artikelnummer doppelt zu vergeben.

TIPP Lieferanten-Barcode verwenden
Wenn lhre Artikel bereits mit einem Barcode (z.B. vom Lieferanten) versehen sind, kénnen Sie
diesen als Artikelnummer verwenden. Scannen Sie dazu den Barcode des Artikels, wenn der
Cursor im Feld EAN / Artikel-Nr blinkt und geben Sie dann die weiteren Artikeldaten wie
Bezeichnung, Warengruppe etc. ein.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammmblatt
Antikebdaten bearbeiten. .,

Geben Sis des arlorderbohe Dusten fua dén Aatioel e Sis kirnen fastiegen, ob der Adtkel als Megaln: Belrag fur 2 B. Pland gebuchl weiden 1ol .i
Akitraeien Se e Badard die Plandbeiechmmg, um bem Karsesten sutomastinch den pevweligen Plandwer! zu simeiein

[E&N 2 aurpir 1000005 L] [PLU Y BuchungsHi i Preiss & Lages ;p.,.m_
[Wasngupps  Genicke = (5) Yemmanden Si b 23 veschioen
——— WE Preise.
@m Adtrioka iy Diies warcken dhar pwerligen
B = Presgeuppen der Kinden zugenesen
IMF: e VI Prsise werden in Bautlo
| pepliegt
2 Shewsersal [ 1303
i 1 | Duchsch EK Freir | o3¢l
Busaz 3 || Buchungskceto | 0|
Menge / Eret 1.00] [P = | wPes1 | 0.53¢ |
[Verpackungaeinhed  Kisten =k mo0F] | VEPeiad | 0.00¢ =
— WK Press 3 I 0.00¢ S
Atkebdi  sncospo =
SclBestand | 10,00 Fisten|
¥ Lagerhahung akinvesen [~ Dissen Artikel als Nogativ Betrag buchen —
E
[~ Artkel karn ishated werden [T Prstzangabe bein Kattienn edomdadich AR | UK i

[~ Senens Vetsaginimenes beim Kastisen sbifagen
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Set-Nummer

Die Set-Nummer ist ein vielseitiges Werkzeug, das sowohl in der Modebranche (1 Kleid in
verschiedenen GrdBen und Farben) als auch im Schuhhandel (1 Paar Schuhe in verschiedenen
GrdBen) bis hin zum Getréankehandel (Cola als Flasche oder als Kasten) Anwendung findet.

Die Set-Nummer Nummer fasst beliebige Artikel zu einer Gruppe zusammen. Beim Kassieren geben
Sie nur die Set-Nummer ein und Ihnen wird die ganze Artikelgruppe angezeigt.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Antikebdaten bearbeiten. .,

Geben Sis des arlorderbohe Dusten fua dén Aatioel e Sis kirnen fastiegen, ob der Adtkel als Megaln: Belrag fur 2 B. Pland gebuchl weiden 1ol li
Akitraeien Se e Badard die Plandbeiechmmg, um bem Karsesten sutomastinch den pevweligen Plandwer! zu simeiein

AN /At w00 ) [P Buchengenr i )i [ Fren s Lo [t
anawey Geuleks ® |3 ) Vemmerden i bis 23 veschinden
|E_°"’°£"."_"9 AfiCola 05 Diege wenrden den pewligen
- I Pretegeuppen der Einden nugessien.
IMF: Ade VI Praisa waiden i Bl
| pepliegh
Bz 1 :
- Sbeusizalz | 130%
— Duschsch. K Preit ET
2 Buchungskonto | £I|
Menge /Eriot 100 7 wPes1 | 053¢ |
Wemackurgssmnhed  Kisten =l 00F | VEPmeR2 | 0.00¢ &
= VK Preiz 3 I 0.00¢ 55
ithetdd  ancosipg =
SclBeslaed | 10,00 Kisten|
¥ Lagerhahung akinvesen [~ Dissen Artikel als Nogativ Betrag buchen —
K
™ Artikel karn ssbatiert werden [~ Prsizangabe beim Kassissn edordadich It Boctand | S0.00 Kistan|

[~ Senens Vetsaginimenes beim Kastisen sbifagen |

[ Spochemtiou || Spoichem || Apbrechen

Set-Nummer in der Modebranche

Fassen Sie z.B. alle Kleider oder alle Artikel einer bestimmten Marke unter einer PLU zusammen

Artikelnummer | Bezeichnung Farbe GroéBe Set-
Nummer
6000003 Kleid blau 38 70
6000004 Kleid blau 40 70
6000010 Kleid grin M 70
6000011 Kleid grin L 70

Beim Kassieren buchen Sie nur die Set-Nummer 70 und es wird die ganze Artikelgruppe angezeigt.
Sie kénnen wahlen, welches Kleid tatsachlich kassiert werden soll ... das blaue in der 38 oder das
grune in der L

Set-Nummer im Schuhhandel
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Fassen Sie z.B. einen Turnschuh mit allen GréBen unter einer PLU zusammen

. . - Set-
Artikelnummer Bezeichnung GréBe Nummer
8000001 Turnschuh Racer 39 20
8000002 Turnschuh Racer 40 20
8000003 Turnschuh Racer 40 20

Beim Kassieren buchen Sie nur die Set-Nummer 70 und es wird die ganze Artikelgruppe angezeigt.

Sie kdnnen wahlen, welcher Schuh tatséchlich kassiert werden soll ...

Racer in 41

Set-Nummer im Getrankehandel

. . Lo Set-
Artikelnummer Bezeichnung Einheit Nummer
100005 Afri-Cola 20x0,5 Kasten 1
100006 Afri-Cola 0,5 Flasche 1

Racer in 39, Racer in 40 oder

Beim Kassieren buchen Sie nur die Set-Nummer 70 und es wird die ganze Artikelgruppe angezeigt.

Sie kdnnen wahlen, was tatsachlich kassiert werden soll ..

Warengruppe

. die Flasche oder der Kasten

Die Warengruppe kann frei eingegeben werden. Das Programm "merkt" sich jede eingegebene
Warengruppe, sie kann spéater aus der Warengruppenliste ausgewéahlt werden. (Klick auf schwarzen
Pfeil am Zeilenende)

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt

Artikeldaten bearheiten. ..

Geben Sie dee erlondesbohe Dushen fa den datioel em Sie kiormen hestlegen, ob der Adkel als Megalty Belrag fur 2B, Pland gebuchl weiden
Akiraeien Se bei Bedard de Flancheiechning. um bem FKasseten automatinch den pevweligen Flandwen! 2u eimllsin

[E&N 7 A 00000 | [PLU Buchungs b1 i Freiss & Lager | Plandwete
[Warengnree GetsAks ""f \) Verwendden Sio bis 2 3 werschienden
|§;m£'?_"9 AhiLola 05 Dﬁtwdﬁn e pdigen

e Presgeuppen der Eundan Zugewssssn,
ﬁ IMFD: Ade VI Preise werden in Bratio

Feplisgt
|- Sheusizatz [ 120%|
ME — Duschsch EE Freit | o3
Zunaz 3 Buchungskorio | E|
[Menge / Eret 1.00] [F =] | vEPeR [ osell
Wepackungsenbed_Kisten =k 20| | Pea2 | omei
s g = V¥ Preiz 3 | 0.00¢ 5
SclBeslaed | 10,00 Kisten|

¥ Lagethahung skivdesen [~ Diesen Artikel als Hegativ Betrag buchen e T

[ Arkel karn isbattert werden

[ Preiangabe beim Kattieen edoderdich

[~ Senen Vesageniamene: beim Kassisen sblragen

| Spechemttion || Spochem || Abtctan
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Bezeichnung

Geben Sie im Artikelstammblatt unter "Bezeichnung" einen Namen fiir den Artikel ein.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt

Plard gebuchl v

[EAN 2 A 1000005 | [PLU Y Buchungsbi i | Preise & Lages ]nrd-m
fwia Geuirke T |75y Verwersden Sio bis 2u 3 verschisrsien
\E) WK Preize:
[ BCaans | Diese vorden dan joveligen
[ Pres dar Kuedan, zugeesesen
IHFD: Adl VI Prsiia werden in Brutio
| eplisgt
h@ﬂ 120%
Zusz2 Durchsch EK, Pieis [ET:
Busaiz 3 ) BER: o [ | I
Menge /Erho 1.00] [F T | WP | 0596 5
Wemockungeenhet _Fisten Tk 200n| | VePes2 | om0 5|
T— VK Prei= 3 | u.mei
(ukekdd  ancolape = —
SolBestard | 10,00 Kisten|
¥ Lagethatung aktiviesen [~ Decen Akl als Hegativ Betrag buchen e
I Artkcel karn sshatte werden [~ Preisangabes beim Kassieten edondadich ] lw‘

™ Senen Vertagemumener beim Kazsieen sbliagen |

Langtext

Im Langtext kénnen Sie l1angere Beschreibungen, Hinweise oder sonstige freie Texte hinterlegen. Der
Langtext kann bei Bedarf auf Kassenbons, Rechnungen, Lieferscheinen etc. ausgedruckt werden.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt

[EAN 2 At 000005 we] [PLU/ Buchungs i i | Preize & Lages ]Hw
[ Gebarke =) | 7= Versenden Sie bis 3 verschienden
[Beceichoung AhiLols 05 : Diean warden den jeweiioen
- Fres der Kinden zugees
INFD: Abe W Priza weicen in Brutio
peplisgt
ﬁ'l 190%
=2 Durchsch. EX Proir
ﬁdﬂ | B o | °| |
Merge JErbet 10| [ 5 | wPes1 | 0ssc
[Vemackungseinbed  Kisten =k 20007 | VKPea2 | 0.00¢ &
e VK Preis 3 | u.mei
EE sioem [ —_—
SolBetad | 10,00 Risten|
¥ Lagethaliung akipdesen ™ Dessen Artikel als Negativ Betrag buchen —
[ Arkelbornobatetwerdon [ Prsisangabe bain Kastissen sdordecich fBetand | 5000Kiseo]

I~ Senerr Verkagenumensrs beim K atsiesen abliagen |
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Zusatz 1 bis 3

Im Zusatz 1, Zusatz 2 und Zusatz 3 kénnen Sie z.B. Farben, Gr6Ben, Matereial u.a. hinterlegen.

Diese Zusatzfelder kdnnen bei Bedarf auf Kassenbons, Etiketten, Rechnungen, Lieferscheinen etc.
ausgedruckt werden.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
ebdaten beaibeiten

[EAN T anr 100006 | [P Buchungs i i | Preise & Lages ]nm
i Getirke = \i) Yammorden Si b 4 3 vecshienden
Besochurg  AlnCola05 ] Diess worden den jewedigen
—l Presgeuppen der Kindsn ugessin.
INFO: Al V¥ Preize werden in Bnutin
| gepliegt
[
= —
[Busaiz 2 Duschsch EK, Fieis
[usaiz3 ]| Bushungskoneo | ol
Mlenge /Evhet 1.00] [ F) | whes1 [ osel)
e 26 mor] | Wemez [ oo
E— VK Preis 3 | u.mei
[Ethetdd  ancokps =
Sol Bestand | 10,000 Kisten|
= Lagerhalung akinnesen I~ Deeen Aikel als Hegaiv Betrag buchen T
I Akelkanicbotied werdon [ Preisangabe bom Kassieien edorderich fBmtand | S000Kitaof
[ Serene Vemagenarmenss beim Kacsisen sbitagen |

[metmntto ][ st ]| oo |

Menge / Einheit / Verpackungseinheit

Geben Sie hier die Verkaufs- und Bestellgrundeinheit des Artikels ein.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Anikebdaten bearheiten

elrsg fur 2 B, Pland pebuchl vesrden 1ol
var] 2u smatiein

[ 7 10000 o) [P0 Buchngs i 0 [ Prose & Lager [Prandwete

fwia Gebarke =1 |75 Veowenden Siobiz 2u 3 verschionden
Bezeichnung AliCols 05 : Diecte worden den
(Langhest = | der Ernden zugewissen
| INFO: Al VI Freiza werden in Brutio
M1 5 190%
Zuaz2 Duschach, EK, Prois
Busaz3 J | Buchungekorto I o)
B AF | N —
e Ela mon| | wewsz [ oweis)
— | WEPeis3 | 0me E
etikebad ain_colapg = —
SolBedand | 10,00 Kisten|
¥ Lagethatung skipaessen [T Dheten Atkel als Hegainv Betrag buchen T
I Athelkoricbaietmeden | Pieisangabs bei Kassieren edorderich fBoand | S000Kisteo]
[~ Senere Vedtageumenes beim Kazsisen sbiisgen |
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TIPP

Unter Menge / Einheit geben Sie ein, wie Sie den Artikel verkaufen
Unter Verpackungseinheit geben Sie ein, wie Sie den Artikel bestellen

Menge / Einheit:

Wie wird der Artikel verkauft (z.B. stlickweise: Menge = 1/ Einheit = Stiick)

Verpackungseinheit: Wie wird der Artikel beim Lieferanten bestellt (z.B. kartonweise:

Verpackungseinheit = Karton / a = 30 Stlick)

Lose Artikel wie Obst und Gemise kénnen gramm- oder kiloweise verkauft werden. Entsprechend
kann unter Menge 100 und unter Einheit g (fir "100 g") eingegeben werden oder aber unter Menge 1

und unter Einheit kg (far "1 kg").

Unter Verpackungseinheit geben Sie an, wie der Artikel von lhrem Lieferanten geliefert wird, z.B. als

Kiste mit a 2000 g oder als Stiege mit a 50 kg.

Beispiele

Menge Einheit Verp_ackqng a
seinheit
Artikel verschiedener Branchen Wie wird der . Inhalt einer
Grund- Artikel verkauft Avr\{'f vlvgd C:elrlt Verpackungs
Verkaufsmenge (Stuckweise, f«e Desletl einheit...
- und geliefert...
Kastenweise...) z.B.

Biicher, Spielzeug, Handy... 1 Stick Stick 1 Stick
Joghurt, Frischkase... 1 Stiick Palette 20 Stiick
Butter 1 Stlck Karton 30 Stick
Kerzen, Schrauben, Feuerzeuge... 1 Stiick Kiste 100 Stlick
Getrinke Kasten 1 Kasten Kasten 1 Kasten
Getrédnke Flaschen 1 Fl Kasten 12 FI
Stoffe, Gardinen (Preis pro Laufmeter) 1 Ifm Rolle 100 Ifm
¥::;o-, Auto-, Skiverleih (Verleih pro 1 Tag Tag * 1 Tag
Sonnenstudio, Maschinenverleih (pro 1 Std Std * 1 std
Stunde)
Tintenshop (Preis pro Liter) 1 I Patrone 101
Gemiise, Obst (Preis pro kg) 1 kg Stiege 50 kg
Gemiise, Obst (Preis pro 100 Gramm) 100 g Stiege 2000 g
Blumen (Preis pro Rose) 1 Stick Bund 20 Stiick
Papier (Preis pro Blatt) 1 Blatt Packung 500 Blatt
Zigaretten (Preis pro Schachtel/Stlick) 1 Stiick Stange 10 Stiick
Dienstleistungen (Reparatur, 1 Std Stq * 1 Std

Personenschutz)

60
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Menge/Einheit und VK

Der Zusammenhang zwischen "Menge/Einheit" und "VK" wird am Beispiel deutlich

Beispiel: Stiickweiser Verkauf

Ein Glas Joghurt kostet 1,99 € und wird stiickweise verkauft: 1 Stiick = 1,99 €
So wird der Artikel im Artikelstammblatt angelegt:

Menge | 1
Einheit | Stlck
VK 1,99
Preis1 €

Beim Kassieren kénnen dann z.B. "5 x" fir 5 Stlck eingegeben werden. Der Preis berechnet sich
Hintergrund automatisch. (0,5 x 3,99)

Soll der Artikel nur 1x gebucht werden, muss die Anzahl vorher nicht eingegeben werden (Einfach
Artikel scannen, anklicken oder Artikelnummer eingeben)

Artikelstammblatt

[Eam 7 atr 4000002 .| [PLU ¢ Buchungs-hr 5 | | Preise & Lager |Prandwerte
[Warengruppe Lebenzrmittel "l Wenwenden Sie biz zu 3 verschienden
- - YK Preize.
[Beze|chnung Almighurt 5 chako l Diese werden den jewsiigen
B Preizgruppen der Kunden zugewieszen.
INFO: Alle VK Preize werden in Brutto
gepllegth.
Zuszatz 1 :
[ l Steuersatz
[Busatz 2 || Durchsch EK Prei 0.00€
[Zusatz 3 l Buchungzkonto 2400
[Menge / Einheit | 1)00] [SIUCk | -----------------------------wl-.‘ VE Preis 1 ----4{----* I 1.99 EI@]
[Verpackungseinheit Kistedn b l [a .00 St'u'ckl Wk, Preis 2 [ nooe E]
VK Preis 3 [ 0,00¢€ |
[etikelbild =
SollBestand | 3,00 Kiste/n|
v Lagerhaltung aktivieren [~ Diezen Artikel alz Negativ Betrag buchen b Hested [ 500 Kiste.f'n]
st Bestan i
[~ Adtikel kann rabattiert werden [~ Preizangabe beim K.azsieren erforderlich
[~ Serien- Yertragznummer beim K.assieren abfragen
Speicher & Neu “ Speichern ” Abbrecken l
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Beispiel: Lose Ware

Ein kg Kartoffeln kostet 3,99 € und wird kiloweise verkauft: 1 kg = 3,99 €
So wird der Artikel im Artikelstammblatt angelegt:

Menge 1
Einheit kg
VK 3,99
Preis1 €

Beim Kassieren kdnnen dann z.B. "0,5 x" fiir ein halbes Kilo oder "1,5 x" fir 1 1/2 kg eingegeben
werden. Der Preis berechnet sich Hintergrund automatisch. (0,5 x 3,99)

Artikelstammblatt
Artikeldaten bearbeite

Pfand gebucht werden soll.

[EAN / A1 4200001 .| [PLU / Buchungs-hr || Preise & Lager |Prandwens

[W'arengruppe Lebensmittel e ] Wenwenden Sie biz zu 3 verschienden
. WK Preize.

[B ezeichnung F.artaffeln ] Digze werden den jeweiligen

= der Kund i .
Langtext Auz Deutzchland, Giiteklasse & ISR EIED S e

1 kg = 3,99

‘K. Preize werden in Brutto

Kassieren:

[Zusatz 1

[Zusatzz 0,5x —» 1,98 € werden aut berechnet 4
[ZusatzE 1,5 X —= 5,99 € werden aut. berechnet

(Hengs 7Einhet T s = UK Freis | ====f— | 35c])
[\-"erpackungseinheit Stiegen '_] [a 10,00 kg] WK, Preis 2 [ 0.00€ ﬁl
WK Preis 3 [ 0,00 € |
\tatikelbild =
SollBestand | 0,00 Stiegen|
[~ Lagerhaltung aktivieren [~ Diezen Arikel al: Negativ Betrag buchen ?
: ; : ! Ist Bestand [ 0,00 Shegenl
W &ikel kann rabattiert werden [~ Preizangabe beim K.assieren erforderlich
[~ Serien- Yertragsnummer beim K.assieren abfragen

Speichern & Meu ” Speichermn “ Abbrechen ]
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Artikelbild

Zu jedem Artikel kann ein Artikelbild hinterlegt werden. Breite x H6he max. 220px x 210px

Artikelbild hinzufligen

Das Hinzufligen eines Artikelbildes ist an 2 verschiedenen Stellen méglich:

1. Inder Artikelliste
2. Im Artikelstammblatt

Artikelbild Gber die Artikelliste hinzufiigen

1. Markieren Sie den Artikel, der mit einem Artikelbild versehen werden soll mit einem einfachen

Klick (Artikel wird farbig hinterlegt)
2. Kilicken Sie in der Symbolleiste auf "Artikelbild" und wahlen Sie im sich &ffnenden Fenster den

Ort aus, an dem sich das Bild befindet.
3. Ubernehmen Sie das Bild mit einem Doppelklick.

B3 Artikel in der Artikelliste markieren > Artikelbild > Bild wahlen > Ubernehmen mit Doppelklick

Datei Bearbeiten Ansicht Extras p

] Meu [ Stfren P Léschen | 23 Mopieren 3% Suchen 3 Drucken | [ Bestellungen Wl Artikelid | M4 b M| A

Artikelbild im Artikelstammblatt hinzufiigen
1. Klicken Sie im Artikelstammblatt unter "Artikelbild" auf das Ordnersymbol.
2. Wahlen Sie den Ort aus, an dem das gewinschte Bild gespeichert ist und Gbernehmen Sie es
mit einem Doppelklick.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

E Artikelstammblatt > Artikelbild > Klick auf == > Bild auswéhlen
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Artikelstammblatt
Anigkebdaten bearbeiten

cherbihe [ aben fua dan Adtkosl s Sis kormen Rtk Ak iri Elelr B Pland gebuchl veerden 1ol .
e Flandbeiechrumg, uim beam F.aroesen st A

ot Laow [Plancuete

[Warsngnees Geliarke =1 | 757y Verwenden Sie bis 2 3 verschienden
azeichnurg AliCola 05 Dbz weonden dier) pewedigen
IMFI: A VI Prsiza vt i Bkl
peplisgl
[z’“_“" ' Steumsa 190%
usaz2 Duchach EK Freis
Busolz 3 | Buchungskorto | ]
e T | _ B | weeet [ osmel
[Verpackurgasnhed  Kisten =k 000F] | VKPresl T
WK Press 3 | 0.00€ EL
|m sir_cola ipg -'Jl =
= = | SolBestand | 10,00 Kisten|
¥ Lageithahung skivnesen [~ Desten Arikel als Negaliy Betrag buchen s [ s
[ Atielkarn ssbatiot werden [~ Preisangabe bem Kaseren edorderich | Soo TR
[ Senene Vedsaguumene: beim Katsisen sbifagen

| Spechemilos | Speichem || Apbrechen |

Steuersatz

Tragen Sie hier den Steuersatz des Artikels ein. Es kdnnen beliebige Steuersatze verwendet werden:
7 %, 19 %, 21%, 7,6%, 0% etc.
Sollen bestimmte Artikel mehrwertsteuerfei verkauft werden, geben Sie entsprechend "0" ein.

Artikelstammblatt

AN/ Ant 1000006 ) [PV Buchungetn i | Prese & Lager |Plandwerte
fwarengneoe Betike - E) Yammaren Siabis 2u 3 verschienden
e T . | | Diess worden der jewedigen
Presgeuppen der Eundan Zugewssssn,
INFID: AdeV¥, Price werden in Brtio
peplisgt
usaiz2 Durchch EK Preis
Euratz 3 1| Buchungskorto | |
Weon Evies_ 00 [ )| wee1 [ osscl|
emmSirperre o =6 won) | WPz [ owes
VK Preiz 3 | 000 EL
[Bvticerad dn_colapg =3
SclBestand | 1000 Eisten|
¥ Lagethahung skivaesen [T Disten Arikel als Negaiiv Betrag buchen b [T
[~ Athelkorn ishoiert werden [ Preizangabe beim Katsieren sdordedich Bmird | S000Kisteo|
[~ Senen Vedsagunamenss beim Katsisen abliragen

| Spechembbos || Speichem || Aptrechen |
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Durchschnittlicher EK-Preis

Der angezeigte EK im Artikelstammblatt berechnet sich automatisch aus den EK-Preisen aller
hinterlegten Lieferanten, der EK |&sst sich daher an dieser Stelle auch nicht &ndern

Artikelstammblatt
St m e i

Pland gebuchl weiden 1ol ri

BB 7 anhn 100006 1) [P0 Buchungshi i | Prese 4 Lager [Prandwate |
(Warengrpes [ = ~§) Vammersdn So b 2.3 vwesciandn
Beschurg  AiCola0S ] Diese worden den jeweligen

: —l Pressgpuppssn der ELndan Zugsessen.
INFD: A VK Prsics weiden i Brutin

peplisgl
- ! " | Sheuszaty | 190x
Busaiz2 || Duchsch X Prea 0.33¢
Busatz 3 || Buchungkcets | of
Menge/Erhet  1.00] [F _ = Pt | 053¢ &
Wemackurgeenkea Kisten =l moor] | VEPesz | omei)
= VK. Preiz 3 | u.mg
esiebad s_cclapg = —
SclBetlaed | 10,00 Kisten|
¥ Lagerhatung akinassen [~ Diesen Arikel sl Negstv Betrag buchen : T
I Akl barriobotiatmecdont. [ Praissnabe beim Kassiosan edfordecich | BBmtad | 50.00Kiie]

[ Senene Vertagunuanenes beim Katsisien stitagen |
| Spechemiou || Speichem || bbrechen |
Buchungskonto

Tragen Sie hier das Buchungskonto bzw. die Kostenstellen fir diesen Artikel ein. Diese Angaben
sparen Zeit (und damit Geld) hinsichtlich des Buchungsaufwands der Steuerberater. Wenn Sie nicht

wissen, welcher Artikel welchem Buchungskonto zugeordnet werden muss, sprechen Sie mit Ihrem
Steuerberater.

Artikelstammblatt
Anikeldaten bearheiten

1] ghches Dusben fus dan datics S kiormen Fastlsgen. ob o L s Megatne Betrsg fur 2 B, Pland gebuchl veerden soll
e B " i ] 2u simalsin

. :
| P & Lager | Plandwastes)

[Waenguppe  Geurke = é) esmeden i b 23 veschinen
[ ) Pressgpuppen der Kunden zupseessn
INFO: Ale VK. Pisice weiden i Brulln
| gepliegt
= ) BT
Zusaiz 2 Durchach. EX, Preis 0.39¢
Busatz 3 [Fotmgerts 1 q '

— ey T - )

Mengs /Evhet 1.00] [m =] | YRR 0536

[erpackungsented. Fisien =k 20007 | VEPres2 | 0.00€
E VK Preiz 3 | 0008 E
rrevren sr_cclapg = —
SolBestand | 10,00 Kisten|
=} Lagarhaihung skinnesen [T Diescen Ankal als Hegahiv Betrag buchsn : e B Rt o]
[ Al barrichstet werden [ Prsisangaba baim Kassisien edoidedich | BBstand | 50.00Kiten|

[ Senan-Vetsagumamenss beim Katssien sbirsgen |

| Spexhemtlivu || Spoichem || pbrechen |
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VK-Preise 1-3

Bei Bedarf kénnen Sie drei verschiedene VK-Preise vergeben, die jeweils einer Kundengruppe
zugeordnet werden, Standard-Verkaufspreis ist der VK1.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Anikeldaten bearbeiten. .

rcbesbchie D sher i chem Aticel ein. Sie hidrmen festsgen, ob der Artiel sy Negatiy Betrag (i 2 B, Fand gebuchl werden 1ol "i
en aubomatinch den peweiligen Ffandwer! 2u eimisin

[EAN 7 At 1000005 L) (U7 Buchungst 0 Freiss & Lager | Plandwete
Fﬁ’mm Giestiarke _:} g i Werwenden Sio bit 2u 3 verschienden
\\l) WK Preise

a Diiese worden den pweligen

—= = Presageuppen dar Kundan zugsmesen
IMF0: Ade: VE Preisa werden in Boutio
| pepliegl

Baz 1
: Shensersatz
,.L._.E,_ ———— Dumchsch. EK Preis
EuﬂﬁS 8
[Menge / Exbes 1.00] [ B | [fFreers==
Merpackungsenhed Kister, 'S moon | [WPes2 |
= _ | MPresa |
Bthebdi  sncoapp =0 .
SolBestard | 10,00 Kisten|
¥ Lagerthatung skivesen [ Dhesen Arikel sls Negatv Betrag buchen o T——T
K |
[ Atkelborn st warden [ Preisangaba beim Kassissen edorderich laBatard | 50,00 Kisen|

[ Sener Vetag i K e simten sbiragen |

| Spechembtios || Speichem || Apbrechen

3 verschiedene Artikelpreise

VK Preis 1 entspricht Kundengruppe 1
VK Preis 2 entspricht Kundengruppe 2
VK Preis 3 entspricht Kundengruppe 3

Wenn Sie nicht mit 3 verschiedenen Kundengruppen arbeiten mdchten, ist es véllig ausreichend, nur
den VK1 einzugeben.
VK2 und VK3 kénnen auf "0,00 €" belassen werden.

TIPP Wenn Sie mit 3 verschiedenen Kunden- und Preisgruppen arbeiten mdchten, ist es nicht
notwendig jedem Artikel einen VK2 oder VK3 zu geben. VK2 und VK3 treten nur dann in Kraft, wenn

diese VK's auch hinterlegt sind. Steht unter VK2 und VK3 "0,00 €" gilt fiir alle Kunden - egal welcher
Kundengruppe sie zugehdren! - der VK1.

Preispflege in Brutto / Netto

Haben Sie in der Konfiguration VK Preiseingabe in “Brutto“ gewéhlt, geben Sie hier die Brutto VK
Preise des Artikels ein, der Netto-VK wird automatisch berechnet. (Und umgekehrt)
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Artikelverwaltung

Lagerbestand (Ist/Soll)
Soll-Bestand

Unter Soll-Bestand geben Sie ein, wie viel Stick des Artikels immer mindestens auf Lager vorrétig
sein sollten.

Ist-Bestand

Unter Ist-Bestand geben Sie den zu Beginn vorhandenen Lagerbestand des Artikels ein. Der Ist-
Bestand wird spéater - beim Kassieren, bei Wareneingdngen, Ricknahmen etc. - automatisch
aktualisiert, insofern die Lagerhaltung fir diesen Artikel aktiviert ist. (Hékchen im Artikelstammblatt
unter Lagerhaltung aktivieren)

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Anikeldaten bearbeiten. .,

Gadwen Sie des astonderbohe Daben ha dén dabksl s Sis kornen lstlegen, ob dér Atk sls Hegalne Betrag lur 2B Pland gebuchl vesiden a0l

Akitraeien Se e Badard die Plandbeiechmmg, um bem Karsesten sutomastinch den pevweligen Plandwer! zu simeiein
[EAHJMNr 1000006 ] [P‘LU { Buchungs-Hi i Preise & Lage iﬁmu_
[Warergrres Belirke =] | /5™ Verwenden Sie bi zu 3 verschienden
— 1) e
Bezchorg  AnCda05 Diese worden o eveigen
= Presgeuppen der Kinden zugenesen
INFO: Ade VE Preize werden in Bt
| Fepll=gt
Puraiz 1 | .
: Sheusrzatz [ 1903
t - £ Duachsch EK Preis 03¢
Buseiz 3 Buchungskorto | 0|
[Menge / Evies 1.20] [ B || 053¢
[Verpackungaeinhed  Kisten o - "\.' 2000 FI W Preis 2 | 0.00¢ =
— WK Press 3 I 0.00¢ S
[ikebdd s coapp =R =
ScdBestard | 10,00 Kisten|
¥ Lagethahung skivnesen [T Desten Arikel als Negaliv Betrag buchen & p————ngrnaa s
z o E
[~ Akl karn iabatfiert werden [ Preiarsgabe beim Kaztieen edondadich 'fi“ |ﬂ§
[~ Senen Vetag i K vz sieten stifragen -

| Spechenitiou | Speichem || Ahh'm-m-_

Bestellvorschlag

Der Bestellvorschlag ergibt sich aus der Differenz zwischen Ist-Bestand (Lagerbestand) und Soll-
Bestand.

Beispiel

10 Hosen sind derzeit auf Lager (Ist-Bestand=10). Unter Soll-Bestand sind 5 eingetragen. Nun werden
6 von den 10 Hosen verkauft, der Ist-Bestand liegt nun bei 4. Wenn Sie jetzt auf "Bestellvorschlag”
klicken werden die Hosen zur Bestellung vorgeschlagen, da der Soll-Bestand mit 5 angegeben ist,
sich jedoch nur noch 4 Hosen im Lager befinden.
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Pfandberechnung

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Arbkeldalen brasbeilen. .

Gehen Sie die erfordeshche Daten i den Astkosd ain. Sie Kionren lestlegen, ob der Artiel oy Meg: tag i 2 B, Fland gebucht werden soll ‘
Aktvieren 5 bed Bedaf die Flancbeschrumg. um bem Fassieren automatizch den jewelgen FT

[EAN Laa e wooos L] (PO Bushungs i ] | | Puese i Lages] Pfrm'
[Warengnpoe Geliarke =] |5y Asieren Sie de Plandberschenng.
[Bezsichoung AltCols 2005 | st Plaravestt 2u buchen
- fem Fiedd Beaeichnurg begen Sie et
Langpest weaichr Tt sl dem Kasienbon
wizcheren 1ol [2.8. Pland..)
‘ BHFO: Alle VY Proise wenden i Batlo
G — gepliegh
Busaz ) |
| 7 | ¥ Flandberechnung akivieren
= N L T
(Menge / Erter 1,00 [ris B [ —
: #
= - = | o RED
I‘u‘w&:&mﬁ Kisten "] [a 1.00 Kiste|
| Buchurgskonto 0
[Autoid afecolarkiste pg _—-_i]
7 Lagerhabung aktiviesen [~ Dinson futhel ok Negativ Betrag buchen
P Adkel kare isbatert werden [T Preizangabe bem Kasseoen sroodatbch
[T Senen Verragirummer bem Fasieosn sbiragen

Spechentieu || Speichem || Apbrechen |

Lagerhaltung (Ja/Nein)

Bestimmen Sie hier, ob fir diesen Artikel Lager gefuhrt werden soll. Ist diese Funktion aktiv, kénnen
Bestellvorschlage erstellt werden und der aktuelle Bestand kann beim Kassieren eingeblendet
werden.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Aatikebdaten hearbeiten
wcheshoha Dusben fus e Arbkos] e Sis kiornen Estage Artkal gy Megatne Batrag lur 2 B, Pland gebuchl vesidan 10l
i b Bedarl die Flandbeechrung. um beim Kassiesen sutor 7 fevrelipen Flandwer 2u simiisin
. e 7
[E&R Paaen 1000006 ] [PLUY Buchungs i i | Preise & Lager | Plandwete |
[farergruee Geliirke =} :"i‘) Werworden Sio biz 2u 3 verschienden
Bezeichnung AfiCols 0.5 Dz werden den

— | T
2 Durchsch: EX, Preis
Busatz 3 ! Buchungakorta | |
Mengs/Erbet 100 [f . = | wwRes1 | [
Werpackungeeinbad.  Kisten =k 20007 | VRPs2 | 000
= VK Preiz 3 | 000E E
ot el di_cdaipg =
| | SolBestand | 10,00 Eisten|
¥ Lagerhatung skinaesen [~ Diesen Artikel als Negaiv Betrag buchen : e
T Akl kann 1obatet werden [~ Preisangabs beim Katsieren sdordedich [ = 2o | 5000Kisten
™ Seriere Vedtagumamenet bein Kazsieren sbitagen |
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Artikelverwaltung

Wenn Sie fir den Artikel Lager fihren mdéchten, setzen Sie das Hakchen unter "Lagerhaltung
aktivieren". Soll kein Lager gefuhrt werden, lassen Sie das Hakchen weg.

¥ Hakchen gesetzt:
e aktueller Lagerbestand kann beim Kassieren angezeigt werden

e Lagerbestand wird automatisch aktualisiert (bei Wareneingang, Verkauf, Riicknahme
etc.)

e Bestellvorschlage kénnen erstellt werden

' Hakchen nicht gesetzt:
e keine Anzeige des aktuellen Lagerbestands beim Kassieren
e keine Aktualisierung des Lagerbestands
e Bestellvorschlage kénnen nicht erstellt werden

Den Lagerbestand nicht anzuzeigen macht z.B. Sinn bei Dienstleistungen die nach Stunden
berechnet werden. (Irgendwann hatte man im Bestand z.B. "- 10 Stunden")

Rabattierbarer Artikel (Ja/Nein)

Wenn Sie beim Kassieren Rabatt auf diesen Artikel geben mdéchten, setzen Sie das Hakchen unter
"Artikel kann rabattiert werden".

Soll der Artikel nicht rabattiert werden dirfen, entfernen Sie das Hakchen.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Anikeldaten bearbeiten. .

Geben Sio die ertorderbohe Daten e den datkal e Sie kormen Festiegen, ob der Adkel s Hegaty Betrag lur 2B, Pland gebuchl werden a0l li
Akiraeien Se bei Bedard de Flancheiechning. um bem FKasseten automatinch den pevweligen Flandwen! 2u eimllsin

[EAR 7 2atair 1000005 | [PLU/ Buchungs b i Freiss & Lager | Plandwete
Fﬁ’mm Gl Srike _:} ¢ Vepmanden Sie biz 2u 3 verschienden
—_— ) WX Prees
Beasichorg  AiCoa05 Diess wardee din jawelioen
= - I Presgeuppen der Eundan Zugewssssn,
INFID: AdeV¥, Price werden in Brtio
| Feplisgt
: ! Sheusersaz [ 120%|
e Duschsch. EF, Preis 033
E 2 Buchungskeonto | IZI|
Menge / Erhet 1.00] [F = | wPee1 | 053¢
Mepackungssnbet  Kisten 'S poR] | VKPmE2 | 0.00¢ &
== _ | VKPra3 | 0.00¢ 5
Biobad ncisro = —
SclBsstsed | 10,00 Kisten| |
¥ Lagathaiung skiniecen [™ Dissen Arikel als Hagativ Betrag buchen e
K |
[ Aiciiorn isbat werden |~ Presangabe beim Kacsieen sdoxdech laBatard | 50,00 Kisen|
[T Senen Vedag bevin Kazsisen ablragen |

| Spechembtios || Speichem || Apbrechen

¥ Hakchen gesetzt:
Ermdglicht Rabatt zum Artikel beim Kassieren, auBerdem greifen Kunden-Rabatte

| Hakchen nicht gesetzt:
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Wird der Artikel im Kassenbetrieb gebucht kann er nicht rabattiert werden, auch ein dem Kunden

zugewiesener Kundenrabatt kann dann nicht greifen.

Das Hékchen nicht zu setzen ist fir Artikel mit festem Standardpreis (z.B. Zigaretten) sinnvoll oder

wenn der Artikel so knapp kalkuliert wurde, dass Rabatt unmdglich ist.

TIPP Alle Artikel kennzeichnen:

Soll jeder Artikel bei Bedarf im Kassenbetrieb rabattiert werden kénnen, legen Sie dies fir alle

Artikel global mit einem einzigen Klick fest. Klicken Sie dazu in der
Artikelverwaltung auf Bearbeiten und "Alle Artikel als rabattierbar kennzeichnen"

Menlleiste > Bearbeiten > Alle Artikel als rabattierbar kennzeichnen

Artikel negativ buchen (Leergut)

Hier haben Sie die Mdglichkeit zu bestimmen, ob der Artikel beim Kassieren vom Kassenbon

abgezogen, also mit negativem Betrag gebucht werden soll.

Artikelstammblatt 6ffnen:

Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Antikebdaten bearbeiten. .,

Geben Sis des arlorderbohe Dusten fua dén Aatioel e Sis kirnen fastiegen, ob der Adtkel als Megaln: Belrag fur 2 B. Pland gebuchl weiden 1ol
Akitraeien Se e Badard die Plandbeiechmmg, um bem Karsesten sutomastinch den pevweligen Plandwer! zu simeiein

AN 7 Autbi 1000006 ) [PLU7 Buchungehi i Freise & Lages | Planciwerts
[Waenguppe  Getiarke B3 Vemmerden S bis 243 verchircien
Bezschorg  anCos0s 3 Diete wrden den jvselionn
— - I Pretegeuppen der Einden nugessien.
IMFD: Ade VI Prsise warden r Bt
| Fepll=gt
: ! Sheuszatz [ 1303
R Durchsch EK, Prein ET
t 3 Buchumgskento | ]
Menge / Eret 1,09 [P = | wPes1 | 053¢ B
[Wemackurgssnhed  Kitenn FE o | MEPesi | 0.0¢ &
- VK Presz 3 I 0.00¢ 55
hebdd  ancoisip =
SclBestand | 10,00 Kisten|

¥ Lagethahung skivnesen
I Artikel karn isbattert werden

Méchten Sie den Artikel generell mit einem Minus-Betrag kassieren, setzen Sie das Hakchen unter
"Diesen Artikel als negativ Betrag buchen". Soll der Artikel ganz normal verkauft werden, setzen Sie

das Hakchen nicht.

¥ Hakchen gesetzt:

M 5 B hwacken —_—— s
||- Dhecen Atk el s Negatre Betrag I 4B | 0,00 Kisten)|
Ak =

[T Senere Vetag T K e sient e bl ragen

Menlileiste der

[ |

[ Spochemtiou || Spoichem || Apbrechen

VK wird negativ gebucht

| Hakchen nicht gesetzt:
VK wird ganz normal berechnet
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Artikelverwaltung

Die Pfandberechnung wird bei Leergut nicht aktiviert, da es keinen Sinn macht auf zuriickgebrachtes
Leergut Pfand zu berechnen.

Beispiel Leergut

Verschiedene Artikel "Leergut” anlegen:

e Artikel "Leergut / 0,30" mit VK=0,30 €
e Artikel "Leergut / 0,50" mit VK=0,50 €
e efc.

Das Hékchen "Diesen Artikel als negativ Betrag buchen" wird bei allen Leergut-Artikeln gesetzt.

Bringt nun ein Kunde 10 Flaschen zu 30 Cent, gibt der Kassierer "10 x" ein und klickt einfach
auf "Leergut / 0,30" - Automatisch werden vom Kassenbon 3,00 € abgezogen, bzw. zur
Herausgabe angezeigt (wenn nur das Leergut gebucht wurde)

Steuersatz von Leergut / Pfand

Derzeit (Jahr 2007) kénnen sich die Steuersatze von Leergut und Pfand hinsichtlich der Austauschart
unterscheiden:

e Zwischen GroBhéndler und Getrankehandler wird fir Leergut und Pfand meist Mwst.
berechnet

e Zwischen Getrankehandler und Endverbraucher wird fiir Leergut und Pfand meist keine Mwst.
berechnet

Tragen Sie den gewiinschten Steuersatz im Artikelstammblatt unter "Steuersatz" ein. (Z.B. 0,00 oder
19,00 etc.)

Artikelstammblatt

Artikeldaten bearbeiten.

Pfand gebucht werd
It

[Ea 7 e 1100001 | [PLU ¢ Buchungs Nr | | Preiss & Lager [Ptandwerte
[WEFEHQFUDDB Getranke "'] Yerwenden Sie bz zu 3 verschisnden
. YK Preise.
[Bezelchnung Leergut / 0,30 ] Diese werden den jeweiligen
L “"'-... Preizgruppen der Kunden zugewiezen,
i"“-.._‘ INFO: Alle W, Preise werden in Brutta
i 98 nepflegt.
.'h
Zuzatz 1 S
[ = = ] Steuersaty ==mm——====-
"h‘

[Pusate2 b J | Duchech £k Prs 000€
[Zusatz 3 ""'\._‘] Buchungzkonta E]
[Menge / Einheit 1,00 [Fi = [l R E—— T
[\-"erpackungseinheit Fl A ] [a 1.00 FI] Wk Preis 2 [

VK Preis 3 [
[eutikelbid =

Soll Bestand [
[T Lagerhaltung aktivieren Diezen Artikel alz Negativ Betrag buchen e [
[~ Artikel kann rabattiert werden I™ Preizangabe beim K.assieren erforderlich

I~ Serien- Yertragsnummer beim K.assieren abfragen
Speichern & Meu ” Speichern ” Abbrechen I

71



Handbuch CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

Freie Preiseingabe beim Kassieren

Andert sich der Preis fiir einen Artikel haufig oder steht gar kein Preis fest, kdnnen Sie das Hakchen

unter "Preiseingabe beim Kassieren erforderlich” setzen. Beim Kassieren 6ffnet sich dann ein Fenster
zur Preis-Abfrage.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Anigkebdaten bearbeiten

Gadwen Sie des astonderbohe Daben ha dén dabksl s Sis kornen lstlegen, ob dér Atk sls Hegalne Betrag lur 2B Pland gebuchl vesiden a0l

Akitraeien Se e Badard die Plandbeiechmmg, um bem Karsesten sutomastinch den pevweligen Plandwer! zu simeiein
. -
[EAN A 1000005 ) [PLU 7 Buchungeii i | Preise & Loger | Plandhweste
Wsernpee (e tink - 5 Vermerden Sie bis 2u 3 verschienden
e — X, r) WK Praise.
Betohorg  AnCda0s ) D worden der vsligen
: - | Presgeuppeen der Kundan nugemesen
INFO: Ade VE Prsiza wardsn in Braio
| gepli=gt
: : ! Sheusizalz 190%
(a2 Duschsch. EK Preit
[Eusoz 3 Buchungskonto | ]
— b - |
Mengs /Erhet 1.00| [ =] | vkPes1 | 0.59¢ &
[Werpackungssinbet  Kisten =k 20007 | VKPea2 | 0.00¢
= = WK, Preis 3 | 0.00 ¢ S
(Btkebid s cdapn =
SclBeslaed | 10,00 Kisten|
¥ Lagethatung skindesen [~ Diesen Artikel als Negativ Betrag buchsn e Eat e
K
™ Aokl orm isbatiert werden [ Presangabe bem Fisrisen sdordsien ! Bstand | S0.00Kisie|
o ) B e L

¥ Hakchen gesetzt:
Preis-Abfrage Fenster 6ffnet sich beim Kassieren

I Hakchen nicht gesetzt:
Hinterlegter VK wird gebucht
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Artikelverwaltung

Seriennummer-Artikel

Wenn Sie eine Serien- bzw. Vertragsnummer fir einen Artikel hinterlegen mdochten, die beim
Kassieren automatisch abgefragt werden soll, setzen Sie das Hakchen unter "Serien-

Vertragsnummer beim Kassieren abfragen”. Wichtig in Handy- und Mobilfunkladen, im
Elektronikbereich, Computerladen etc.

Artikelstammblatt 6ffnen:
Artikelverwaltung > Rechtsklick auf den Artikel > "Artikel 6ffnen”

Artikelstammblatt
Anigkebdaten bearbeiten
bohes Daben fus den Adblosl e Sis kormen Fasthe it el mls Meg: drag lur 2B, Pland gabuchl vesidan dol
die Flandbeiechrumg, um beam Farmesen st 1 pevreligen P ol 2u eimaliein
o :
[F.ﬁHJ'M-Nr 1000006 ] El?t.l! { Buchung:-Hi i | Preise & Lager | Planchwerte |
[Wasergnpos Getibrke =] | 75 Veowenden Sie bis 2u 3 verschienden
— 1) e

Betechorg  aniCoss ) Diese werden den eweligen

- - | Pretegeuppen der Einden nugessien.

INFO: Ade VK Pisiza warden in Bl
| pepliegt
t : - Sheveralz 190%
usaiz2 Duschsch. K, Preit
Busatz 3 } | Bachmgkions | [
— b - |
Menge / Evinet 1.00] A =] | VKPes1 | 059¢ &
[Werpackungssinkhed  Kister =l W | VEPmad | 0.00¢ &
= = WK, Preis 3 | 0.00 ¢ S
(Btkebid s_colaipg =
SclBeslaed | 10,00 Kisten|
¥ Lagethaltung akiivieren [~ Desen Artikel als Negativ Betrag buchen e
witand K
[ Atikel karn isbatteert werden Prai b I o sty el ey el |ﬂi
[ Seniere Vemagrrarmmes beim Katsisen sbitagen L

¥ Hakchen gesetzt:
Seriennummer muss beim Kassieren angeben werden

I Hakchen nicht gesetzt:
Seriennummer wird nicht abgefragt
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Artikel andern

Artikel andern

Einige Anderungen lassen sich auch auf ganze Artikelgruppen anwenden. So kénnen mehrere Artikel
auf einmal in eine andere Warengruppe verschoben werden, Steuersatze lassen sich global &ndern,
Artikel kénnen als Block geléscht werden.

Warengruppe &ndern
Steuerséatze dndern
Artikel 16schen
Einzelnen Artikel &ndern

Warengruppe andern

Markieren Sie alle Artikel die in eine bestimmte Warengruppe verschoben werden sollen, setzen Sie
einen Rechtsklick in die markierte Gruppe und wéhlen Sie "In Warengruppe verschieben" Wahlen Sie
dann die neue Warengruppe aus und klicken Sie auf "OK"

>> Artikel markieren > Rechsklick > "In Warengruppe verschieben" > Warengruppe wéhlen > "OK"

= C55 Groups Kesvseraysiem JOOB - [Ariikelve realiung]

W Gupgent L HBecenier

e D0l Doarbefon frecht Letrn
. dmsu GFomen 3 Loacnen g Mo ) Swhen e Feemsegen B sl W4 P W2

b

Nershung - Mardghop

Ermehrgen 1] Ltsrrminel

’ e i 1E - 0
= o

PP i Sebinlem e d _“mf

L Sehube 0me

.71 e 7 e 0

K s = pmhaaen M She . P 1 1 sk ome
Luhonaeiters.
Hiyteten

“ .

u : g raninasivag

il el Ed Dobars VX Do T Beobigptii. ' AR Lieserareen
O ermrromman

1. Gewiinschte Artikel markieren
2. Rechtsklick "In Warengruppe verschieben”

o Mo Serenbe K & A s

... Warengruppe auswéhlen und "OK"

Yerschieben

In Warengruppe verschieben. ..

(] | | Abbrechen |
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Artikelverwaltung

Steuersatze andern

Steuersatze global (flr alle Artikel) andern

Artikelverwaltung > Mendileiste > Extras > "Steuersatze dndern / verwalten”

= C55 Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Artikelverwaltung]

Caktei Bearbeiten Ansicht
K.azze ik s

L] Mew |5 Offnen ¥ L

stammdaten 17 Alle Warengruppen

Wenwaltung a Bekleidung
[0 Gemiize & Obst

kini-Strar

Einstelluﬁgen {:l Geschenke mal anders
TSN () Gelianks £1 00007 il Fullowver i
m (1 Handyshop £200002 70 Stonewa
[ Hauzhaltzwaren

6000005 66 String Che

Artikelztamm LT K nemetil

Alten Steuersatz auswéhlen und unter "Andern in" den gewiinschten neuen Steuersatz eingeben.

Steuersdtze

Steuersatze andern / verwalten. .

en Steusrsatz aus und geben Sie

Yerwendete Steusrsatze 19 ] [ﬁ.ndem i 23,Ell

v W Bruttopreize beibehalten [Bei diezer Option werden die
W MHettopreize neu berechnet]

| ok | | Abbrechen |

75



Handbuch CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

Steuersatz eines einzelnen Artikels andern

Artikelstammblatt 6ffnen und Steuersatz manuell &ndern, speichern.

Artikelstammblatt

Artikeldaten bearbeiten...

di

[EAN £ irt-Mr BO00001 l [Set # Buchungs-Nr 70 ] Preise & Lager |Plandwerte
[Warengruppe Bekleidung ¥ ] Werwenden Sie bis zu 3 verschienden
. = : VI Preise.
[B_ezemhnung Mini-Strandkleid ] Diese werden den jeweiligen
B Preizaruppen der Kunden zugewiezen.
INFO: &lle WE Preize werden in Brutto
gepflegt.
[Zusatz 1 hellblau ] m
Steuerzatz 189.0%
[Zusat22 i ] ——————
Diurchzch. EK Preiz 22958
[Zusatz 3 ] Buchunagzskaonta 2400
Menge / Eineit 1.00] [Stiick v] | WKPreisT [ 45,33 ¢ 7|
[\r‘erpackungseinheit Stiick - l [a 1,00 St'u'c:k] Wk, Preis 2 [ 0.00£ ]
VK Preis 3 [ 0,00€ |
(Btikelbild Strandkleid jpa i
- SollBestand | 5.00 Stiick |
¥ Lagerhaltung aktivieren r Diejsen Artikel a!s Nega.tiv Betrag bucﬁhen Ist Bestard [ 10,00 SlUCk]
¥ &tikel kann rabattiert werder [~ Preizangabe beim Kassieren erfordedich
[~ Serien-Yertragsnummer beim K.assieren abfragen

Speichemn & Heu I Speichemn [ Abbrechen ]
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Artikel lI60schen

Artikel (einzeln oder mehrere) markieren > Rechtsklick > "Artikel I6schen" (Sicherheitsabfrage
bestatigen)

s CSS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Artikelve rwaltung]

Datei Bearbeiten Ansicht Extras

L | jmMeu [F0Ofinen ¥ Loschen
Stammdaten |7 Alle Warengruppen

Kasze

Wenwaltung = Bekln.a.idung
o " (] Gemiise & Obst
Eingtellungen [ Gescherke mal anders
S| (23 Getranke £100001 Pullower in Farben |1 Meuer Artikel Chrl-r
m g Handyshop £200002 Fi| Stomewashed Jeans 344 [ Artikel 8Ffnen Chr+o
o Haushaltsvaren , "
Akl starnm [ Kosmetik £000005 E5 Stiing Cheri 23 Artikel kopieren Chrl+C
’ [ Lebensmittel
0 . o
% i [ PIZ.ZaSEMCE In Warengruppe verschieben
Kunden (21 Reiter & Pferd -
— | [ Schreibwaren - Lotto 5 Drucken (in den Cruckauftrag) Chrl+Dr
Service - Dienstleistungen f
@ g o e £ L‘Q Artikelbild hinzufigen
Lidran {23 Spiehwaren Werweis auf Artikelbild ldschen
| (1 Sportfachhandel Artikelbild bearbeiten
Werleilh
g g Zsro?;chgeschéft Alles matkisren Chrl+a
Mitarbeiter & suchen =

Sicherheitsabfrage, ob der/die ausgewahlte/n Artikel wirklich geldscht werden sollen bestatigen

<P Machten Sie die ausgewahlten Artikel wirklich [&schen?
L. J

ACHTUNG: Diese Daten gehen unwiederbringlich werlaoren!
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Einzelnen Artikel andern

Um eine bereits angelegten Artikel zu andern, markieren Sie den gewiinschten Artikel und klicken in
der Symbolleiste auf "Offnen” oder setzen einen Doppelklick auf die EAN-Nummer des Artikels.

Im sich 6ffnenden Artikelstammblatt kénnen Sie die Daten des Artikels aktualisieren.

Eine Ubersicht aller Felder des Artikelstammblatts finden Sie unter "Artikelstammblatt".

w £55 Groups Kess seystem JOOB - [Art babrenmaliveg]

Dusalr ¥ Merge Evbad | EF Prss WE Pois |V Pos . | Bt Bl
Fousrome Gain o T gl U 5achk  AO0FE  RAGE  OO0E X0 sk

Frumipecg Pt ohea Ta dmgel TEek Q¢ RaC  OODE P Sakk

Fushal GRUY ol ez gl BSaxk | QOOC  VRICC  QOOE 100 Shek

0 Sohilsslhange GALN dpslM dongel U T TS OC 0000 w00 tnck

| BSOS 3 Sabluielanharged ROT Empeibl  Agel Foud Qe 06 DODE SO200 S5k
;EIIIIIF S Kinder GRUN Loschizt | Anpel §5ack  AME 1390 QOOE 0 iack
St e BOT Lemarhepiofl dunged Pk QOC  VRAC  QOO0E 000 ek

) o S X ] 2] manminieren,
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Drucksachen

Druck im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel
2008

Jede Information die im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 gespeichert ist kann in
beliebiger Form ausgedruckt werden. So kénnen Sie mit lhren Artikeldaten z.B. Etiketten, Artikellisten,
Werbeflyer, Kataloge u.a. erstellen; Sie kdénnen persénliche Anschreiben wie Weihnachts- und
GeburtstagsgriBe fir Kunden verfassen oder Adressetiketten aus Kundendaten erstellen.

Dabei entscheiden Sie per Knopfdruck wie viele Etiketten gedruckt werden, ob Sie ein
Kundenanschreiben fiir alle oder nur fir ausgewahlte Kunden drucken oder per e-Mail verschicken
maochten, oder ob eine Bestellung als PDF per Mail direkt an lhren Lieferanten gesendet werden soll
usw.

Nachfolgend ein kurzer Ausschnitt der mit dem CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008
realisierbaren Druckaufgaben.

Etiketten

Etiketten kdénnen in beliebiger GréBe, mit oder ohne Bild und mit allen verfigbaren
Artikelinformationen gedruckt werden. Bestimmen Sie selbst, was lhre Etiketten enthalten sollen.
Mochten Sie verschiedene Etiketten z.B. Etiketten fiir lhre Artikel aber auch Etiketten fiir lhre Regale
drucken erstellen Sie mit wenigen Handgriffen lhre neue Etikettvorlage.

= Lippenstift
e Jean d Arcel ﬂ
—4

]

= rosa -
- — -
= >
_— 1 5mick 29 |?‘I‘1' €
= Creme
E_ Deynique
]
= :
— sk 98,91 €
— | ippenstift
=—— Bio Therm
—
——H
= =
——] 1suek 15,46 €

Datenblatter

Auch Datenblatter kdnnen genau wie Etiketten und alle anderen Vorlagen mit beliebigen Inhalten
geflllt werden. Egal ob Sie nur den Langtext ausgeben oder auch noch den letzten Artikelzusatz auf
Ihren Datenblattern sehen méchten, mit dem integrierten Designer holen Sie alle benétigten Infos mit
wenigen Mausklicks an Ort und Stelle.
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Vertrag Vodafone

1,0 Stiick = 49,00 €

‘Warengruppe Handyshop

O

vodafone™

W= ist die Vodafone-BusinessDa E-Datenkarz?

Sie konnen mit der Busine == Dats- Datenkarte nur Daten-, keine Sprachverbind ungen nutzen. Sie konnen die
BusinessDas-Dsentarts sls Zusa wdatenkars zu enem bestehenden Karizn wertrag mit 24-monatiger
Mindestlzuizeit buchen z.B. im Vodafone-BusinessBasic. Ausnahmen sind die Datenkaren
Vodafone-BusinessDa Prod und ProB, diese kinmen Sie avch als Einzelatenkarte nutzen. Endet der
Verirag der Hauptkarte, wird die Zussedstenkarts suomatisch sls Einzeld sentkarte sbgerechnet Das gilt
auch, wenn der Verrag zur Hauptearte oder zur Daenlarte sufsinen anderen Vertragspartner iibertragen
wird. Diz dann gelienden Preise sehen Sie in der og. Preissbelle. iz Laufzeit der Detenkarte Sndart sich
dadurch nicht. Sie kinnen pro Hauptha rie nur sine éu sstrkarE nutzen.

Werbung / Flyer

Weshalb sollten Sie den Druck von Flyern nur lhrer Druckerei tberlassen - Versenden Sie lhre Flyer
doch einfach per e-Mail oder legen Sie sie im Geschéft aus... Auch hier gilt: Jedes Bild, jeder
Hintergrund und jeder Text ist frei wahlbar, Ihren Ideen sind keine Grenzen gesetzt.

Ihre Musterfirma
Sonnenalies 13

Ihre Musterfirma
Sonnenalles 13

we Musterfirma
Sornenalies 13

Schart
reduziert

reduziert § reduziert

Preislisten

Egal ob Sie eine Preisliste mit dem normalen VK-Preis oder Preislisten fir bestimmte Kundengruppen,
Preislisten mit Bild oder Preislisten mit EK-Preisen drucken mdéchten - wéhlen Sie einfach die
bendtigte Vorlage aus und sollte sie noch nicht vorhanden sein, erstellen Sie Ihre eigene Vorlage mit
Hilfe des integrierten Designers.
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Drucksachen

Preisliste Stand 16.03.2008

EAM Bezeichnung Menge WK Metto 5i-Satz WK Brutto
2000002 Handy Mokia 1,0 Stick 0,00 € 18,0% D,00D€
2000001 Handy Samsung 1,0 Stuck 0,00 € 18,0% 0,00€
2100033 Vertrag E Flus 1,0 Stuck 39,99 € 18,0% 4755€
2100022 Vertrag \Vodafone 1,0 Stick 45,00 € 18,0% S8ME
1000006 Afri-Cola 0,5 1.0F 0.50€ 15,0% D.6D€
1000005 Afri-Cola 20:0.5 1,0 Kista TEST€ 15,0% 901 €
4200011 Ammergauer Bergkise 1,00 Stuck 2099€ 18,0% 358€
Z10001 Aquarium Fassungsyalumen: 110 Liter Beckenmale: 1,00 Stuck 119,00 € 18,0% 41,61 €

Adressetiketten

Adressetiketten kénnen in beliebiger GréBe, mit oder ohne Bild und mit allen verfigbaren
Artikelinformationen gedruckt werden. Bestimmen Sie selbst, was lhre Adressetiketten enthalten
sollen. Mdéchten Sie verschiedene Adressetiketten z.B. kleinere Etiketten fir Briefe und groBe flr
Pakete drucken, erstellen Sie mit Hilfe des integrierten Designers |hre neue Etikettvorlage wenigen
Handgriffen.

Frau Frau
Claudia Claudius Maxi Mustermann
Hilfe e V. Musterfirma GmbH
Blumenstralie 16 Musterstralte 5 A

‘f.'“f?_f
12345 Schwabli 0123 Musterort
Deutschland Deutschland

st Sareirs Ll LY I

Herr Herr

Robby Robinson Sven Svenson

Patschmihle & Co. Zahnarztpraxis

Am See 1 Weltschmerz
Millerstralte 13

12345 Patschmiihle

Deutschland 12345 Stadtroda

Kundenkarten

Kundenkarten erleichtern die Arbeit wenn Sie ihren Kunden z.B. kundenbezogene Rabatte einrdumen
oder wenn Sie mit verschiedenen Kundengruppen arbeiten. Der Kassierer scannt einfach den
Barcode der Kundenkarte und hat neben allen Kundeninformationen fiir Quittungen und Rechnungen
etc. auch sofort den richtigen Rabattsatz des Kunden hinterlegt.

Kundenkarten koénnen in beliebiger GroéBe, mit oder ohne Bild und mit allen verfligbaren
Kundeninformationen gedruckt werden. Bestimmen Sie selbst, welche Informationen die
Kundenkarten enthalten sollen. Mdchten Sie verschiedene Kundenkarten z.B. fir verschiedene
Kundengruppen drucken, kénnen Sie die neue Kundenkarte mit Hilfe des integrierten Designers mit
wenigen Handgriffen erstellen.
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Bl rau Bl o

N Claudia Claudius N |axi Mustermann
mmm Hilfe 2V, mmm Musterfirma
= Blumenstralie 16 —  GmhH

| | | |

| |

. .

! Kd-Nr. 4 ! Kd-Nr. 1
Bl Her Bl Her

m FRobby Robinson E  Sven Svenson
mmm Patschmihle & mmm Z2hnarzipraxis
= Co. = 'Weltschmerz
. .

| |

| |

= Kd-Nr. 3 —— Kd-Nr.2
| |
Telefonlisten

Sie mdchten eine Telefonliste wichtiger Kunden oder lhrer Lieferanten drucken - Kein Problem, mit
wenigen Klicks haben Sie lhre Telefonlisten gedruckt und wenn Sie noch zusétzliche Daten
bendtigen, passen Sie die Vorlage mit dem integrierten Designer an oder erstellen sich gleich eine
neue Vorlage.

Kunden-HNr Kunde Telefon 1 Telefon 2 Telefon 3 Telefax
£ Claudia Claudius GBTSE22 S4TTE2E 4878257
Hilfe e\,

Blumenstralle 16
12345 Schwabli
1 Maxi Mustermann 01234 56789 248288 5458769 2476247
Musterfima GmbH
Musterstralis 5 4
0123 Musterort

3 Robly Robinzon 2745828 286425 5428237 247247
Patschmihle & Co.
Am See
12345 Patschmiihle

2 Sven Svenson 5455452 5525808 3427572578

Zahnarztpraxs Weltschmerz
Miillerstralie 13
12345 Stadtroda

Kundenanschreiben

Um aus einem langweiligen Kundenanschreiben einen wirklichen "Hingucker" zu zaubern miissen Sie
kein Kreativ-Genie sein - Mit dem CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 erstellen Sie
WeihnachtsgriiBe oder Geburtstagsanschreiben ebenso schnell wie eine Nachricht Uber die nachste
Preisaktion.

Zeigen Sie lhren Kunden, dass sie lhnen am Herzen liegen und bringen Sie sich einfach zu
bestimmten Anlassen in Erinnerung. Bei Bedarf kénnen Sie dazu auch das Medium Internet nutzen
und Ihre Nachrichten auf Knopfdruck per e-Mail versenden. Natirlich kébnnen Sie lhre Anschreiben
auch wie gewohnt ausdrucken, die Funktion "Serienbrief" sorgt dafiir, dass jedes Anschreiben gleich
mit der richtigen Adresse versehen wird.
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Neue Druckvorlagen

Um eine neue Druckvorlage zu erstellen klicken Sie im rechten unteren Bildschirmbereich auf
"Druckauftrag"(1) und im sich 6ffnenden Druckauftrag auf "Drucken"(2) Es werden alle verfligbaren
Druckvorlagen angezeigt, mit einem Klick auf "Neue Vorlage"(3) kénnen Sie beliebige neue
Druckvorlagen erstellen.

Dota foabeton Srachi [orai

Faine Jrea [ oeen X Lsecken [y Kepeon B Socten Ny Druchen i Besteburgn B [Jasensd W4 P W 3
i!all-m
w=n P s
e (Y Dbk i
) Gahirin
EE
] Mimshial pmpen,
e 12 Faameid
%y
Fuurdies,
Lstgrimsy | o wpbwpen RIS (LR e——
2

LEEE [E=T3

¥ Saick. WEEE 145€ 148 148€

1 Saick, [iFii] s EASIE GO0E e "
B
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Klick auf "Neue Vorlage"

Drucken

Drmuckvorlagen. .

te

| MHeue Yaorlage |
Mame der Vorlage [ Typ b ’
Daterblat.crd CARD | L |
Etikett bl | Worlage ldzchen |
Preizhzte VE 1.1zt REPORT
Preisliste Wi 2.lst REPORT
Freigliste WE 3.1t REPORT
< B

Drucken || per ebdail || Waorzchau || Abbrechen

Vorlagentyp auswahlen

Wabhlen Sie den gewiinschten Vorlagentyp aus. Fir Etiketten klicken Sie auf "LABEL", fur Anschreiben
auf "CARD" und fiir Listen, Speisekarten und Kataloge auf "REPORT"

Vorlagentyp

Yorlage erztellen...

[N ame der Yorlage Sommerzchluzsverkauf Bundzchreiben ]
i LABEL: Etiketten, Paketaufkleber, Adressaufkleber, Visitenkarken,
— K.undenkarten oder ahnliches...

% o CARD: Karteikarten, Gllickwunzchlarten, Fundenbezogens
Anzchreiben, Registrierkarten oder ahnliches...

REPORT: Listen, Benchte, Rechnungen, Speizekarten oder
ahnliches...

Erstellen | | Abbrechen
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Projektassistent

Der Projektassistent fuhrt Sie durch den weiteren Verlauf, klicken Sie auf "Weiter".

X

Projekt-Assistent

Willkommen beim Projekt-Assistenten

Dieser wird Sie Schritt fur Schritt durch die Erstellung eines neuen Projektes fuhren. Um
fortzufahiren, klicken Sie bitte auf den Button "Weiter'.

Die einzelnen Schiitte auf dem YWeg zu lhrer Earteikarte sind:
- Buswahl der Druckoptionen und Papiergroiien
- Auswahl von Optionen fur das Layout

< Zuriick Abbrechen

Druckerwahl

Wabhlen Sie aus, ob der gleiche Drucker fur alle Seiten verwendet werden soll, oder ob die erste Seite
von einem anderen Drucker gedruckt werden sollte.

Projekt-Assistent X

Bitte wahlen Sie, ob fir alle Seiten der gleiche Drucker venwendet werden sall, oder ob die
erste Seite auf einen anderen Drucker geleitet werden zoll (z.B. fur Deckblattdruck,
Rechrungzariginale auf Geschaftspapier 0.8,

@ Fiir Alle Seiten einen Ducker venwendert

(O unterschiedliche Drucker fuir erste Seite/Folgessiten

[ ¢ Zuiick ]l Weiter » I
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Wabhlen Sie den gewiinschten Drucker aus.

Bneuﬂhhhmﬂnrﬂnn.#mﬁﬁlwwﬂmaﬂwml
S wesdere Dipdereen,
Diuckeresshd fir ala Sedan k!
= T, Deucke r wahlen
HP Laseslat 2100 S PS
Druckeinrichiung
D phewsery
[ Seteriomatie] srowngen. wann mcghch - - ]
[ Gitcies it P epmtt stwsrdon, rechi fi don besdiuch buasen Bevesch QHF Liosuiet 2100 Sevws PS5 3 _E,w,m,._,,._‘J
Sxshuy Bered
T HP Lases)st 2100 Seins S
Snckat  FILE
Faommerdar
Popis Drerdiseung
Gide  [A4 & = Hochioma
Qe ;MWM - ™ Querfomast
Czme ] | [ tin |

Titelzeile und Text-Platzhalter

Bestimmen Sie, ob eine Titelzeile erzeugt werden soll und wie viele Text-Platzhalter auf der Seite
erscheinen sollen. Text-Platzhalter kénnen auch jederzeit spéater eingefligt oder geldscht werden.

jekt-Assistent

Der Agziztent kann eine Titelzeile fir Sie erzeugen. Auzserdem kidnnen Sie wahlen, wie viele
Textohjekte harizantal und vertikal zuzatzlich fur Sie eingefliat werden sallen,

Ohjekte
harizantal [=): wertikal [y
Anzahl: !1 I'I

I_ £ Zunick ]I Fér-t-ig! I

Wie Sie diese neu erstellte Vorlage anpassen bzw. bearbeiten erfahren Sie im Kapitel "Drucksachen”
unter "Eigene Druckvorlagen gestalten”
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Drucksachen

Eigene Druckvorlagen gestalten

Platzhalter

Jeder Druckvorlage kénnen beliebige Texte, Bilder und Formeln hinzugefugt werden. Dazu werden
Platzhalter verwendet, die spater mit eigenem Inhalt geflllt werden kénnen.

Am linken Bildschirmrand sind alle verfliigbaren Platzhalter als Symbol abgebildet. Wenn Sie einen
Platzhalter verwenden mdchten, klicken Sie ihn mit der linken Maustaste kurz an (wirklich nur kurz
anklicken und wieder loslassen) dann ziehen Sie den Platzhalter an der gewlnschten Stelle des
Blattes mit gedrickter linker Maustaste auf.

Mdochten Sie Ihrer Vorlage also z.B. einen Text hinzufligen, klicken Sie kurz auf das Symbol fur "Text",
lassen die Maus-Taste wieder los und gehen auf das Blatt um dort den Platzhalter mit gedriickter
linker Maustaste auf die gewiinschte GréBe aufzuziehen.

1. Platzhalter-Symbol mit linker Maustaste kurz anklicken und Maustaste wieder loslassen

2. An gewlnschter Stelle des Blattes die linke Maustaste driicken und gedriickt halten, dabei
Maus nach rechts unten ziehen und loslassen wenn der Platzhalter in etwa die gewiinschte
GrdBe erreicht hat.

Datei EBearbeiten Projekt  Objekke  Ansicht 7

= & B« & ? N2
Dhijekte x P S0 100 150 200
[:i:"DF'rDiEkt - I i e e | e e e e | e e S
m [Tent]
Aa it
m [Linig]
\\ [TE:-:t] Klideen Sie hier doppelt und Oberschreiben Sie den Text mit lhrem sigensn Text,
[HTFT ] um dig Titelzeile zu bearbeiten.
-1 et
I:l ¥ilicien She hier doppe® und Oberschne :le12' ------ =
Sia dan Tt mi rem alganan Teww, um
D dan imman des Tacoojeines I bearbe e :
B i
2 1
- [ 3
L/

ra—
=
L

PEE PR

1. Gewiinschten Platzhalter-Typ kurz anklicken

_Ol:ujekl:e Ebenen [Vorsc...

Eigenschaften

.K
|B=| 24 Lil

2. An beliebiger Stelle auf dem Blatt ansetzen
linke Maustaste gedrickt halten und Flatzhalter aufziehen

3. Zum Bearbeiten (z.B. Text einfligen) Doppelklick in das
aufgezogene Feld

150
I e s [ e ]

Zu groBe Platzhalter

Bevor Sie neue Platzhalter einfligen, verkleinern Sie evil. vorhandene Platzhalter zuerst auf die
gewlinschte GrdBe, so dass die einzelnen Platzhalter gut auf das Blatt passen.

Wird ein Platzhalter angeklickt erscheint er grau umrandet. Dieser Rand darf nie aus dem Blatt
herausragen. Ist der Platzhalter zu groB muss er entsprechend kleiner gezogen werden, sonst kommt
es beim Druck zu unerwiinschten Seitenumbrlichen oder Leerzeilen.
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Verfugbare Platzhalter

Auf der linken Seite des Designers sehen Sie alle verfligbaren Platzhalter als Symbol. Um einen
dieser Platzhalter zu verwenden klicken Sie ihn kurz mit der linken Maustaste an und ziehen den
Platzhalter mit gedriickter linker Maustaste auf dem Blatt bis zur gewiinschten GréBe auf.

Im nachfolgenden Beispiel wurden alle verfigbaren Platzhalter untereinander auf das Vorschau-Blatt
gebracht. Im Designer sieht man unter "Objekte" immer alle Platzhalter, die man bisher in der
Druckvorlage verwendet hat.

Datei Bearbeiten Projekk  Objekke  Ansicht 7

=HE= =N .- © | B i | g 8l 25| B

Ohijekte X 0 50 100 150 | 200

.DPrDlEkt ||I|I|I|I|||I|I|I|I|||I|I|I|I|||I|I|I|I|||I

----4.. [Text]
4 k== [Linig]
= (._4--p[F|echteck]
I__;_i =59 Elipse]
4 p==pe[Zeichnung)
'] ;}-&:P[Baru:nde]
¥ (JJ,&'.#[HTF-T ent]
20 A » = W{Formular-Element]
uu!f" ¢ = [Chart]
¥ : #[HTML Teut]
.,*" i J‘ ¢ [OLE Contairer]

"!.-.* v’
’

1]

Text-Platzhalter
Linie

Rachteck

50

=
100

Bild-Platzhalter ("Zeichnung”)

_Ol:ujekl:e Ebenen [Vorsc...

Eigenschaften X
BE| 84 o
=l Daten
[Inkalt]
B Entwurf
Gespent F..[Mein]
M ame

150

Barcode-Platzhalter

Text-Platzhalter

200

Formular-Platzhalter

B Layout
Darztellungsh... inzeigen]
Position 67, ..
Umbruch wor  F..[Mein]

Driagramm
Diagramm-Platzhalter ("Chart”)

HTML-Platzhalter

250

OLE Container-Platzhalter

i

Daten

m

Ed Lavout =, Layout-Vorschau | = Vorschau
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Platzhalter I0schen

Um einen Platzhalter zu 16schen markieren Sie den zu entfernenden Platzhalter und driicken die
"Entf"-Taste oder Rechtsklick auf den Platzhalter und Klick auf "L&schen”

Datei Bearbeten Projeht Cbiskte Areiht 7

B @& im T 9wz | g Platzhalter 16schen:
icbkte % a T T it 30 T T Rechtsklick auf den Platzhalter = "Léschen”
""I’_‘DMI e_I.|.....|.I.-.|.....I.| srabeasramnslansninaniloaarinirclininay
fs :g;:j’*' : o ;. B
e bl & o
o oo ;| === | ippenstift Jean d Arcel
of =i | i o——— |
— —— tohak..
2 (T — Bgsrechaftes:
" i — sttt
—8 i i |
S | | Fees—
Ll = rosa nEbens kopseren...
= o & Fusschomiders
£ e — ) By wopieen /
s | ——G) it
~ ot = — Mehafachbogsen ersteber..
E haften x ﬁ—- S Anordren ¥
£, o ;| o— b,
(= D sten : I - 9 74 €
s:rﬁ.l.. 82| 1 Stick ]
Gedpet  [New z
MNarre E :
{ e iE =
Text-Platzhalter

Sie kénnen jeder Druckvorlage (Etiketten, Listen, Kundenanschreiben etc.) eigene Texte hinzufligen.
Verwenden Sie dafur Platzhalter, die spater mit eigenem Inhalt gefullt werden kénnen.

Bevor Sie neue Text-Platzhalter einfligen, verkleinern Sie evil. vorhandene Platzhalter auf die
gewlnschte GroBe, so dass dem neuen Platzhalter genligend Raum auf der Vorlage zur Verfligung
steht. Nicht benétigte Platzhalter 16schen Sie durch kurzes anklicken - der Rahmen erscheint - und
Dricken der "Entf"-Taste.

Neuen Text-Platzhalter einfliigen

Um einen neuen Text-Platzhalter einzufligen, klicken Sie mit der linken Maustaste kurz auf das
Symbol "Formatierter Text". Setzen Sie die Maus dann dort auf, wo der Text in etwa stehen soll
und ziehen Sie den Platzhalter mit gedriickter linker Maustaste bis zur gewlinschten GréBe auf.

Datei Bearbeiten Projekt ©Objekke  Ansicht 7

: == a R | v | BE AN CE Y A
Objekte X 0 50 100 150 %uu'
: | et T T Rt e TN I I ey [ ) g [ ) SR e i R e
L% [ Projekt =
i = [Text] -
% [Linig] i
i m [Tewt] = Klidken Sie hier doppelt und Gberschreiben Sie den Text mit Ihrem sigenen Text,
um die Titelzeile zu bearbeiten.
0 Kilcker! Sic ier doppef g Gberschveiben. [ - T T TToSmommmossmmmsm-mmm-ee '
O e sedﬂm:e?m::g‘e jenen Text, um den 4
R das TeDDjees ) pesrneten

1. Kurzer Linksklick auf "Formatierter Text”

2. An gewinschter Stelle auf dem Blatt ansetzen,
linke Maustaste gedriickt halten und Text-Flatzhalter aufziehen
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Text-Platzhalter mit eigenem Text fiillen

Um einen Text-Platzhalter mit eigenem Inhalt zu fillen klicken Sie doppelt in den Platzhalter und
tragen den Text im sich 6ffnenden Fenster ein.

X

Formatierter Text

Luelle: ][FreierTe:-:t] ﬂ Ok _.l
.
|rial ~| I ~||12  ~| [Westich |
B I U & 2% [E|= == @ & == =
B o o & [T S WG
Hier den eigensn Text o
einragen oder von anderer
Quelle (Waord, Excel)
kopieren
hu
5 ) ¥
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Drucksachen

Bild-Platzhalter

Sie kdénnen jeder Druckvorlage (Etiketten, Listen, Kundenanschreiben etc.) Bilder hinzuflgen.
Verwenden Sie daftr Bild-Platzhalter, die spéter mit der entsprechenden Bild-Datei gefullt werden.

Bevor Sie neue Platzhalter einfligen, verkleinern Sie evtl. vorhandene Platzhalter auf die gewlinschte
Gr6Be, so dass dem neuen Platzhalter geniigend Raum auf der Vorlage zur Verfligung steht. Nicht
bendtigte Platzhalter 16schen Sie durch kurzes anklicken (der Rahmen erscheint) und Driicken der
"Entf"-Taste.

Neue Bild-Platzhalter einfigen

Um einen neuen Bild-Platzhalter einzufligen, klicken Sie mit der linken Maustaste kurz auf das
Symbol "Zeichnung". Setzen Sie die Maus dann dort auf, wohin das Bild in etwa soll und ziehen
Sie den Platzhalter mit gedrickter linker Maustaste bis zur gewiinschten GréBe auf.

H && sta2@d « & g & | v 2 |2 RN

! Chjekke K ? 50 100 150 200
.DF'n:qut | ki G e e e e e s s st il e
=]
i [Text]
Aa T
m [Linie]
= [Text] Klideen Sie hier doppelt und Oberschreiben Sie den Text mit lhrem eigenen Text,
e ™ o um die Titelzeile zu bearbeiten.
@ [Zeichnung]
D Folicken S Riler doppel und Oherschrelben Ske den Text
M rem sigemen Texs, um den ninai os5 Teaoheioes
D TJ bearpeen
o=}
L
o
Pt

N_
=
=

(e e b e e e i

L 54
Lill § Zeichnung-Flatzhalter kurz
anklicken und mit gedrickter
@ linken Maustaste auf dam
s 3 Blatt aufzighen
- Z 2. Unter “Eigenschaften” Klick
_IOh]EktE EbEET ereEy - auf "Dateiname” und mit
Eigenschaften ‘i Lty "Durchsuchen” das
Ejj% i ' |@'| __® gewinschte Bild auswahlen
Bl Daten adl| 3
B Datenquele  Da... |
[rateinanme -
=
= 46 _
= j Arbeitzplatz LJ =
B Entwurf L < BOOT (C:)
Geszpert Mein] u"g Ei]* RECCVER (D)
Narme Zuletat | DVD-RAM-Laufwerk (E:)

B Erzcheinungshild vemendete ...

Proportionen ... Mein]
=Ttk

250

'r.:] Gemeinsame Dokumente

f_% () Dateien von SDS-Office
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Bild-Platzhalter mit Bilddatei fiillen

o —
At
Tl

e E P E

[ | Ohjekte | Ebenen |Yorschau

Eigenschaften

52| 24
B Daten
= D atenguells

B

B E ntwurf
Gespernt Falze
M ame

Bl Erscheinungsbild
Proportionen erh... Falze

Bl Layout

D ateiname

[Mein]

[Mein]

Um einen Bild-Platzhalter mit einer Bilddatei zu fllen
markieren Sie den Bild-Platzhalter auf der Blatt-Vorschau
und klicken im linken unteren Bildschirmbereich unter
"Eigenschaften" auf "Dateiname”. Mit einem Klick auf das
erscheinende Ordnersymbol kénnen Sie die gewiinschte
Bilddatei suchen.



Drucksachen

Artikel- Kunden- Lieferantendaten etc. einfligen

Sie moéchten auf Etiketten ganz bestimmte Artikeldaten einfigen oder auf Kundenanschreiben die
Adresse der Kunden hinterlegen - Kein Problem, ziehen Sie den gewlnschten Eintrag einfach in die
Vorlage. Wie das geht wird am Beispiel eines Etiketts erlautert.

Unterhalb der Etikett-Vorschau sehen Sie alle verfliigbaren Datenséatze lhrer Artikel wie Langtext,
Menge, VK 1 bis 3 etc. Um einen dieser Datensétze hinzuzufiigen, klicken Sie mit der linken
Maustaste auf den gewiinschten Datensatz, halten die Maustaste gedrickt und ziehen den Datensatz
nach oben auf das Etikett. Zunachst einfach auf den unteren Rand ziehen (wenn Sie die hellblau
gestrichelte Linie sehen loslassen) und den Eintrag dann an die gewlinschte Stelle des Etiketts
verschieben.

5 Denign - C; \Dokiuments wod FinateBongen il LisenUiswendungs dateni 55 GrouplCSS Kassermgatem Finraihandel FEVF [rme sl usar finmalf armulare Wit B fiFniarn. b

Dutnd  Boarbedon: Propbd  Obgekbs  Amsicht 7

H 88 il 5 e TN W
) = o 1 " 15 F F ET a8 an £ 0 (] “ [
m _.' Wetadanabodannn s talabpitansloasnunoi®abetotmasbonaoetals vensianolvaomenotalabetot ot loasbanotialabeioionilonsbeniralaicinianslinanns
e B =i =
= [ Foigounten. =1 [ —— &
s —
o ..| | === Pullover in
x 3 ——
o | | ———= Farben
P &= —
. | | == rosé/grau
1
. | | £ g
ld - _D
: — ()
# it —
% T _m
i | —
e 0, | | —
Bl it 23| | e— fmmrmy 1 Stlck ’
Dpant [ [tivar] | = . A
Ko -
B ichreurgubid
fearchiung undee, F ke L - T
[reterg ] )
B HWirdmsgrard ¥ Yigrs
0 Rt Falee [ties
Bt syout
Darteborgted Tem  |Rrcegen)
) Pesstcny [EA.301, %5,
Uk vr [ i)
Daten

Datensatz entfernen

Um einen Datensatz zu entfernen markieren Sie den zu entfernenden Eintrag in der Etikettvorschau
und driicken die "Entf"-Taste oder setzen einen Rechtsklick in den zu entfernenden Datensatz und
wahlen "Léschen”
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Drucksachen

Etiketten

Etiketten drucken

Um Etiketten zu drucken miissen die gewlinschten Artikel in den Druckauftrag Gibernommen werden.
Im Druckauftrag (unten) legen Sie fest, in welcher Anzahl die Etiketten gedruckt werden, ebenso
lassen sich Uberflissige Druckauftrdge 16schen und Druckvorlagen wéhlen. Um den Druckauftrag zu
offnen klicken Sie im Funktionsblock auf "Druckauftrag".

1. Rechtsklick auf Artikel und "Drucken"

2. Klick auf "Drucken" im Druckauftrag (evil. Druckauftrag 6ffnen, wenn Sie sich noch in
Lieferanten oder Seriennummern befinden

3. Vorlage wahlen (Label!)

4. Drucker wahlen

5. Starten

Bild: Rechtsklick und "Drucken"”

= 55 Group® Kassensystem 2008 - [Artile lverwaltung]

YT T —
[otei Beabeken Areacht Estras |

L2 ] () Mew 5 Ottnen X Lbschen | 3 Kopieron 8 Suchen (5 Orucken | (4 Bestehmgen B, fAdkenss W 4 b W 3
Starmerdaen ||| Alla Warengruppen .
ys (5] Gescharkastical

121 Getrirke | = EAN Code PLU | Baceichrung |Zussiz1 | Zussiz 2| Mersge| Einbed | EK. Freis| VK. Preis 1 VK Preis 2 | 1ot Bestand | =
T ] Handwhop | 00000 BabpSet / Ko, Hoss, 196 17996 000E 50056k
- i C1 Hauh | BOD000Z E5 gbsmwuﬁsm 1. Rechtsklick auf Artikel 1&915 *SA0E OO00€ 000 Siick
pErichng | 5] Lebenemtie BOO0ODE |7 T
' Latio G0000s 70 [Suenchieid oy L1 Nousr duthel el ey 2459¢ | 000C 600Shick
1o Mode | 5 Artied offren ek -
i o [EO00D0S  B6  Shing S _ : 5896 1599€  000€ 000 Shick
it |21 Schube EOODDOS B Shing oM = Artibel kopesren QHC | goag| 21006 0O0E 000 SHck
(21 Souvera: K Al rschen Del
i 23 Seachwaren - u InW schiskan
Kunden Drucken T
E Dvuckesn (in den Druckaoftrag) D
.&J jmmm
Lezferanien Werwsss il At keschen
% Artetild b beien
Mitaibeh Ales rarkisren iy
) suchen F3 =
I'hr Dmdwlhn Q,n-uckmm
“|Anz | EAN Coda |Menge |Einher  |E . Mo fiteranten
1 B00000S sm 5 1/SHick 3
1 G002 Sk Sharegy WM [258) 1| Stk

1 GO0000 Baby-Sed / Elesd, Hote, Koplhuch 158k

| [ty Anzabiandern | (o Drucken | b Postion achen 3 Alelischen 2] AMusssieren <

Bild: Klick auf "Drucken" im Druckauftrag, dann Vorlage wahlen
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w55 Group® Kassensysiem 2008 - [Artikalverwallung]

Datei Boarbeton Ansichk Extras Drucken
] Meu (5 Gtinen X Lbschen | 13 M
[y p—— ] Alle e

I8t Betand 41
5.0 Sisck
0.00 Stisck

BJ00 Stk
0,00 Shick
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n— | ) Godnke
Eemmmm] () Hawhaliwsen
Ersleburgen :: Lk 3
o Lotto
Rk
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E? 1 Souvenss
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1
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Bild: Drucker wahlen und "Starten"

Ausgabe-Finstellungen |E

Wahlen Sie eine Auzgabe fur den Drock aus.

Auzgabemedium

&p HP Laszerlet 2100 Series PS

|@ Dirucker j oS |

fsgabe auf...

Einztellungen permanett zpeicherm

O ptionen
Anfangzzeite: I'] :
L Seiter:

(%) glle von | B b I .
.:|| Kopien: I'| :

== Anfangzposition:
Zeile 1, Spalte 1

5. Starten Abbrechen
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Drucksachen

Neue Etikett Vorlage

Um eine neue Druckvorlage zu erstellen klicken Sie im rechten unteren Bildschirmbereich auf
"Druckauftrag"(1) und im sich 6ffnenden Druckauftrag auf "Drucken"(2) Es werden alle verfligbaren
Druckvorlagen angezeigt, mit einem Klick auf "Neue Vorlage"(3) koénnen Sie beliebige neue
Druckvorlagen erstellen.

Dinatr |

I7 v
HEO0 Sk,
s
g e
Bl Shach 1000 Sk
R Bhack U] Saach

Enm i1 Sich [T EEE [E=T3 145¢ 145E

Erem i3 m Sich 1 Saick WEEE 145€ 148 148€

Lt [ orecian 1 Saick, [iFii] s EASIE GO0E e "
B

e AR e

Klick auf "Neue Vorlage"

Drucken

Drmuckvorlagen. .

sorhandenen Yorlage & er ersteller

Verfugbare Druckvorlagen. .. | Meue VYorlage |
Mame der Yarlage I Twp |_: :
Daterblat.crd CARD | L |
Etikett Ibl LABEL | Yorlage [5schen |
Preizhzte VE 1.1zt REPORT
Preisliste K. 2.lst REFORT
Freigliste WE 3.1t 'REFORT
| o[

Drucken || per ebdail || Waorzchau || Abbrechen
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Vorlagentyp auswahlen

Wahlen Sie den gewiinschten Vorlagentyp aus. Fir Etiketten klicken Sie auf "LABEL".

Yorlagentyp

Yorlage erstellen...
und
: auf B

[N arme der Yorlage Fiegal Etiketten 40 » 70 ]

—+ - LABEL: Etiketten. Paketaufkleber, Adreszaufkleber, Visitenkarten,
K.undenkarten oder ahnliches...

E_% - CARD: Karteikarten, Glhickwunzchlarten, Kundenbezogens
Anszchreiben, Registrierkarten oder ahnliches...

REFPORT: Listen, Berichte, Rechnungen, Speizekarten oder
dhnliches...

Erztellen | | Abbrechen

Projektassistent

Der Projektassistent flihrt Sie durch den weiteren Verlauf, klicken Sie auf "Weiter".

X]

Projekt-Assistent

Willkommen beim Projekt-Assistenten

Dieger wird Sie Schiitt fur Schitt durch die Erstellung eines neuen Projektes fubren. Um
fortzufahren, klicken Sie bitte auf den Button “weiter',

Die einzelnen Schritte auf dem Weg zu lhrer Karteikarte zind:
- Auzwahl der Druckoptionen und Papierarofen
- Azwahl von Optionen fur daz Lagout

98



Drucksachen

Druckerwahl

Wabhlen Sie aus, ob der gleiche Drucker fur alle Seiten verwendet werden soll, oder ob die erste Seite
von einem anderen Drucker gedruckt werden sollte.

Projekt-Assistent [X

Bitte wahlen Sie, ob fur alle Seiten der gleiche Drucker venwendet werden zoll, oder ob die
erzte Seite auf einen anderen Drucker geleitet werden zoll [z.B. fur Deckblattdruck,
Rechhungzanginale auf Geschaftzpapier 0.3,).

{(#1FUr alie Seiten einen Dracker venwenderd

{3 unterschiedliche Drucker fr erste Seite/Folgezeiten

RETI

Wabhlen Sie den gewiinschten Drucker aus.

Projeid-hssistent %|
— Bﬂaw@hhmmnrﬂnn.#mﬁﬁlﬂwﬂmaﬂwml
S wesdere Dipdereen,
Diuckeresshd fir ala Sedan 1
HP Laseslet 7100 Sesen PS
Druckeinrichiung
D phewsery
[ Seteriomatis] srowingen. weann moghch o
[ Gt ez Papmes wvrwencten, rechi rl don beduckbasen Beneich Hame ijm"J
Sxshux Bered
ot HP Lissee) st 100 Serist P5
Snckat  FILE
Faommerdar
Popis Drerdussung
Gide  [A4 - = Hochioma
Oueds | Sctomatch miwabien - ™ Querfomast
Cas ] et | T
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Titelzeile und Text-Platzhalter

Bestimmen Sie, ob eine Titelzeile erzeugt werden soll und wie viele Text-Platzhalter auf der Seite
erscheinen sollen. Text-Platzhalter kénnen auch jederzeit spéater eingefligt oder geldscht werden.

Projekt-Assistent >

Der Azziztent kann eine Titelzeile fur Sie erzeugen. Auszerdem konnen Sie wahlen, wie viele
Testobjekte harizontal und vertikal zusatzlich fur Sie eingeflgt werden sallen.

Ohjekte

horizantal [x]: wvertikal [w):

Anzahl: ]1 ]1

(o =]

Wie Sie diese neu erstellte Vorlage anpassen bzw. bearbeiten erfahren Sie im Kapitel "Drucksachen”
unter "Artikel- Kunden- Lieferantendaten einfligen"
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Drucksachen

Kundenanschreiben

Neue Anschreiben Vorlage

Um eine neue Druckvorlage zu erstellen klicken Sie im rechten unteren Bildschirmbereich auf
"Druckauftrag”(1) und im sich 6ffnenden Druckauftrag auf "Drucken"(2) Es werden alle verfligbaren
Druckvorlagen angezeigt, mit einem Klick auf "Neue Vorlage"(3) koénnen Sie beliebige neue
Druckvorlagen erstellen.

| Gt foarteaen frche Erinm

]‘Jr-u_ftn-n X Laecren | Uy Wepewon B Socten (HyOmctm i bestetrgen B [Jamesss H o4 ¢ W3

amecien, | MBe W arsngnpen
(3 Beldny

sy
]| 2 bt : T —
s
s i
ek 1000 Sk
GMTAck 000G
WSk 00 Bk
0Tk, 2500 Bhk
00k 500 DRk
W) Shick 25,00 Bk
N0 SRk 2500 Bk

oy oy
WSk OSue
400 SRk

i 1708 & Sash 1.49€ 149€
Ernme 178 = Swb 1 SEch Qe 1.49€ 1.49€ 1.49¢

Drucken

Druckvorlagen...

Verfugbare Druckvorlagen. .
Mame der Vorlage I Twp = )
Datenblatt crd CARD bl
Etikett bl LABEL Yorlage [Sschen
Preislizte W 1 Izt REFORT
Preisliste: VK 2.lst REFORT
Preizslizte W 3.Izt |REFORT
| [

’ Drucken [ per ebaill ” Warzchau [ Abbrechen
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Vorlagentyp auswahlen

Wahlen Sie den gewiinschten Vorlagentyp aus. Fir Anschreiben klicken Sie auf "CARD".

Yorlagentyp

Yorlage erstellen...
und
: auf B

[N arme der Yorlage Sommerzchluszverkaul Bundzchreiben ]

LABEL: Etiketten, Paketaufkleber, Adrezsaufkleber, Yisitenkarten,
— K.undenkarten oder ahnliches...

E_% I CARD: Karteikarten, Glickwunzchlarten, Kundenbezogens
Anzchreiben, Registrierkarten oder ahnliches...

REFPORT: Listen, Berichte, Rechnungen, Speizekarten oder
dhnliches...

Erztellen | | Abbrechen

Projektassistent

Der Projektassistent flihrt Sie durch den weiteren Verlauf, klicken Sie auf "Weiter".

X]

Projekt-Assistent

Willkommen beim Projekt-Assistenten

Dieger wird Sie Schiitt fur Schitt durch die Erstellung eines neuen Projektes fubren. Um
fortzufahren, klicken Sie bitte auf den Button “weiter',

Die einzelnen Schritte auf dem Weg zu lhrer Karteikarte zind:
- Auzwahl der Druckoptionen und Papierarofen
- Azwahl von Optionen fur daz Lagout
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Drucksachen

Druckerwahl

Wabhlen Sie aus, ob der gleiche Drucker fur alle Seiten verwendet werden soll, oder ob die erste Seite
von einem anderen Drucker gedruckt werden sollte.

Projekt-Assistent [X

Bitte wahlen Sie, ob fur alle Seiten der gleiche Drucker venwendet werden zoll, oder ob die
erzte Seite auf einen anderen Drucker geleitet werden zoll [z.B. fur Deckblattdruck,
Rechhungzanginale auf Geschaftzpapier 0.3,).

{(#1FUr alie Seiten einen Dracker venwenderd

{3 unterschiedliche Drucker fr erste Seite/Folgezeiten

RETI

Wabhlen Sie den gewiinschten Drucker aus.

Projeid-hssistent %|
— Bﬂaw@hhmmnrﬂnn.#mﬁﬁlﬂwﬂmaﬂwml
S wesdere Dipdereen,
Diuckeresshd fir ala Sedan 1
HP Laseslet 7100 Sesen PS
Druckeinrichiung
D phewsery
[ Seteriomatis] srowingen. weann moghch o
[ Gt ez Papmes wvrwencten, rechi rl don beduckbasen Beneich Hame ijm"J
Sxshux Bered
ot HP Lissee) st 100 Serist P5
Snckat  FILE
Faommerdar
Popis Drerdussung
Gide  [A4 - = Hochioma
Oueds | Sctomatch miwabien - ™ Querfomast
Cas ] et | T
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Titelzeile und Text-Platzhalter

Bestimmen Sie, ob eine Titelzeile erzeugt werden soll und wie viele Text-Platzhalter auf der Seite
erscheinen sollen. Text-Platzhalter kénnen auch jederzeit spéater eingefligt oder geldscht werden.

Projekt-Assistent >

Der Azziztent kann eine Titelzeile fur Sie erzeugen. Auszerdem konnen Sie wahlen, wie viele
Testobjekte harizontal und vertikal zusatzlich fur Sie eingeflgt werden sallen.

Ohjekte

horizantal [x]: wvertikal [w):

Anzahl: ]1 ]1

(o =]

Wie Sie diese neu erstellte Vorlage anpassen bzw. bearbeiten erfahren Sie im Kapitel "Drucksachen”
unter "Eigene Druckvorlagen gestalten”

104



Bestellwesen

Bestellungen Ubersicht

Bestellungen kénnen auch ausgeldst werden, wenn Sie die Soll-Bestande nicht pflegen. Wenn Sie
sich jedoch Bestellvorschlage anzeigen lassen mdchten, muss der Soll-Bestand gepflegt werden. Was
ist ein Bestellvorschlag?

Bestellungen und Bestellvorschlage kénnen innerhalb einer Bestellung miteinander kombiniert
werden. So kénnte man sich zuerst Artikel zur Bestellung vorschlagen lassen und diesem
Bestellvorschlag weitere Artikel manuell hinzufligen.

Bestellungen kdnnen in der Artikelverwaltung oder direkt beim Lieferanten in der
Lieferantenverwaltung ausgeldst werden.

Bestellwesen in der Artikelverwaltung 6ffnen:
Stammdaten > Artikel > Symbolleiste "Bestellungen"”

Kassensystem 2008 - PRO - [Artikelverwaltung]

Datei Eearbeiten Ansicht Extras

|1 Mew [ Offnen ¥ Laoschen | 53 Mopieren 33 Suchen L33 Drucken | ZF Bestellungen I artikewid | o4 B WA

= [Alle Warengruppen
N

Alle Walt’:ngluppen‘

Bestellwesen in der Lieferantenverwaltung 6ffnen:
Stammdaten > Lieferanten > Symbolleiste "Bestellungen”

Kassensystem 2008 - PRO - [Lieferantenverwaltung]

Datei EBearbeiten Ansicht Extras

[ ] New [5 Offnen P Loschen | 53 Mopieren &8 Suchen SiyDrucken | [ Bestellungen

Lieferantenliste

(deMail [apinternet | [ o4 b M [

Bestellungen kénnen sowohl in der Artikel- als auch in der Lieferantenverwaltung auf 3 Arten erfasst
werden:

1. Bestellungen lber die Bestellnummer
2. Bestellungen durch scannen der EAN oder Artikelsuche
3. Bestellvorschlage erzeugen
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Eexinllung

My Aevisflung maiollen
[apbtr G e Qs iile Baotal i ocded EAN Cods ex o dhuch i Sm e EMTEF Taite. Eve eaabetanes s beadg il e spater b Wnerbetai s de i
Bl weeder pa | wdete Balphds 1 LaB iy hradhor, N

Btz _
Jerup: Parires  Lisdovard Mushonman
- Entweder Bestellnumer direkt eingeben ODER T 0
- Az 11741 Meconent ]
- Artikel suchen ODER R :
- Bestellvorschlag erzeugen
= |
\_“i") F ol ded Boalellung 10840 & Helta [ &Hlmmnm.:’ip|lmwrgu ] Yosnchas Il Baerden ]

Bestellung Gber Bestellnummer

Natdrlich kénnen Sie Artikel auch ohne Bestellvorschlag direkt bestellen. Entweder Sie geben die
Bestellnummer ein, oder suchen den gewilnschten Artikel Uber den Artikelnamen oder die
Artikelnummer.

1. Bestellwesen 6ffnen
¢ Klicken Sie in der Menleiste der Artikelverwaltung auf "Bestellwesen".
2. Lieferant auswahlen

e Im sich 6ffnenden Fenster "Lieferanten" wéhlen Sie den Lieferanten aus, fir den die

Bestellung bearbeitet werden soll.
3. Bestellnummer direkt eingeben

e Wenn Sie die Bestellnummer des Artikels parat haben, geben Sie sie unter "Bestell-

Nr. des Artikels eingeben” ein und klicken Sie auf "Jetzt suchen und Bestellen"
4, Zu bestellenden Artikel suchen
e Klick auf "Artikel suchen", Teil des Artikel-Namens oder Teil der Artikelnummer
eingeben
5. Bestellmenge bei Bedarf @&ndern
e Doppelklick in "Anz." und gewinschte Bestellmenge eingeben
6. Vorschau der Bestellung

e Mit dem Klick auf "Vorschau" 6ffnet sich die Bestellung in der Druckansicht - Hier
sehen Sie das tatsachliche Erscheinungsbild lhrer Bestellung.

e Falls das Layout der Bestellung angepasst werden muss, weil z.B. noch Elemente
fehlen (Fax-Nummer des Lieferanten, Barcode etc.) oder bestehende Eintrage
entfernt werden sollen, klicken Sie auf "Seite einrichten" (Siehe Layout anpassen)

7. Bestellung abschlieBen
1. Bestellung entweder per e-Mail versenden
e Kilick auf "Bestellung per e-Mail": Evil. Empfanger-Adresse andern
oder Nachricht zur Bestellung hinterlegen.
2. Bestellung drucken (zur Versendung als Fax)

1. Bestellwesen o6ffnen

Datei Bearbeiten Ansicht Extras

| ] Mew [ Offnen 3 Laschen | 53 Wopieren 39 Suchen Uiy Drucken | [ Bestelungen &l arikeid | |4 B M8
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Bestellwesen

2. Lieferant auswahlen

Lieferantenliste 6ffnen mit Klick auf '™

Lieferanten

Lieferant auswahlen. .

[Jbermehmen ” fbbrechen ]

3. Bestellnummer direkt eingeben

Geben Sie die Bestellnummer des Artikels unter "Bestell-Nr..." ein

- Entweder Bestellnumer direkt eingeben ODER | mr— |
i [ FEioe 1111 st |
- Artikel suchen ODER : = ey |
- Bestellvorschlag erzeugen
\_9 (Grzamtsuman des Bostellung: 108,40 & Helto Etstedung deacken " Beutkrgperetisd || Vouchas || Baenden |
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4. Zu bestellenden Artikel suchen

Suchen
Autikel suchen

i et Sam suchen ecchien. E ¢ weeeden fhnan dis Suckes paka

[Susatz 1
Fusaiz 2
[Zusolz 3
[Menge /Erbed 1.0R

5. Bestellmenge bei Bedarf dndern

Bestellung
Heowe Hostelyng orstellon

Il Spechemiunter || Sebe srvichien | Y Skl suchen <7 Viriohisg ereeugen mwmn o Pty Wtoeen | o Ales muariieren

[Geben Sie cme Berchrstung o Destebang vom 22 102007 Fimendsien Kommuration | Farkvediedung
[T pa—— 1ZH% | et mabenundBoseen | | [ndemts mm |
Eifasaie Bestelibsten h [roes sy |
Heonifl R Are  Ewmbaedl [ T = |
12385 b Cola 205 y D) tinen SAZE 0406 Bme _M
{Anan Fatrer  Lastetard Mustermar, |
Eu.' Mt alte | |
- : i T TOA 11011 Musaaeen !
Anzahl dndern mit Doppelklick in "Anz & o
[Lera Deutschisnd e
") Gesomtnumme de Bestelung: 108,60 € Netto | Destebgducken || Bestehrgosietldl | Voschws || Beenden
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Bestellwesen

6. Vorschau auf Bestellung

1 Yorschau - Seite 1 von [1..1]

4 dpp e | B@C B2

Erme

e e

EE

7. Bestellung abschlieBen

7.1. Bestellung per e-Mail versenden:

Um die Bestellung per e-Mail als PDF zu versenden, klicken Sie auf "Bestellung per e-Mail". Im sich
offnenden Fenster "e-Mail senden" kénnen Sie sowohl die Empfénger-Adresse andern als auch eine
Nachricht zu Ihrer Bestellung hinterlegen.

e-Mail senden

Bestellung per e-Mail verzenden. .

F:'.:Gv-eiere Fragen steha ich Ihnen gem 2ur Verfugung und vesblebe
M
Frau Opitz

SDS-Office
Schonburgesstialie 4
[-06E18 M aumnburg

Tel +43(0F2445 711 6%
Fa +43 (072445 711 B37
v, sels-clfocel de
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7.2. Bestellung drucken

Ausgabe-Einstellungen

I+l

Auzgabernedium

&b HP Laseret 2100 Series PS5
fuzgabe auf...

Optionen

1 Sejten;

X

W ahlen Sie eine Ausgabe fur den Druck aus.

Anfangzseite:

4k

() alle iwon

Kopien:

11 ]

4

Starten l [ Abbrechen ]

Bestellung iilber EAN / Art-Suche

Wenn Sie die Bestellnummer lhrer Artikel nicht zur Hand haben, klicken Sie im Fenster "Bestellungen”
auf das Fernglas in der Symbolleiste. Die Artikelsuche 6ffnet sich und Sie kénnen den zu bestellenden
Artikel entweder direkt scannen oder Uber die Volltextsuche suchen.

1.

2.

110

Bestellwesen 6ffnen
¢ Klicken Sie in der Mendleiste der Artikelverwaltung auf "Bestellungen”.
Lieferant auswéhlen

¢ Im sich 6ffnenden Fenster "Lieferanten" wahlen Sie den Lieferanten aus, fur den die

Bestellung bearbeitet werden soll.
Zu bestellende Artikel auswéhlen
¢ Kiick auf Fernglas der Symbolleiste, im Fenster "Artikel suchen" den Artikel scannen
oder einen Teil des Artikel-Namens eingeben
Bestellmenge bei Bedarf dndern
e Doppelklick in "Anz." und gewinschte Bestellmenge eingeben
Vorschau der Bestellung

e Mit dem Klick auf "Vorschau" 6ffnet sich die Bestellung in der Druckansicht - Hier
sehen Sie das tatsachliche Erscheinungsbild lhrer Bestellung.

e Falls das Layout der Bestellung angepasst werden muss, weil z.B. noch Elemente
fehlen (Fax-Nummer des Lieferanten, Barcode etc.) oder bestehende Eintrage
entfernt werden sollen, klicken Sie auf "Seite einrichten” (Siehe Layout anpassen)

Bestellung abschlieBen
1. Bestellung entweder per e-Mail versenden
e Klick auf "Bestellung per e-Mail": Evil. Empfanger-Adresse andern
oder Nachricht zur Bestellung hinterlegen.
2. Bestellung drucken (zur Versendung als Fax)



Bestellwesen

Artikelverwaltung > Symbolleiste "Bestellungen” > Klick auf Fernglas > Artikel scannen oder suchen

fa, £5% Grougs Kasserrsysiem 2008 - PRO - [Lieferanienverwaliung|

P

[aber Bearbeten Arcadhd Eiires
_Jm_}'m‘ﬂumam :Jmﬁmhmﬂm 1 F H 3

[l mardrrliste
g | = Lisbwan, .| Farddonbir | Fima

Bestellung

R [Ty r— ] | [ ot pckan | | et 128
%'—‘ Feeva [
i Besteld  Bersscbrung Zunaiz) Dunstzd Tiakad Bre |Embet | EEPosa |Gaaml =
[y ' B —
EAN scannen oder Artikel suchen BomFoe ot —
. [Shase Gaterch 75 | . =
(IS | 1. Lisferant markieren = Symbolleiste » Bestellungen TR | —_
2. Klick auf Fernglas = EAN scannen oder Artikel i ke !
suchen
- |
: \_EJ Besamivomme det Besielung: 0,00 € Hetto g I| g e e i’[ ] [r—— o
. Dy arasniandem | (o Onacten b e i3 (] i
Rl o L L — M

... EAN oder Suchbegriff eingeben > Enter oder Klick auf "Jetzt suchen”

e I

m:zm 1.0A

[ Uoemetmen ||| specten |
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Bestellvorschlage

Was ist ein Bestellvorschlag?

In Form einer Liste werden lhnen alle knapp gewordenen Artikel zur Bestellung vorgeschlagen. Der
Bestellvorschlag generiert sich aus der Differenz zwischen Soll-Bestand und Ist-Bestand (tatsachlicher
Lagerbestand).

Beispiel:

In einem Buchladen soll das Buch "Wie erziehe ich meine Frau" aufgrund verstarkter Nachfrage
immer mindestens 100 mal auf Lager sein. Mann gibt also unter Soll-Bestand 100 ein - Sobald der Ist-
Bestand durch Verkaufe unter 100 gesunken ist, wird das Buch beim Klick auf "Bestellvorschlag" zur
Bestellung vorgeschlagen.

Bestellvorschlag = Ist-Bestand - Soll-Bestand

Bestellvorschlag erzeugen

1.

2.

Bestellwesen 6ffnen
e Klicken Sie in der Menileiste der Artikelverwaltung auf "Bestellwesen".
Lieferant auswéhlen
¢ Im sich 6ffnenden Fenster "Lieferanten" wahlen Sie den Lieferanten aus, fir den die
Bestellung bearbeitet werden soll.
Bestellvorschlag erzeugen
¢ Klicken Sie in der Symbolleiste auf "Bestellvorschlag”
Bestellmenge bei Bedarf dndern
e Doppelklick in "Anz." und gewiinschte Bestellmenge eingeben
Vorschau der Bestellung

e Mit dem Klick auf "Vorschau" 6ffnet sich die Bestellung in der Druckansicht - Hier
sehen Sie das tatsachliche Erscheinungsbild lhrer Bestellung.

e Falls das Layout der Bestellung angepasst werden muss, weil z.B. noch Elemente
fehlen (Fax-Nummer des Lieferanten, Barcode etc.) oder bestehende Eintrage
entfernt werden sollen, klicken Sie auf "Seite einrichten" (Siehe Layout anpassen)

Bestellung abschlieBen
1. Bestellung entweder per e-Mail versenden
e Klick auf "Bestellung per e-Mail": Evtl. Empfénger-Adresse &ndern oder
Nachricht zur Bestellung hinterlegen.
2. Bestellung drucken (zur Versendung als Fax)

1. Bestellwesen o6ffnen

Datei Bearbeiten Ansicht  Extras

] Meu [ Otfnen ¥ Loschen 53 Mopieren 33 Suchen L3 Drucken | 7 Bestellungen (2 artikelotd | W 4 ¢ M| (A
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Bestellwesen

2. Lieferant auswahlen

en Ligferant

Lieferanten

[Jbemehmen ” Abbrechen ]

3. Bestellvorschlag zu erzeugen

Bestellumng

Hewe Bestelbang ershellen

e o

|l Seescherniunter ) Sete mrricrten | 4 Astiel suc

ﬁg"ﬁuGMM Bebebung wom 22 1002000 | Futreredaien: M}_EM_
[Barteb N dos Aotk crgeber. | [ detat puchion ur Bastoben | | [Eimdenti LLLLLL |
‘Edasstn Bostebdatnn - h Wbt |
Bas |
h?ﬂm Lt it Bt e |
lhun Musterialle |
[Pz rom 1011 Mustaecat |
Il.-d Dietschland |

\"!l} Gesamtvumme doi Bectellung: 2710 € Helto Lw.\:pﬂ?_” Eestoling poi oM sl " Yrishan ]. B""::J

4. Bestellmenge bei Bedarf &ndern

Bestellung

Ll Sestshemunter L] Sebe erwickien | ) Astikel sushen < Virdchis) srEeugen %Hﬂmﬂ-mﬂ-n o Postan Machen | < Aled markisien

Geben Sin cine Beichootaing cn Bestelung vom 22 10,2007 Femendlaizn WJEJ*_M!
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‘Eifassie Beslelibsten h [ro |
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1245 5 Cols 20405 @ itkers SA2€ 106.80€ o |
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5. Vorschau auf Bestellung

1 Vorschau - Seite 1 von [1..1]
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6. Bestellung abschlieBen

6.1. Bestellung per e-Mail versenden:

Um die Bestellung per e-Mail als PDF zu versenden, klicken Sie auf "Bestellung per e-Mail". Im sich
6ffnenden Fenster "e-Mail senden" kénnen Sie sowohl die Empfénger-Adresse andern als auch eine
Nachricht zu lhrer Bestellung hinterlegen.

e-Mail senden

Bestellung per e-Mail verzenden. .

: Empdanger ein. En emdeutiger Bebelf, sowse eine ophionale Nachacht vedhrded,

Empfanger nfo@sds-office.de
bdmlf Bestalung Mr. 32

F:'.:Gv-eiere Fragen steha ich Ihnen gem 2ur Verfugung und vesblebe
M
Frau Opitz

SDS-Office
Schonburgesstialie 4
[-06E18 M aumnburg

Tel +43 (0]3445 711 636
Fam +43 (072445 711 B37
v, sels-clfocel de

| Senden || Apbrechen
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6.2. Bestellung drucken

Ausgabe-Einstellungen

W ahlen Sie eine Ausgabe fur den Druck aus.

Auzgabernedium

&b HP Laseret 2100 Series PS5
fuzgabe auf...

Einztellungen pemanent zpeichsrn
Optionen
Anfangsseite; 1 i
Al Seiter;
9
() alle iwon : biz £
Enopien: 1 -

Starten l [ Abbrechen ]

X

Bestellwesen
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Bestellformular anpassen

Offnen Sie zundchst das Fenster "Bestellung" in der Artikelverwaltung oder in der
Lieferantenverwaltung mit einem Klick auf "Bestellungen" und passen Sie das Bestellformular im sich
6ffnenden Fenster "Bestellungen nach einem Klick auf "Seite einrichten" an.

Bild 1: Klick auf "Bestellung™” in Artikel- oder Lieferantenverwaltung

jm-tm |EANCode Sl ;- Deoschung Dl Tungr 2 Wege Erted  VEPrenl 1 Beilend ol Bestand .
= e | oo M eimdied el " 1 ok BIC Wmiack 0k

‘oAb
‘ 0 Hardtyhog |6200002 70 Storewsbedors 34 [ H 1 Snick ELEEE LT
(23 Hantahmpun l60o000s B8 SmngChes a " 1 Saick B A SAkk  S005aich

' | Sy Avawi e | Drocien | i Foskon acren X e ehen | 3] Alisiniern 3

Bild 2: Klick auf "Seite einrichten" im Fenster "Bestellung”

Bestellung

Heue Bestr'ung ersiesc.,

e ok odnr EA en Sie e ENTER Taste. Ere eindeutioge Beschoednng it |hnen spaler besm 'Waenengang diese

et Manii Lele .ﬂ

Eﬁmshﬁuww EMM1aE-£IIE | iFlmmda!m |M]Euﬂm
[Bestel Nr des Autkels engeben | | [ setet suchen und Besteben | i Kunden-i 12345 | |
Eslasste Bestelldaten [ﬁ Mustedaferant | |
Bestelr  Bezeichoung [Zuselzl 2wtz | Zwsed Arz. |EinheR | EX-Frois| Gesamt |~ | | — '
Miré-Straredkleid Siach Ik‘m J [

| ﬁ_ltml’m ]

[Stiasse |

[Fz/on 1234 Musteront |

[Land Deutschiand |

\i:) Gesamteumme der Bestellung: 0,00 € Netto Bestehmg ducken | BestehmgperoMad || Vorscheu || Beenden
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Bestellwesen

[® Design - C:\Programme)C55 Group\Kassensystem 5.0\Formul. .. E'@E'

Datei Bearbeiten  Projekt  Objekte  Ansicht 7
EEIEEY AR
|Objekke X 0 in rnrn | |Variablenliste x
D PrDIEkt D_—ﬂllllllhhhllllhhhl ||||||||||||||||||||||||r = "-.-"a[IEItI|Er'I
= w [Tabelle] | 2 i ' +{] Bestellung
mm [Text] = +-{_ ] Firmendaten
s w [Text] = +-{] LL
o [Test] =i +-{ ] Lisferart
] 2 = - Yerzand-Yariablen
i L [ | +-{] @LLFAX
: il - ~1 (& Felder
=~ |Eigenschaften | X |2 = Atikelname
W e Sesol
Zuzl | 15 - E&N
=23 [#) EKPreis
= jo = Eirheit
= = [#) GesamtPreis
O E : 31 LL
Ll | B Layoutsy Lay... [, Vors.. || [A Menge
7 .7, 505.8 | Selektieren -nichts selekriert-

117






Wareneingang

Wareneingang Ubersicht

Es gibt zwei Mdglichkeiten Wareneingange zu erfassen:

1. Wareneingang aus Bestellung

2. Wareneingang manuell erfassen:
- Uber EAN / Art-Nr
- Uber Artikelsuche

TIPP Zeit sparen durch Wareneingang aus Bestellung
Beim Wareneingang kann gezielt auf Bestellungen zugegriffen werden.

Bei Bedarf kdnnen die eingehenden Mengen dabei geandert und neue Positionen hinzugefligt
werden.

Wareneingang

Wareneingang erfassen._

ik elnummer ein und mit Enter. Der ikel wird angezeigt. G run die Menge EE

H Speichern unter (j Drucken .l_l Sefte einrichten += Alles markieren

[Ean 7z | [anzsn 0g | | [ avikelinfermationen..
[Bezsichnung |
: erp. Einhet |
20 Kisten B0 21.10.2007 GollBestand 0
lst Bestand 0|

Serien-Mr. l l.ige horige Serien i Vertragsnummern

Serien-Nr. hinzufligen —

Falls Thre Artikel Uber Senennummern
verfligen, konnen Sie diese hier erfassen.
Diese werden beim Yerbuchen des
Wareneingang den Artikel zugeordnet.

Wareneingang verbuchen ” Beenden l
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Wareneingang aus Bestellung

Wareneingang 6ffnen:
Mendlleiste > Auftrdge > Wareneingang

Im Fenster "Wareneingang" klicken Sie auf "Aus Bestellung", wéhlen den gewdiinschten
Lieferanten aus der Liste aus und klicken auf "Ubernehmen”.

>> "Aus Bestellung" > Lieferant wahlen > "Ubernehmen"

Wareneingang

Warenmngang erlacien

» stk sl et £y U Besttgen Sie mi Erder. [rer pesuchie kel wad sngezegl Geben Sm o de Mengs Eﬂ

[osentt

v agen, ke Gie deae hes efagen

Do wasichen B Verbuuchen da: |
Wapraregars] o Akl Dugeondos

\i“) F it hie Skl Ubsy S arefu ity

| ot || Bgmcen |

Im Fenster "Bestellungen” werden alle offenen Bestellungen dieses Lieferanten angezeigt,
wahlen Sie eine Bestellung aus und klicken Sie auf "Ubernehmen”

>> Bestellung wihlen > Ubernehmen

Bestellungen
Warenmingerg st Besteliung evlatoon

- ortiglenen St e Asbkoed iy det ey ured ebchoen S gl Ubemrsbesen, €3 weaiden s Astdosl i dan Wasnengng

Beschveurg de Bovtsbrg  Bessebung vom 21102007 |
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Wareneingang

Die Bestellung wird in den Wareneingang Ubernommen und mit einem Klick auf "Wareneingang
verbuchen" in das Lager Ubergeben.

areneingang

Waieneingang efl siten

W Aus Besiohrg [l Speichernurter | (o Drucken L] Sete sirrerien | ) Artikod sucken Eﬁwmn o, Porlion Bechen | <1 Ales markinen

AN raati | B an| | | —

Erasste Wan,

[Beoentr s | e e R

r i Follz Thr Adthoel ulbems Sermnrwsarmne
3 ey, ke 5of s edi ivlp2sen

et voithen ke Vighichar dea
waensrgarag dan Akl pugeaidret

Wareneingang verbuchen...

2  machien Sie den sktuelen Wareneingang wirkich verbuchen?

T My |

Bevor Sie den Wareneingang verbuchen, kénnen Anderungen vorgenommen werden, siehe
Eingang &ndern
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Wareneingang manuell erfassen

Wareneingang 6ffnen:
Mendlleiste > Auftrdge > Wareneingang

Manuelles Erfassen von Wareneingédngen auf 2 Wegen:

1. EAN/Artikelnummer direkt eingeben oder
2. Artikel suchen

1. EAN direkt eingeben

>> EAN/Art-Nr eingeben > Enter > Anzahl eingeben > Enter (oder Hinzufligen)

o 17 e P et

- T

="y Fally Thee At iber Serienaummem
LA verfigen, konresn Sie ders her erfassen =

D venrcdors bewn Virbucher deg.
W ey B8 Aotk ol e drest
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Wareneingang

2. Artikel suchen

>> Teil des Artikelnamens eingeben > Enter > Enter (oder "Jetzt suchen" > Ubernehmen)

Suchen

Autikel suchen.

(ks ¢ bl ey ur e Gom chs 5 o Sam guchen sochisn E ¢ wenden (hasn dee Sucked gt
N0 e i LIt de Ly

[Ean £ amir 1 00 | P/ Buchumgsti 1 |
fkhﬂmm Gedrarke |
|Bezesctoung AlnCola 05 |
s |
Bunaz2 |
2wz 3 |
IMengs /Ehet  1.0F) |

Wareneingang verbuchen...

? ) Mochten Sie den sktuelen Warensingang wirkich verbuchen?

Bevor Sie den Wareneingang verbuchen, kénnen Anderungen vorgenommen werden, siehe
Eingang &ndern
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Serien-Nr bei Wareneingang erfassen

Wareneingang 6ffnen:
Mendlleiste > Auftrdge > Wareneingang

>> Serien-Nr. eingeben > Enter (oder "Serien-Nr. hinzufliigen")

% Aus Besteburg [ Speichernunber | (o Drucken ] Sele sewichtan | ) Artikel muchen | [y Mange dndem S Posion lachen | ¥1 Abes markeren

£/ pats 000 | ST 200] [ teoigen | [t seiomoncean
hllu'-h'nr-u Savmang |
[V Eher 53k |
(5ot Bastard 100 S5k
1ot Betand 100 $8iick|
ml WEET ] ! ge Sesie 2 .
1EHEE -
i_ L "_ THEET Ko Artieibdd vorhanden
Secwrihis backen

"= sl b dutkosd i Serieneumimesn
% | wadhagen kinren Sie dhers heer erdarsen

Dreects wastclen Bown Vierbuchen das
W atenergare den Akl Pugesdnet

[ waremeingang vertnachn || Bgerten |

Wareneingange andern

Alle Wareneingange, egal ob aus einer Bestellung tUbernommen oder manuell angelegt kdnnen
wéhrend des Eingangs bearbeitet/geéndert werden.
Anderungsmadglichkeiten sind:

1. Eingangs-Menge erh6hen/senken
2. Position I6schen
3. Weitere Artikel hinzufligen (aus Bestellung oder manuell)

1. Eingangs-Menge erhohen/senken

>> Artikel markieren > Doppelklick in "Anz" > gewlnschte Anzahl eingeben > Enter (oder Klick
auf iy Menge andern )
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Wareneingang

Wareneingang

Apticed cafer geber Sie e Atboslurnes en und bestabgan S it Erder Der geauchis Artboel wad angeregt Gebern 5 nun dee Menos EE
ten

W A Bestelng ol Soschermunter | (o Drucien L) Sebe sevichten | ) Actios suchen | Oy Menge Snaem S Posion schen | 1| Allsg markaen

[Eane tooos | e A T —
[Bestarg  awcus oS

EAN Brrechrurg Andy Erfest Bt Ergang i -

1000008 AlnCola 05 G. B 02007 *fm Eirhest Fiten |
ScEmta 100 Kisters)
int Beszand 51 Kisters

[t N Zaceieice Sesien 7 Vertnagirommen

Senendin. heuugsn -
="y Falla Ibee Astel uber 5 eernmmer u
\.:!') werfugen, konnen S dese b adagen =
Dz vy b Yiedtaachen des
imneingang ers gen et |

I \af rereereany werticher Il Boenden

2. Artikel loschen

>> zu entfernende Artikel markieren > Entf-Taste (oder Klick auf "Position I6schen")

! ? J Machten Sie die ausgewahlten Positionen wirklich [Gschen?

3. Andere Artikel hinzufigen

1. EAN/Artikelnummer direkt eingeben oder
2. Artikel suchen

Wareneingang

der geben Sie eine Artikelhummer ein und be

‘Ej A1z Bestellung ﬁ Speichern untet | @ Drucker Bl Seite envichter | @8 Artikel suchen

[EAH 7ann: 1000005 | [anzan 200 H
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Zeitungen & Zeitschriften

Zeitungen & Zeitschriften

Presseartikel werden in Deutschland mit einem bestimmten Presse-EAN Code ausgeliefert. Aufgrund
der Preisbindung von Zeitungen und Zeitschriften wird der Verkaufspreis direkt im Barcode (EAN-
Nummer einer Zeitung bzw. Zeitschrift) verschlisselt.

Daher kann der Preis eines Presseerzeugnisses beim Verkauf an der Kasse auch automatisch durch
das Scannen des Barcodes einer Zeitung oder Zeitschrift ausgelesen werden. Die Kassensoftware
erkennt automatisch, dass es sich um eine Zeitung oder Zeitschrift handelt und Ubernimmt den im
Barcode hinterlegten Preis automatisch in die Kassieroberflache.

Diese automatische Erkennung von Zeitungen und Zeitschriften spart die zeit- und kostenintensive
Stammdatenverwaltung - Presseartikel miissen gar nicht erst angelegt werden und fehlerhafte Preise
sind so gut wie ausgeschlossen.

Pressecode aktivieren

Um die Funktion der automatischen Erkennung von Zeitungen und Zeitschriften sowie die
Verkaufsmeldung fUr Presseartikel nutzen zu kénnen, aktivieren Sie die VMP-Presse Einstellungen
unter:

Einstellungen > Programmeinstellungen > VMP-Presse Einstellungen
Setzen Sie das Hékchen unter "VMP-Modul aktivieren..." und geben Sie die von Ihrem Grossisten

erhaltene "EHASTRA" Nummer ein. Der Presse Code sowie der Code flir den halben und den vollen
Steuersatz ist bereits voreingetragen und muss nicht geandert werden.

ﬁ Apevere Exmehugen | Frassluen | VP - Preuse Lrcinbrgen

Farta P 1 P
=
M v Mo shinienen flluchen wom Seitachefien ohre Aetkosisiamm und
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Kassenbetrieb

Kassenbetrieb Ubersicht

Znaizd  deashl | Erhedl  Degradeen E Freis Baiin TP Briia Senencth  Ted

Fomamromg Rt ohre Tasche  dergeimane 1 Shuick 1WE 1908 fime 125851

Schiaspstanhange GHUN ol Kt v, 2 Shuck 1M0E 190K Tmc 28N

Tummachuh Alace 33 *' n Aafihisd 1 5hick L nme nmc pra e
w Schachipes! el Evedi e TGk B - ( 1333
e
R
o
' " - :
E Kassiererdisplay o 19550¢ |

] |
- Feuerzeug 11,70 € Ll (LI3
o e | 2) Eingabe-Block
e Gesamt. 11,70 € |
(@) H EXN EN
O N
& Fm%;h Iu;n_FHl"-J ekt
Kassieren

Das Kassieren ist denkbar einfach: Artikel scannen, Klick auf "Bar", Wechselgeld herausgeben, evitl.
Bon drucken - fertig

Soll ein Artikel in einer héheren Anzahl als 1x kassiert werden, geben Sie Uber Ihre Tastatur oder tber
den Eingabe-Block die Anzahl und danach den Artikel ein:

1. Anzahl mit Mal-Zeichen (x) eingeben und Enter driicken
o z.B.2x Enter
2. Artikel scannen

Kassieren ohne Barcodescanner

Wenn Sie nicht mit Barcodescannern arbeiten klicken Sie den gewiinschten Artikel entweder auf den
Schnellwahltasten an oder schalten um auf "Artikelliste" (rechts neben "Schnellwahltasten™) oder
klicken im Eingabe-Block auf das Suchen-Fernglas.

Statt langatmig mit der Maus auf das Suchen-Fernglas zu klicken kann die Suche wie auch viele
andere Funktionen direkt Uber die Tastatur aufgerufen werden. Rechts neben einer Funktion befindet
sich in Klammern die zu driickende Taste, in diesem Fall: F3

1. Anzahl eingeben, z.B. 2 x Enter (Mal-Zeichen nicht vergessen!)
2. Artikel auf der Schnellwahltaste anklicken oder
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o Artikelnummer eingeben
o Uber die Artikelliste aufrufen
o Artikel suchen (mit F3)

Die Kassieroberflache

1) Artikelliste
2) Eingabe-Block
3) 3in 1 Klickwabhl fir:
e Schnellwahltasten

e Artikel-Suchliste
o Kassiererdisplay

1) Artikelliste

Anzeige aller kassierten Artikel

e Eingabe von Artikel-
Nummern

e Mengen und Preisen

e Artikelsuche (mit Bild) F3

Besonders haufig verwendete
> Artikel und Funktionen hinterlegen

>  Artikel-Suche (ohne Bild)

> GroBanzeige von Betragen +
Summe

In der Artikelliste werden alle kassierten Artikel angezeigt. Sie kdnnen selbst entscheiden, welche
Spalten Sie in der Kassieroberflache sehen méchten.
Zum Aus- und Einblenden von Spalten klicken Sie unterhalb der Postenliste auf das Symbol

Listeneinstellung.

v EANCode | Baomchrung | Zumnz 1 Zusl  Anad [Ewhed  EPwnBuse  GReaBuie Aden, |
msheg 1 oo Zigners Deuichland  BroWare 1 Shick, 193¢ 158¢ 1mE O
Enzteburgsn | 5 oina Fhoren Dectichiand  Biowae 1 Ghsch, 1996 15:¢ wme o |
g’ ooos Limmtien Detsctlond  Biware 1 Snisk 1596 1586 =t g |
{10000 Erlteter, =0y 2530 FET> e O
[ e ) | et —_— TR
&
Eirlage e
o Kassieroberflache einrichten | Redare) || Febiuch (£ |
& Zwischentummo [F5) |
Abeeche, ZBON [ Fatken [FG) JL Laden (FT) [
n Akl Kansenmedangen
G : (Gesamt 1295 ¢
Eschessen ” Tierer H Linsiten |I ||“I'F9]i
I i e e ]
s |l s |l s J{ -

I I O

] ][ C =1 -

v
L]
BAR [F10) I| [-ulfllll Eo
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2) Eingabe-Block

Welche Méglichkeiten bietet der Eingabe-Block:

wie wird der

wie wird der

Vorgang im Vorgang auf der
Vorgang Eingabe-Block Tastatur
ausgelost ausgelost
Barzahlung Klick auf "Bar" F10
auslésen
Kartgnzahlung Klick auf "Karte" F11
auslésen
Artikel suchen Fernglas anklicken F3
Kundenwahl Klick auf "Kunde" F4
1. Kassierten Artikel in
Fehlbuchung , o Listemarkieren - Entf . Taste
"Fehlbuchung"
Zwischensumme 'l'(Z“v(\:/ii(schensumme" S
Kassier-Vorgang Klick auf "Parken" F6
parken
Kassier-Vorgang ok auf "Laden” F7

laden

3 in 1 Klickwahl: Schnellwahltasten / Artikel-Suchliste / Kassiererdisplay

Je nachdem, ob Sie Ihre Artikel auf Schnellwahltasten im Direktzugriff haben méchten, lieber in einer
Artikelliste blattern oder stattdessen die Buchungsdetails mit einem Blick erfassen méchten, kénnen
Sie im unteren Bereich der Kassieroberflache zwischen den entsprechenden Ansichten wahlen.

Mit einem Klick wechseln Sie zwischen folgenden Ansichten:
1. Schnellwahltasten

2. Artikel-Suchliste
3. Kassiererdisplay

1) Klickwahl > Schnellwahltasten

Die 200 Schnellwahltasten kénnen per Rechtsklick auf die gewilinschte Schnellwahltaste mit
beliebigen Artikeln und Funktionen belegt werden. Wie Sie Ihre Schnellwahltasten belegen erfahren
Sie unter Schnellwahltasten
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Yoibrg | psooooe Fansmrzeus P hre Tasche  dnpsinn 3 Shick 10 wie  wme e
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2) Artikel-Suchliste

In der Artikel-Suchliste navigieren Sie schnell und einfach in Inren Warengruppen.

Wahlen Sie unter "Warengruppe" einfach die gewiinschte Warengruppe aus und Gbernehmen Sie den
gesuchten Artikel mit einem Doppelklick (oder Klick auf "Ubernehmen”) in die Kassieroberflache.

Soll der Artikel mehr als einmal gebucht werden, geben Sie die Anzahl wie immer zuvor im Eingabe-
Block ein.

C5% Group® Kassensysicm F008 - [Kassenbetrieh]

SO Feusrreug ot obves Tanche  Aspesimann R T Rk T4
Erctelngen H ncom Fartoltoin [ | 18
a 4000 Cunen Deutsthlsnd  BorWas 1hg afc
Eysporbeiimh
&
B bivtone
Ig?.
“Warsnnuchpabe
L3
abowchn, ZHON | |,
=
lzm.m =PI Berschrurg Zeatsiz 1 (Zwaz? |[Duwierd |l Besand Margs Eched  VEPien ) VEPen2 VEFea3 * 1 ! ” g ” 2 ][ * I
FEmT] Eaeoiten 7150 Stwgen kg imE  ome  ome . \_L,” & l[ = I
aponoc: Banaen 5.0 Shegen Y 2@me Qme Qmc " 2 l ’j -
Bl Guen Deudschlard Bl 400 Steget 1 kg LTS T, T T T
000 Zioren Deutschiard  Berwimr V500 et 1 Stk G- TS T T T T I o . | 4 o
v Lrwter Deutschisnd  Bwile £00 etr 1 Shick 1|E QD€ OmE s
= BAR F10) Eauta [Fi1)
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Naturlich kann auch die Artikel-Suchliste wie alle anderen Listen angepasst werden. Bestimmen Sie
selbst, welche Spalten _S_i_e sehen mdchten, oder welche ausgeblendet werden sollen mit einem Klick

auf das Listen-Symbol E&

3) Kassiererdisplay

Mit dem Kassiererdisplay haben Sie alle Buchungen im Blick, mit einem Klick wechseln Sie vom
Kassiererdisplay z.B. in die Schnellwahltasten oder in die Artikel-Suchliste.

- €55 Group® Kavsonysiem 7002 . [Kassanboirieb]

r— || Getuchic Aol | BON Jomal Autieitd
P I | Sladardinde ! P T
e EAN Cods Basschrung Zusaes | Tungs T Arzahl | Ebed  Dugnalores E Prmz Brais G Prexs B Sl
e} esonone Feszoug Rl ohre Tascha  dmcbaann 3 Shich 1308 350¢ nme
Erstebrgen | gz0o0m Kachn tha 3¢ EEET T

&50000 umwn Deatrchiand  Bo'wae fkg 4550 4550 ine

Emngalbe
Kumaliy [F4] Fehitsach. [Enif]

Lwicheniumma [F4)

Sdanche ZEON || | " Parken [TE] Ladien [F7)
-;j— chrnbnabtziien | okl Afven e ] | Gesamt 69.68 €
_uuuo?.; ") |
Strandkleid -
49,00 € JIERERERE
Gesamt 69,68 € |IIRNENIES

| EAR 0] | Earte fF11) |

L o

Artikelbilder

Artikelbilder werden angezeigt, sobald in der Artikelverwaltung ein Bild zum Artikel hinterlegt ist.

Artikelbilder hinterlegen: Siehe Artikelverwaltung > Artikel-Bilder
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Schnellwahltasten

Schnellwahltasten mit Artikel belegen

Rechtsklick auf die gewlinschte Taste > Artikel auswahlen:
11
,@ Agtikel hinterlegen

Funktion hinterlegen #

> Eintrag laschen

String Schwarz ‘ ‘

.-'-. a7 R
= W ¥ R

Schnellwahltasten mit Funktion belegen

Rechtsklick auf die gewlinschte Taste > Funktion auswahlen:

Setrahvaasen [snilive [Kmsiemi |

@ Artikel hinterlegen | l [

- Funktion hinterlegen ® F.azzenlade affnen —
¥ Eintrag lgzchen Einzelrabatt
Geszambrabatt

Fozition bearbeiten

Beleqdruck wiederhalen

Verkaufzgutzchein

Gezchenk Gutzchein

- - K.azze schliefen
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Mehrere Kassierer an einer Kasse

Wenn mehrere Kassierer an einer Kasse arbeiten, kann die Kasse so eingestellt werden, dass
automatisch nach dem néachsten Kassierer gefragt wird. Dabei kdnnen sich die Mitarbeiter durch
scannen lhrer Personalkarten schnell und einfach an der Kasse abwechseln.

Automatischer Kassiererwechsel

Zur Aktivierung des automatischen Kassiererwechsels klicken Sie in der Programmleiste auf
"Einstellungen" und "Programm Einstellungen" und setzen das Hakchen in den "Allgemeinen
Einstellungen" unter "Nach jedem Kassiervorgang Abmelden"

Einstellungen > Programm Einst. > "Nach jedem Kassiervorgang abmelden"”

l’-l'_“ Group® Kassenxysiem J008 - PRO - [Kassanbeirbeh]

Fregramn Einal T

Automatischer Benutzerwechsel:
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Manueller Kassiererwechsel

Das Kassierer Login erscheint sobald die Kasse geschlossen wird, klicken Sie dazu auf das
"Beenden" Symbol oben rechts.

& Manueller Benuzerwechsel
Erlage ! S
@ Programm schliefen und im Willkommensdialog neu anmelden | Eingobe

Eotnahs Rumdn [F4) || Febibuch, (Enif)

Feeischenzumma (F5)

[ Pusengn || tesewn |

. [E=mreesn| —
i D 0.00¢€

I | |

Kassierer Login

Zum Offnen der Kassieroberflache kénnen Kassierer entweder auf Ihren Namen klicken und Ihre PIN
eingeben oder (wesentlich einfacher und vor allem schneller!) einfach ihre Personalkarte scannen.
Beim Scannen der Personalkarte muss der Mitarbeiter nicht zuvor ausgewahlt werden.

Wie Sie Personalkarten fir lhre Mitarbeiter drucken erfahren Sie im Kapitel "Mitarbeiterverwaltung”
unter Personalkarten

" £55 Growp® Kassenzysiem 2008 - PRO - [Benutzeranmeldung]

T —————" poPm=
Adkrreshalor s Sie e pesrkcives Fermwod en.
An der Kasse anmelden i
gllmﬂu_-
A S EAERER
1. Mitarbeiter auswihlen 1 IIHE[I]
K " " Giebers Sie [he Fenrwvort o urd dicken Sie de
2. Kennwaort eingeben und "Enter ENTER Taste uem sch anzumeldent m.@
B. iiber _Mltar_henerkarle _ - e i — ]
nur Mitarbeiterkarte scannen. i :
Lienorlumaboran | Support J‘—
Wustoifwma quwumww;ﬂw%ﬁn Unardlle Venulatigung Seet Progamm ode
Ibes Lizens e DEMO ek et vasio
T o ) - ) .
Hﬂ?m_mu Mammsmmsh ng.— Fislti Sim richt rt chesen
S el s = e S o
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Kassieren

Laufkundschaft kassieren

Kassenbetrieb

Soll ein Artikel mehr als einmal kassiert werden, geben Sie zuerst im Eingabe-Block die Anzahl und

danach den Artikel ein.

1. Anzahl mit Mal-Zeichen (x) eingeben und Enter driicken
o z.B.2xEnter
2. Artikel scannen oder
o Artikel auf der Schnellwahltaste anklicken
o Artikelnummer eintippen
o Artikel tGber die Artikelliste aufrufen
o Artikel suchen (mit F3)

Kundenbezogenes kassieren

Sollen die Kundendaten auf Belegen gedruckt werden, wéhlen Sie den gewiinschten Kunden zu
Beginn des Kassiervorgangs mit einem Klick auf "Kunde [F4]" aus oder legen den Kunden an.

Kassenbetrieb > Klick auf "Kunde F4" oder drlicken der Taste "F4" auf lhrer Tastatur

Suchen

Kunde suchen...

chen mochten. Ez werden lhhen die Suchergel

| Suchbegii |

l ’ Jetzt suchen ]I Meuer Kunde I

Kaontaktinformationet |Enmmunikation % Bilder |Einan2daten |

[Kunden-Nr.

|

[Anrede

[Name # Womame

[Firma

[Zusatz

[Ansprechpartner

[Strasse

[PLZ / Ot I

[L—and

l Ubaitskiian H Abbrechen l

137



Handbuch CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

Beispiel
Das Kleid mit der EAN-Nr "6000003" soll 2 x kassiert fir einen bestimmten Kunden werden

1. Kundenwahl:

e Klicken Sie auf "Kunde [F4]" oder driicken Sie "F4" auf lhrer Tastatur und wahlen Sie
den gewiinschten Kunden aus. Ist der Kunde noch nicht angelegt, klicken Sie auf
"Neuer Kunde"und legen den Kunden an.
2. Anzahl mit Mal-Zeichen (x) eingeben:
e Dricken Sie die "2" direkt auf Ihrer Tastatur oder im Eingabe-Block (Die 2 wird nun im
Eingabe-Block angezeigt)
e Dricken Sie auf "x" (Die 2 rutscht nach links und bleibt hellgrau markiert als Anzahl
stehen)
3. Artikel buchen Uber eine der verschiedenen Moglichkeiten:
Artikel scannen
Artikel auf Schnellwahltaste anklicken
Artikel mit F3 suchen

In 3 in 1 Klickwahl auf "Artikelliste" schalten und den gesuchten Artikel aus der Liste
Ubernehmen

|| Fehlbuch. [Entf] |

Zwizchensumme [F5] |

|
|
| Parken [FG] | | Laden [F7] |
|

Gesamt ____ 20,68 €|
- —

- =
6000003 *{lﬁ. (F3)
b "
Fi 8 ‘ 9 ‘ "‘+
4 5 ‘ 6 ‘ :—
1 2 -‘—9—*' &
0 . L c v
Enter
BAR [F10) H Karte [F11) ‘

Kassieren ohne Barcodescanner

Wenn Sie nicht mit Barcodescannern arbeiten klicken Sie den gewiinschten Artikel entweder auf den
Schnellwahltasten an oder schalten um auf "Artikelliste" (rechts neben "Schnellwahltasten") oder
klicken im Eingabe-Block auf das Suchen-Fernglas.

Statt langatmig mit der Maus auf das Suchen-Fernglas zu klicken kann die Suche wie auch viele
andere Funktionen direkt Uber die Tastatur aufgerufen werden. Rechts neben einer Funktion befindet
sich in Klammern die zu driickende Taste, in diesem Fall: F3

1. Anzahl eingeben, z.B. 2 x Enter (Mal-Zeichen nicht vergessen!)
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2. Artikel auf der Schnellwahltaste anklicken oder
o Artikelnummer eingeben
o Uber die Artikelliste aufrufen
o Artikel suchen (mit F3)

Gewinnanzeige

Der Rohgewinn als Wert und in % kann auch im Kassenbetrieb angezeigt werden. Legen Sie sich
diese Funktion einfach auf eine Schnellwahltaste. Das Verwenden dieser Funktion ist rechteabhangig,
sie ist verbunden mit dem Recht auf Artikelverwaltung.

Artikel markieren > Klick auf Schnellwahltaste "Gewinnanzeige"

o 5% Grougs Kassersyuiem 2008 - PRO - [Kassenbetriss)

511.ma.m-kirmg-m1rﬁ.,bdl.em |
e P S e T T T R B T R
Ersiehngen | £100001 Pl - Farten M 1 Shsk mu' 39:
Fussenbereh.
&
Srine
Eb. )
Ernatons | wundeiry) || Fobboch Eo |
0 C |
i | pmegn || rsenen |
g. ~ [Gesamt 562,80 €
- ([ | s
= G
C ]
]
R
Jll] e o Hmnu -

Gewinnanzeige auf Schnellwahltaste legen

Rechtsklick auf Schnellwahltaste > Funktion hinterlegen > "Gewinnanzeige der Position"
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Rabatte Ubersicht

Rabatte kénnen auf alle rabattierbaren Artikel vergeben werden. Ist ein Artikel als nicht rabattierbar
gekennzeichnet, greifen beim Kassieren keinerlei Rabatte, der Artikelpreis ist nicht veranderbar.

Artikel als rabattierbar / nicht rabattierbar markieren

Stammdaten > Artikelstamm > Artikel mit Doppelklick auf die EAN-Nr. 6ffnen (oder Artikel markieren >
Symbolleiste "6ffnen")

Artikelstammblatt

Artikeldaten bearbeiten...

Geben Sie die eforderiche Daten s den Aitikel en. Si fest , O el al: Negativ Betrag fur 2 B. Pland gebucht weerden soll mi
Aktivieren Sie bei Bedart die Plandberechning. um bei e aub 'i wedigen Plandwert 2u emmitteln,

[E4M 7 st 5000004 .| [5et/Buchungs-Hir 21 | | Preize & Lager Iﬁmdwe_ne
[Warenguppe Spotfachhandel 8 3 Venwenden Sie bis 2u 3 vesschindsn
[an':hw Tumschuh Edson B. de Souza | Eiereevﬁ:ﬂm den jewedigen
Pretsgiuppen der Kunden zugewiesen
IMFD: Alde VE Freize werden in Brutto
gepflegt
kunlz 1 wedd /1ot / schwarz | s @
[Zusatz2 i I | Durchsch EKPreis 45,006
Zusate 3 | BEtingnei | 0
{Menge / Einhei 1,00] [Paar ¥| | VKPueisT | 96,00 ¢
Vemackungsenheil Paar s 100Pax| | VKPE2 | 0.00¢ i
WK Frais 3 0,00 €
Atk eibild Tunschuh Edson ipg = | |
Soll Bestand | 2,00 Pa|
[¥ Lageshakung aktivieren I Diesen Astkel als Negaliv Betrag buchen
I Pt b s st e P
[~ Senierr Weragsnumimer beim Kasseten abfragen

S#Mn&ﬂm L‘ Speichem H thclml

Rabattierungs-Arten

Im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 stehen lhnen mehrere verschiedene
Rabattierungsmadglichkeiten zur Verfligung:

1. Rabatt auf einzelne Artikel / Einzelrabatt
2. Rabatt auf Bon / Gesamtrabatt
3. Kunden Rabatte

1. Rabatt auf Artikel / Einzelrabatt

Um einen Rabatt auf einen bestimmten Artikel zu vergeben markieren Sie den gebuchten Artikel in der
Kassieroberflache und klicken auf der Schnellwahltaste auf "Einzelrabatt".
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Etarebanibunds | Protigruspes 1 /St 0RO

{F!I

l_*‘-'-HN.Jl..mmm_J

;:?. [Gesamt  316.00¢

= | [ | ||
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— ]
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m-i Kt ShSin ” ” L ” T l_{ BAR 101 || Kate gy || B

Wo finde ich die Funktion "Einzelrabatt"

Sollte sich die Funktion "Einzelrabatt" noch nicht auf einer Schnellwahltaste befinden, kdnnen Sie sie
mit wenigen Klicks auf eine der Schnellwahltasten legen. Setzen Sie dazu einen Rechtsklick auf die

gewinschte Schnellwahltaste und klicken Sie unter "Funktion" auf "Einzelrabatt"

. Ebenso kénnen so

natlrlich auch alle anderen Funktionen wie Gesamtrabatt oder "Position bearbeiten" etc. auf
Schnellwahltasten hinterlegt werden.

Kassenbetrieb > Rechtsklick auf die gewlnschte Schnellwahltaste > Klick auf "Funktion" >
gewinschte Funktion anklicken

'1 Einzelrabatt

Geschenk Gutzcheir

I _——

@ Artikel hinterlegen
Set / Buchungz Mu

Funktion hinterlegen

¥ Eintrag lgzchen

J1

3. Einzelrabatt

2. Funktion hinterlegen

1. Rechtsklick auf Schnellwahltaste

wazzenlade offnen

#h (F3)

7 e Il s || -+

L i
Fezamtrabatt 3 *
Position bearbeiten
Belegduck wiederholen C f
Yerkaufzgutechein ; Enter
GFeschenk Gutzchein {ET1]
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2. Rabatt auf Bon / Gesamtrabatt

Um Rabatt auf den gesamten Bon zu vergeben, klicken auf der Schnellwahltaste auf "Gesamtrabatt".

Wo finde ich die Funktion "Gesamtrabatt"

Sollte sich die Funktion "Gesamtrabatt" noch nicht auf einer Schnellwahltaste befinden, kénnen Sie sie
mit wenigen Klicks auf eine der Schnellwahltasten legen. Setzen Sie dazu einen Rechtsklick auf die
gewlinschte Schnellwahltaste und klicken Sie unter "Funktion" auf "Gesamtrabatt". Ebenso kénnen so
natlrlich auch alle anderen Funktionen wie Einzelrabatt oder "Position bearbeiten" etc. auf
Schnellwahltasten hinterlegt werden.

Kassenbetrieb > Rechtsklick auf die gewlinschte Schnellwahltaste > Klick auf "Funktion" >
gewiinschte Funktion anklicken

3. Kunden Rabatte

Im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 kénnen Kunden Rabattsatze zwischen 0 und 99 %
zugewiesen werden. Haben Sie einem Kunden z.B. 10 % Rabatt eingerdumt, werden diesem Kunden
beim Kassieren alle rabattierfahigen Artikel automatisch zum rabattierten Preis berechnet.

Wo finde ich den "Kundenrabatt"

Um den Kundenrabatt zu aktivieren wahlen Sie den Kunden vor dem Buchen der Artikel aus. Klicken
Sie dazu in der Kassieroberflache auf "Kunde" oder driicken Sie die Taste F4 lhrer Tastatur und
geben Sie einen Teil des Kundennamens (oder die Kundennummer, Stadt, oder PLZ) ein. Mit einem
Klick auf "Ubernehmen" oder dem Driicken der "Enter"-Taste iibernehmen Sie den gewiinschten
Kunden in die Kassieroberflache.
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Arbeit mit Kundenkarten

Wenn Sie mit Kundenkarten arbeiten, scannen Sie einfach die Kundenkarte des Kunden vor dem
Buchen der Artikel. Wie Sie Kundenkarten fir lhre Kunden erstellen erfahren Sie im Kapitel
"Kundenverwaltung" unter Kunden-Karte

Rabatt zum Kunden hinterlegen

Kundenrabatte werden immer direkt zum Kunden hinterlegt. Um einem Kunden einen bestimmten
Rabattsatz zuzuweisen 6ffnen Sie das Kundenstammblatt des betreffenden Kunden in der
Kundenstammverwaltung und geben den gewlinschten Rabattsatz unter "Finanzdaten" ein.

Stammdaten > Kunden > Kundenstammblatt 6ffnen (Kunden markieren und in der Symbolleiste auf
Offnen klicken) > Finanzdaten > Rabatt eintragen

Anstelle eines Rabattsatzes kann dem Kunden an dieser Stelle aber auch eine bestimmte
Preisgruppe zugewiesen werden. Es gibt drei verschiedene Preisgruppen, die den drei
unterschiedlichen Artikel-VK-Preisen entsprechen. (Kundengruppe 1 erhalt alle Artikel zum VK1, die
Kundengruppe 2 erhélt alle Artikel zum VK2 und die Kundengruppe 3 erhalt alle Artikel zum VK3)

Je nachdem, ob fur einen Kunden ein Rabattsatz oder eine Preisgruppe hinterlegt ist, erhalt er Kunde
alle rabattierbaren Artikel zum hinterlegten Rabattsatz oder mit der hinterlegten Preisgruppe.
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Gutscheine

Mit dem CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 kénnen sowohl Verkaufsgutscheine als auch
Geschenkgutscheine erstellt werden. Verkaufsgutscheine werden ganz normal verkauft wohingegen
Geschenkgutscheine als tatsachliches Geschenk an den Kunden zu verstehen sind.
Geschenkgutscheine werden daher im Gegensatz zu Verkaufsgutscheinen auch nicht abkassiert,
sondern nur ausgedruckt. Unabh&ngig davon, ob es sich um einen Verkaufsgutschein oder um einen
Geschenkgutschein handelt kénnen beide Gutscheinarten eingeldst werden.

Gutscheine erstellen

Verkaufsgutschein erstellen

1. Schnellwahltaste » Verkaufsgutschein
2 Betrag und evtl. Gutscheintext eingeben > Speichern
3. Gutschein abkassieren

o OS5 Groups Kassarysiem 2008 - PRO . [Kasssnbatrial)

[ I
| Fundeihl || Fohbuch fEne) |
| Fwinchansuman (5] |
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Geschenkgutschein erstellen

1. Schnellwahltaste = Geschenkgutschein
2. Betrag und evtl. Gutscheintext eingeben = Speichermn
3. Gutschein abkassieren

= 83 Groug® Kassemmystem 008 - FRO - [Kassenbatrias]
-.u- e B2 A [Eebet  EfesOamy  (GPusBums  (Omgrsbies | Am
=
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e b I C ]
Buschuing s Beslehrg I 7 ) = B
Katso schieBen: Beleg drucken Fasacled -Noam BAR F10] || Eaite F11) -

e Yo ;

Gutscheine einlosen

Gutscheine kénnen direkt eingescannt werden, wer nicht mit einem Barcodescanner arbeitet kann
sich die Funktion des Gutscheineinlésens auf eine Schnellwahltaste legen. Beim Gutschein einlésen
wird dann die Gutschein Nummer abgefragt.

1. Schnellwahltaste > Gutschein ginldsen
2. Gutschein-Mummer singeben = "OK"

Der Gutscheinbetrag wird vorn Zahlbetrag abgezogen.
Wird der Gutschein nicht ausgeschépft kann direkt ein neuer Gutschein erstellt werden.

e ysbem 2008 - PRO - [Kassenbairiak]
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Funktion auf Schnellwahltaste legen

Rechtsklick auf Schnellwahltaste > Funktion hinterlegen > "Gutschein einlésen”

Einlagen / Enthahmen

Einlagen und Entnahmen kdnnen direkt wahrend des Kassenbetriebs gebucht werden. Eine typische
Einlage ist zuséatzliches Wechselgeld, das wahrend des Kassenbetriebs in die Kasse eingelegt wird.
Beispiele fir Entnahmen sind z.B. der Einkauf von Reinigungsmitteln fir die Firma oder Geld fiir
Briefmarken, Geld zum Tanken usw.

Einlagen

Um eine Bargeld-Einlage in die Kasse zu buchen, klicken Sie in der Programmleiste unter "Kasse" auf
"Einlage". Im sich 6ffnenden Fenster "Kasseneinlage" geben Sie neben der Héhe des Betrags auch
ein, worum es sich bei der Einlage handelt. Haben Sie beispielsweise zusétzliches Minzgeld zum
Wechseln in die Kasse eingelegt, tragen Sie unter "Bezeichnung" entsprechend "Wechselgeld" ein.

a5 Graugd Kavesneyyiom 2000 - PRO - [Kasenbetrich]

e F:ugrammleiste > Einlage p_._.a::m::":mm ]
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==
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h B s deckien

Nach dem Klick auf "Buchen" wird die Einlage verbucht und der zugehdrige Kassenbeleg kann
ausgedruckt werden. Soll der Bon gedruckt werden, klicken Sie im Fenster "Druckauswahl" auf
"Bondruck" oder driicken einfach die "Enter"-Taste. Soll kein Bon gedruckt werden entfernen Sie den
Druckdialog durch Driicken der "ESC"-Taste.
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Druckauswahl

K.azzenbeleg drucken. ..

z, ob ein BOM oder eine Quittung [Formular] geduckt

Wwiahlen Sie aus, welche Art von F.azsenbeleq Sie ausducken

machten.
BOMN Druck : K.ein Druck
(ENTER] ‘ﬁ Quittung [F4) ‘ (ESC)

Selbst wenn kein Beleg gedruckt wurde, kann jeder Kassenbeleg spater nachgedruckt werden. Um
Belege nachzudrucken klicken Sie in der Kassieroberflache auf "Bonjournal" und wahlen in der
FuBzeile "Drucken"”

Bild Einlage-Beleg

Musterfirma

Mustersirasse 1

01234 Musterort
Tel. 012345
Fax. 012345

Kassenbeleg

Beleg-Nr 2

Datum 29.03.2008 - 10:57:07
Bearbester  Admimstrator
Steuer-Nr  DE12345789

Anz Artikel Ust Ges
1 Wechselgeld 0.0 50,00
Einlage 50,00

Entnahmen

Um eine Bargeld-Entnahme aus der Kasse zu buchen, klicken Sie in der Programmleiste unter
"Kasse" auf "Entnahme". Im sich 6ffnenden Fenster "Kassenentnahme" geben Sie neben der Hbhe
des Entnahme-Betrags auch ein, worum es sich bei der Entnahme handelt. Entnehmen Sie
beispielsweise Geld zum Einkauf von Reinigungsmitteln fir die Firma, tragen Sie unter "Bezeichnung"
entsprechend "Reinigungsmittel” und unter "Langtext" bei Bedarf eine zusétzliche Beschreibung ein.
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Nach dem Klick auf "Buchen" wird die Entnahme verbucht und der zugehdrige Kassenbeleg kann
ausgedruckt werden. Soll der Bon gedruckt werden, klicken Sie im Fenster "Druckauswahl" auf
"Bondruck" oder driicken einfach die "Enter"-Taste. Soll kein Bon gedruckt werden entfernen Sie den
Druckdialog durch Driicken der "ESC"-Taste.

Druckauswahl

K.azzenbeleg diucken. .

1z, ob ein BOM oder eine Quittung [Formular] gedrackt .
| | g [Farmular] g

Wwiahlen Sie aus, welche Art von Kazsenbeleg Sie ausducken
mochten.

Kein Diuck
[ESC]

Bﬁz':.l'lpl?ﬁt;k ‘EI Quittung [F4)

Selbst wenn kein Beleg gedruckt wurde, kann jeder Kassenbeleg spater nachgedruckt werden. Um
Belege nachzudrucken klicken Sie in der Kassieroberflache auf "Bonjournal” und wahlen in der
FuBzeile "Drucken”
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Bild Enthahme-Beleg

Musterfirma
Musterstrasse 1
01234 Musterort

Tel. 012345
Fax. 012345

Kassenbeleg
Beleg-Nr 4
Datum 29.03.2008 - 11:13:19
Bearbeiter  Administrator
Stever-Mr  DE12345789

Anz  Artikel Ust

1 Reinigungsmittel 0.0

Entnahme

Kassenbetrieb

149



Handbuch CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

Kartenzahlungen

Kartenzahlungen sind generell jederzeit mdglich und zwar unabh&ngig davon, ob Sie |hr EC-Terminal
direkt an die Kasse angeschlossen haben oder ob Sie es autark (unabhangig von der Kasse)
betreiben. Der Unterschied zwischen direkt an die Kasse angeschlossenen und autark betriebenen
Terminals wird im Kapitel "EC-Terminal" unter Terminal einbinden erlutert

Auch bei Kartenzahlungen kassieren Sie die Artikel zunéchst wie gewohnt, klicken im Unterschied zu
Barzahlungen dann jedoch auf "Karte" oder driicken die Taste F11 lhrer Tastatur.

Wenn lhr Terminal nicht an die Kasse angeschlossen ist, 6ffnet sich das Fenster "Kartenzahlung", dort
wird der Zahlbetrag angezeigt. Geben Sie diesen Zahlbetrag in |hr EC-Terminal ein und warten Sie
unbedingt die Bestatigung des EC-Terminals ab. Bei Erfolg druckt das Terminal den entsprechenden
Bon aus, bei MiBerfolg erscheint eine Fehlermeldung.

WICHTIG Erst wenn das EC-Terminal die erfolgreiche Transaktion meldet, klicken Sie im Fenster
"Kartenzahlung" auf die gewiinschte Kartenart (EC Karte, VISA ...) Wenn Sie diesen Dialog voreilig
bestéatigen ist die Kartenzahlung gebucht, obwohl Sie noch gar nicht wissen, ob die Transaktion

4 55 Garaupd Favpansyviem 7000 - PRO - [anenbatrisk]
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7 Kartenzahlungen
L 1. Klick auf "Karte" oder Taste F11 : J

| _@i 2. Kartenart wahlen
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BON Journal

Im Bonjournal werden alle aufgelaufenen Kassenbons des aktuelle Buchungszeitraums angezeigt. An
dieser Stelle kénnen Kassenbons des aktuellen Buchungszeitraums storniert werden, auBerdem
lassen sich hier die Formulare "Z-Bon" sowie "Quittung" anpassen.

Eazzenbolog Jomal - Stabos SCHLEFPTOR

Stamrmdater .
[ | M. — e e
Enctebungen 10,4540 a ZH0ME 0,00 € ¥ARTE ECEate

a 629032008 1AM Adweshoi T Z0E  000F EINLARE

RGBS 1171 Ao 0 2®ME  X0ME 1WMEMR Starsrdr

e RN 111319 Adweeba I T AGAE VB0 ENTHARME

@ IFMEAE 11058 Advenhaie [ET: T 13ME 000 £ EINLAGE

Eriage 2AMAE 105707 Adwehoe o @e S0€  000€ ERLAGE L

> NBMAE 0ER Adwehon o wmwe WOE  N00E EMLARE i m:m:—f _
Erinchay —_— 5 ) o Kuen (F4) || Fobuch, £t} |

BOMN Journal: Bonhistorie, Bon stornieren, Z-Bon und Quittung einrichten
Farken [FE] JL Lasden [FT) [
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Bon stornieren

Um einen Kassenbon des aktuellen Buchungszeitraums zu stornieren wéhlen Sie den zu
stornierenden Beleg aus und klicken auf den Button "X Stornieren".

Die einfache Stornierung eines Kassenbelegs ist méglich solange noch kein Kassenabschluss erfolgt
ist. Mdchten Sie einen Bon stornieren, der bereits mit einem Kassenabschluss abgerechnet wurde,
gehen Sie Uber die Warenriicknahme. Mehr Infos dazu unter Warenricknahme
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Bon parken

Wenn Sie den aktuellen Kassiervorgang unterbrechen und spater an der gleichen Stelle weiterflihren

mochten, klicken Sie im Kassenbetrieb auf "Parken" oder auf die Taste F6

Soll der geparkte Kassiervorgang weitergefiihrt werden, klicken Sie auf "Laden" oder driicken die

Taste F7

Getachie Ardel | BON Jomal..

Fatin
o B e o [Dubs2 A |Ewhed (EPwieBute  |GPButo | Dgneeei | Siakn
000 Timsehd Edpon B, de St vl /1ol sch 43 1 Pan S HE S0 =]
Engishngen | c10000 Fullrem i Faiten ok / g H 1 Shh B0 nO BLE |
2 _
bt |
&
Eoanin Bon parken mit Taste "F6" der Kick auf "Parken” s
Soncn SR — Paben ) | Lseniin |
ﬁ = (Gesamt 336.90 €/
ot || raewaram || sommimnzs || swwow LI J[#ea]
Eoaiza clinan
o || o | | [ | HHHH
e I I I 1
[ J | My
wan || Kamogrry |

.
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Kassenbetrieb

Warenrucknahme

Warenriicknahme mit Bon-Abfrage

Die Warenriicknahme mit Bon-Abfrage ist als Funktion im Kassenbetrieb hinterlegbar, dabei kann

wahlweise eine BAR-Auszahlung oder ein Gutschein-Druck erfolgen.

fo 055 Groups Rassermsysiemn 3008 - PRO . [Hassenbetrists)

Slandsnkunde ! Preagreppe 1 £ Rabatl: 085
EAM Cade Eesmchrurg Dtz 1 Zesais 2 dncabl  Erbad E Popez Bruma i Pomz Brio Orgnakaee: N\.h:'\':l
Eruishrgen Warantickgebe I
g 'Af'ﬂlr:n::l.'}d-ri I—mﬂ-:luln ECRe
L i
&
Griage e —— St ,
Fanpsbmrnien dei Bebeges [ rerremery,
e | T ™ T o
E rbruineg Fa L d] Ve Sy arech b 1| Sk 158% B Funds [F4] ” Frhlbuch, [Entd] ]
@ o mm:wm :x: ::J; -m; L . ]
#evechn 2804 G0ONE g Chen 1 Shick (T T T | pakemiel || tadentm |
" e | Chorevasched 1 18 190 TR
& A = - Gesamt 0,00 €/
HAOH
=2 I ICXER
Easin disen
A I EX ES |
| [ i | [ o g o e -]
o N EN B
[ | =]
Kbt ][ ” e R " Faspeide dnen | wan F1 || Ranemriy ||
Warenricknahme

1. Schnellwahltaste » Warenrickgahe

2. Beleg-Nr. eingeben

3. Bestimmen ob der Artikel auf das Lager zuriick gebucht werden soll

4. Bestimmen ob der Betrag bar ausgezahlt oder ob ein Gutschein gedruckt werden soll

Funktion Warenriickgabe auf Schnellwahltaste legen

Rechtsklick auf Schnellwahltaste > Funktion hinterlegen > "Warenriickgabe"

Warenriicknahme ohne Bon-Abfrage
Riicknahme mit Lageraktualisierung als Bar-Auszahlung

e Der Artikel ist in Ordnung und soll auf das Lager zuriickgebucht werden
e Der Betrag soll dem Kunden bar ausgezahlt werden

Vorhgehensweise

Im Kassenbetrieb die Anzahl der zuriick zu buchenden Artikel als negative Anzahl eingeben,

dann den Artikel buchen,
z.B. -1 x EAN-Nummer
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Kunde [F4] | | Fehlbuch. [Entf] |

Zwizchensumme [F5) |

| Parken [FB] | | Laden [F¥) |

Gesamt -5.98 €l
1|l40003 =
7 -8 H 9 | + |

Rucknahme ohne Lageraktualisierung als Enthahme

e Der Artikel ist defekt und soll nicht wieder auf das Lager zurlickgebucht werden

e Der Betrag soll dem Kunden bar ausgezahlt werden

Vorhgehensweise

Entnahme aus der Kasse buchen: Programm-Leiste > Entnahme

Bezeichnung eingeben, zB. "Warenriickgabe"
Langtext (Grund) angeben

Betrag eingeben

Klick auf "Buchen"

el

Kassenentnahme

K.azzenentnahme buchen.._.

Geb die L : Bezeichnung und den Betrag fur die

enentnahme ein und %

Bezeichnung W arenrickgabe
Langtext defekter Artikel
Betrag 5,93 =3
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Kassenbetrieb

Rucknahme mit Lageraktualisierung als Gutschein

e Der Artikel soll auf das Lager zuriickgebucht werden
e Der Betrag soll dem Kunden als Gutschein gutgeschrieben werden

Vorhgehensweise
1) Im Kassenbetrieb die Anzahl der zurick zu buchenden Artikel als negative

Anzahl eingeben, dann den Artikel buchen,
z.B. -1 x EAN-Nummer

FKunde [F4] | | Fehlbuch. [Entf] |

Zwizchenzumme [F5] |

| Parken [FB] | | Laden [F7) |

Gesamt -5.98 €l
1|l40003 =
7 -8 H 9 | + |

2) Verkaufsgutschein erstellen: Rechtsklick auf Schnellwahltasten-Funktion
"Verkaufsgutschein”

Gutschein

Meuen Gutschein erstellen. .

ichiung fur lhren Gutzchein ein. Optional konnen %

[Betrag 593£ =
[B ezeichnung Gutzchein l
[Zuzatztest W arenrlickgabe Bon-kr. 123

Speichern | | Ahbbrechen
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Riucknahme ohne Lageraktualisierung als Enthahme mit Gutschein

e Der Artikel ist nicht in Ordnung und darf nicht auf das Lager zurlickgebucht werden
e Der Betrag soll dem Kunden als Gutschein gutgeschrieben werden

Vorhgehensweise

Entnahme aus der Kasse buchen: Programm-Leiste > Entnahme

Bezeichnung eingeben, zB. "Warenriickgabe"
Langtext (Grund) angeben

Betrag eingeben

Klick auf "Buchen"

oMb~

Kassenentnahme

Kazszenentnahme buchen

E; ] ichiung und den Betrag fiir die enthahme ein und

ke

Bezeichhung Warenrickgabe l

Langtest defekter Artikel

Betrag 5,92 [

Buchen ” Abbrechen ]

2) Verkaufsgutschein erstellen: Rechtsklick auf Schnellwahltasten-Funktion
"Verkaufsgutschein”

Gutschein

ne Bezeichnung fuir [hren | n ein. Optional kdhnen %

[Betrag RasE
[Bezeichnung Gutzchein l
[Zusatztest “Warenriickgabe Bon-Mr. 128

’ Speichemn “ Abbrechen ]
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Kassenbuchung als Auftrag

Kassenbetrieb

Solange eine Kassenbuchung noch nicht bar oder als Kartenzahlung abgerechnet ist kann sie
jederzeit als Auftrag (Angebot,Lieferschein,Rechnung) Gbergeben werden.

Schnellwahltaste > Buchung als Rechnung oder als Angebot oder Lieferschein etc.

- C55 Groups

Kasserayutem 008 . PRO - [Kaszenbetriets)

. E&H Cadn Zuzaz 1 ez 2 Ancab Erbet | Eos Brma G Bren  Ovgnskees  Akion |
Mocriakurg 0001 e Srandh e heltdas M 1 Shack TE BHE BW\E O q
Eruiehungen £ (NN Pubireer v Fadten oot ! i M T Shach HEE nae Bnwc O
a SN0 Storwmmacked Jearn L bl ] 1 Shuck 1HmEe THIE 1|\e O i
& :
Erime Kassenbuchungen als Auftrag ibergeben _
@ Begae |
Erinatens Artikel in der Kassieroberflache buchen | Runde @) || Febbuch Ee) |
& Schnellwahliaste = Buchung als Rechnung oder Angebot oder Lieferschein etc. e —— |
dbeschn, 20N Putken IFE] ][ Laden [FT] ]
& (Gesamt 562.80 €|
ElH
-2 [l IELEN
== N KN ERES
N R R BN
NN ER R
[ 'JL_._H_f_l v/
[ BAR [F10] } Eans F11) -

Funktion auf Schnellwahltasten legen

Rechtsklick auf eine beliebige Schnellwahltaste des Kassenbetriebs > Funktion hinterlegen >
Buchungen als Auftrag Gbergeben > Wahl von "Rechnung"”, "Lieferschein", Angebot" etc.
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Kassenabschluss

Um die Kasse am Abend abzurechnen klicken Sie in der Programmleiste auf "Abrechn. Z-Bon", geben
den gezahlten Kassenbestand ein und klicken auf"Kasse abrechnen”

Bei einem X-Bon (Zwischenbericht) wird die Kasse im Gegensatz zum Z-Bon (Kassenabschluss) nicht
abgerechnet. Ein Zwischenbericht kann jederzeit und so oft wie bendtigt durchgefiihrt werden, er dient
der reinen Vorschau.

Beide Funktionen, sowohl der X-Bon als auch der Z-Bon sind rechteabhangig.

Kassenabschlusss mit Sicht auf Tagesumsatze

Wenn ein bestimmter Mitarbeiter die Tagesumsétze beim Kassenabschluss sehen soll, lassen Sie das
Recht auf den X-Bon (Zwischenbericht) fiir diesen Mitarbeiter gesetzt. Der Mitarbeiter sollte sich in der
Benutzergruppe "Administrator" oder "Hauptkassierer" befinden oder aber in einer eigens
eingerichteten Benutzergruppe mit dem Recht auf "X-Bon" (Zwischenbericht)

Wie Sie lhre Mitarbeiter besonderen Benutzergruppen zuweisen erfahren Sie unter Mitarbeiterrechte

— e [ it |
I Stammdaler >
- (EANCode | Bremchrung Zusws 1 Zumsl  Ansa Erhet  EPwafBum GReiBu
- Kasse abrechnen
e Kassenabschiuss
a K‘.::.:«:ﬁ‘:m;&-.-.l.-.--.-r.'-.-:.-v.J.r.-l.::.--.-.-':.--.-.-u-;--.r.-i|-ﬁ-.-r.'.n-.-b+'-'--.rr.-.-r dss 1 K“Ck aLlf "Ahrel:h' Z-BUH“
| Rt hy E 2. Gezdhlten Kassenbestand eingeben
- - " "
& ,“‘" M Kasse: somerPTOP 3. Klick auf "Kasse abrechnen
Erlage L4 " . 15.00. 2000 - 16:4738 bis 18.04.2008 - 132633
& | ," dncobl Sum . )
L 7 [T —— 0 [ Eunda [F4) ] Febluch. (Ent] | |
Duschechritiche Kurvder 3 S0T4E P e
Shome': 2 200E | _ _Z-—H-'_ w—_IF!-J_
Estenzarbargen: i A 4 | Pasenir) ] Latenn) | |
BAR Buchurgen 2 1E3ME | haiion beateten [ | —
Elagens 2 [T [Gesamt 0.00€
Ertnbbisbn 1 1850 E = !' | e
SclBestared [BAR » Ertagm + Winchosloeld - Erinbvoen] 49E firsg Cher | ' LT |
Aktusllor Kasvenbestand [Gozihil) ol .|| - | 7 | p ” N j:
Cravon Wischeigeld 0.00€ | . .
— HME :|4IsJ'LG][-]
[t | e Jp=} [+ J[ 2 [ 2 ][ - ]|
{ | I 1
: T T m) J o 0. e
=l I I | || T [ | = |

il s
h 3y Aderuiyzfon sbovsiden

Kassenabschlusss ohne Sicht auf Tagesumsatze

Wenn ein bestimmter Mitarbeiter die Tagesumsétze beim Kassenabschluss nicht sehen soll, weisen
Sie diesem Mitarbeiter einer entsprechend eingeschridnkten Benutzergruppe zu. StandardmaBig
haben nur die Gruppen "Administrator" und "Hauptkassierer" das Recht auf den X-Bon und damit
Sicht auf die Tagesumsatze.

Wie Sie lhre Mitarbeiter besonderen Benutzergruppen zuweisen erfahren Sie unter Mitarbeiterrechte
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Kassenbetrieb

Kassenabschluss

K.azse abrechnen...

Z Sie den aktuellen K ibeztand inclusi hselgeld und tragen Sie die Summe in das
Kasse: SCHLEFFTOR
Zeitraum; 15.03.2008 - 16:47:34 biz 18.04.2003 - 19.43:58
Anzahl Surnme
Anzahl der K.azzenoffnungen o
Durchzchnittiche Kunden 3 Gespert
Storno's: 2 Gespert
F.artenzahlungen: 1 Gezpert
BAR Buchungen 2 Gespert
Einlagen 2 Gezpernt
Entnahmen: 1 Gezpert
Soll Bestand [BAR + Einlagen + Wechselaeld - Entnahmen] Lespert
Aktueller Kazzenbestand [Gezahilt) 0,00
Davan Wechselgeld 0.00£
Differenz Geszpert
K.azze abrechnen | Abbrechen
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Kassen Journal

Im Kassenjournal werde alle Bons mit der dazugehdrigen Detailansicht der Einzel-Positionen
angezeigt. Das Kassen Journal kann ausgedruckt werden, klicken Sie dazu in der Symbolleiste auf
"Kassen Journal drucken". Wenn Sie nur die Daten eines bestimmten Buchungszeitraums sehen
machten, klicken Sie in der Symbolleiste auf "Buchungszeitraum wahlen"

Kassen Journal aufrufen: Verwaltung > Kassen Journal

Ta- 5% Group® Kasserystemn 2008 - PRO - [Kassen jornal]

On Zahlai Bruts Gagrben Frachgeld Shoarsert "
Bonliste

.
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Bondruck / Kein Bondruck

Das Standard-Druckverhalten ist einstellbar, so 1asst sich der Bondruck z.B. auch ganz abschalten.

1. Soll nichts gedruckt werden = Kein Druck

2. Soll immer ein BON gedruckt werden = BON Druck

3. Soll immer eine Quittung gedruckt werden = Formular Druck

4. Soll jedesmal gefragt werden, was gedruckt werden soll (BON, Quittung oder kein Druck) =
Auswahl Druckerdialog

Einstellungen > Programmeinstellungen > Allgemeine Einstellungen > "Standard Belegdruck" > Die
gewlinschte Option auswahlen

DUpE Ka - = 008 PRO aAsS5e 0

Datei  Ansicht
Kazze = )

lgSpeichern urter (=4 Kasszenjornal drucken E;-;-'ﬂPer ehail versenden | 3 i‘;ﬁ_‘jauchungszeﬂraum i
AETTEETE. | i e 01.04.2008 bis 04.05.2008

Werwaltung * Beleqg M

instellungen Proara . ae

&lligemeine Einstellungen |Finanzdaten | WMP - Presse Einstellungen |

[Earbschema Blau "tl]
Eanﬁa‘rd'Eelegé?uEk Auizwahl Druckerdialog q
; Fein D I
I‘ie__-_MaiI Adresze f, Berichte BON [;::;L
: o Formular Duck
[Kennwnrt fuir Firmerwenyaltung i3 hl Druckerdialog
Systenrechte v Programm mit Firmenauswahl Dialog starten
v Lokale Buchungsdatenbank beim Start komprimieren
[~ Zentrale Datenbank beim Start komprimieren
W BeiKaszenstart Wechselgeld [Kassenanfangsbestand) abfragen
WV Kundendaten beim Quittungsdruck abfragen
il [ Angabe der PLZ beim Kassieren erforderlich
- : - [~ Mach jeden Kassiervorgang Sbmelden
5
s v Hel5torno's eine Begrundung / Infotext engeben
= V¥ Beis 's eine Begruindung £ Inf ingeh
| EA [t_ W Eei Programmende zur D atensichening auffordemm
100
| emm— ¥ abrechnungsdialog [T otal] anzeigen
B100001 G oty el 2
B200002
EO00005 Speichemn [ Abbrechen ]
E200002 P —
il _

Administrator abmelden

161



Handbuch CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

Wechselgelddialog abschalten

Der Wechselgeld Dialog ist abschaltbar.
Wechselgeld Dialog abschalten:

Einstellungen > Programmeinstellungen > Hakchen entfernen unter "Abrechnungsdialog (Total)
anzeigen"

& €55 Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Kassenbetrieb]

Gebuchte Artikel ... |BON Jomal...

Standardkunde 4 Einstellungen

Stammdatgn

EAMN Code Programm Einstellungen...

Wenwaltung

Einstellungen I

Eﬁi‘«llgemeine Einstellungen Finanzdaten | WMF - Presse Einzstellungen |

Firmendaten

[Farbschema Blau *]

[Standard Belegdruck Auzwahl Duckerdialog "]

[_e_-.MiaiI Adiezze b Berichte ]

o

Gerdtestauemning

Systemiechte

[Kennwurt flir Firmenvenwaltung ]

Frogramm mit Firmenauswahl Dialog ztarten
Lokalz Buchungsdatenbank beim Start komprimieren

Zentrale Datenbank beim Start kamprimieren
Aktuelle Kazszem

Schrelwahltazten

Bei K.azzenstart Wechzelgeld [K.azsenanfangzbestand] abfragen

Fundendaten beim Guittungsdiuck abfragen
Angabe der PLZ beim F.azsieren erfforderlich
Mach jeden Kaszziervargang Abmelden

Bei Storno's eine Begrindung / Infatest eingeben

<1 <1711 <<l

auffardern

Bei Programmende zur Datenzsicherung
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Speichermn [AI_:hreu:hen ]
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_.-'-‘-.u:lmir]ist_rat!;ur abmelden
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EC-Terminal

EC-Terminals

Grundsatzlich gibt es im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 zwei verschiedene
Mdoglichkeiten EC-Terminals einzubinden. Ein EC-Terminal kann entweder autark betrieben oder
direkt an die Kassensoftware angeschlossen werden.

Autark betriebene Terminals

Wenn Sie das EC-Terminal nicht direkt an die Kasse anschlieBen mdchten ist es vollkommen egal,
welches Terminal Sie verwenden oder wie das Terminal angeschlossen ist, da der Kassierer den
Zahlbetrag von Kartenzahlungen manuell in das EC-Terminal eintippt. Auch Stornos sowie die
abendlichen Kassenschnitte werden direkt am EC-Terminal abgewickelt.

Direkt angeschlossene Terminals

Wenn Sie ein EC-Terminal direkt an die Kasse anschlieBen méchten, muss das Terminal den ZVT-
700-Standard unterstitzen wie z.B. das Thales Arthema Hybrid oder das Ingenico 5300.

Vorteil Direktanschluss

Der groBe Vorteil direkt an der Kasse angeschlossener Terminals besteht in de automatischen
Ubergabe der Kassendaten an das Terminal, wodurch Benutzerfehler weitestgehend minimiert
werden: Der Kassierer kann sich am EC-Terminal nicht vertippen, da er Zahlbetrdge gar nicht erst
eingeben muss...

EC-Terminal anschlieBen

SchlieBen Sie lhr Terminal mit einem Kassenkabel (erhéltlich bei lhrem EC-Terminal Anbieter) an
einem freien seriellen Anschluss des PCs an. (Sollte Ihr PC nicht liber einen freien seriellen Anschluss
verfligen, kdénnen Sie in jedem gut sortierten Computerfachhandel einen entsprechenden Adapter
erwerben)

Wenn das EC-Terminal Uiber das Kassenkabel mit dem PC verbunden ist, kann das Terminal unter
"Einstellungen" > Geratesteuerung" > "EC-Terminal" eingerichtet werden.

Unter "Hersteller / Typ" wéhlen Sie lhr verwendetes Terminal aus, unter "Anschluss / Port" wahlen Sie
den Anschluss des Terminals aus und geben unter "Handler Passwort" und "WKZ" die in Ihrem EC-
Vertrag hinterlegten Daten ein. Mit einem Kick auf "Testen" sucht die Kassensoftware nach dem
Terminal und informiert Gber Erfolg bzw. MiBerfolg.

Sollte das Terminal mit der Funktion "Testen" nicht gefunden werden, stellen Sie folgendes sicher:

1. Das Terminal muss von der Kassensoftware unterstiitzt werden
o Einfach unter "Hersteller / Typ" nachschauen ob lhr Terminal in der Liste aufgefuhrt
wird
2. Der korrekte Anschluss muss ausgewahlt sein
o Wenn lhr PC mehrere serielle Anschlisse besitzt und Sie nicht wissen, an welchem
dieser Anschlisse (Com1, Com2 etc.) Ihr Terminal angeschlossen ist, testen Sie
einfach alle Com-Ports nacheinander durch
3. Das richtige Handler Passwort muss eingegeben sein
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o Im Zweifelsfall beim EC-Vertrag Anbieter erfragen
4. Die richtige WKZ muss eingegeben sein
o Im Zweifelsfall beim EC-Vertrag Anbieter erfragen

Konfiguration

Konfiguration lhrer Gerate. .

|EEIN Ducker |£assenlade | F.undendizplay | EC-Terminal

[Hersteller fTwp Thales Arthema Hybrid -
[:’-‘-.nsc:hluss £ Part Cornl: - l
EC-Terminal anschlielen

[H.'Einu:ller FPazzwort Qo0oao l 1. Terminal auswahlen

2. Anschluss (Com-Port) wahlen
LR 0373 & ; ;
[' l 3. Handler Passwort eineben

4 WEKZ eingeben
@ Klicken Sie auf Testenumdief 5. "Testen”

LSS Group® OPOS Library Ver 1.1.364 sk “ i ” il
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EC-Terminal

Kartenzahlungen

Kartenzahlungen sind generell jederzeit mdglich und zwar unabh&ngig davon, ob Sie |hr EC-Terminal
direkt an die Kasse angeschlossen haben oder ob Sie es autark (unabhangig von der Kasse)
betreiben. Der Unterschied zwischen direkt an die Kasse angeschlossenen und autark betriebenen
Terminals wird im Kapitel "EC-Terminal" unter Terminal einbinden erlutert

Auch bei Kartenzahlungen kassieren Sie die Artikel zunéchst wie gewohnt, klicken im Unterschied zu
Barzahlungen dann jedoch auf "Karte" oder driicken die Taste F11 lhrer Tastatur.

Wenn lhr Terminal nicht an die Kasse angeschlossen ist, 6ffnet sich das Fenster "Kartenzahlung", dort
wird der Zahlbetrag angezeigt. Geben Sie diesen Zahlbetrag in |hr EC-Terminal ein und warten Sie
unbedingt die Bestatigung des EC-Terminals ab. Bei Erfolg druckt das Terminal den entsprechenden
Bon aus, bei MiBerfolg erscheint eine Fehlermeldung.

WICHTIG Erst wenn das EC-Terminal die erfolgreiche Transaktion meldet, klicken Sie im Fenster
"Kartenzahlung" auf die gewiinschte Kartenart (EC Karte, VISA ...) Wenn Sie diesen Dialog voreilig
bestéatigen ist die Kartenzahlung gebucht, obwohl Sie noch gar nicht wissen, ob die Transaktion

4 55 Garaupd Favpansyviem 7000 - PRO - [anenbatrisk]
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7 Kartenzahlungen
L 1. Klick auf "Karte" oder Taste F11 : J

| _@i 2. Kartenart wahlen
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Schlussverkauf / Preisaktionen

Ubersicht Preisaktionen

Zu besonderen Anlassen wie Sommerschlussverkauf 0.4. kénnen Sie |hre Artikel mit der Funktion
"Preisaktionen” zu speziell fir diesen Zeitraum herabgesetzten Preisen bewerben und auch gleich die
entsprechenden Preisetiketten drucken.

Unter "Verwaltung" und "Preisaktionen” kdnnen Sie beliebige Preisaktionen im Voraus planen. Ab
dem festgesetzten Termin werden alle in die Aktion aufgenommenen Artikel zum reduzierten Preis
verkauft. Nach Ende der Preisaktion tritt der Original-Artikelpreis automatisch wieder in Kraft.

Natlrlich kénnen auch mehrere Preisaktionen parallel geplant werden, eine einmal abgelaufene
Preisaktion kann mit wenigen Klicks "reanimiert" werden.

Alle wéahrend einer Preisaktion kassierten Artikel werden in der Kassieroberflaiche auch als
Aktionspreise ausgewiesen:

o 055 Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Kassenbetrieb]

Stz 2 Anzahl | Eirbedd

e ] |
Eratehngen I Tumstinh Edion B, de Souza woedl /10 / och_ | 82

Easienbelnet

& Aktionspreise im Kassenbetrieb

Sbenchn, ZBON Listeneinstellung

e 3 Poshon bestesen [l

Sollte die Spalte "Aktion" im Kassenbetrieb nicht sichtbar sein, fligen Sie diese Spalte nach einem
Klick auf "Listeneinstellung" hinzu. Das Listeneinstellungs-Symbol finden Sie direkt in der
Kassieroberflache rechts neben "Position bearbeiten”

Preisaktion planen

Zum Planen einer Preisaktion klicken Sie in der Programmleiste unter "Verwaltung" auf
"Preisaktionen”.

1. Aktionsnamen und Zeitraum festlegen

Im sich 6ffnenden Fenster "Preisaktion” legen Sie den Namen sowie das Start- und End-Datum der
Preisaktion fest.
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= CSS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Preisaktionen]

—

| Datei Bearbeiten

’ :E Meue Preisaktion | |_] Artikel hinzufilgen ﬂAxtionspreise bearbeten W Artikel kopieren W Lschen &

aktuelle Preizaktionen S ommerschlussverkauf [31l]?2l]l]3 - 31.08.2008]
45 Sommerschlussverkauf

abgelaufene Preizaktionen EAN Code !Bezeichnung |Menge

Preisaktion

Meue Preigaktion wrstellen. ..
i i ginn wuhd daz Ende der Preizaktion ein. So
en planen.

Eﬁezeichnung Sommerschlussyerkauf ]
Preisaktionen [Giitigvon ~ 31.07.2008 =l [ 31022008 =
Gutzcheine l Speichern ” Abbrechen ]

=

2. Preisaktions-Artikel hinzufiigen

Um einer Preisaktion Artikel hinzuzufligen, markieren Sie die gewlinschte Preisaktion und klicken in
der Symbolleiste auf "Artikel hinzufligen". Geben Sie im sich 6ffnenden Suchfenster einen Teil des
Artikelnamens, die Artikelnummer oder einen Teil der Warengruppe ein. Mit einem Klick auf
"Ubernehmen" ibernehmen Sie den markierten Artikel in die Preisaktion.

’.'g' 055 Gmopt Kevaneyviem P00 - PR - [Prejushtionan]

Mo | 3 Ltecken (fbrazen W o4 B K

Shaencaen St et 4 verh el (2100 2001 - 0. 008

Veraahurg o) aloalbar Pasisaki EnPme W Pwnl | Mhborgess ™ e Akdcn fumes
Ereohurgm el T march e E L ITEL: o
Aschiin

1

e
w
Fors btran Ty PEeTep—p—|

a i Dor Dvuchoctvims EX Pron ot S0

i i—eutxmmukw

Bonchta EE"“L‘.‘.‘: ——

B £ e 223

@ [V P 1 B CET
M Poes 2 Boic nme|

E‘ [V P 3Bnia. [

e Brstarct 5|

. [ 1000
—T
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Schlussverkauf / Preisaktionen

3. Aktionspreis festlegen

Sobald Sie der Preisaktion einen neuen Artikel hinzugefiigt haben, wird der Aktionspreis abgefragt.
Sie kénnen den normalen VK-Preis des Artikels um einen bestimmten Prozentsatz senken oder den
gewinschten Aktionspreis direkt eingeben.

Zum Senken des Original-Verkaufspreises geben Sie den gewlnschten Prozentsatz unter
"Originalpreise um" ... "Reduzieren” ein und klicken auf "Reduzieren”

Nach dem Klick auf "Speichern" ist der Aktionspreis fir diesen Artikel festgesetzt.

Preisaktion

Aktionspreizartikel erstellen. .

kb werden zoll. Alternatiy

[rtikelname Mini-Strandkleid |
|Durchschn, EX 22.35€| VK Preis 1 45,33 £|
[I:Iriginalpreise LM 'Iﬂ]&eduzieren | [.ﬁ.ktiunspreis 41,39€

ﬁ\em || Abbrechen |
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Auftragsverwaltung / Fakturierung

Auftragsverwaltung Ubersicht

In der Auftragsverwaltung kénnen sowohl Rechnungen, Lieferscheine, Angebote, Gutschriften als
auch Mahnungen in 3 Mahnstufen erstellt werden.

Die Auftragsverwaltung starten Sie mit einem Kilick in der Programm-Leiste auf "Verwaltung" und "lhre
Auftrage”

Neuer Auftrag

Die Vorgehensweise bei der Erstellung von Auftrédgen ist bei allen Auftragstypen identisch. Klicken Sie
in der Symbolleiste auf ,Neuer Auftrag” und wahlen den gewiinschten Auftrags-Typ aus: Angebot,
Kundenbestellung, Lieferschein, Rechnung oder Gutschrift.

Datei Bearbeiten  Ansicht  Extras

] Meuer Auftrag F Gffnen | +E By M
Angebot
kunden Bestellung Aufrag Mr ' Diatum |« Kunde... | Fima
Lieferschein
r
:. Gukschrift
Abschliszey
T
1
S sl
g b

K.azzen Jornagl

M &

F'reisaktiu:unei_

=i 8

Gutscheine!

il :

Berichte | _

W areneing

Pos | Belegart | Beleg Mr 4 Datum | Kunden Mr | Firma ["or

g
lhre Auftrage

-
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Kundendaten

Geben Sie in der sich 6ffnenden Kundensuche eine Kundennummer oder einen Teil des
Kundennamens oder den Ort oder die PLZ etc. unter "Suchbegriff" ein. Dabei ist es vdllig egal wo
nach Sie suchen (StraBe, Name, Ort, PLZ etc.). Es werden alle die dem eingegebenen Suchbegriff
entsprechenden Kunden aufgelistet. Wahlen Sie den gewlinschten aus und bestéatigen Sie mit Enter
oder ,Ubernehmen®.

| Kortshidomatonen |Ecmenrkston  Bid | Enercen

[Fandent 1

hﬂtdl Hems

[Hame /Vomame  Muntermann Muxe

Famay Moussherfrma Gemsbii |

Stz |

lnapeschpartres |

[Sbasse |

Lz on e | Mztpmcst |
- | lnd Disutschiand |

| Ubrceteen |

Auf Seite 1 der Auftragsbearbeitung andern Sie ggf. die angezeigten Kundendaten und geben bei
Bedarf eine kurze Auftragsbeschreibung ein. Klicken Sie auf ,Weiter*.

e
Hlorse fVomanie  Mhstoemarn M |
Fra Mstorfrona Gt | | [gatct b 1 |
- | | e 05,0 2000 =
Brsproch Farres | | |
Snasce [T |
] 0120 | Mateot | | Poee  eiecet  F
r DCiotschard =
[Eda |
Meuer Auftrag, Seite 1. Kundendaten !

i )
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Artikel wahlen

Auf Seite 2 der Auftragserfassung fligen Sie die gewlinschten Artikel hinzu. Scannen Sie dazu den
gewlinschten Artikel, oder geben Sie die Artikel bzw. Set Nummer ein.

Alternativ dazu kénnen Sie mit einem Klick auf das Suchen Symbol die Volltext Artikelsuche starten.

Nach der Ubernahme des gewiinschten Artikels kénnen Mengen- Preis- und sonstige Artikeldaten
bearbeitet werden. Ubernehmen Sie |hre Eingabe mit einem Klick auf die Schaltflache ,Ubernehmen®
(Hakchen). Den aktuellen Artikel kénnen Sie mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Abbrechen” (Kreuz)
verwerfen.

dnpebol - Safle ¥ von 3.,
dutsk pldalen milaccen

Gaten 5o et o urd bezhatigers S it ERTER: Alernatre birrer Sa die
Aol g Stk buchen S el doy Betatspurgiicn

Py gt b Nezwichnurg Ll et Ut X LT (g dkon *

Meuer Auftrag, Bild 2:

1) Artikel eingeben oder suchen (Klick auf das Fernglas)
2) Klick auf Hakchen oder Klick auf X (abbrechen)

- I:b' =~ a 3 Grnaritetrag o000 8

BB st POO3 B Bty Bussite

Moo 1.0 it |

[Easen L _ .

R umd Bt ce

e 0o Bowiz  oremlinrgeita v |

Bensa 3 [w]x]

e e —
|t funick Tfesding 33 ] || Abeechen |

Verfahren Sie so mit allen Artikeln, die dem Auftrag hinzugefiigt werden sollen. Wenn Sie alle
gewuinschten Artikel Gbernommen haben, klicken Sie auf ,Weiter*.

Meuer Auftrag, Bild 2:

1) Artikel eingeben oder suchen (Klick auf das Fernglas)
2) Klick auf Hakchen oder Klick auf X (abbrechen)
3) Wenn alle Artikel Gbernommen sind: Klick auf "Weiter"

¥
[
=

(Gasanthetrag 0,000 €

Menge 108 [l
B
[T
st T
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Schlusstext erstellen

Auf Seite 3 der Auftragserfassung hinterlegen Sie bei Bedarf einen Schlusstext, Lieferart, Zahlung bis
sowie die Zahlungsbedingungen.

Gespeicherte Textbausteine 6ffnen Sie mit einem Klick auf die drei Punkte ... am rechten Rand vom
Schlusstext.

Textbausteine verwalten

Textbausteine sind immer wieder bendtigte Texte zur Auftragsbearbeitung als Schlusstext oder
Auftragsbeschreibung. In der Menileiste unter "Extras" kénnen Sie mit einem Klick auf
»1extbausteine” vorhandene Text bearbeiten als auch hinzufugen. Verwenden Sie die entsprechenden
Funktionen in diesem Dialog.

Klicken Sie auf ,Fertigstellen“ um den Auftrag abzuschlieBen. Anderungen sind jederzeit méglich,
sofern der Auftrag noch nicht gedruckt wurde: Gewiinschten Auftrag markieren und mit einem Klick
auf ,Offnen” in der Symbolleiste zur Anderung 6ffnen.

dnpebot - Safle Jvon 3.,
Festigritolion,
ben Freon fuif &) oo Schibinthed o der wakiion Se den o spiocErenden Tenbauiion fa nach Sl ety kofnen S Sat Jablunganel urd e

adrgprgen irdedegen:

Neuer Auftrag, Seite 3;

- Beliebigen Schlusstext eingeben
- Vorschau des Auftrags

Lieterat 4

Textbausteine hier éffnen

Auftrag fertig stellen / Vorschau / Druck / e-Mail

Um einen Auftrag fertig zu stellen, kann er ausgedruckt oder per eMail als PDF versandt und bei
Bedarf zuvor als Vorschau angezeigt werden.

1. Vorschau des Auftrags:
o Auftrag markieren
o Symbolleiste > Vorschau
2. Auftrag drucken / fertig stellen:
o Auftrag markieren
o Symbolleiste > Drucken (Bei Bedarf einen anderen Drucker auswéhlen)
3. Auftrag per er e-Mail versenden / fertig stellen:
o Auftrag markieren
o Symbolleiste > Auftrag per e-Mail (Bei Bedarf die Empfénger Adresse &ndern
und/oder beliebige Nachricht zum Auftrag eingeben)
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Auftragsverwaltung / Fakturierung

Kassensystem 2008 - PRO - [Auftrdge]
e ——

Datei Bearbeiten  Ansicht  Extras

| Meuer Auttrag [ Otfnen | +3 B3 W | = Drucken | 1] 2uftrag per eail
El.llﬂl.gﬂ - Zeitraum :I._[I.E'EI].E bis 5:3.2!]03

Statuz Eelegarti Aufrag Mr
[ [ 1 | 05.03.2008 1 | tusterfirma GmbH

Auftrage drucken, mailen, in Vorschau betrachten

Mahntexte verwalten

L Warschau

| bl &

In der Mendlleiste unter Extras kénnen Sie mit einem Klick auf ,Mahntexte” die entsprechenden Daten
bearbeiten. Dabei wird zwischen Mahnung 1 bis 3 unterschieden. Fir alle 3 Mahntexte sind folgende

Felder verfigbar:

- Titel z.B. 1. Mahnung

- Mahntext Einleitungstext der Mahnung
- Schlusstext Schlusstext der Mahnung
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Auftrage weiterfuhren (Lieferschein zu Rechnung
etc.)

Auftragsverwaltung 6ffnen

Die Umwandlung von Kundenbestellungen zu Lieferscheinen oder von Lieferscheinen zu Rechnungen
etc. erfolgt in der Auftragsverwaltung. Offnen Sie die Auftragsverwaltung mit einem Klick in der
Programmleiste auf "Verwaltung" und weiter auf "Auftrage”

Bild Auftragsverwaltung 6ffnen:
CSS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Aufirage]

Datei Bearbeiten Ansicht  Extras

+3 53 }Q d Drucken . Auftrag per eMail |2, orschau

Fasse
:'fj‘ Buchungszeitraum w

| [ Meusr suttrag E@ffnen

Poz | Status Eele_glarti Aufrag Nr | D aturn | Kunden Mr i ~ Firma i'\-’orname ! Mame
&G 1/ 06.04.2008 4 Hilfe e\, Claudia Claudiuz
— D Ls 105042008 3| Patschmihle & Co. 'Robby Robinson
% 7 RG 1 05.04.2008 3 Patzchmiihle & Co. Fiobby Fiobinzon

Abschlises {1 . RG 2 05.04.2008 5 5D5-Dffice

STEe
§ I
K.azsen Jolnaa'

i

] 8
=

b Auftragsverwaltung 6ffnen
F'remaktlnnenl_s

[%] 1 Programmleiste = "Verwaltung" = "Auftrage"

i

Berichte

W areneingar Foz | Belegart | Beleg MNr A [ atum ' Kunden Mr | Firma E‘-Fomame Mame i FLZ Ot
y 1i RG 2 0B.04.2008 5 5D5-Office W aumbn

Zahnarztpr...

>
lhre Auftrage

+|

H Speichern unter E;;? Zahlung verbuchen Mahnung drucken “ﬁ Mahnung per e-hail u:. ‘arschau -.ﬂ QP Liste |

Administrator abmelden
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Auftrag weiterfiihren

Um einen vorhandenen Auftrag weiter zu flihren, markieren Sie den gewlnschten Auftrag in der Liste
und klicken in der Menlleiste unter ,Bearbeiten” auf ,Auftrag weiterfiihren®. Wahlen Sie aus, welcher
Folgeauftrag erstellt werden soll: Kundenbestellung, Lieferschein, Rechnung oder Gutschrift.

Mit einem Klick in der Menlileiste auf "Buchungszeitraum eingrenzen" kénnen Sie den Datumsbereich
der Auftragserstellung eingrenzen. Angezeigt werden alle Auftrdge, die innerhalb des gewahlte
Zeitraums erstellt wurden.

Evtl. Buchungszeitraum wéhlen > Auftrag markieren > Rechtsklick > Auftrag weiterflihren

- €55 Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Auftrage]

o Datei Bearbeiten Ansicht Extras
Fazze ; B

L] Meuer Auftrag [ Offnen #3323 #@  =f Drucken | Suftrag per ebtail |3 Vorschau | W Buchungsze

Stammdaten iufl'rEge - Zeitraum 08.01

Einstellungen |

|1 Meuer Auftrag 4
[ Auftrag bearbeiten  Chrl+0

bachiine Auftrage weiterfiithren

! - Kundenbestellung in Lieferschein oder Rechnung = Dup""jiere"' SiiL
W 3 - Lieferschein in Rechnung A stornieren
K.azsen Jomal ™ Laschen

—— |Rechtsklick auf den Auftrag = “Auftrag weiterfiihren”

=4 Aufrag drucken Ctrl4D
£ _'__ﬂ Auftrag per eMail
Preisaktionen |, worschau

E Buchungszeitraum wahlen

]

Giterheine I}ﬂ Aktualisieren FS

Nach dem Klick auf "Auftrag weiterfihren" startet der Auftragsassistent zur Erfassung des Auftrags.
(Siehe auch ,Auftragserstellung” oben)

o Auftragsassistent Seite 1 = Liefer- und Rechnungsadresse

o Auftragsassistent Seite 2 = Artikeleingabe

o Auftragsassistent Seite 3 = Schlusstext, Lieferart, Zahlungsziel, Zahlungsbedingungen,
Textbausteine
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Offene Posten Liste

In der Offenen Posten Liste werden alle noch nicht bezahlten Rechnungen angezeigt. In der OP Liste
kénnen Zahlungseingénge erfasst, Mahnungen erstellt und Offene Posten-Listen gedruckt werden.
Die OP Liste finden Sie im unteren Bildschirmbereich der Auftragsverwaltung.

e £55 Group® Hassemsyviem FOOE - PRY - [Aultrige]

Dabei Beabelen Aracht [drm
O e I L L T L — e T
=

Vg | Pou | Suwhe | Boiepw Auieghe Duhm Eursden Hy | = Fuma e ] L Shaarn Lared M (Ui Baio  Zablorqnoe | Zabi Dabum

1106 04 2108 Dk =5 G EEETL

Fiobby  Fiobwoon 12345

Ty

W [} 1 0504 208 3 Patwchmuibie b Ca Ameni Deutschiand Z18E 49886 28660
w 1 05 08 2 3 Patuchebie b Ca Mobby Fictenon 12045 AmSeei Oetichland FIAHE 88C XSSE0C vRO& 200 05 06 208
BG & 0 X 5 05 Omce Dty 2 7 dAE ENC 9ASE X080
ARG

3 0604 AHE 2 Johnarmpawe Wlichmez  Seen Sveson 1205 Mlewads 1] Desichawd  SI9E ABIC 30006 2008 708

eI

Auftragsverwaltung / Offene Posten Liste:

=l Zahlung verbuchen / Mahnung drucken / Mahnung per eMail / OF Liste drucken
! ’

1
H ! ¢ #
1 o s I
I

|

Difren Prtten
Pap | Welegui Beleghr g | & Db Fard . Fama
i e g

2 RO

#—--
S N

| ¥ ¥
h Hw—nw&{ 'Imumsit-ﬂmnu-iemuwonl 14 verserau Imh a

Bl -

178



Auftragsverwaltung / Fakturierung

Auftragsverwaltung 6ffnen

Offnen Sie die Auftragsverwaltung mit einem Klick in der Programmleiste auf "Verwaltung" und weiter
auf "Auftrage”

Bild Auftragsverwaltung 6ffnen:
CSS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Aufirage]

e Datei Bearbeiten Ansicht Extras

I ._j Mever Auftrag E@ffnen = E3 W | & Drucken u-jﬂﬂ.uftrag per ehtail | & Worschau Eﬂuchungazeﬂraumw

Eelegarti Aufrag Mr | Dratum | Kunden Hr i ~ Firma i'\-’orname ! Marme
Einstellunger | 1 AG 1.EIB.EI4.2EIDB . 4/ Hilfe &\, .I:Iaudia Claudius
e [ WD LS 1/05.04.2008 3 Patschmishle & Co. Raobby Rohinson
a3 7 RG 1 05.04.2008 3 Patzchmiihle & Co. Fiobby Fiobinzon
Abzchliisse 4 | ! RG 5 505-Office
& e 1 | RG 3| 06.0 2|Zahnarztp
- =

F.azsen Jomnal

Auftragsverwaltung 6ffnen

 Preisaktionen Frogrammieiste = "Verwaliung" = "Auftrage"
=l Offene Posten Liste
Gutzcheine l
i i

=

Bericht

-

G

W arengingang Poz | Belegart | Beleq Mr & [atum ' k.unden Mr | Firma E‘-Fomame MName i PLZ Ot

1| FRG 2 06.04.2003 § SD5-Dffics N aumb

Zahnarztpr... 1y Sy Stadtrod

>
lhre Auftrage

.

ﬂ Speichern unter E;;? Zahlung verbuchen Mahnung drucken “ﬁ Mahnung per e-hail u:. ‘arschau

Administrator abmelden

Zahlungseingang erfassen / verbuchen

Wabhlen Sie die gewlinschte Rechnung oder Gutschrift aus der Offenen Posten Liste aus und klicken
Sie in der FuBleiste der Auftragsverwaltung auf ,Zahlung verbuchen”. Geben Sie nun das Datum des
Zahlungseingang an und klicken Sie auf "OK"
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C55 Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Auftrige]

Datei Bearbeiten Ansicht  Extras
L] Meuer suftrag [ Offnen | »31 B3 W8 =f Drucken 5 Auftrag per eMail | 3 Vorschau

3 Patzchmiihle & Co.
Raobby

3! Patzchmible & Co

VYerbuchen
Zahlungeingang verbuchen. .
% [ atum ein, an dem die Zahlung &

1]
-t Geben Sie

¥.azzen Jamal

Preizak liohen
Gutscheine — ===
ﬂ i QK ]L Abbrechen |
Berichte
ol
. Offene Posten.._.
Wwiareneingang | Pos | Belegart | Eeleg Mr a Daum | Kunden Mr | Firma
—% 1| RG 105.04,2008 3|Patschmiih...|Fiobby R ohinson
Oa
|hre Auftrage
Rechnung ausbuchen
- Rechnung markieren = Klick auf “Zahlung verbuchen
- Datum auswahlen = "0K®
‘|
H Speichern unter iq‘;r Tahlung wverbuchen Mahnung drucken Iﬁ Mahnung per e-hail |_Q Yo
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Offene Posten Liste drucken

Klicken Sie in der FuBleiste auf ,OP Liste Drucken®. Im sich o&ffnenden Fenster ,Ausgabe—
Einstellungen® wéahlen Sie nach einem Klick auf "Andern" den gewinschten Drucker aus. Wenn Sie
sich den Ausdruck zunéachst als Vorschau anzeigen lassen mdchten, klicken im Fenster "Ausgabe-
Einstellungen" unter ,Ausgabe auf” auf "Vorschau".

= €SS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Auftrage]

| Datei Bearbeiten  gnsicht  Extras
Kasse e = .
| ] Meuer &uftrag [ Offnen | *3 53 W | & Drucken ﬁ.&uﬂrag per eMail |3 Worschau | Eﬁuchungszeﬂraum wahlen | {4 |
Stammdaten - -

| Auftrdge - Zeitraum 02.01.2008 bis 06.04.2008

Werwaltung |Vomame Mame  |PLZ | Shrasse L
Einctelungen [N AG | 1{08.0 | 4|Hife e, |Claudia  |Claudius  [12345  [Blumenstrafie 16 |D
o WD LS 1/05.04.2008 3 Patzchmihle & Co. Robby  Robinson (12345 AmSeel D
3 z RG 1/05.04.2008 3 Patschmihle & Ca. Robby  Rofinson 12345 AmSeel ]
Abechliisse |4 RG | 2/05.04.2008 | 5 5D5-Office ' ' ' Grachlizer St 2 |
<! 5 RG 306.04.2008 - ; =T {5 T
o
EoanH
K.assen Jarnal
li | “w'ahlen Sie eine Ausgabe fur den Duck aus.
Preizaktionen S
=l &) HP Laserlet 2100 Series PS
Gutscheine
Auzgabe auf...
‘ﬂ Eiristellungen pemanent speichermn
Berichte
4 | Optionen

&

'Dffene Posten.. Anfangsseite:

I1
Warenein_g_aig_l Pas |Belegarl Beleg Mr « Datun | Kund... |Fi 14 Seiten:
2/05.04 | e ®ale Ovon [ @ Gs [ |8
!1

[ 2 RG 3/ 06.04.2008 22
Ihre Auftrage ' Kaopisn: B
,"'*I Starten I [ Abbrechen ]
(i
L3
.| \

-

Ty
Q Speichern unter H{.’ Zahlung verbuchen Mahnung drucken uE;] Mahnung per e-hail L} Vo?é'c'hatﬁl Q OF Liste Drucken | Q

jisiaisnsknelden
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Vorschau OP Liste

Klick auf "Offene Posten Liste drucken" > Fenster "Ausgabe-Einstellungen": Ausgabe auf > Vorschau

Auspabe-Einstellungen g|

Vorschau Rechnungsausgangsbuch

Auzgabemedium
— =

-
&5 HP LamrJe}EJﬁ'Eﬁeries PS "\\
L

#

Auzgabe auf...

Optionen =
e & ] HTML Farmat i
[F#] Multi-Mirne HTML Farmat =
a4 Seiten: ] &dobe PDF Farmat
2 I A
®ale O won [# Bitmap 3
| Metafile [EMF) |
Eopien: | &4 JPEG-Grafik =
|4 M ulti-TIFF-Grafik
|#4 TIFF-Grafik
Z| Rich Test Format (ATF] bhen
K=h Nadeldrucker [TT']
‘5] Text Format
J Microzoft Excel Format
2] ML Format
Die Vorschau der OP-Liste wird angezeigt:
Musi=rfirma, Mosiersirasss 41, 09224 Musisron
Offene Posten Liste - 5tand 06.04.2008
[Emlag-Mr Catum | Honds Fmpar i M ahin siadus Hado [TE} Eruvits
ECg OE0LL0E|5 Gra Tice e
0=
Grodilzer Sr. 2 Maurpug
= 3 S H THamag | GoLonE T ii1% EE T
Sieen Seerson Zahmarrspra s e bscimen
Ridlersrale 13, 12545 Seadiody Destschiand
= ¢ EIrE 5 EEERT mER EET
E e Y
Grodiier S 2 Maurbug
= 5 [ ) HEe TR EEa
Cmdia Clasdus Hits e Y
SrnersTals 15,1235 Sowanl Deusdiend
Er [ iie [ EEET]
Cimriis Claudls e e
SurnemsTale 18 1235 Sowan Deusmiand
=T [T ) R Tiie A&
Chandls Clasdies HEe 2 4.
Bumersaie 16, 1255 Schwiibil Deusdhiand
e ZEL 11K B LTS
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Rechnungsausgangsbuch

Im Rechnungsausgangsbuch werden alle erstellten Rechnungen eines frei wahlbaren Zeitraums
angezeigt. Das Rechnungsausgangsbuch kann gedruckt, als Vorschau angezeigt oder in
verschiedenen Formaten (Excel, html, txt etc.) gespeichert werden. Das Rechnungsausgangsbuch
lassen Sie mit einem Klick in der Menuleiste auf "Datei" und "Rechnungsausgangsbuch drucken"
anzeigen.

Vorschau des Rechnungsausgangsbuchs

Klick auf "Offene Posten Liste drucken" > Fenster "Ausgabe-Einstellungen": Ausgabe auf > Vorschau

Rechnungsausgangsbuch drucken

Klicken Sie in der Menileiste unter "Datei" auf ,Rechnungsausgangsbuch®. Wahlen Sie nun den
gewdiinschten Zeitraum aus fir den das Rechnungsausgangsbuch gedruckt werden soll und klicken
Sie auf ,Ubernehmen®.

= 055 Grogp® Ravemystern 2003 - PRO - [Aulirige]

i inpronh Mo

rzon s | Cetraa

_._::":___]MHM * i Drcten ) Sutrag e sl | Vorscte | ff Buchurguzetramwitien . W4 b H (3
Siwwacioten | L Baftre) bearteten A s
E— |
Vermaung | kel Sonchem urime ] Kungen Ke = Fima vangss Mwve  PLZ  Shaies [ Moy U Bamy  Zahhgol | 2o Datum
S Y Y
Eirctelurgen
e | A e 008 3 Patschoitie & Ca Fkty FRobemon 1265 AmSest Doutschiand. Z1827¢ 41886 288G
.-:,; (o Badrag druden ChtsD |20 3 Patschondrie & Ca Fickty fobewon 1245  denSeet Deutschland ZIRA € 41.88€ ZHEEE 1H04 XM 0508 3008
EiwcHings | il Sedtr por abind Fesl 1 {0ce lisachiizes 5 7 R RIDE NME Do
o | 42 Seesnricisn » 2008 I Davarreon welthess  Sven  Geseson  11M5 Mdenalell  Dedwhed  ZI9C  4EME XUOC 2004 200

@: ity apearealturs schiisfien

T nion b

@M Rechnungsausgangsbuch drucken

Fromabioren

- Meniileiste der Auftragsverwaltung "Datei” = "Rechnungsausgangsbuch drucken”

]

Beeckts

Pea  Detepat Deteg b = Dighus Kund  Fimey Vooams  Mema Az (i ] Lhanum LT [TEAPRFRY iy Fuhbw by Bghn Distors. Mghngt

Fi ] 3 .04 208 I Tohearrpage T Fobion 17 Sladods  Wlemgle 1] Faely g HIIT 00 n

ol S vty B Lanrg viucren EM matrurg dnachen | Mafvurgper ol 3 Vorschau | (] O Liste Drucksn E_‘]
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Rechnungsausgangsbuch in Excel speichern

Ausgabe-Einstellungen

[X]

Rechnungsausgangsbuch in Excel speichern:

Alzgabernedium
S HP Laserlet 2100 Seres PS_ o |
P M\
- ) ]
Auzgabe auf. |HJ Mu:m;fl:uftE:-u:el Farmat L]
. _ =5 Diruckd
instelungen | =it spelche E "-.-"l:urschah
Optionen H Bialsi t‘
Anfangsseite: HTh‘f”‘ Fnrrgat B
F#| Mulbi-Mime MTL Format
i Seiten: ) Adobe F'DFl*‘-:urmat b
* alle O won 4 Bitmap 5
B Motafie [EMY I
K.opier: g JPEG-Grafik. 1 :
£ Multi-TIFF-Gréik
B TIFF-Grafik |
% Rich Text Fompat (RTF) chen
. = Nadeldrucker£T"r’]
% Text Format W

Mizrozoft Excel Format

J Speichern unter

Geben Sie hier die Datei an, unter der der Export gespeichert werden zoll:

Speichern | @' Desktop _VJ = T EF v
iﬁEigene Dakeien [C)Backup_Robo Kasse S

'_3! Arbeitsplatz [CiEilder 5
& JMetzwerkumgebung e COMNRADS SICHERUMNG
()1 Buttans [C1255 Kassensystem Einzelh
[C1 Hardware [CIFOTOS
IChandre o

£ | »

Drateiname: echnungzausgangzbuch, sls
Dateityp: Excel Dateien [*.xl) L; Abbrechen ]

Mach dem E=port die mit der D atei verkniipfte Anwendung starten

[ ]Erzeugte Dateien per Mail verschicken
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Mahnung

Mahnungen werden in der Auftragsverwaltung erstellt. Offnen Sie die Auftragsverwaltung mit einem
Klick in der Programmleiste auf "Verwaltung" und weiter auf "Auftrage"

CSS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Aufirage]

e Datei Bearbeiten Ansicht Extras

43 23 W S Drucken o Auftrag per ehail |2 Vorschau

| Lj Meuer Auftrag E Offnen E Buchungszetraum w

Eelegartiﬁ\ufrag Mr |Datum |Kunden Mr i* Firma i'\-’orname ! Marme

AG 1 0B.04.2008 4 Hilfe . Claudia

WD LS 1 05.04.2008 | 3| Patschmiihle & Ca. |Robhy Rabinsan

RG 1 05.04.2008 3 Patzchmiihle & Co. Fiobby Fiobinzon
I | [ 3 I

Abschlisse I' 4 | RG 2 0B.04. 2008 5 5D5-Office

3 06.04.2008 2 schmerz | Swen

Claudius

Auftragsverwaltung 6ffnen

Programmleiste = "Verwaltung" = "Auftrage"

Berichte ':
il
~ otene P
W areneingar Foz | Belegart | Beleg MNr A [ atum ' Kunden Mr | Firma i‘-afomame Mame i FLZ Ot
1 | RG 2 0B.04.2008 5 5D5-Office W aumbn
s 306,04, 2008 VYEH S
lhre Auftrage

+|

Q Speichern unter E;;? Zahlung verbuchen Mahnung drucken “ﬁ Mahnung per e-hail |_Q ‘arschau -.ﬂ QP Liste |

5 Administrator abmelden

Mahnung erstellen

Wahlen Sie die anzumahnende Rechnung in der Offenen Posten Liste aus und klicken Sie in der
FuBzeile auf ,Mahnung drucken® (Siehe auch Auftrdge drucken). Nach erfolgreichem Druck werden
Sie gefragt, ob die entsprechende Mahnstufe gesetzt werden soll.
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Zahlungsbedingungen

In der Menlleiste der Auftragsverwaltung unter ,Extras® kénnen Sie mit einem Klick auf
»Zahlungsbedingungen® vorhandene Zahlungsbedingungen bearbeiten sowie neue Eintrage
hinzufligen. Auftragsverwaltung 6ffnen:

Programmleiste > Verwaltung > Auftrage

CSS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Aufirage]

e Datei Bearbeiten Ansicht Extras
Fazse

I [j Mever Auftrag ﬁ@ffnen = E3 W | & Drucken iﬁﬁﬂ.uﬁrag per eMail | G Worachau -
SSHNESE 5 it ge - Zeitraum 08.01.2008 bis 06.04.2008 '

“fj Buchungzzetraum w

Poz | Status Eelegarti Aufrag Mr | [ratum | Kunden Mr i ~ Firma |'\-’orname | hame
Emstalangent |7 A5 106042008 dHileeV. Claudia Clauds
e [ WD LS 1/05.04.2008 3 Patschmishle & Co. Raobby Rohinson

R 1/05.04.2008 | 3 Patschmiihle & Co. Fiobby 'Riabinson
Abschiusse gl * RG 2 05.04.2008 5 SD5-Office

3 06.04.2008 2|Zahnarztpras; merz | Swen

Auftragsverwaltung 6ffnen

Programmleiste = "Verwaltung" = "Auftrage"

Foz | Belegart | Beleg MNr A [ atum I Kunden Mr | Firma i‘-afomame Mame i FLZ Ot
1i RG 2 0B.04.2008 5 5D5-Office W aumbn

306,04, 2008 y YELT Svensan 2345 Stadtrod

lhre Auftrage

+|

Q Speichern unter E;;? Zahlung verbuchen Mahnung drucken ;.E-Tl Mahnung per e-hail |_\1 ‘arschau -.5 QP Liste |

5 Administrator abmelden
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= C55 Group® Kassensysiem 2008 - PRO - [Auftrége]

—

S ] ml sl
JMM!ﬂg __,drnn Teathaustors

Aufireg per eMal | Worscheu Y Buchungszetroumwibien M 4 b MW 3

st thediroung & |H.lh ken S sl Bearbeder,
dngurgen md Flatd

—

Ivertigbare Zahlungsbedingungen
Preizakiionen

Gutschemns

Benchta Der Rechnurgsbetiag wid roethalb de nachsten Tagen vor lhiem Baskkonbs $SEDBANEY shosbucht

¢® | Zahlungsbedingungen fiir Rechnungen @ndern:
‘v sersngang B
m Meniileiste der Auftragsverwaltung = Extras = Zahlungshedingungen o]
i Sichisfien 4f1E

Fhi Auitsge L

L

. ol Soexcnern urter | B Zariung verbuchen | [ Mabrung crucken () Matnung per e-Mad |, Vorschey | o oPListe Dracken. B )

g Adranishisbor absreskier
P A TP L o T A

Neue Zahlungsbedingung erstellen

Mit einem Klick auf "Neu" erstellen Sie eine neue Zahlungsbedingung, die spater per Mausklick einer
Rechnung hinzugefiigt werden kann.

Im sich 6ffnenden Fenster "Bezeichnung" geben Sie einen Namen flr die neue Zahlungsbedingung
ein. Unter "Langtext" tragen Sie den Text, der spéater auf die Rechnungen gedruckt werden soll ein.
Verwenden Sie die entsprechenden Funktionen in diesem Dialog (Neu, Bearbeiten, Léschen).

Zahlungsbedingung

Zahlungshedmgung bearbeiten / erztellen.
ie den dazugehorigen Langtest ein und ki

Bezeichnung Uberweisung innerhalb 14 T age ]
Larigtest Bittelibernweizen den Rechnungsbetrag innerhalb 14 Tage auf unser
Konto #EBAMNEH

@ Yemwenden Sie folgende Yarniablen, um die £ahlungzbedingungen automatizch 2u erganzen:

HDATUMYE  Zshlung bis
HEANEH B ankwverbindung lhrer Firma
HEDBAMES  Bankverbingund des Kunden

Speichern “ Abbrechen
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o #DATUM# Wird aufgefullt durch das Zahlungsziel
o #BANK# Wird aufgefdllt mit Ihren hinterlegten Bankdaten
o #KDBANK# Wird mit den Bankdaten des Kunden aufgefullt

Sammelrechnungen

Sie kénnen Sammelrechnungen aus verschiedenen wahrend eines Zeitraums
Lieferscheinen erstellen.

Vorgehensweise zur Erstellung von Sammelrechnungen

Symbolleiste auf "Sammelrechnung"

Kunden und Lieferscheine auswahlen > Weiter

evil. Kundendaten aktualisieren > Weiter

Bei Bedarf weitere Artikel hinzufigen > Weiter
Schlusstext eingeben > Weiter

Sammelrechnung drucken oder per eMail versenden

ok wh~

o Mustatumy 2
— Lot Bowbeten Aokt Extras
LN PP ey [ S Sy S —— R |
Vermarg | Pos | Giske Bebeost fubisgls | Dohm & Funde . Fems Vi | Hiree PZ (S [Lwd  |Nelo  U# Bems | Zabhegisel ZadDokm |~
|
Erstehngen
- W LS 10408 2008 1 Musterforey GadH Musiosmnarm mnxs Musteihale Deutichiard 218e X LS
q}, 3 ARG 104,08 2008 ane e AAEE€ 12052008
Asachie |4 W 5 2 oaos 2o (R chard  TRTC  WMEC mze
N 5 w LS 2 0408 2008 hiarsd muc 14:C [0
%g 6 G 2 04082008 Had|  RTE  AmC  W2Ci3mam
Foaeooen ol |7 Al 3 (.05 2008 heand WEC  AFE NG 18050
s is 30415 2008 Nad  SOE 07 e
m & s apais oo | e ] Bl poed  mme 2@ 7ume
Frocskione
Gurschers
Banchie
\WaermiwG | Py Geingat fekegth | +Dom K USteos B Zabba biv | Mabn Dofurs Mabt
F
Q 2 RS 2 04052008 's [ RLT: 12 S0.22€ 18052008 [
teden,
e ] — 2 ) [Smmmanngate )| st J1 o e :
&, Vorscha | B2

2. Kunde und dessen Lieferscheine auswéhlen

Sammelrechnung

Sammelrechnung aus Lieferschein

ieren Sie die

| Datum
41 04,05 B i
= 3 04052008 04052008

Lieferdatum |

Sammelrechnung erstellen H Schiieken l
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Auftragsverwaltung / Fakturierung

3. Kundendaten aktualisieren

Rechnung - Seite 1 von 3...

Aechnungz- und Kundendaten erfazzen

) fuir den Kundean amn. o i 2 e und werden il fur den & Bar Aufirag venwendet
= i O
[ﬁrluh Hen 'I ';_-m_ e
[Nm /Nomame  Mustermann | |M¢Ni |
[Fima Musterfima GmbH | | |Recheumgte 4 |
[Zusarz | | |patum 04.05.200% =
[ﬁlwedi Pastner | li.!dudahun 1‘_1
[Strasse Mustersirafle || [Proieka e |
[Pz 2 o0 m23 | [Musteron | | [|Preisguppe Preisgruppe 1 -]
[Land Deutschiand -l
GE |
agbesthi.  Diese Rechrung enthal folgende Lislerscheine:
Lieferschein Nr. 4 vom: 04,05, 2008
Lieferschein Hr: 3 vom: 04,05 2008
]I Weiter > l_ H Abbvechan ]

4. Bei Bedarf weitere Artikel hinzufligen

Rechnung - Seite 2 von 3...

Artikeldaten erlassen..

IManuelier Akl | 25 Postion bearbeten 3¢ Loschen | # Nachoben & Mach unten Gesamtbetray 121455 €
[EAN 2ttt &
Buchungshirmeice... |

(3} (GebenSie de gewinschie Avikek oder EAN Nurmer e und kicken Sie auf ENTER, Allmaliv Kinnen Sie it snem Kick auf die Suchen Schalfische den

Beseils gebuchie Postionen lassen sich mit einem Klick. auf Posiion bearbeiten’ andem.
Fals Sie Aiked buchen mdchten de richt in [heen Stammdaten eingepflegt sind. kicken Sie einfach auf Manueler Atikel. |

coguiick | Weierss | coioiie || Apbrechen |

5. Schlusstext eingeben
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Rechnung - Seite 3 von 3...

Fertigstellen. ..

test ein oder wahlen Sie den enteprechnenden Testbaustein Je nach Aulftragstyp konnen Sie das Zahlungsziel und lhee

[m ni]

[Zabiung bis 18.05.2008 | [Zsthngsbedmgung Ubemeisung =

Ubemweisen Sie den Fechnungsbelrag bis zum 18.05.2008 auf unser Bankkonto Musterbank -
BLZ 00000000 - K.onto 0000000000, Vielen Dank fir lheen Aultrag.

[Nettobetrag 121,463€]
|enthahiene Umsatzsteuer 2.073¢]
[Bruttobetiag 144 547 €|

[ cczuer || [ Eerigeicten | pctrechen |

6. Sammelrechnung drucken oder per eMail versenden

Druckauswahl

Auftrag drucken. ..

der per e-b ail verarbeitet werden zoll.

Sie konnen den Auftrag jetzt auf dem Drucker auzgeben, direkt alz e-b all versenden
oder spater in der Auftragsvenmaltung weiter verarbeiten.

Auftrag drucken Auftrag per e-Mail x %
(ENTER]) ‘% (F4) Kein Druck [ESC)
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Gewinnanzeige bei Auftragen

Der Rohgewinn als Wert und in % wird automatisch bei der Auftragserstellung angezeigt.

Rechnung - Seile ? von 3...

Artikeldaten erfassen...

I

Turnzchuh Addas Supemo ! 3.00% T e : A83E 25,983 :
Tumzchuh Edson B. de Souza 190%  E2353€  00% 82353€ O 3TIEIE 454%
Tumischuh Edson B, de Souza 180%  B2353€  00% 82353€ O 37.3593€ 454%

Rohgewinnanzeige bei der Auftragserstellung

] Marueler Artikel | [ Position bearbeten 3¢ Loschen | M Nachoben (3 Machunten Gesamibetrag 222689 €
EAN 7 ket al
Buchungshimeice.. |
:’i— Gieben Sie de gewiinschie Ariked oder EAN Mummer ein und kiicken Sie auf ENTER. Alemativ kornen Sie mit enem Kbck auf die Suchen Schaltilache den
ki et e iy

Beteils gebuchie Posticnen lassen sich mit einem Fick aul Position bearbeilen’ dndem.
Fals Sie Artikel buchen michben die nicht in [heen Stammdaten eingepflegh sind, kicken Sie einfach auf Manueler Astikel. |

cczuick | weterss ][ fioioin |[ aptwechen |
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Kundenverwaltung

Kundenverwaltung Ubersicht

In der Kundenverwaltung speichern Sie alle Daten lhrer Kunden. Bei Bedarf kénnen Sie spezielle
Zahlungsarten und Kunden-Rabatte und/oder Preisgruppen zuweisen.

Im mittleren Bildschirmteil werden alle angelegten Kunden in Form einer Kundenliste aufgefuhrt. Im
unteren Bildschirmteil haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Aktionen fur zuvor markierte Kunden
durchzufthren. So kdnnen dort z.B. Kundenkarten und Adressetiketten gedruckt, Notizen mit Datum
und Uhrzeit hinterlegt und offene Rechnungen angezeigt werden.

Kundenstammblatt 6ffnen:

Kundenverwaltung b Doppelklick auf

offnen: Kundennummer oder
Rechtsklick auf Kunden >
"Kunden 6ffnen”

B Schnelistartieiste >
Stammdaten >
Kunden

e C55 Group® Kassersystem 008 - PRO . [Kundesverwalturg]

= pus powbaten gt o 44—  Menii-Leiste
Kaze = H
] b Gdeen W Loecten | S Hopsren B Sucken by Brucken adtal [apitereel (GrHncentdd W o4 F H 3 i"— Symbﬂl-LElEiﬂ
Kurdin b | Voemams Birea & Frra Shazme Az 0 Land T olofor 1 Tololae  E-blal Intmrat Zahlat
Eruiehingen
it Kundenliste

b |

Mratede

Druck von Kundenkarten, Adressetiketten, Anschreiben etc. #— Druckauftrag

beliehige Motizen zum markierten Kunden <— Notizen

beliebige Ansprechpartner zum markierten Kunden <— Ansprechpariner

beliebige Lieferadressen zummarkierten Kunden 44— Lieferadressen

Anzeige aller offenen Rechnungen des markierten Kunden & Offene Rechnungen
& Anzeige aller Auftrige des markierten Kunden 4— Auftrage

Pesier Aufirag 7 Bearieber o Weleriifren 4 Crucken Aufrag per e-bisl | % Vorscha Alduakueren  1f
— = o
o Armtuits et stsredden

Optionen zum markierten Kunden

Zum jeweils markierten Kunden der Kundenliste Adressetiketten gedruckt, Notizen mit Datum und
Uhrzeit hinterlegt und alle offenen Rechnungen angezeigt werden.

63 Kunde markieren > Option auswahlen (Druckauftrage, Notizen, Offene Rechnungen)
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| i3 Drucksufirag

Anz  Vomame Hame Fina Shasse PLZ (O~ deonl  Telds  EMsl | Geburhisg - %) Notizen
1. Druckauftrag o B i e e T e ety
2. Notizen e S o, 11 U Ueferadressen
3. Ansprechpartner s T ————e i = ;?Glltne Rechaungsn
4. Lieferadressen o e e T T murage
§. Offene Rechnungen g
- 6. Auftrage F =
¢ P > 2] Adustsieren

1. Druckauftrag: Adressetiketten, Kundenkarten...

1. Kunden markieren
2. Kilick auf "Druckauftrag" (rechter unterer Bildschirmbereich)

Kunde markieren > Klick auf "Druckauftrag”

13y Druckaufirag

Arg Mame | Fima Strasse PLZ Ont Telbeforn 1 Tehadan E-Mad * TweT Notizen
1 Rodiger  SD5.Olfice Katensysteme  Schonbuiges 5 4 06618 Noumburg 03445711636 03445711637  info@sdsolfice.de gmmﬁw
1 Mimor  SD5-Office Kasensysteme  Schonbuiges St 4 DSG18  Naumbuig  OB445 711636 (3445711637 infolsdsolficede F;
1 Schid  Schid Secuity GmbH Markt 19 6412 Jena 0123456 01234567 infolichid-securty de ,-f
mﬁeisu Ton urd Steing Scheiberahals 13 11111 Himanetzplion | 0N 23456 5&.’-’ |ia@cc|mhmd¢ ’I
‘\--un..,|I ..’.f

Sy
T
T
-

4 "

Opy anzahi ncesn | (o Drucken | b Postion ischen 3¢ Ale echen | |2 Adusbsieren

Was kann unter 'Druckauftrag’ gedruckt werden

Kundenkarten

Adressetiketten

Kundenlisten
Geburtstagsanschreiben
WeihnachtsgriiBe
Kunden-Anschreiben
Werbeanschreiben
Anschreiben zu Aktionswochen
etc.

2) Notizen zum Kunden

Unter "Notizen" kénnen Sie beliebige Bemerkungen und Hinweise zu lhren Kunden hinterlegen.
1. Kunden markieren

2. Kilick auf "Notizen" (rechter unterer Bildschirmbereich)

3. Geben Sie den Text der Notiz ein, Datum und Uhrzeit wird automatisch gespeichert

Kunde markieren > Klick auf "Notizen"

194



Kundenverwaltung

= |'_‘j hetizen |
e g Offenerechnungen f
A 7

-

10172007 131532 Hen Rodiger izt dnzprechpartner flr Rechnungsfragen

~
~
iy -
e |

# ) Meue Motiz |5 Motiz bearbeiten | 3¢ Laschen | 2] Aktualisieren

Bearbeitungsmoglichkeiten unter 'Notizen'

Erstellung neuer Notizen

Anderung / Aktualisierung bestehender Notizen

Sortierung der Notizen (durch Klick in gewlinschte Spalteniiberschrift)
Léschen von Notizen

3) Ansprechpartner zum Kunden

Unter "Ansprechpartner" kénnen Sie beliebige Ansprechpartner zu lhren Kunden hinterlegen.

1. Kunden markieren

2. Kilick auf "Ansprechpartner” (rechter unterer Bildschirmbereich)

3. Kilicken Sie in der FuBleiste auf "Neu" und geben Sie die Adress- und Kontaktdaten des neuen
Ansprechpartners ein

Kunde markieren > Klick auf "Ansprechpartner”

prspeechputoes [

- Ansprechparines Telefon Tededax Mobd EMad Intemet = | ) Motizen
Frau Schmidt 03445 711 B35 02445 711 637 OE5ESE32425 so@musterfumade  winy musteimma de
it Flodigs 03445 711 635 RS TN 637 |MTPIT724 |ro@musterfemade | www mustedioma, de :

VL Ukteradressen
j{,&ﬁmﬂcﬂﬂr\-ﬂ:ﬂ
-
i Autirige
’,

Eﬁﬁnm P Lozchen | e.Mad sencen (G} internet | 2] Aktusksinen

Bearbeitungsmaoglichkeiten unter 'Ansprechpartner’

Anlage neuer Ansprechpartner

Anderung / Aktualisierung bestehender Ansprechpartner
Léschen von Ansprechpartner

Versenden von eMails an bestimmte Ansprechpartner
Aufruf der Internetseiten von hinterlegten Ansprechpartnern

4) Lieferadressen des Kunden

Unter "Lieferadressen" kdnnen Sie beliebige Lieferadressen zu Ihren Kunden hinterlegen.
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1. Kunden markieren
2. Kilick auf "Lieferadresse" (rechter unterer Bildschirmbereich)
3. Klicken Sie in der FuBleiste auf "Neue Lieferadresse" und geben Sie die Adressdaten ein

Kunde markieren > Klick auf "Lieferadressen”

224 Druckautirag
Voaname Hiarmes Fierna Shrason PLZ Out Land * | &) votizen
GartenstisBe 2 | 112233 |Licteros! | Dewtschiand B ket
%,
~ I Otfene Rechrungen
\\“ o 8 Auﬂl%
~ ’l

(5 0rmen X sren | 2 s

Bearbeitungsmoglichkeiten unter 'Lieferadressen’

5)

* Anlage neuer Lieferadressen
e Anderung / Aktualisierung bestehender Lieferadressen
e Ldschen von Lieferadressen

Offene Rechnungen des Kunden

Hier werden alle offenen Rechnungen des markierten Kunden angezeigt. Die Rechnungen
kénnen gedruckt oder per eMail versandt werden, auBerdem kénnen Zahlungseingédnge kénnen
erfasst werden.

1. Kunden markieren
2. Kilick auf "Offene Rechnungen" (rechter unterer Bildschirmbereich)

Kunde markieren > Klick auf "Offene Rechnungen”

;'.;g Druckauttrag
Rechrnungs-MHr | Datum | Mitarbeiter / Bearbeiter Betrag | Zahlungziel | Mahnstufe | = | i;] Matizen
|j Offene Rechnungen I
Rechnungen drucken Rechnungen anzeigen 1
I
Rechnungen per eMail Zahlungseingdnge erfassen “"“,‘. L Jj
™ /

-‘:h- i i
|§‘ Drudnenl [ﬁ) Armergml ppere:l'laﬂ'm:ierdml I M » Zahlungseingang a-rfassml |Z] Akuslisieren ik

Bearbeitungsmadglichkeiten unter 'Offene Rechnungen’
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Anzeige aller offenen Rechnungen des markierten Kunden

Druck von Rechnungen

Aufruf einzelner Rechnungen

eMail-Versand von Rechnungen

Ausbuchen von Rechnungen / Erfassung von Zahlungseingangen



6) Auftrage des Kunden

Kundenverwaltung

Hier werden alle Auftrage des markierten Kunden angezeigt. Die Auftrdge kénnen gedruckt oder
per eMail versandt werden, auBerdem kdénnen neue Auftréage erstellt oder vorhandene Auftrége
weiterbarbeitet werden.

1. Kunden

markieren

2. Klick auf "Auftrage" (rechter unterer Bildschirmbereich)

Kunde markieren > Klick auf "Offene Rechnungen”

Aulira
Pet | Stz | Beleg
1w AG

AL
LS
LS
RE
R
RG

£€|£

Belsg M | Datum Bearbess
2| D4.05,2008 | Admenistrator
1 04052008  Admeustrator
204052008 Adminishasiol
1 4052008 Administrastol
3 04052008 Administaior
2 4052008 Administrator
104052008  Admerushalon

Zahlait

Uberweszung
Uberwessung
Ubersessuna

Mahnctide Metts

EALLS
Fi:fesl i
313¢€
WEIC
f- kel
AL

U=

027e
1488€
027E
1837€
T488€
nD2re

Beuto

LTS
w22e
J46E
N5.06€
N2E
345€

oty Drucksufirag

Zanl Datumn | Zshhungesel = %] Molizen

1] Ansprechparne
V4 Listeradressen
&' Offens Rechrungen

—

b 18.05.2008
'~
~ 18052008 - ,"
it ! -
i~ -
s e s

L] Neuer Aufirag | 5 Bearbeiten -+ Wekerildwen | (o Drucken | Auftrog per e-Mal ||, Vorschau | |£] Aldusisiersn

Bearbeitungsmoglichkeiten unter 'Auftrage’

Erfassung neuer Auftrédge

Bearbeitung vorhandener Auftrage

=

Weiterfuhrung vorhandener Auftrdge (Angebot zu Lieferschein, Lieferschein zu

Rechnung etc.)

Druck von Auftragen (Rechnungen, Lieferscheinen, Angeboten etc.)

eMail-Versand von Auftragen

Auftrags-Vorschau

Kundenbild

Zu jedem Kunden kann ein Kundenbild hinterlegt werden. Markieren Sie dazu den Kunden, zu dem
ein Bild hinterlegt werden soll und klicken Sie in der Symbolleiste auf "Kundenbild". Wahlen Sie nun
das gewilnschte Bild von lhrem PC aus.
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Dater Beark Bt Exirad
h_":_' L) e G enen X Léecten | Ly Hogeren B Suchen ity Drucken Dadtal e Ll Wi | 4 ¥ H &
R [ — Harn « Fera [ FZ 04 Tristor ] Telolwe  E-blad Intserat | Zablat &
Ervichrgen
Bhsitarom -
u.;d Saschan v r_] Egre 0 shewtens _-J 4 &) oF Y/
Ll ;;b ,im[ﬁm
; el Exgnrn ik
Eg‘-] it !twm
Lishorintan B i Esgens W
5 - ineeriaden .
% Destlon o hewr Frmen M
Ueateie iPhredtiel . ppess N -
sl Kunden markieren > Symbaol-Leiste "Kundenbild
i Vst & - Seperabed
Eigone Disbesen |3 e bp .
Wt T r—
piedon 1 Teleien Edl  Gebutriag * ) nieszen
g L A echgane
Hetoworkumgeb, [ atename [Frmsentas bang =] Lo ] L
T duae [Ade Bdciten [ 5. “Bmp. ] =] stk | i iz
s | i b 2 Aitusksieren 2

Kundenstammblatt

Im Kundenstammblatt hinterlegen Sie alle wichtigen Informationen des Kunden. Neben den Adress-
und Bankdaten kénnen hier weitere Kontaktdaten wie Telefon, e-Malil, Internet etc. hinterlegt werden.

Kundenstammblatt...

Kundendaten bearbeiten
E} > die O aten fiir d

uf den Button neben der Kunden-Mr. um autol

NNUMMEr 2U

[Kunden-tir. 2 | W
= Fima =) [Telefon 1 03445 711 636 |
[Name /Vername i | lanee ] [Telefon 2 09001 212 444 |
[Fima 5D5-Dffice Kasensysteme | Fraion 3 |
feusat ] (Teletas 03445 711 637 |
[&nsprech Patner  Frau Opitz |
o T | [e-Mai info@sds-office.de |
FEon 0515 | [Numbug ] (Intermet hitp: /v sds-office.de |
[Land Deutschland -]
[Gebutstag =
[Freifeld 1 |
[Freifeld 2 |
|Freifeld 3 |
[Kundenbild =

[~ Dieser Kunde ist gespent
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Felder des Kundenstammblatts

Adressdaten | Beschreibung

Kunden-Nr. Kundennummer manuell eingeben oder vorschlagen
lassen (Klick auf &)

Anrede Anrede des Kunde eingeben oder auswahlen (Klick auf

*)

Name / Vorname

Namen und Vornamen des Kunden eingeben

Firma Firmennamen eingeben

Zusatz Platz fur weitere Firmenbezeichnung

Ansprechpartner Ihren Ansprechpartner eingeben

StraBe StraBennamen eingeben

PLZ / Ort Postleitzahl und Ort eingeben

Land Land eingeben oder auswéhlen (Klick auf =)

Geburtstag Geburtstag des Kunden eingeben (Fir Geburtstagsliste
oder Erinnerungen)

Freifeld 1 Platz fir weitere Angaben zum Kunden

Freifeld 2 Platz for weitere Angaben zum Kunden

Freifeld 3 Platz fir weitere Angaben zum Kunden

Kundenbild Kundenbild hinterlegen mit Klick auf | > Ort wahlen

> Bild mit Doppelklick GUbernehmen

Verkaufs- und Lieferstopp

Kundenverwaltung

Mochten Sie einen Kunden nicht mehr beliefern (Rechnung nicht bezahlt 0.4.), kann dieser Kunde fiir
weitere Lieferungen gesperrt werden. Setzen hierzu ein Hakchen unter "Dieser Kunde ist gesperrt"

Kommunikation

Im Kundenstammblatt unter "Kommunikation" geben Sie die Kontaktdaten des Kunden ein, es kénnen
mehrere Telefonnummern hinterlegt werden.
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Eommunikation | Finanzdaten
[Telefon 1 01234 56783 |
[Telefon 2 0453545463 |
[Telefon 3 0E553647575 |
[Telefar 04634654754 |
[E-Mail maxitEmusterfirma. de l
[Intemet vy, musterfirma, del l

[ Speichern & Meu “ Speichern H Abbrechen

Finanzdaten

Im Kundenstammblatt unter "Finanzdaten" geben Sie die Bankverbindung des Kunden ein.
"Nebenbei" kénnen Sie die Angaben lhrer Kunden bezgl. ausléndischer Ust-ldenthummern online
beim Bundesamt fir Steuern Uberprifen.

Auslandische Ust-ID auf Giiltigkeit Giberpriifen

Stammdaten > Kunden > Kundenstammblatt mit Doppelklick auf Kunden-Nr. 6ffnen > Finanzdaten >
Klick auf Button "prifen" unterhalb der Ust-ID

[B ank Posthank Leipzig l
BLZ 85010090 |
[Kanta Nr 114578908 |
lIBAN DEB0 8601 00300114 578908 |
lBIC PENKDEFF |

[v Steuerbare Betrage [Fechnungen werden mit
Uzt berechnet]

|UstiD DE 245 203 189 |
Zahlart {Ubenweisung -
Zahlungsziel 14 Tage|
|Rabatt 0.0%
Preisgiuppe  Preisguppe | -
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Preisgruppen

Unter "Preisgruppe" bestimmen Sie zu welchem der 3 méglichen VK-Preise Ihr Kunde zukunftig alle
Waren erhélt. Die 3 VK-Preise entsprechen den 3 verfligbaren Kunden-Preisgruppen. Bei der Anlage
eines neuen Kunden wird standardmaBig die Preisgruppe 1 voreingetragen.

(Siehe Kapitel Artikelverwaltung VK-Preise 1-3)

Preisgruppe 1 = Kunde erhalt alle Artikel zum VK1 des Artikels

Preisgruppe 2 = Kunde erhalt alle Artikel zum VK2 des Artikels, ist der VK2 nicht gepflegt tritt
automatisch VK1 in Kraft

Preisgruppe 3 = Kunde erhalt alle Artikel zum VK3 des Artikels, ist der VK2 nicht gepflegt tritt
automatisch VK1 in Kraft

TIPP Auch wenn Sie einigen lhrer Kunden die Preisgruppe 2 oder 3 zuweisen, missen Sie nicht zu

jedem Artikel einen VK2 oder VK3 hinterlegen. Hat ein Kunde z.B. die Preisgruppe 3 und kauft einen
Artikel, dessen VK 3 = 0,00 € ist, tritt automatisch der VK 1 in Kraft.

Kunden anlegen

Um einen neuen Kunden anzulegen, klicken Sie in der Symbolleiste der Kunden auf ,Neu*
Kundenverwaltung > Symbolleiste > Neu

Datei Bearbeiten  Ansicht  Extras

[5 Offren 3 Loschen | 23 Kopieren 33 Suchen DrzDrucken | () e-Mail (e internet |8 kunderbid W4 B M A

"Kundenlis'.fe

Tragen Sie nun die Daten des Kunden in das Kundenstammblatt ein, welche Felder im einzelnen
belegt werden kénnen erfahren Sie im Kapitel Kundenverwaltung unter Kundenstammbilatt

Kundenstammblatt... ﬁ|

Kundendaten bearbeiten. ..

Geben Sie die Daten fur diezen Kunden en. Klicken Sie auf den Button neben der Kunden-Mr. um automatisch die nacheste freie Kundennummer zu %
enmitteln,

(Kunden e | ﬁj Kemmurikation |Einanadaten |
Arvede hd (Telefon ]
[Name /Vomame | [ || ooz ]
[Fime | [Telefon 3 |
m J I'[m |
[Bnsprech Partnes |
= | leMal |
iz son I ) |- )
[Lond. B
[Gebunstag =]
[Freifeld 1 |
[Fieifeld 2 l
Feieis3 |
Kundenbid ]

I~ Dieser Kunde ist gespent i

(ot ] gomimn ] i |
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Kundenlisten importieren

Kundendaten wie Namen, Adressen usw. kénnen aus Excel-Listen eingelesen werden. So kénnen Sie
Ihren Kundenstamm aufbauen, ohne jeden Kunden mihsam von Hand anlegen zu missen. Bei der
Ersterfassung werden die Kunden angelegt, spater kann das Einlesen von Kundenlisten auch far
Aktualisierungen, z.B. fir Adressanderungen, verwendet werden.

Wie wird eine Kundenliste importiert

1.

202

Kundenverwaltung > Menlleiste "Datei" > Importieren (CSV Format)
Klick auf das Ordnersymbol > Wahlen Sie die zu importierende Kundenliste aus
e Felder sind getrennt durch muss nur angepasst werden wenn Sie in der Liste ein
abweichendes Trennzeichen verwendet haben
Klicken Sie auf "Weiter"
Vorschau der Importdatei > "Weiter"
Zuweisungsdialog: Links unter "Zielfeld" sind alle Felder des Kundenstammblatts aufgelistet,
unter "Importfeld” finden Sie alle Spalten lhrer zu importierenden Kundenliste. Weisen Sie die
Spalten einander sinnvoll entsprechend zu.
Vorschau des Imports - Korrigieren Sie bei Bedarf fehlende Eintrdge durch setzen eines
Doppelklicks in das gewiinschte Feld und tragen Sie den korrekten Wert ein.
Festlegen, ob vorhandene Kundendaten mit der zu importierenden Kundenliste aktualisiert
werden sollen
e Doppelte Datensatze Uberschreiben = Ist eine Kundennummer bereits im System
hinterlegt werden die alten Kundendaten mit den neuen Kundendaten der Importliste
1:1 Oberschrieben
e Doppelte Datensatze aktualisieren = Ist eine Kundennummer bereits im System
hinterlegt werden die alten Kundendaten nur dann mit neuen Kundendaten aus der
Importliste Uberschrieben, wenn die Importliste auch wirklich abweichende Eintréage
enthalt. Ist ein Feld der Importliste z.B. leer, wird der alte Eintrag nicht mit dem leeren
Feld Oberschrieben
e Doppelte Datensétze nicht importieren = Ist eine Kundennummer bereits im System
hinterlegt werden die alten Kundendaten nicht lberschrieben



Bild1-3

S C5% Group® Kassermysiem M08 - PRO - [Kundesvenvaltung]

Kundenverwaltung

it At smrord Tell Dby Loy, fgintons b vinhrederet
Fammal Bite mahier 5o e Bu goiteiarats [lates st
Fidder von ewande geirered ard
Dutsnne 2.Impurt-.[late.i..s.uEhe.n
Fahr s patiid dhchs [
f— e
Edol  Gebutrisg = =) Mesmen
L A echgane
S L Loty ien
- 3 Cevere Rechrungen
L | autroten | L e
i b 2 Aitusksieren 2

Bild 5. Zuweisungsdialog

Kundenimport...

Zuweizen der Felder. .

nurmmer Lnd Firma oder Hame 2wingend

_Zielfelu:l !Impnrtfe!d ﬁeschreibung | i

K.unden Mr K.unden Mr K.eine Bezchreibung vorhanden.

Anrede \Arrede K.eine Bescﬁreibung vorhanden,

M arne |Name Keine Bezchreibung vorhanden.

Yarmame [Vormame K.eine Bescﬁreibung vorhanden,

Firrma Firrna Keine Bezchreibung worhanden.

Zuzatz Zusatz F.eine Eescﬁreibung vorhanden,

Anzpr. Partner -.-'f-.nspr. Fartner Keine Bezchreibung vorhanden.

Strazse Strasse K.eine Eescﬁreibung vorhanden,

FLZ PL=Z Keine Bezchreibung worhanden.

Ot o K.eine Bescﬁreibung vorhanden,

Land Land FKeine Beschreibung vorhanden.

Gehpbotan | Geby ptatan K pine B rbueiny ina vorhanden i
<4 Zurick, ” “Weiter > ” Fettigztellen ” Abbrechen
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Bild 7. Festlegen, was mit bereits vorhandenen Kunden geschehen soll

Kundenimport...

Fertigstellen...

Der Azsistent hat jetzt alle benohigten Informationen um lhre Daten zu Importieren.

Klicken Sie auf Fertigstellen, um den Yorgang jetzt zu starten. Je nach Menge der
[Daten kann dies enige Zeit in Anspruch nehmen.

Bei vorhandenen Kontakdaten folgende Aktionen durchfubren:
" Doppelte D atensatze Lberschreiben
& Doppelte D atensatze aktualizsieren [Es werden nur &nderungen aktualisiert. ]

™ Doppelte Datensdtze nicht importieren

€4 Zurlick, ” wWigiter ” Fertigztellen ” Abbrechen

Kundenrabatt

Sie kénnen Ihren Kunden einen festen prozentualen Rabatt zuweisen, dieser Rabatt greift bei allen
rabattierbaren Artikeln. Ist ein Artikel nicht rabattierbar,wie z.B. bei Zigaretten, tritt auch der
Kundenrabatt nicht in Kraft.

Der Kundenrabatt kann im Kundenstammblatt unter "Finanzdaten" und "Rabatt" frei eingetragen
werden.

Kundenverwaltung > Kundenstammbilatt 6ffnen > Finanzdaten > "Rabatt"

[B ank Posthank Leipzig ]
BLZ 260100390

[ ]
[Komo b 114578308 |
[lB.ﬁ.N DEBOBEM 00300114 5733 08 ]
BIC FEMNEDEFF

[ ]

v Steuerbare Betrdge [Fechnungen werden mit
Uzt berechnet]

|UstiD DE 245 203 189 |
[Zahlart (berweisung -
[Zahlungsziel 14 Tage|

batt 10 ;';n
F‘faisgruppe Preizgruppe 1 hd l
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Kundenverwaltung

Kunden-Bild

Zu jedem Kunden kann ein Kundenbild hinterlegt werden. Die GréBe des Bildes sollte 220px x 210px
(Breite x H6he) nicht tbersteigen.

Das Hinzufligen eines Kundenbildes ist an 2 verschiedenen Stellen méglich:

1.
2.

Uber die Kundenliste
Im Kundenstammblatt

1) Kundenbild iiber die Kundenliste hinzufiigen

Kunden

o~ €55 Graup® Kassensysierm 2008 - [Kundenverwallung]

Markieren Sie den Kunden, fir den ein Bild hinterlegt werden soll mit einem einfachen Klick
(Artikel wird farbig hinterlegt)

Klicken Sie in der Symbolleiste auf "Kundenbild" und wahlen Sie im sich 6ffnenden Fenster
den Ort aus, an dem sich das Bild befindet.

Ubernehmen Sie das Bild mit einem Doppelklick.

in der Kundenliste markieren > Artikelbild > Bild wahlen > Ubernehmen mit Doppelklick

$ Sviood & ivonin

F.azze

" Slaniendsen

Datel Gearbeten Ansicht Exdras
) Heu [5Offnen 3 Lbschen | U Hopleren 3 Suchen %y Orucken [0
Eundenksle : : .

M“F‘ = K Viornames | Hems Fomas Strasse Az O Lard Tekedon 1 Tedafa EdMad =
Verwakung 1 Ma Musterssarn | Mustadima Musbeetirale 12345 Mutterest | Deutrchlsnd BT EX 0345 T rloEwaiedema de
'I'E_ﬁl:h- 2 Ande  Mimo SDS-0ffes Kapentysbires  Schonbirges S0, 4 EE18  MNawrmbaeg | Deutschised OHAETIT EXE 03445 mloEdr-olice de

s Scheidt  Kosmethsudio Seneloideis 1 DETIZ Zeiz Deutschisnd 03441 766143 034437156 1434 rio@schmidtosmatd. de

Dresatzchlaead

Aurtiomistamem
3 A) Kundenbild dber Kundenliste:
E_EL—::,! Kunde markieren > Symbaolleiste = Kundenbild
Funden
@] B) Kundenbild Gber Kundenstammblatt:
L"‘é“ Rechtsklick auf Kunde = "Kunde éffnen” = Kundenhild
Miarbabet

?Kur_ld_eﬁbild ,i‘

i 44

- Ollene Rechnungen g Druckautrag
4 | Rechrumgi-Hr Dahan | Miabener / Beabeder Betiag Eshhungoel | Mashostule | = &) potizen

T Otfene Rechrundgsn

.:mﬁ. W@ @ Broes By aney - 2 Wtusksieen

48 Advin hveldon,
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2) Kundenbild im Kundenstammblatt hinzufligen

1. Klicken Sie im Kundenstammblatt unter "Kundenbild" auf das Ordnersymbol.

2. Wabhlen Sie den Ort aus, an dem das gewinschte Bild gespeichert ist und bernehmen Sie es

mit einem Doppelklick.

Kundenstammblatt 6ffnen:

Kundenverwaltung > Rechtsklick auf den Kunden > "Kunden &ffnen”

Kundenstammblatt > Kundenbild > Klick auf Ordnersymbol —% > Bild auswéhlen

Kundenstanmblatt...

Kundendsten bearbeiten. ..

Geben Sex die Diaten fi divsen Kunden én Kicken Sie auf den Bullon neben des Kunderdth. um automatisch die nachnbe fosie Kundenmummes o

s irathidn

rden . 2 ekt ranaen|
o =) Taledon 1 03445711 6% ]
e [Vomare,_ 5 | | fEBmz wwzoem ]
EI“—a S05-Oifice Kasensysisme | = |
E Telete 03445 711 637 |
[Arnagrech Partner i Opiz
[Sirase Sichnbuge St 4 foiad nfoEndr-office.de
Pz ron 06618 | [Hounbuag : Tntesmet g e, ds-ofice e
Lard Dieutrchland -
[Geturtitag e |
s y—-
[Fresteis 2 Bild hinzufiigen * vl
e A \
[ freri o
I Dieso: Kunvde ist gespent
[ Spechemthiou || Spoichem || Abbrschen
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Kundenverwaltung

Kunden Adressetiketten

Um Adressetiketten zu drucken Ubernehmen Sie die gewlnschten Kunden zunéchst in den
Druckauftrag. Im Druckauftrag (unterer Bildschirmbereich) kénnen Sie festlegen, in welcher Anzahl die
Adressetiketten gedruckt werden sollen, ebenso lassen sich Uberflissige Druckauftrage I6schen und
Druckvorlagen wahlen. Um den Druckauftrag zu o6ffnen klicken Sie im Funktionsblock auf
"Druckauftrag”.

Kunden in den Druckauftrag Gbernehmen: Rechtsklick auf Artikel und "Drucken”
Klick auf "Drucken" im Druckauftrag

Vorlage wéhlen (Adressetikett.Ibl)

Drucker wéahlen

Starten

apwp =

1. Kunden in den Druckauftrag Gbernehmen: Rechtsklick und "Drucken”

= 55 Group® Kassermysbern M08 - PRO - [Kundesverwaltueg]

Laten Bt Erira

Lesit L v GGenen W Lémtten | Ly Wopmren BN Sucken By Brucken | [ eatel [spitereel (Jrncenssd WO4 b W3
Erwvereiater ot ¥
Werwshng | Kurden e | Vioemarms Faren & Frra Shae {2 b Lil] Lared Toleforn1  Toldlae E-bad Inkmirat Zihlat
Eruiehrg [} Mecer Kinide el uiteece Denbihard 0 2 5T Lty

m o wursde ffren [

L Kurede hogenens e

— % ¥urde lschen

“.::.J e

bareles [

g Adressetiketten drucken . Misrastafe s o dffie

Lebev e, #

Heabedes

- Oy svaard b (o Druchen | px Poailon Dschsn 0 Al Widtens | Mdtuskiieren '
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2. - 3. Klick auf "Drucken" im Druckauftrag und "Adressetikett.lbl" wéhlen

o 5% Grougy Kassersyuiem 2008 - PRO - [Kaundemvenealiusg]

[oten foark Arcati Curas
L) e S denen X Lietten | L Hogsren

Veseohung | Kunden b | Vioemama Hame Eobad inimret | Zabiat

Werlugbate Dauch v lagen

=
Workages ket hoody

CARD

3 Klick auf "Adressetikett.lbl”

[ e ][ porman | wora || apsecten |

Y

I Klick auf "Drucken”
|

i
?

i
. Anzahl andern &hww T gm,.Listeneinslellung

4.-5. Drucker wéhlen und "Starten”
Ausgabe-Finstellungen |g|

Wahlen Sie eine Ausgabe fur den Druck aus.

Alzgabernedium

&p HP Lazer)et 2100 Series PS

Ausgabe auf... |§ Drucker j i |

Einztelungen permanent speichem

Cptionen

Anfangzseite: I1 :

3 Sejter;

I+
%) e iwon | o bis I &
Kopien: I1 :

Er Anfangzpozition;

Zeile 1, Spalke 1
@ &bbrechen ]
-I-h‘_-___-_'_.-'
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Kundenverwaltung

Kundenkarten

Im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 haben Sie die Mdglichkeit Kundenkarten fir Ihre
Kunden auszudrucken. Kundenkarten kénnen beim Kassieren eingescannt werden, so dass direkt auf
diesen Kunden kassiert wird, ohne den Kunden mit "F4" auswéahlen zu missen. Nach dem Scannen
einer Kundenkarte im Kassenbetrieb ist der Kunde mit seinen hinterlegen Adressdaten, Rabatt und
Preisgruppe fiir diesen Kassiervorgang aktiv.

Kundenkarten drucken

Markieren Sie zunéchst alle Kunden fir die eine Kundenkarte gedruckt werden soll und klicken Sie
dann in der Symbolleiste auf "Drucken" oder setzen Sie einen Rechtsklick auf die markierten Kunden
und wahlen hier "Drucken”, die ausgewahlten Kunden werden in den Druckauftrag (unterer
Bildschirmbereich) Gbergeben.

Um den Druck zu starten klicken Sie in der FuBleiste auf "Drucken", wahlen im sich 6ffnenden Fenster
"Kundenkarte.lbl" und klicken auf "Drucken"

2 55 Gy Kasserrysbem 2008 . RO . [Witas beitervswaltiog)

(ot Poarteston Arcedt Exirad

L L) e 5 Deeen P Liichen M e Drckens |emal | Jutiwbetetd W 4 B H 3
| htarbter  tirveds Hernama e EMad
Eruiehingen

! )

ZHes Faiduneil

Mistatn

By Avaord drdeeny | Drueen | ¥k Poslion Kschen 3 Alla kechen || Aatusioieren 5]

Hundenkarten drucken

Markieren Sie zunachst alle Kunden, fir die Kundenkarten gedruckt werden sollen

1 Symbaolleiste > Drucken (oder Rechtsklick "Drucken”)
2 Fullleiste » Drucken

3 Wahl von "Kundenkarte. [bl" = Drucken
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Lieferantenverwaltung

Lieferantenverwaltung Ubersicht

In der Lieferantenverwaltung speichern Sie alle Daten lhrer Lieferanten. Neben Adress- und
Kontaktdaten kénnen auch Bankdaten, Ansprechpartner und eMail-Adressen sowie beliebige
Zusatzdaten zum Lieferanten hinterlegt werden.

Im unteren Bildschirmteil haben Sie die Moglichkeit Adressetiketten, Lieferantenlisten,
WeihnachtsgriiBe oder sonstige Anschreiben zu erstellen

Lieferantenstammblatt
. 6ffnen:
Lieferantenverwaltung
offnen: Ged Doppelklick auf
Kundennummer oder
Rechtsklick auf

. Lieferanten > "Lieferant
B Schnelistartleiste > 5ffnen”

Stammdaten >
Lieferanten

S IC5% Group® Kassermysiem MO8 - PRO - [Liefer sntemenvalfumg]

— ) iatatins
Lo poabeten et o o—— enil-Leiste

L3 L) i G deen X Léecten | Hopsren B4 Sucken (b Drucken | 7 Bestelungen [ eMal epiiemst W 4 F W 3 ‘1.— S'_‘IIITIIJ[II-LEiSIE

r Farsden M | Fama rnce Pl || Gk PZ 0 Ll Tolsicn1 | Edad Bark BIC
Emu'sln;u;u
rna Mokt B 1 Hii Wislared Ergmigacia Ta 2% Walila®  Detickiand  [E7ES L s de-alce 86 Mgt Obaohisrg  SEEEEID
m I 3 955 Getaris b e P Schwmd ‘elenbag 13 5T Tachisgs  Detichiand 03462 bl senkateldng it Minisdack Hedetutongen TRE12E

nborirtarey [}
)
ﬂ'."r , T
| I 4
& Lieferantenliste

Druckauftrag
Druck von Adressetiketten, Lieferantenlisten, Lieferantenanschraiben etc.

llhﬂuulmn o Druchen ik Poshion ibscten 3 Alsiachen ] Aldusiiseren =
i At st —
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Lieferantenstammblatt

Im Lieferantenstammblatt hinterlegen Sie alle wichtigen Informationen des Lieferanten. Neben den
Adress- und Bankdaten kénnen hier weitere Kontaktdaten wie Telefon, e-Mail, Internet etc. hinterlegt
werden.

Lieferantenstammblatt

Lieferantendaten bearbeite:

o
ie Daten fur diezen Lieferant ein. K. Sie auf den Button neben der Lieferant-MNr. um automatizch die na freie Lieferantennummer @""‘

[Lieferant-Nr. 2 l Kaommunik ation # Bankverbindung

T | [Telefon 1 DB7EI4567 |

[Firma todelieferant Mr. 1 l [Telefon 2 4546449 ]

oa | [Telefon 3 017777333 |

usatz

[Ansprech Partner Hern Wieland l [TEIBFEK JEEdRae ]
[e-MaiI i.opitzi@zds-office.de ]

[Strasse Engelgaszsze 1a l

[F'LZ = = ] [W' T ] [Intemet ww, musterfirma. de ]

it allztadt

[Land Deutzchland hd l [Eank Musterbank Obertutzingen ]
|pLz 67547457 |

[Freifeld 1 | [Kontotr 4856576755 |

Freifeld 2 IBAM 7EGE7ERGER

[ | M ]

Freifeld 3 BIC REBEE33

[ | W ]

l Speichemn & Neu “ Speichern ” Abbrechen ]

Felder des Lieferantenstammblatts

Adressdaten | Beschreibung

Lieferanten-Nr Kundennummer manuell eingeben oder vorschlagen
lassen (Klick auf k)

Ihre Kunden-Nr Anrede des Kunde eingeben oder auswahlen (Klick auf

Firma Firn)1ennamen eingeben

Zusatz Platz fur weitere Bezeichnung des Lieferanten

Ansprechpartner Ihren Ansprechpartner eingeben

StraBe StraBennamen eingeben

PLZ Postleitzahl eingeben

Ort Ort eingeben

Land Land eingeben oder auswéhlen (Klick auf =)

Freifeld 1 Platz for weitere Angaben zum Kunden

Freifeld 2 Platz fir weitere Angaben zum Kunden

Freifeld 3 Platz fir weitere Angaben zum Kunden
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Lieferantenverwaltung

ggnmkm' & Beschreibung

Telefon 1-3 Tragen Sie hier die Telefonnummern lhres Lieferanten ein
Telefax Tragen Sie hier die Faxnummer lhres Lieferanten ein
eMail eMail Adresse eingeben

Internet Homepage des Lieferanten eintragen

Bank Name der Bank eintragen

BLZ Bankleitzahl eintragen

Konto Kontonummer eingeben

IBAN IBAN-Nr fir Auslandsiberweisungen eingeben

BIC BIC-Nr fiir Auslandsliberweisungen eingeben

Lieferanten einzeln anlegen

Um einen neuen Lieferanten anzulegen, klicken Sie in der Symbolleiste der Lieferanten auf ,Neu*“
Lieferantenverwaltung > Symbolleiste > Neu

Datei Bearbeiten Ansicht Extras

ﬁ@ffnen 3 Léschen | 3 Wopieren 33 Suchen 33Drucken | (97 Bestellungen | [ e-Mail [apirternet | [ 4 b M| 2

Lieferantenfiste

Tragen Sie nun die Daten des Lieferanten in das Lieferantenstammblatt ein, welche Felder im
einzelnen belegt werden koénnen erfahren Sie im Kapitel Lieferantenverwaltung unter
Lieferantenstammblatt

Lieferantenstammblatt

Lieferantendaten beaibeiten.
Geben Sie die Daten fur diesen Lisferant e Elicken Sie auf den Bullon neben det Lisferarnt-Nr un autematizch de nachete freie Lisferantennusdnes

(Ceferari i 1 ] _) | Kommunksiion & Barkverbindung |
fibve Kundentis ] (Telefon 1 |
[ | [Telefon 2 |
Eaz ) [Telefon 3 |
: [Telefar |
[;;m Partner { &5 |
Pz o0 T [ = |
[Land =) | [k |
Daten des Lieferanten eintragen [z |
[Freifeld 1 | | [kentoNe |
[Freiteld 2 || liBan |
[Freiteid 3 || leic |

[ Speichem & Neu ]l Speicher I l Abbrachen I
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Lieferantenlisten importieren

Lieferantendaten wie Namen, Adressen usw. kénnen aus Excel-Listen eingelesen werden. So kénnen
Sie lhren Lieferantenstamm aufbauen, ohne jeden Lieferanten mihsam von Hand anlegen zu
mussen. Bei der Ersterfassung werden die Lieferanten angelegt, spater kann das Einlesen von
Lieferantenlisten auch fur Aktualisierungen, z.B. fir Adressanderungen, verwendet werden.

Wie wird eine Lieferantenliste importiert

1.
2

okrw

214

Lieferantenverwaltung > Menl(leiste "Datei" > Importieren (CSV Format)
Klick auf das Ordnersymbol > Wahlen Sie die zu importierende Lieferantenliste aus
e Felder sind getrennt durch muss nur angepasst werden wenn Sie in der Liste ein
abweichendes Trennzeichen verwendet haben
Klicken Sie auf "Weiter"
Vorschau der Importdatei > "Weiter"
Zuweisungsdialog: Links unter "Zielfeld" sind alle Felder des Lieferantenstammblatts
aufgelistet, unter "Importfeld" finden Sie alle Spalten Ihrer zu importierenden Lieferantenliste.
Weisen Sie die Spalten einander sinnvoll entsprechend zu.
Vorschau des Imports - Korrigieren Sie bei Bedarf fehlende Eintrdge durch setzen eines
Doppelklicks in das gewiinschte Feld und tragen Sie den korrekten Wert ein.
Festlegen, ob vorhandene Lieferantendaten mit der zu importierenden Lieferantenliste
aktualisiert werden sollen
e Doppelte Datensatze Uberschreiben = Ist eine Lieferantennummer bereits im System
hinterlegt werden die alten Lieferantendaten mit den neuen Lieferantendaten der
Importliste 1:1 Gberschrieben
¢ Doppelte Datensatze aktualisieren = Ist eine Lieferantennummer bereits im System
hinterlegt werden die alten Lieferantendaten nur dann mit neuen Lieferantendaten aus
der Importliste Uberschrieben, wenn die Importliste auch wirklich abweichende
Eintrdge enthélt. Ist ein Feld der Importliste z.B. leer, wird der alte Eintrag nicht mit
dem leeren Feld Gberschrieben
e Doppelte Datensatze nicht importieren = Ist eine Lieferantennummer bereits im
System hinterlegt werden die alten Lieferantendaten nicht liberschrieben



Lieferantenverwaltung

Lieferantenverwaltung > Men(leiste "Datei" > Importieren (CSV Format)

Lieferantenimport...

Willkommen beim Datenimport Assistent. .

Diezer Azziztent hilft lhnen beim impaortieren vorhandener Lisferantendaten im C54W
Faormat. Bitte wahlen Sie die zu impartierende Datei auz und legen Sie fest, wie die
Felder van einander getrennt sind.

Dateiname  |kumente und Einstellungent 505 -Office\DeskiopiLisferanten. cav __-]]

Felder zind getrennt durch

Lieferantenliste nach Klick auf das gelbe Odnersymbol auswahlen

= Weiter

4 Zurkick Wwheiter > Il Eertigstellen “ &bbrechen

5. Zuweisungsdialog

Lieferantenimport...

Zuweizen der Felder...

Zielfeld ilmpu:urtfeld iEeschreibung : i

Lieferant Mr Lieferant Mr F.eine Bezchreibung vorhanden.

Kurden MNr 'Kundsn M F.eine Bezchreibung vorhanden.

Firma Firma Keine Bezchreibung worhanden.

Zuzatz \Zusatz K.eine Bezchreibung vorhanden.

Anzpr. Partner Anzpr. Partner FKeine Beschreibung vorhanden.

Stragse Strasse K.eine Bezchreibung vorhanden.

PLZ PLZ FKeine Bezchreibung vorhanden.

Ort o K.eine Bezchreibung vorhanden.

Land Land Keine Bezchreibung vorhanden.

Telefon 1 | Telefon 1 K.eine Bezchreibung vorhanden.

Telefon 2 Telefon 2 Keine Bezchreibung worhanden.

Telefrn 3 | T elebom K eine Becchrsibg g worbandes iuf
<4 ZUrLick, ] I WEiter ] I Ferigztelen ” Ahbbrechen
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7. Festlegen, was mit bereits vorhandenen Lieferanten geschehen soll

Kundenimport...

Fertigstellen_..

Der Azsistent hat jetzt alle benatigten Infarmationen urm [hre Daten z2u Impartieren,

Klicken Sie auf Fertigetellen, um den Vorgang jetzt zu starten. Je nach Menge der
Daten kann dies einige Zeit in Anzpruch nekmen,

Bei varhandenen Fontakdaten folgende Akhionen durchiuhren:

" Doppelte Datensdtze Uberschreiben
* Doppelte Datensdtze aktualisieren [Es werden nur Anderungen aktualiziert.]

{~ Doppelte Datenzatze nicht importieren

<4 ZUrLick, ” iEiter ” Eettigztellen ” Ahbbrechen

Lieferanten Drucksachen

Um Adressetiketten oder Lieferantenlisten oder Lieferantenanschreiben etc. fiir bestimmte Lieferanten
zu drucken mussen die gewiinschten Lieferanten in den Druckauftrag Gbernommen werden.

Im Druckauftrag (unterer Bildschirmbereich) legen Sie unter "Anzahl &ndern” fest, in welcher Anzahl
die Drucksachen je Lieferant gedruckt werden, ebenso lassen sich Uberfliissige Druckauftrage I16schen
und Druckvorlagen wahlen. Um den Druckauftrag zu 6ffnen klicken Sie im Funktionsblock auf
"Druckauftrag".

Lieferanten markieren > Rechtsklick > "Drucken"
Klick auf "Drucken" in der FuBleiste

Vorlage wéhlen

Drucker wahlen

Druck starten

apwp =

Mehr Infos zu den verschiedenen Druckmdglichkeiten im Kapitel Drucksachen
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fa c";!-{.nuu.:-.!:uulrim:m noe Hﬂ.l |I‘|t|iu.m|nﬂm-.!l:un|}

Doter Bembsten froaht Eriras
)t e 3 tbscten | Ly Wopmrens (1) Suchen by Oruckens | Bostolrgen (et (prteret H o4 b W3

& Linfwan. | Kurdden lir | Fama dyept Fastrm | Steamn FLZ O Lot Tlwion 1 | Esl Bard. BiC <
rng Mokt B 1 Hii Wislared Ergmigacia Ta 2% Walila®  Detickiand  [E7ES LD d-alice 86 Mgt Obaohisrg  SEEEEID

Lo Gtk b FisuSobme® Wenbsgld S22 Techess  Dedtichlend (3462 b perbatwiding rd  Misshorbark Hinle TEE1E

Meue Vorlagen

@ = iz Fa BT

= ] Waorlagen bearbeiten

Druck von Adressetiketten, ,

Lieferantenanschreiben, ——

Lieferantenlisten etc.

'n— l'.llxl wplta g

reEerraires—mee
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Bestellungen

Sie kdnnen Bestellungen auch direkt in der Lieferantenverwaltung ausldsen:

f £5% Groups Rassemsysiem 2008 - PRO - [Lieleranimnverwaliung]

" —_—

[aber Bearbeten Arcadhd Eiires
JJ—IJM‘KM Qmﬂmg‘mﬂm 4 F M3
[ SEenacitn | ——"

rvekingy | = Lfman.. | Furcen Fima frots Pt | Siaiae PLZ e Lard Tokelon 1 |EM
Ennebrced | 2 Bestellurg
s
¥ - (B o eyl AR
[ttt BeegemBEAE | (e |Koneunhoin Brkate |
[Bosntl o s et | | [ pchen ] | it L
Fims [ |
Beslelin | Bezeschrung Dozl Destrd Dokl #re Enhst | EXPoss Doaml | =
| [t Pt i e, |
Bestellungen direkt iiber den Lieferanten ausldsen ||
. Eﬂﬂ Gatreh 75 | . =
[T | 1. Lieferant markieren = Symbolleiste » Bestellungen || BEEL 15wt ]
e | 2. Bestellnummer eingeben oder Artikel suchen |
e ree ) | 2. Bestell geben ader Adikel such Eni omnoies |
(Klick auf Fernglas) '
: (3) Bemtsumne do Dot 000€ Mt heenrgauam || Snmbrgimeun || [ o

. Dy arasniandem | (o Onacten b » I = .

218



Mitarbeiterverwaltung

Mitarbeiterverwaltung Ubersicht

In der Mitarbeiterverwaltung kdénnen Sie nicht nur Personaldaten hinterlegen, sondern lhren
Mitarbeitern durch das Hinzufiigen zu einer Benutzergruppe auch bestimmte Rechte verweigern oder
erteilen.

Im mittleren Bildschirmteil werden alle angelegten Mitarbeiter in Form einer Mitarbeiterliste aufgefihrt.
Im unteren Bildschirmteil haben Sie die Mdglichkeit Mitarbeiterkarten oder Personallisten oder
beliebige andere Drucksachen zu erstellen.

Mitarbeiterstammblatt
. . 6ffnen:
Mitarbeiterverwaltung
offnen: 5 Doppelklick auf
Mitarbeiternummer oder
Rechtsklick auf

. Mitarbeiter > "Mitarbeiter
B3 Schnellstartleiste > 5ffnen”

Stammdaten >
Mitarbeiter

Ta C85 Group® Kassermystem 2008 - PRO . [Witarbeitervensaliung]

e ot g v ———— Menii-Leiste .
thad L) e S deen R Lbetten | g Wepseen BN Ducken [BMybeucken [ DeMal (Juiwbstetds W 4 B K 3 ‘H S'fmh[!l—l_elﬁte

it Areeda o i Shacm Az (] Lard Gabussiag  Tedslon okl E-bial

Eriehungen
i 1
Ak edtyne I
I
! ! T
Kunden '
: I
ﬂ}J ,’ Mitarbeiterliste
2 |
*

K Mk bt vorharnden, Druckauﬁrag
Druck von Mitarbeiterkarten, Personallisten ete.

h Dy Anaei Srcieen (4 Drucken | 3 Postion ischen 3 Alls kischen ) Aituslieren 5
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Mitarbeiterstammblatt

Im Mitarbeiterstammblatt hinterlegen Sie alle wichtigen Informationen zum Mitarbeiter. Neben den
Adress- und Telefondaten kann auch die e-Mail Adresse oder ein Mitarbeiterbild hinterlegt werden.

Jeder Mitarbeiter kann einer bestimmten Benutzergruppe zugewiesen werden. Der Mitarbeiter erhalt
alle Rechte der gewahlten Benutzergruppe. Die einzelnen Benutzergruppen sind frei definierbar, es
kénnen sowohl neue Benutzergruppen angelegt als auch bestehende Benutzergruppen hinsichtlich
Ihrer Rechte geéndert werden.

WICHTIG Wenn Sie einen Mitarbeiter einer bestimmten Benutzergruppe zugeordnet haben sollten
Sie ihm auch ein persénliches Kennwort hinterlegen mit dem sich der betreffende Mitarbeiter dann an
der Kasse anmeldet.

Wenn Sie einem Mitarbeiter den Zugriff auf die Kassensoftware verwehren mdchten, setzen Sie ein
Hakchen unter "Dieser Mitarbeiter ist gesperrt”

Mitarbeiterstammblatt

M i ta rbe i te rs ta m m b I att Vergeben Sie fur (hee Mitabedes sinen Armeldenamen [2.B. Eastierer 1 odes Manager)

Mitarbeiter Nr. 2 =) Mitabetenechte.
[‘ﬂl‘ﬁh Hen v] Bemitzegruppe: K.azzieres T.!
Vomane b || (Bomeldenane e Musterann J
[Mame Muslemmann | |p:m sssnew |
[shasse | T
PLZ /04 124 | [Musteron || [Wareneingang beabeiten und edassen -
LLand Dutschland ) | [FBeichi IKassensbschiuss adassen)
e gebuchte Postionen bearbeiten
|Gebuitztag EJ Fehlbuchungen - Gebuchte Postionen kischen
[T o ! Gutschens verkauben
i 1
[Motd |
[eMail |
Misbeitetid 3
[~ Dieser Mitarbeses it gespent . =

| SpechentNeu || Speichem | Abbrechen |

Felder des Mitarbeiterstammblatts

Adressdaten | Beschreibung

Mitarbeiter-Nr. Mitarbeiternummer manuell eingeben oder vorschlagen
lassen (Klick auf k)
Anrede Anrede des Mitarbeiters manuell eingeben oder

auswahlen (Klick auf =)

Vorname / Name | Vornamen und Namen des Mitarbeiters eingeben

StraBe StraBennamen eingeben

PLZ / Ort Postleitzahl und Ort eingeben

Land Land eingeben oder auswéhlen (Klick auf =)
Geburtstag Geburtstag des  Mitarbeiters  eingeben  (Fir
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Geburtstagsliste oder Erinnerungen)

Telefon Telefonnummer eingeben

Mobil Handy-Nummer eingeben

e-Malil e-Mail Adresse eingeben

Mitarbeiterbild Mitarbeiterbild hinterlegen mit Klick auf 2l > on
wahlen > Bild mit Doppelklick Gbernehmen

Mitarbeiter anlegen

Um einen neuen Mitarbeiter anzulegen, klicken Sie in der Symbolleiste der Mitarbeiterverwaltung auf
~Neu*

Mitarbeiterverwaltung > Symbolleiste > Neu

Datei EBearbeiten Ansicht Extras

|7 Meu Iﬁj Offnen P Loschen | 53 Mopiersn 39 Suchen i3 Drucken e-Mail  |-&] Mitarbeiterkild

_

1. Mitarbeiter-Daten eingeben

Geben Sie nun die Daten des Mitarbeiters im Mitarbeiterstammblatt ein. Méchten Sie die Eintrage
eines bereits angelegten Mitarbeiters andern, o6ffnen Sie das Mitarbeiterstammblatt mit eine
Doppelklick auf die Mitarbeiter-Nr (oder Mitarbeiter markieren und Klick auf ,Offnen®in der
Symbolleiste)

Das Mitarbeiterstammblatt wird gedffnet und Sie kénnen lhre Anderungen vornehmen.

2. Mitarbeiter-Rechte

Im Mitarbeiterstammblatt wahlen Sie unter "Benutzergruppe" die fir den Mitarbeiter in Frage
kommende Benutzer- bzw. Rechtegruppe aus. Welche Rechte die jeweils ausgewahlte
Benutzergruppe beinhaltet sehen Sie unter "zugewiesene Rechte"

Benutzergruppen kénnen nach einem Klick in der Programm-Leiste auf ,Einstellungen® und
.Systemrechte” gedndert oder neu angelegt werden. Weitere Informationen im Kapitel
Mitarbeiterverwaltung unter Rechte verwalten / Benutzergruppen
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Mitarbeiterstammblatt rg|

Mitatbeilerdaten bearbeiten...

Geben Sie die Daten das Mitarbeders em und wahlen Sie eine Beruizenguppe, Vergeben Sie fur Thre MiRaribedes einen Anmeldenamen [2.B. Eassierer 1 oder Manager] b | |
und legen Sie dessen Kanrmvt fest e

| Wateneingang beatbeden und edassen
[m .,'I Z-Bencht [Kassenabschiuzs aulassen)
Fosi :
[Em E;j Fehbuchungen - Gebuchte Postionen laschen
s Gutschemne verkaulen
[Telefon
(b
eMad |
[~ Dissar Mitarbeiter ist gaspent =,

Speichem &Neu || Speichem || Abbrechen

3. Anmeldenamen vergeben

Der im Mitarbeiterstammblatt hinterlegte Anmeldename erscheint auf allen Belegen und Auftrdgen und
sollte daher sorgféltig gewéahlt werden.

4. Kennwort vergeben

Unter "Kennwort" kann ein numerisches Kennwort vergeben werden. Wird hier ein Kennwort
vergeben, muss sich der betreffende Mitarbeiter stets mit diesem Kennwort an der Kasse anmelden.
Sobald Kennwérter hinterlegt sind kann jederzeit nachvollzogen werden wer wann fiir welchen Beleg
verantwortlich war, wer wann was kassiert hat usw.

Melden sich hingegen alle Mitarbeiter ohne Kennwort an ist es nattrlich auch méglich, dass sich Herr
Meyer z.B. auf Frau Mduller anmeldet... Ein sicherer Nachweis der Verantwortlichkeit ist ohne
Kennworter also nicht zu geben.

Rechte verwalten

Im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 kénnen Sie die verschiedensten Benutzer- bzw.
Rechtegruppen erstellen. Kommt ein neuer Mitarbeiter hinzu missen Sie ihm dann nicht mihsam
jedes einzelne Recht zuweisen oder entziehen, sondern gliedern ihn einfach in die gewilnschte
Benutzergruppe ein.
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Benutzergruppen anlegen /andern

Um die Rechte einer bestehenden Benutzergruppe zu andern oder eine neue Benutzergruppe
anzulegen klicken Sie in der Programm-Leiste auf ,Einstellungen® und weiter auf ,Systemrechte*.

Einstellungen > Systemrechte

1"'-_ €55 .Grnupll‘n.lhssamyutnm 2008 - PRD - [Mitarbeiterverwaltung]

Datei Bearbeiten Ansicht Extras
" Y meu FOtnen ¥ Loschen | 3 Kopieren 3 Suchen 3 Drucken [ e-Mal [ Mierbettertid | M 4 b MW | 3
Mitarbeiteriste : ' ' "
| Vewahung | Miabeier .| Avvede | Vomame

| Shasze PLZ | On Land

ystemrechte

) [[eiergpeYfGnpoo kschen

grif auf die Aulragsvenwallung zulassen

Benutzergruppe

auf Preisaklionen ndazsen Neue Benutz
ariff auf Gutschervenwaltung ulassen
grifl aul Besichie nulassen
arenengang bearbeiben und erfassen z

el aul Kassen Jornal zulsssen [Bepectrung Zhren |
e Besichl [Zwischenbericht anzeigen]
Z Besich [Kassensbschiuss aulassen) oK H Abbrechen [

Hakchen = Mitabeiter hat dieses Recht
Kein Hakchen = Mitabeiter hat dieses Recht nicht
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Ubersicht der setzbaren Rechte

Nachfolgend eine Ubersicht aller Rechte am Beispiel der Benutzergruppe "Administratoren”, diese
Benutzergruppe hélt alle Rechte, somit sind auch alle Hakchen gesetzt.

Systemrechte

Spstemrechte verwalten. .

e die g

] Zudgriff auf Kundenstamm zulazsen | Kunden anlegen. &ndermn

] Zugrift auf Mitarbeiterstamm zulassen I Mitarheiterrechte andemn
] Zudiff auf Ligterantenstamm zulazzen

[+ Fimendaten bearbeiten

] Rechteverwalung bearbeiten | Benutzergruppen andern
] Zugrift auf Programmeinstellungen zulaszen

[ Zudiff auf Geratesteuerung zulazzen

] Drckvorlagen anpassen

[ Zugilf auf die Auftragsverwaltung zulassen | Erstellen von Rechnung, Lieferschein etc.
] Zugrft auf Kassenabschiussibersicht zulassen | Einsicht in Umsatze

] Zudgiff auf Preizaktionen zulazzen | Preisgestaltung

] Zugrift auf Gutzcheirvensaltung zulaszen

] Zudgiff auf Berichte zulazzen | Einsicht in Umsatze

] ‘Warensingang b i nd erfazzen

[ Lugritt aszen Jornal zulaszen

sl s-Bericht [Zwischenbericht anzeigen] 15t digses Recht (Hakchen) nicht gesetzt, sight
der Mitarbeiter beim Kassenabschluss {Z-Bon)

] £-Bericht [Fazsenabachluzs zulazszen) i 2 oo o
nicht wieviel sich-in-derasse befinden sollte.

] Fazsenlads cffnen

[#] Fabattieren van Artikeln zulaszen | Preisgestaltung

[+ gebuchte Positionen bearbeiten | Preisgestaltung

[#] Fehlbuchungen - Gebuchte Paositionen Idschen

[+] Beleas stomisren

[+ Einlagen buchen

[+ Entnahmen buchen | iber Prais buchen, z.B. 10,50 Enter

[ Diverse Buchungen zulassen (Menge * Preiz) (Verkauf eines "Diversen Artiksls" zu 10 50 €)
[ Schneliwahltasten bearbeiten | Gewinnanzeige

[+ Gutzcheine verkaufen

[+ Listeneinstelungen bearbeiten | Einblenden von EK-Preisen

-

@ Dieze Benutzergruppe kann nicht bearbeitet werden.

224



Mitarbeiterverwaltung

Personalkarten

Wenn mehrere Kassierer an einer Kasse arbeiten, kann die Kasse so eingestellt werden, dass
automatisch nach dem néachsten Kassierer gefragt wird. Dabei kdnnen sich die Mitarbeiter durch
scannen lhrer Personalkarten schnell und einfach an der Kasse abwechseln.

Wie Sie Personalkarten fir den Kassenbetrieb verwenden und die Kasse auf automatischen
Benutzerwechsel umstellen, erfahren Sie im Kapitel "Kassenbetrieb" unter Mehrere Kassierer an 1
Kasse

Personalkarten drucken

Markieren Sie zunachst alle Mitarbeiter fir die eine Personalkarte gedruckt werden soll und klicken
Sie dann in der Symbolleiste auf "Drucken" oder setzen Sie einen Rechtsklick auf die markierten
Mitarbeiter und wahlen hier "Drucken", die ausgewahlten Mitarbeiter werden in den Druckauftrag
(unterer Bildschirmbereich) Ubergeben.

Um den Druck zu starten klicken Sie in der FuBleiste auf "Drucken", wahlen im sich 6ffnenden Fenster
"Personalkarte.lbl" und klicken auf "Drucken"

T 055 Group Kassemsysiem 008 - PRO . [Witarbeiterverwaltung]

LN Lo a2
St 2

Doaten Byresat Luires -

L5 L by 5demen K Lémten B uren Orucken |5 oei | Jouwbetertis W 4 B W3

Enrelater thein iy . . —__

Vewoling | Misbeter | Arveds | Momass Harem E sl
Emlaln;'m =

m 2 Hem Kasmnei] =

Ll ]

ool

Fundien

Lt s,

o MEsbederdul] vorharden

. Oy Aecaridrcern | Brusten | ¥ Posdion lachen 3 AlaKiochen | | Mdtusloiren 2

Personalkarten drucken

Markieren Sie zunéchst alle Mitarbeiter fiir die Pesronalkarten gedruckt werden sollen
1 Symbolleiste = Drucken {oder Rechtsklick "Drucken”)
2 Fultleiste > Drucken

3 Wahl von "Personalkarte bl = Drucken
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Programmeinstellungen & Firmendaten

Einstellungen Ubersicht

k.azze
Stammdaten

Wenmaltung

e =

e iﬁstéllungen

Syztemrechte

Unter "Einstellungen” nehmen Sie grundlegende Anpassungen wie
z.B. die Pflege lhrer Firmendaten (diese werden auf Belegen
ausgedruckt), das Verhalten der Kasse beim Kassieren (soll z.B.
"Gegeben/Zuriick” angezeigt werden, sollen Bons gedruckt werden)
oder die Einrichtung angeschlossener Hardware wie Bondrucker,
Kassenlade etc. vor.

Folgende Einstellungen kénnen bearbeitet werden:

Firmendaten - Pflege der eigenen Firmendaten
Programmeinstellungen - Verhalten des Kassensystems
Geréatesteuerung - Bondrucker, Kassenlade, Kundendisplay
Systemrechte - Verwaltung von Benutzergruppen fiir Personalrechte
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Programmeinstellungen

In den Programmeinstellungen nehmen Sie Einfluss auf das Verhalten lhres Kassensystems.

Allgemeine Einstellungen

Programmeinstellungen 6ffnen:

Einstellungen > Programmeinstellungen > "Allgemeine Einstellungen”

— Einstellungen
Programm Einstellungen. ..
Stammdaten i . :
WYenwaltung

Einstellungen

[_Earbsc:hema Blau

Firmendaten

+-l *---

[Standard Belegdruck

Auzwahl Druckerdialog

v p——

[e-M ail Adresse . Berichte z.B. Umsatzbe

richte an Boss

|

Programm Einst.

[Kennwort fiir Firmerwenwaliung it diesem Ken

nwort kénnen Firmen gelﬁs ht]

&

Geratesteuerung

fa

Systerrechte

<l

Frogramm mit Firmenauswahl Dialog starten
Lakale Buchungzdatenbank beim Start komprimie
Zentrale Datenbank beim Start komprimieren

Bei Kazsenstart Wechselgeld [K.assenanfangsbes
Fundendaten beim Quittungsduck abfragen
Angabe der PLZ beim Kazsieren erforderlich
MNach jeden Kassiervargang Abmelden

Bei Stomo's eine Beg_r'u'ndung / Infotext eingeben

Bei Programmende zur Da.tensic:herung auffordem

<l <<l W<l

‘Abrechnungsdialog [T otal) anzeigen

*.-..-..-..-

Ten

tand] abfragen

AT
L LT

==
: |

l Speichemn ” Abbrechen ]

= Farbe der Kassieroberflache andem

be Soll immer ein Bon gedruckt werden. soll nie ein Bon
gedruckt werden, méchten Sie jedesmal wahlen was
bzw. ob gedruckt werden soll

oder bei Datenwiederherstellungen (berschrieben werden

Ist das Hakchen nicht gesetzt, wird bei Programmstart
nicht gefragt welche Firma gestartet werden soll

Ist das Hakchen nicht gesetzt, wird kein Kassen-Start-
Betrag abgefragt

Ist das Hakchen nicht gesetzt, |auft der
Quittungsdruck als "Standardkunde™ durch

Hakchen setzen wenn mehrere Kassierer an 1 Kasse
arbeiten

Wer gegeben/zuriick schneller im Kopf ausrechnet
kann den Wechselgelddialog hier abschalten (Hakchen
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Programmeinstellungen & Firmendaten

Finanzdaten

Programmeinstellungen 6ffnen:
Einstellungen > Programmeinstellungen > "Finanzdaten"

== CSS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Kassenbetrieb]

Einstellungen

Programm Einztellungen. ..
Sie di L Programmei Lngen an und klicken Sie
t erforderlich.

WP - Presze Einstellungen |

|.-’-'-.Ilgemeine Einstellungen

[Kul‘urjtu:u Diverses 4M -Diverses

: Bei Bedarf eigene
[Knntl:n Einlagen 4071 -Einlagen K.ontenrahmen
l hinterlegen

[Kul‘urjtu:u Entnahrnen 40 -Enthahmen

Frograrm Einzt.

; ' [Knntl:n Gutscheine 4071 -Gutzchein ]

[H alber Steverzatz Fall] f’é]
Geratesteuenng :
I | [‘:-.'f'l:iller Steusrzatz 18,0 fé]
@ v VE Preizpflege und Anzeige in Brutto [Auzzer Auftragzbearbeitung)
Systemrechte

Speichern | | Ahbbrechen
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VMP-Presse Einstellungen

Aktivieren Sie diese Option nur, wenn Sie tatsachlich Presse Artikel verkaufen.

Programmeinstellungen 6ffnen:
Einstellungen > Programmeinstellungen > "VMP-Presse Einstellungen”

 Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Kassenbetrieb]

elungen an und klicken Sie auf
hit erfarderlich.

|.-’-'-.Ilgemeine Einztellungen | Finanzdaten | YMF - Presse Einstellungean

[Ktuntcu Fresze 4M Presse ]

Erzeugen won YMP Meldungeen fur Prezsegrossizsten]

Frograrm Einzt. [E HASTRA Nummer l

@ [E‘_resse Code 41]

Gerdtest
-wrqu [Cu:ude Halber Steuerzatz El]
@ [Dﬁ-:le YWaller Steuersatz 4]
Systemrechte

Hakchen setzen wann Sie Zeitungen verkaufen und

v WMP Modul aktiviersn [Buchen von Zeitzchiften ohne Artikelstamm und

Verkaufsmeldungen an lhren Grossisten senden méchtan

Speichern | | Abbrechen
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Programmeinstellungen & Firmendaten

Eigene Firmendaten andern

Da die Angaben die sie unter "Firmendaten" hinterlegen auf allen Belegen ausgedruckt werden,
sollten Sie auch entsprechend aktuell gehalten werden. Zum Andern der eigenen Firmendaten klicken
Sie in der Programmleiste auf "Einstellungen" und weiter auf "Firmendaten”

Einstellungen > Firmendaten

o €55 Groups Rassensysiemn 008 - PRO - [Kassenbeirieb]

TGehen Sae ket lhes Finaradatien on S
i erivsd lhis Sisusmuiins
e LI esrpabeiry

—_
Rzio 074 e i oeizusns | Funde (74) || Fohbuch [Ens) f
G PR | [Bark  mumstark | =
{Telelon ooz | (e mow 2 | | [z coocooe | T = |

| | Wit onomens T Iil"mm”wm]

- 1 = | ‘ | Gesamt 0.00 €|

|

e pewer L | EXZY

'I ﬁ

igene Firmendaten bearbeiten Lz e Lol »]
|
|

Fﬁinste]lungen> Firmendaten > Firmendaten eingeben/ander | [L___“ 5 ]”[ 5 }H
Lo L. e~
| e |

[somcten ][ tecten |
I I I

Im sich 6ffnenden Firmenstammblatt geben Sie die Daten der Firma ein. Diese Angaben erscheinen
spater auf Kassenbons, Rechnungen, Quittungen, Kundenanschreiben etc. Nicht alle Felder miissen
ausgefillt werden. Pflichtfelder sind lediglich:

Firmenname 1
StraBe

PLZ

Ort

Ust-ID

O O O O O

Wenn Sie alle Daten der Firma eingegeben haben, klicken Sie auf "Speichern".
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Firmendaten

Angaben zur Fama

D Arigaboee

Rederzek urdes

@ﬁﬂh = . |

[Fmername 2 || (3) Goben et e Finaradotn e Sio
odes LstD eingeben LTI

= = ].

[Tetsen = l

fivpereset i E_

Pflichtfelder: | |
jomad _Firmenname 1 | B4 |
-PLZ j

- Ort
- Ust-ID
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Spalten ein- und ausblenden

Entscheiden Sie selbst, welche Spalten Sie sehen mdchten oder welche besser ausgeblendet bleiben
sollten und in welcher Reihenfolge die Spalten angeordnet werden sollen.

Klicken Sie dazu in der Menileiste der Verwaltungsteile auf "Ansicht" und weiter auf

"Listeneinstellung”. Im Kassenbetrieb finden Sie die Listeneinstellung oberhalb der Schnellwahltasten
rechts neben "Position bearbeiten”.

Listeneinstellung in den Verwaltungsteilen

Mendleiste > Ansicht > Listeneinstellung

Juserr!  Tusetr? Menge Echel EK Post VE Poont | Vi P b Bestard  *
o T s e TR

atve la  dengel 15k Q¢ IME OWE M Sk

L5 T = mabiet  dergel VEah | ADE  VAAE 000K 1000 Sk
ﬂ o ] y i binty el Voack | QNE  VREIE  OBOE 12Tk

M, ) St T Schleastarhange GRUN Anp W fungel Voud | GME  IWC 000K %00 Sk
e~ 2 Sohure I Schiasslwhangm AOT Amp M dungel 1Bk ODIE  3WE  000€ HZ00SN
L e WOKT (44 St K ORI Unetit el | Gk GNIE TEOE S0 Sk
- 2 St GHOOE M Shet K ROT Lttt dygel TSk | QIC  VENC  DODE F00Sakk

Lasdrmarien

Mkatoter

.
e —————— [
e o Df Donm  Conm (T | gt | Ledacten

EOErm—

L] e Serienr X a

Listeneinstellung im Kassenbetrieb

Kassieroberflache > Symbol Listeneinstellung

o

L

]
| |
!: | Ien wmiarm

{1

| | erm | e
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Spalten einfiigen und entfernen

Im sich 6ffnenden Fenster "Listeneinstellung” richten Sie die Ansicht des Kassensystems ein.

Links finden Sie alle derzeit nicht angezeigten Spalten, rechts daneben alle derzeit angezeigten
Spalten. Durch markieren und Klick auf "Einfligen" oder "Entfernen" werden die Spalten angezeigt
bzw. nicht angezeigt.

Mit den Funktionen "Aufwarts" und "Abwérts" bestimmen Sie, in welcher Reihenfolge die Spalten
angezeigt werden:

Ganz oben = Erste Spalte
Ganz unten = Letzte Spalte

Listeneinstellungen

Datenbankielder verwalten. ..

Fugen Sie Datenbankfelder hinzu; oder entfemen Sie Datenbankielder aus heer Liste, Sie konnen des Reihenfolge
andein, indam Sie die Schakfiachen Aubwarts und Abweaits verveenden

1 | r5 |EAN Code
2 [ PLU
3 [ Bezeichung
4 | Stz

: (@ Zuaa
6 | Menge

((En!jﬂnm} ?E'I‘E*."."'i
8 [ EK Preis

o (2] VK Pi

Abwiits ] 10 [ VK Preis 2 %
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Hardware einbinden

Hardware anschlieBen

Zum Anbinden von Bondrucker, Kundendisplay, Kassenschublade und EC-Terminal klicken Sie in der
Programmleiste auf ,Einstellungen” und weiter auf "Geréatesteuerung".

Wahlen Sie dort das gewlinschte Geréat (Bondrucker, Kassenlade, Kundendisplay oder EC-Terminal)
aus und geben Sie die Informationen Uber Anschluss etc. ein. Mit einem Klick auf die Schaltflache
»1esten” kdnnen Sie die Gerate auf Bereitschaft Uberprifen.

Aufruf der Geratesteuerung

Programmleiste > Einstellungen > Geratesteuerung

fo 055 Groups Rassermsysiemn 3008 - PRO . [Hassenbetrists)

Tars Gopbuchin Aol | BN Jomal., |
Sandsdh unde ! Premgronpa 1 F labatl. 0,0%

TR EAH Cada Easmchrarg St 1 Zeciaiz 3 Angahl  Evbed  E-Pops Brama G-Poms By Orgrkaen M&\-.I
i Programmleiste > Einstellungen > Geratesteuerung
f-i?;m Konliguralben
N5
e =
Gt itossarg | Ruedewn || l-ll-d\.[hﬂ]l
a) e |
Sritemectin U1 ratmwms || taetn |
[ Posiin beateien | 11
Gesamt 0.00 €

= I Jenl
0 | R

G e e ] e |
T T C oI
n I I | e

[ S— —| T

4

Wenn Sie ein in der Liste aufgeflihrtes Gerat verwenden, muss kein Treiber installiert werden.
(Ausnahme USB-Bondrucker Star TSP-100)

Kassen-Hardware einbinden

Bondrucker
Barcodescanner
Kassenlade

Kundendisplay
EC-Terminal
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Bondrucker

Direktsteuerung oder Windows-Treiber?

Bondrucker kdnnen entweder direkt angesteuert oder tber Windows-Treiber eingebunden werden.

Direktsteuerung

Die am weitesten verbreiteten Bondrucker kdnnen direkt angesteuert werden, insofern sie parallel
oder seriell angeschlossen sind. (USB-Bondrucker kdénnen generell nur Gber Windows Treiber
angesteuert werden) Die direkt unterstiitzten Gerate werden fortlaufend erweitert, so dass mit der Zeit
auch ausgesprochene Exoten (ber die Direktsteuerung eingebunden werden kénnen.

Welche Bondrucker direkt unterstitzt werden sehen Sie in der Druckerliste der Gerétesteuerung:

Programmleiste > Einstellungen > Geratesteuerung > Gerat wahlen > Hersteller / Typ > Liste
aufklappen

Konfiguration

Konfiguration lhrer Gerate. ..

EBOM Drucker |Kassenlade |Kundengisplay |EE-IerminaI |

Hersteller / Typ Deaktiviert -

natalieder iy indows Duicker
PartnerTech RP-300

Epson Th-TaE3II
Epzon Th-T 231

Epson TM-T30 Direkt unterstiitzte Bondrucker
STaR TSP 100

Bixolon Samsung SRP 275
Bixolon Samsung SRP 350
Bixolon Samsung SEP 370
£S5 Group® OPOS Library Ver 1.1.363 | Testen || Speichem || Apbrechen |

Vorteil Direktsteuerung:

1. Bei der Direkisteuerung spart man sich die Installation des Windows-Treibers, der Drucker
wird wie der Name schon sagt vom Kassenprogramm direkt angesprochen und nicht Gber den
"Umweg" Windows-Treiber.

2. Ein direkt angesteuerter Drucker druckt meist wesentlich schneller als ein Uber Windows-
Treiber eingebundener Drucker

Welche Bondrucker werden aktuell direkt unterstiitzt?
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Hardware einbinden

Die aktuell unterstiitzten Gerate werden in der Geratesteuerung unter "BON Drucker" und "Hersteller /
Typ" aufgefihrt.

Programmleiste > Einstellungen > Geratesteuerung > Gerat wahlen > Hersteller / Typ > Liste
aufklappen

Stand Marz 2008:

RP-300

Epson TM-T88Il (Epson TM-T88III auswahlen!)
Epson TM-T88llI

Epson TM-T88IV

Epson TM-T90

Star TSP-100

SRP 275

SRP 350

SRP 370

O O O O O O O O O

Vorgehensweise Direkt-Ansteuerung

1. Drucker auswéahlen

Klicken Sie in der Programmleiste auf ,Einstellungen” und weiter auf "Geratesteuerung”. Klappen Sie
dort unter "BON Drucker" die Liste von "Hersteller / Typ" auf und wéhlen Sie Ihren Bondrucker aus.

(Sollten Sie den von lhnen verwendeten Bondrucker nicht in der Liste finden, missen Sie ihn Uber den
Windows Treiber einbinden. Siehe Vorgehensweise Windows-Ansteuerung)

2. Anschluss-Port eintragen

Nachdem Sie den Bondrucker ausgewdahlt haben, tragen Sie unter "Anschluss / Port" ein, wo lhr
Drucker angeschlossen ist.

LPT = parallel (groBes 24-poliges Druckerkabel)
COM = seriell (9-poliges Druckerkabel, Stecker ahnl. blauem Bildschirmstecker)

3. Kassenbon Schlusstext

Unter "Schlusstext" geben Sie den gewiinschten Schlusstext der Kassenbons ein. Mit einem Klick auf
"Testen" kontrollieren Sie, ob er Drucker korrekt eingebunden ist. Wird die Testseite ordnungsgeman
gedruckt klicken Sie auf "Speichern". Wird die Testseite nicht gedruckt Uberprifen Sie Ihre
Einstellungen.
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Konfiguration

Konfiguration lhrer Gerate. .
ifztellungen fur das

BOM Drucker |Kassenlade | K.undendizplay |EE-IerminaI

[Hersteller fTwp FartnerTech RP-2300 o

@?&“ﬁms’é' 2 Port Lptl: “

Schluzstext Yielen Dank. fur lhren Einkauf ]

Rilickgabe nur gegen Worlage des Kazsenbons ]

LSS Group® OPOS Library Ver 1.1.363 [ e “ S ” i, ]

Vorgehensweise Windows-Ansteuerung

Vollkommen unabh&ngig von der Direkisteuerung kdnnen beliebige Bondrucker aber auch Uber
Windows-Treiber eingebunden werden. Wenn Sie lhr Gerat also nicht in der Liste der direkt
unterstltzten Gerate finden, verwenden Sie einfach den Windows-Treiber des Druckers.

1. Treiber installieren

Installieren Sie zunachst den Windows-Treiber lhres Bondruckers und klicken Sie dann in der
Geratesteuerung auf "Installierter Windows Drucker".

Konfiguration

Konfiguration lhrer Gerate. .

BON Drucker |Eassenlade | Fundendizplay | EC-Terminal | e
/

[H ersteller / Tup Deaktiviert -
P

I Ingtallierter ‘W
Fartrer | ec .

Epzon TH-TE8II

EEEE: mggw Geate iber Windows-Treiber

STAR TSP 100 einbinden

Bixolon Samsung SRP 275

Bixolon Samszung SAP 350

Bixolon Samsung SRP 370

LS5 Group® OPOS Libram Yer 1.1.363 Testen “ Speichern ” Abbrechen
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Hardware einbinden

2. Drucker auswahlen

Sobald der Druckertreiber installiert wurde, wird der Drucker in der Geratesteuerung unter "BON
Drucker" und "Installierte Windows Drucker" angezeigt. Nun kdnnen Sie lhren Bondrucker aus der
Liste der installierten Windows Drucker auswéhlen.

3. Bon-Breite eintragen

Unter "BON Breite" geben Sie die Breite des Kassenbons an. Achten Sie darauf, dass bei dieser
Angabe die tatsachliche Breite der Bonrolle nicht Uberschritten wird.

4. Kassenbon Schlusstext

Unter "Schlusstext" geben Sie den gewiinschten Schlusstext der Kassenbons ein. Mit einem Klick auf
"Testen" kontrollieren Sie, ob er Drucker korrekt eingebunden ist. Wird die Testseite ordnungsgeman
gedruckt klicken Sie auf "Speichern”. Wird die Testseite nicht gedruckt Uberprifen Sie Ihre
Einstellungen.

Konfiguration

Konfiguration lhrer Gerate. ..

und leq
lunger in Echtzeit.

EOM Drucker |Kassenlade | Kundendisplay | EC-Terminal

[H erzteller / Typ Inztallierter \Windows Drucker

[Winu:h:uws Diucker Epzon TH-TEEN / USE z

BOM Breite :3
TAF

1. Klick auf "Installierter Windows Drucker”

2. Drucker aus der Liste auswahlen
3. Bonbreite eintragen
[S chluzstest 4 4
g

Schlusstext eintragen
. Testen und Speichamn

C55 Group® OFPOS Librar Yer 1.1.363 5 Testen Speichern IL Abbrechen
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Barcodescanner

Insofern Ihr Barcodescanner per USB oder Tastaturweiche angeschlossen ist, bedarf es keiner
weiteren Einstellungen. Der Scanner wird einfach an den PC angeschlossen und es kann direkt
gescannt werden.

USB Scanner

Stecken Sie den Barcodescanner an einen freien USB-Port |hres PCs, der Scanner ist nun
einsatzbereit

Scanner mit Tastaturweiche

Ein Tastaturweichen-Scanner kann nur mit einer PS2 Tastatur, nicht aber mit einer USB-Tastatur
betrieben werden, da Scanner und Tastatur an einem PS2-Kabel betrieben werden.

Stecken Sie das Kabel des Scanners an den PC, genau an die Stelle an der sich normalerweise die
Tastatur befindet (lila). Der PS2-Anschluss der Tastatur wird direkt an das Scannerkabel
angeschlossen. Ein Tastaturweichen-Scanner hat also immer 2 Anschlisse: 1 in PC an Stelle der
Tastaur, 1 fur Tastatur

—Scanner
PC+<
—Tastatur

Seriell angeschlossener Barcodescanner

Ein seriell angeschlossener Barcodescanner benétigt eine spezielle Software zum Funktionieren, die
unseres Wissens nicht kostenlos erhéltlich ist. Wenn &glich verwenden Sie daher am besten einen
USB Scanner, alternativ einen Scanner mit Tastaturweiche.

Fehler beim Scannen

Sollte Ihr Barcodescanner Barcodes nur unvollstandig oder gar nicht lesen, Gberprifen Sie bitte ob der
Scanner evtl. noch auf die englische Tastatur eingerichtet ist. Sonderzeichen werden in einem solchen
Fall falsch interpretiert anstelle eines "Z" gibt der Scanner z.B. ein "Y" aus. Sie kénnen lhren Scanner
durch scannen bestimmter Barcodes auf den deutschen Standard stellen. Die bendétigten Barcodes
befinden sich im zugehérigen Handbuch.
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Hardware einbinden

Kassenlade

Ihre Kassenlade richten Sie in der Geratesteuerung ein. Klicken Sie dazu auf:

Programmleiste > Einstellungen > Geréatesteuerung > Kassenlade > Hersteller / Typ > Liste
aufklappen

Kassenlade am Bondrucker

Wenn |hre Kassenlade direkt am Bondrucker angeschlossen ist, wahlen Sie "Uber Bondrucker". Mit
einem Klick auf "Testen" sollte die Kassenlade aufspringen.

Konfiguration

Konfiguration lhrer Gerate._ ..

BOM Drucker | Kaszenlade

[Hersteller fTwp Deaktiviert ‘
Deak tiviert

[ber BOM Circker

Standard

FartnerTech 5E-415
Jarltech Qffnemodul 8005
DT105 Cagh Draveer Trigger

CSS Group® OPOS Librang Wer 1.1.263 Testen Speichern Abbrechen

Kassenlade an Jarltech Offnermodul

Wenn Sie eine Jarltech-Kassenlade mit Offnermodul verwenden, wahlen Sie unter "Hersteller / Typ"
das Jarltech Offnermodul 8005 aus. Geben Sie dann noch an, an welchem Port das Offnermodul
angeschlossen ist. Bei einem seriellen Offnermodul geben Sie den Com-Port an, an dem das Display
angeschlossen ist.

Bei einem USB-Offnermodul miissen Sie zunachst den zum Offnermodul mitgelieferten Treiber
installieren. Dieser Treiber sorgt daflr, dass das Offnermodul zwar Uber USB angeschlossen werden
kann, als Port jedoch ein Com-Port gewéhlt werden kann.

Welcher Com Port der Geréatesteuerung dann der "richtige" ist sehen Sie mit einem Blick in den
Gerate-Manager lhres PCs (unter "Anschlisse LPT und Com") oder verwenden Sie die Funktion
"Testen" und testen Sie einfach alle angezeigten Com-Ports (Com1 bis Com10) nacheinander bis Sie
den richtigen erwischen und die Kassenlade aufspringt.
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Konfiguration

K.onfiguration lhrer Gerate. ..

BOM Drucker | Kassenlade |Kundendisplay | EC-T erminal

[H erzteller / Typ Jarltech Cffnermadul S005 - l
Anzchiuzs / Port Coml:
[Eits SlEtekunds: 9500 v-] [D atenbits g - ]
[Paiiét 0 -| |Stoppbits 1 -

LSS Group® OPOS Library Yer 11,363 g I[ G H P ]

Kassenlade geht nicht ganz auf

Bei neu gelieferten Kassenladen kann es vorkommen, dass die Lade nicht voll, sondern nur ein
kleines Stiick weit aufspringt. In diesem Fall hat sich wahrscheinlich der Miinzeinsatz verklemmt.
Rutteln Sie leicht an der Kassenlade damit sich der Miinzeinsatz wieder I6st.
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Hardware einbinden

Kundendisplay

Ihre Kundendisplay richten Sie in der Geratesteuerung ein. Klicken Sie dazu auf:

Einstellungen > Geratesteuerung > Kassenlade > Hersteller / Typ > Liste aufklappen

Tu (055 Grougs Rassempsiem H08 - FRO - [Kassenbetriab]

% ‘4 Kundendisplay anschliefen
| oo Bl || = =
5, Poachhs 1Pt cons 5] - Einstellungen > Geratesteuerung = Kundendisplay |
i - Display auswahlen = ComPort eintragen > "Testen
E B B m (im Zweifelsfall einfach alle ComPorts durchtesten)
Wiskens Dok R |
| Theen Erbil
I.M ] .El“ﬂ”m. E__m_

-
-
L
—1
=
+

-
w
L

e A

Unter "Anschluss / Port" geben Sie ein, an welchem Port das Display angeschlossen ist, wenn Sie
sich nicht sicher sind, an welchem Port Ihr Kunendisplay angeschlossen ist, testen Sie einfach alle
ComPorts mit der Funktion "Testen". Beim Klick auf "Testen sollte folgender Eintrag im Display
erscheinen "Vielen Dank fir lhren Einkauf"

Die Eintrage unter "Bits pro Sekunde", "Paritat" sowie "Datenbits" und "Stoppbits" sollten
standardm&Big passen. In Ausnahmen entnehmen Sie diese Angaben bitte dem Display-Handbuch.

Unter "Text im Leerlauf" geben Sie den Text ein, der zwischen den Kassiervorgdngen vom Display
angezeigt werden soll.

Bei Bedarf stellen Sie lhr Kundendisplay auf den ESC/POS Modus und die Sprache auf Deutsch. Die
Vorgehensweise entnehmen Sie bitte dem Handbuch |hres Kundendisplay's.

Jarltech Kundendisplay 8005

An der schmalen Unterseite des Anzeigefensters von Jarltech Kundendisplays befindet sich eine
kleine Offnung, in der winzige Schalter zu sehen sind. Stellen Sie 4 und 7 auf "On".

Wahlen Sie in der Geratesteuerung unter "Kundendisplay" den Com Port aus, an dem lhr Display

angeschlossen ist. Verwenden Sie die Schaltflache Testen. Es sollte nun der von lhnen eingegebene
Text im Display erscheinen.

243



Handbuch CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008

Konfiguration

|EEIN Dirucker |£assenlade Fundendizplay | EC-Terminal

[H erzteller / Typ Jarltech 8034 - ]
mﬂ%#! Fart Camd: H
[Bits pro Sekunde 9600 v']' |Datentits 8 -
[F‘aritéit 1 - ] [_St-:uppl:uits 1 - ]
et im Leerlauf Yielen Diank fur
Ihren Einkauf

LS5 Group® OPOS Library Ver 1.1.363 i “ B H s

Jarltech 8005 USB

Bei einem USB-Display muissen Sie zunachst den zum Kundendisplay mitgelieferten Treiber
installieren. Dieser Treiber sorgt dafiir, dass das Display zwar ber USB angeschlossen werden kann,
als Port jedoch ein Com-Port gewahlt werden kann.

Welcher Com-Port der Geratesteuerung dann der "richtige" ist sehen Sie mit einem Blick in den
Gerate-Manager lhres PCs (unter "Anschlisse LPT und Com") oder verwenden Sie die Funktion
"Testen" und testen Sie einfach alle angezeigten Com-Ports (Com1 bis Com10) nacheinander bis Sie
den richtigen erwischen und der Text im Kundendisplay angezeigt wird.

Konfiguration

z und legen Sie die Einstellungen fur daz

ungen in Ec L.
|EEIN Dirucker |£assenlade Fundendizplay |EC-Teminal
Hersteller / Typ ~ Jarkech 8034 USE -
Eﬁéchlﬂss £ Port Comd: ﬂ
[éits pro Sekunde 9600 T.?] [Datenbits a - l
[Pt 1 - |Stopphits 1 -
Vielen Dank fur
Ihren Einkauf

LSS Group® OPOS Library Ver 11,363 Testah H Sl ” Bk
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Hardware einbinden

EC-Terminals

Grundséatzlich gibt es im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 zwei verschiedene
Mdoglichkeiten EC-Terminals einzubinden. Ein EC-Terminal kann entweder autark betrieben oder
direkt an die Kassensoftware angeschlossen werden.

Autark betriebene Terminals

Wenn Sie das EC-Terminal nicht direkt an die Kasse anschlieBen méchten ist es vollkommen egal,
welches Terminal Sie verwenden oder wie das Terminal angeschlossen ist, da der Kassierer den
Zahlbetrag von Kartenzahlungen manuell in das EC-Terminal eintippt. Auch Stornos sowie die
abendlichen Kassenschnitte werden direkt am EC-Terminal abgewickelt.

Direkt angeschlossene Terminals

Wenn Sie ein EC-Terminal direkt an die Kasse anschlieBen méchten, muss das Terminal den ZVT-
700-Standard unterstiitzen wie z.B. das Thales Arthema Hybrid oder das Ingenico 5300.

Vorteil Direktanschluss

Der groBe Vorteil direkt an der Kasse angeschlossener Terminals besteht in de automatischen
Ubergabe der Kassendaten an das Terminal, wodurch Benutzerfehler weitestgehend minimiert
werden: Der Kassierer kann sich am EC-Terminal nicht vertippen, da er Zahlbetrdge gar nicht erst
eingeben muss...

EC-Terminal anschlieBen

SchlieBen Sie lhr Terminal mit einem Kassenkabel (erhéltlich bei lhrem EC-Terminal Anbieter) an
einem freien seriellen Anschluss des PCs an. (Sollte lhr PC nicht liber einen freien seriellen Anschluss
verfligen, kénnen Sie in jedem gut sortierten Computerfachhandel einen entsprechenden Adapter
erwerben)

Wenn das EC-Terminal Uber das Kassenkabel mit dem PC verbunden ist, kann das Terminal unter
"Einstellungen" > Geratesteuerung" > "EC-Terminal" eingerichtet werden.

Unter "Hersteller / Typ" wéahlen Sie lhr verwendetes Terminal aus, unter "Anschluss / Port" wéhlen Sie
den Anschluss des Terminals aus und geben unter "Handler Passwort" und "WKZ" die in Ihrem EC-
Vertrag hinterlegten Daten ein. Mit einem Kick auf "Testen" sucht die Kassensoftware nach dem
Terminal und informiert Gber Erfolg bzw. MiBerfolg.

Sollte das Terminal mit der Funktion "Testen" nicht gefunden werden, stellen Sie folgendes sicher:

1. Das Terminal muss von der Kassensoftware unterstiitzt werden
o Einfach unter "Hersteller / Typ" nachschauen ob lhr Terminal in der Liste aufgefihrt
wird
2. Der korrekte Anschluss muss ausgewahlt sein
o Wenn Ihr PC mehrere serielle Anschllsse besitzt und Sie nicht wissen, an welchem
dieser Anschlisse (Com1, Com2 etc.) Ihr Terminal angeschlossen ist, testen Sie
einfach alle Com-Ports nacheinander durch
3. Das richtige Handler Passwort muss eingegeben sein
o Im Zweifelsfall beim EC-Vertrag Anbieter erfragen
4. Die richtige WKZ muss eingegeben sein
o Im Zweifelsfall beim EC-Vertrag Anbieter erfragen
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Konfiguration

Konfiguration lhrer Gerate. .

|EEIN Ducker |£assenlade | F.undendizplay | EC-Terminal

[Hersteller fTwp Thales Arthema Hybrid "
[:’-‘-:nsc:hluss £ Part Coml: - ]
: EC-Terminal anschliefen
[H.'Einu:ller Paszwort ao0ao l 1. Terminal auswahlen
2. Anschluss (Com-Port) wahlen
L 0374 £ :
[' l 3. Handler Passwort eineben
4 WEKZ eingeben
@ Elicken Sie auf Testenum dief 5. "Testen”
LSS Group® OPOS Library Ver 1.1.364 sk “ i ” il
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Berichte & Auswertungen

Berichte & Auswertungen Ubersicht

Unter dem Programmteil Berichte kénnen Sie sich Abfragen zu den verschiedensten Themen
anzeigen lassen. So z.B:

Umsétze nach Zeitraumen
Umsatze nach Warengruppen
Umséatze nach Mitarbeitern
Lagerberichte
Steueberaterberichte
Kassenbuch

Artikellisten
GewinnUlbersichten
Kaufzeiten

etc.

In der Liste aller Abfragen auf der linken Bildschirmseite wéhlen Sie sich die gewiinschte Abfrage aus
und Kklicken in der Menuleiste auf Ausfuhren um den Bericht zu staten. In der Abfrage sehen Sie dann
das Ergebnis des Berichts in Form einer Tabelle. Auf jeden einzelnen Bericht wird nicht naher
eingegangen, deren Anzeige ist bei Ausfihrung selbsterklarend.

WICHTIG Diese Tabelle enthalt nur die Rohdaten des Berichts! Die endglltige (gedruckte) Form
kénnen Sie sich als Vorschau mit einem Klick auf die Lupe in der Symbolleiste ansehen und bei
Bedarf ausdrucken.

Um den Unterschied zwischen den Berichts-Rohdaten in Tabellenform und der gedruckten Form zu
verdeutlichen hier das Beispiel des detaillierten Kassenbuchs:
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1. Anzeige der Rohdaten in Tabellenform

Bericht markieren > Symbolleiste "Bericht ausfihren”

[ L85 Group® Kassermysiem JO08 - FRO - [Berichie]

| am—
Lt ] meu SiBearbeter g Soeicrermn ures Lo Drucien | Per chialiverserden |3
N [ ——
Ve Fama Bl olen B aeabbungen &

...... el ) Avhohekmd nach Kunde
Erutebngen [} smbabmind nach e sms
Belegmuche rach Senenrumme
l?j\ ) Buskurgekanien
rd ) Gewsrresirg
AoechbiE® . | ) Gevsnnemitiong | sheemshenchi

oy i fodl (evanresmating Mongt pasberscht
@' 1) Gevarmesmitiorg nach Wi

Gl

Hefio: Ut Basio Vigeng =

05 0% 2008 1000 1 ITETEE 19167236 ANE

SCHLE VOO 008 005 105 2008 100006 1076 7EE 10FETEE  (DDE 05052008 Pukve nF 19 3EIC 6FE  I0E BAA

SCHLE W05 0 [P 1 20 TH00E 12 1OMETE ODYE DE05 M8 M Sarch 19 BESE THE A55GC BAR

D] Bl = SCHLE Ve G 0 [P I 2R 10000E 102 E 10RMRE OO0 0 2T Guichn 0 W00 Ome W0 BeA
] Kadseter

Prsash e | K urdeineed s S At

) Lagesteitamnds

:ﬂ.’ [} Monatibesch Livaats e dothel mit SN

N Uitz rurch Miarbote

) Umastz nach'Wstengnooe md Gewrn " " -

) Unesroch Wownzgen Rohdaten" des Berichts
{0 Umests nach Zahladeon

Emichin ) Usastrkiie dir Misteshel

[ Sxpweiten Lageiteiand mt moshibas Waengrapgs

e e 2 i

Disae Alihage wude eriokpoich asngelabt

Es wurden insgesamc 5 Datensacre gefunden.

2. Gedruckter Bericht

Hier sehen den gleichen Bericht aus dem obigen Beispiel in gedruckter Form.

Bericht wie oben markieren > Symbolleiste "Bericht ausfiihren" > Drucken oder Vorschau (Klick auf
Lupe)

Musterfirma
Musterstrasse 1

01234 Musterort

Steuer Nr/ Ust-ID DE12345789

Kassenbuch detailliert - 05.05.2008 bis 05.05.2008

Kasse: SCHLECKERMAULCHEN

Vorgang Datum Buchungstext | stsat] Netto Ust Brutto Bestand
Kassenstart 04.05.2008 |Einlage Wechselgeld 100,00 €
Bar 05.05.2008 |String Cheri 19,0% 6639 & 1261€ TO.00€ 179,00 €
Bar 05.05.2008 |Stonewashed Jeans 3/4 19,0% 167,23 € 31 77€] 10900€ 378,00 €
Bar 05.05.2008 |Pullover in Farben 19,0% 3353€ 63TE 30,00 790 €
Bar 05.05.2008 |Mini-Strandkleid 19,0% 3BB5E T34 € 4509 € 463,89 €
Bar 05.05.2008 |Gutschein 0,0% f0,00€ DooE 50,00 F13,80 €
Kassensnde 05.05.2008 |Kassenabschluss Nr. 1 Gezahlit: 1.076,78 €| Differenz : 0,00€]| Soll: 1.076,78 €
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Mit einem Klick auf "Neu" in der Symbolleiste kdnnen Sie neue Berichte erstellen, das setzt SQL-
Kenntnisse voraus. Um neue Berichte i lhre Kassensoftware zu importieren klicken Sie in der
Mendleiste auf "Datei" und "Importieren”. Berichte werden direkt als zip-Datei importiert, sie missen
nicht zuvor entpackt werden.
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Sicherheit

Rechte verwalten

Im CSS Group® Kassensystem Einzelhandel 2008 kénnen Sie die verschiedensten Benutzer- bzw.
Rechtegruppen erstellen. Kommt ein neuer Mitarbeiter hinzu missen Sie ihm dann nicht mihsam
jedes einzelne Recht zuweisen oder entziehen, sondern gliedern ihn einfach in die gewlnschte
Benutzergruppe ein.

Benutzergruppen anlegen /andern

Um die Rechte einer bestehenden Benutzergruppe zu andern oder eine neue Benutzergruppe
anzulegen klicken Sie in der Programm-Leiste auf ,Einstellungen” und weiter auf ,Systemrechte*.

Einstellungen > Systemrechte

7a; C55 Group® u nsystem 2008 - PRO - [Hﬂarhtinmrvullung]

Dakei Bearbeden Ansicht Extras
) Meu [ Otnen 3 Lschen | U3 Kopleren % Suchen iy Drucken [ e-Mall [f] Miarbetertd W 4 b M 9
‘Mitarbeiterliste . = - ' : '

Mitabeiter | Anvede Land
1|Hen Man Mustesmann Musterstrale 23 Dreutschiand

Weouname Shasse

ystemrechie

Systemrechte verwalten. .

1 Sie eine |

- [;uuug Gruppe || Giuppe Bschen)

I
Benutzergruppe F_ﬁ|
Neue Benutzeigruppe.

D Fusgrit auf Gutscheinverwaltung 2ulassen G £ wen flir de neue Benutrernppe ein und kic - a
[ Juart auf Besichte auassen
[] J2ieneingang bearbeiten und erfassen
] [ sl Kassen Jornal zulassen

[ FBesicht Evischenberich anzeigen)
7 Besicht [K assenabschiuss adsssen] 0K [ Abbrechen |

[Bezeichrung Studsnen |

Hakchen

= itabeiter hat dieses Recht
Kein Hakchen =

M
Mitabeiter hat dieses Recht nicht

Ubersicht der setzbaren Rechte

Nachfolgend eine Ubersicht aller Rechte am Beispiel der Benutzergruppe "Administratoren”, diese
Benutzergruppe hélt alle Rechte, somit sind auch alle Hakchen gesetzt.
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Systemrechte

Systemrechte verwalten. ..

ihlem & QEWLIN = B L der erztellen Sie eine Meus Gruppe. Leg

[ Heue Gruppe ” lGzchet ]

L i Atikelst | Einsicht in EK-Preise
[ Zugrift auf Kundenstamm zulaszen I Kunden anlegen, andern

[ Zugiff auf Mitarbeiterstamm zulazzen I Mitarbeiterrechte andemn
] Zugriff auf Lisferantenstamm zulaszen

] Firmendaten bearbeiten

E Rechtevenualtung bearbeiten | Eie|'||_|tzergruppen andern
] Zudgift auf Frogrammeinztellungen zulassen

] Zugrift auf Gerdtesteuerung zulassen

] Druckvorlagen anpazzen

B Zugiff auf die Auftragsverwaltung zulassen | Erstellen von Rechnung. Lieferschein ste.
] Zudgiff auf Kazzenabschlussiibersicht zulazzen | Einsicht in Umsétze

] Zugriff auf Preizakbionen zulassen | Preisgestaltung

[ Zudgift auf Gutscheinvenwaltung zulassen

] Zugrift auf Berichte zulassen | Einzicht in Umsatze

] “Wareneingang b i nd erfaszen
[ Zugrift aszen Jornal zulassen
& w-Bericht [Zwischenbericht anzeigen] 15t dieses Recht (Hakchen) nicht gesetzt, sight

[ Z-Bericht [Kassenabschluss 2ulassen] der Mitarbeiter beim Kassenabschluss (Z-Bon)

& K lacle i nicht. wigviel sich in der Kasses befinden sollte.
aszeniade alfnen

[+ Rabattieren von Artikeln zulazzen | Preisgestaltung

[+#] gebuchte Postionen bearbeiten | Preisgestaltung

[ Fehlbuchungen - Gebuchte Positionen ldschen

[+] Eelege stomisren

[+ Einlagen buchen

[¥] Entnahmen buchen | iber Preis buchen, z.B. 10.50 Enter

[ Diverse Buchungen zulassen (Menge * Preiz) (Verkauf eines "Diversen Arikels" zu 10 50 €)
[ Schnelwahltasten bearbeiten | Gewinnanzeige

] Gutzcheine verkaufen

[+ Listereinstellungen bearbeiten | Einhlenden van EK-Praisan

-

@ Dieze Benutzergruppe kann nicht bearbeitet werden.
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Mitarbeiterstammblatt

Im Mitarbeiterstammblatt hinterlegen Sie alle wichtigen Informationen zum Mitarbeiter. Neben den
Adress- und Telefondaten kann auch die e-Mail Adresse oder ein Mitarbeiterbild hinterlegt werden.

Jeder Mitarbeiter kann einer bestimmten Benutzergruppe zugewiesen werden. Der Mitarbeiter erhalt
alle Rechte der gewahlten Benutzergruppe. Die einzelnen Benutzergruppen sind frei definierbar, es
kénnen sowohl neue Benutzergruppen angelegt als auch bestehende Benutzergruppen hinsichtlich
Ihrer Rechte geéndert werden.

WICHTIG Wenn Sie einen Mitarbeiter einer bestimmten Benutzergruppe zugeordnet haben sollten
Sie ihm auch ein persénliches Kennwort hinterlegen mit dem sich der betreffende Mitarbeiter dann an
der Kasse anmeldet.

Wenn Sie einem Mitarbeiter den Zugriff auf die Kassensoftware verwehren mdchten, setzen Sie ein
Hakchen unter "Dieser Mitarbeiter ist gesperrt”

Mitarbeiterstammblatt

M i ta rbe i te rs ta m m b I att Vergeben Sie fur (hee Mitabedes sinen Armeldenamen [2.B. Eastierer 1 odes Manager)

Mitarbeiter Nr. 2 =) Mitabetenechte.
[‘ﬂl‘ﬁh Hen v] Bemitzegruppe: K.azzieres T.!
Vomane b || (Bomeldenane e Musterann J
[Mame Muslemmann | |p:m sssnew |
[shasse | T
PLZ /04 124 | [Musteron || [Wareneingang beabeiten und edassen -
LLand Dutschland ) | [FBeichi IKassensbschiuss adassen)
e gebuchte Postionen bearbeiten
|Gebuitztag EJ Fehlbuchungen - Gebuchte Postionen kischen
[T o ! Gutschens verkauben
i 1
[Motd |
[eMail |
Misbeitetid 3
[~ Dieser Mitarbeses it gespent . =

| SpechentNeu || Speichem | Abbrechen |

Felder des Mitarbeiterstammblatts

Adressdaten | Beschreibung

Mitarbeiter-Nr. Mitarbeiternummer manuell eingeben oder vorschlagen
lassen (Klick auf k)
Anrede Anrede des Mitarbeiters manuell eingeben oder

auswahlen (Klick auf =)

Vorname / Name | Vornamen und Namen des Mitarbeiters eingeben

StraBe StraBennamen eingeben

PLZ / Ort Postleitzahl und Ort eingeben

Land Land eingeben oder auswéhlen (Klick auf =)
Geburtstag Geburtstag des  Mitarbeiters  eingeben  (Fir
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Geburtstagsliste oder Erinnerungen)

Telefon Telefonnummer eingeben

Mobil Handy-Nummer eingeben

e-Mail e-Mail Adresse eingeben

Mitarbeiterbild Mitarbeiterbild hinterlegen mit Kiick auf ' > Ort
wahlen > Bild mit Doppelklick Gbernehmen
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Programmeinstellungen

In den Programmeinstellungen nehmen Sie Einfluss auf das Verhalten lhres Kassensystems.

Allgemeine Einstellungen

Programmeinstellungen 6ffnen:
Einstellungen > Programmeinstellungen > "Allgemeine Einstellungen”

F.asse

Stammdaten

Wenwaltung

Einstellungen ||
L B9
1

Firmendaten

Frogramm Einst.

b

Geratestevemning

e

Systernrechte

Einstellungen

Programm Einstellungen.

llgemneine Einstellungen | Finanzdaten | ¥MP - Presse Einstellungen |

[_F_arbschema Elau *'l *--- == Farbe der Kassieroberflache andemn

[Standard Belendick Auswahl Druckerdislog v_l *-_-____ ke Soll immer ein Bon gedruckt werden, soll nie ein Ban
= gedruckt werden, méchten Sie jedesmal wahlen was

[e-MaiIAdresse f. Berichte z.B. Umsatzberichte an Boss ] bzw. ob gedruckt werden soll

[Kennwort fir Firmenverwaltung — Mit diesem Kennwaort kénnen Firmen gelﬁs htjoder bei Datenwiederherstellungen tberschrieben werden

Bei Stomo's eine Begriindung / Infotest eingeben

EBei Programmende zur Daiensicherung auffardem

Abrechnungsdislog [Total] anzeigen ‘m_" Wer gegeben/zuriick schneller im Kopf ausrechnet
' ' ' | kann den Wechselgelddialog hier abschalten {Hakchen

v b Eimeran it e b B g A *___-_-._ .- Igt das Hakchen nicht _gesetzt. wird bei Programmstart
) . nicht gefragt welche Firma gestartet werden soll

¥ Lokale Buchungsdatenbank beim Start komprimisren

I~ Zentale Datenbank beirn Start kamprimieren Ist das Hakchen nicht gesetzt. wird kein Kassen-Start-

¥ Bei Kassenstart 'Wechselgeld [K.assenanfangsbestand) abfragen - . . o Betrag abgefragt

™ Kundendaten beim Quittungsdiuck abfragen ““"r Ist _das Hakchen nicht gesetzt, 1auft der

B e e e e Tl Quittungsdruck als "Standardkunde™ durch

I~ Mach jeden Kassiervorgang &bmelden w-'r Hakchen setzen wenn mehrere Kassierer an 1 Kasse

v arbeiten

v

v

l Abbrechen

l Speichern

Finanzdaten

Programmeinstellungen 6ffnen:
Einstellungen > Programmeinstellungen > "Finanzdaten"
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rm £S5 Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Kassenbetrieb]

Programm Einzt,

Einstellungen

ellungen an und klicken Sie ;
nicht erfarderlich.

| Allgemeine Einstellungen

&

Geratesteusrung

=

Syzterrechte

VMP-Presse Einstellungen

WP - Pressze Einstellungen |

[Kf:urjtl:n Diverses

4071 -Diverzes

Bei Bedarf eigens

[Knntu Einlagen 401 -Einlagen Kontenrahmen
, hinterlegen

[K.I:Ir_'ltl:l Enthahmen 401 -Entnahmen ]

[Knntu:u Gutzcheine 4071 -Gutzchein l

[H alber Steuersatz . fé]

[‘\?"u:uller Steverzatz 13.0 f’é]

v E Preipflege und Anzeige in Brutto [Ausser Auftragzbearbeitung]

Speichern | | Abbrechen

Aktivieren Sie diese Option nur, wenn Sie tatsachlich Presse Artikel verkaufen.

Programmeinstellungen 6ffnen:
Einstellungen > Programmeinstellungen > "VMP-Presse Einstellungen”
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m (5SS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Kassenbetrieb]

ingen an und klicken Sie auf
b nicht erfarderlich.

|.-’-'-.I|gemeine Einstellungen | Finanzdater | YMP - Presse Einstellungen

[_K\:nnta Fresze 401-Presze ]

v  WhP Modul aktivieren [Buchen von Zeitzchriften ohne Artikelstamm und
Erzeugen von YMP Meldungeen fur Pressegrossisten]

Programm Einst. |[EHASTRA Nummer |
@ [P_réssé Code 41]
_I_“;er.'zitesteueru_rjgl [D:u;Ie Halber Steuersatz 9]
@ [Erﬁde Yaller Steuersatz 4]
Svstemrechte

Hakchen setzen wenn Sie Zeitungen verkaufen und
Verkaufzmeldungen an lhren Grossisten senden méchtan

Speichern | | Abbrechen
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Spalten ein- und ausblenden

Entscheiden Sie selbst, welche Spalten Sie sehen mdchten oder welche besser ausgeblendet bleiben
sollten und in welcher Reihenfolge die Spalten angeordnet werden sollen.

Klicken Sie dazu in der Menileiste der Verwaltungsteile auf "Ansicht" und weiter auf

"Listeneinstellung”. Im Kassenbetrieb finden Sie die Listeneinstellung oberhalb der Schnellwahltasten
rechts neben "Position bearbeiten”.

Listeneinstellung in den Verwaltungsteilen

Mendleiste > Ansicht > Listeneinstellung

fw ' O35 Growp® Kassoneyulom 2008 - [Aridalvrwaliung]

DO0E L0 Ensk

i Hele el 1 Saich Qe FRae DODE 1000 Shck

mit ity el 1 Shick (17 FARRE T T DEOE 1300 T8uck

Al W el T Sk QU IAC  0C W ok

Arpe M dnpel (=T e 3a0€  (ODE BDEO0Sam

Leuchist gl TSk Q€ TRA0E QE0E R.00 Sk

[ ¥ Sk QmE  VEEC DG 3800 5k

- || L]
e 2 Crucha.erag

P T [of Bobm WK Bt Tm absghir. *| 88 Liwarten
1: ] Sermrdasmern

] Mo Seriendr X a ] Aatinseren
Xy sk semencon !

Listeneinstellung im Kassenbetrieb

Kassieroberflache > Symbol Listeneinstellung
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Spalten einfiigen und entfernen

Im sich 6ffnenden Fenster "Listeneinstellung” richten Sie die Ansicht des Kassensystems ein.

Links finden Sie alle derzeit nicht angezeigten Spalten, rechts daneben alle derzeit angezeigten
Spalten. Durch markieren und Klick auf "Einfligen" oder "Entfernen" werden die Spalten angezeigt
bzw. nicht angezeigt.

Mit den Funktionen "Aufwarts" und "Abwérts" bestimmen Sie, in welcher Reihenfolge die Spalten
angezeigt werden:

Ganz oben = Erste Spalte
Ganz unten = Letzte Spalte
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Listeneinstellungen

Datenbankielder verwalten. ..

.:ﬁ:mm&e Felder

% |EAN Code
2 & PLU
3 | Besechrung
4 | Stz
6 [ Menge
8 [ EK Preis
o [ VKPii
10 [ VK Preis 2
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Datensicherung

Sie werden regelmaBig beim Beenden des Programms zum Sichern lhrer Daten aufgefordert. Diese
Funktion kann abgeschalten werden, entfernen Sie dazu bei Bedarf das entsprechende Hakchen in
den ,Programm Einstellungen®.

Programme-Leiste > Einstellungen > Programm Einstellungen

Einstellungen

Programm Einztellungen. ..

&llgemeine Einstellungen |Finanzdaten | ¥MP - Presse Einstellungen |

[Farl:uschema EBlau - ]

e-hail Adrezse |, Benchte

Programm mit Firmenauzwahl Dialog starten

Lokale Buchungzdatenbank beim Start komprimieren

Zentrale Datenbank beim Start komprimieren

Bel K.azzenstart ‘Wechzelgeld [F.azzenantangsbestand] abfragen
K.undendaten beim Quittungsdruck abfragen

Angabe der PLE beim Kaszieren erforderlich

Mach jeden F.azsiervorgang Abmelden

Bei Storno's eine Begrundung # Infotext eingeben

" Bei Frogrammende zur D atensicherung aufforderm

<<t 11197

Speichemn || &bbrechen |

Unabhangig davon, ob Sie sich beim Beenden des Programms zur Datensicherung auffordern lassen,
kann eine Datensicherung auch jederzeit manuell durchgefiihrt werden. Klicken Sie dazu beim
Beenden des Programms im Willkommensdialog unter "lhre Datensicherung" auf ,Sicherung starten”
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Datensicherung im Willkommensdialog

==

T mre . T ;i ey o
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ServicePack1

Nachfolgend eine Ubersicht aller neuen Funktionen ab Service Pack
NEU Sammelrechnung

In der Auftragsverwaltung kann aus beliebig vielen Lieferscheinen eine Sammelrechnung erzeugt
werden

Funktion verwenden:
Verwaltung > lhre Auftrdge > Symbolleiste > Klick auf "Sammelrechnung"

fo 055 Grougs Rassermsysiem 3008 - PRO - [Auinige]

[ At Eitras
L ) v ey [ Oinen mmm oy o Ausfieagpor bl | Vorschau _ﬁhmrqn-:-m HdrH 3
Stammclaten " o1 b
Wemmalury Fo: | Sisks | Belegat Auaglr | Dahum = Kunde. . Froa Vorame | Hame FiZ  Samm Lard Hetic: s Brmo Zahhurgisel ZahiDahm | *
Eruiehagen
P 2 W (3 104 5 2008 1 Mustenfong GodH Mutesmarn oz Mustestisale Dousshiane 318C 0ITE L
@ 3 AL 10405 2008 39 e A6 € 120508
PRE—C P 45 2 0d.0s 2008 chisd  TEIE  MSEC  mDe
2 5 W L5 Pl ] ] mn 4EC Bt
@J 3 AG Fal te ) el mnc e 5322 £ 1808 2008
Voo bouamal |7 [ 3 a0 2008 M| WERE  TANE NSOEIR0S A0
Ll LS 3 0 e = hiared Sme AL S B8E
m 2 s aaissms | [Kunde [T = WHE  ZRE FmE
Prox o birif
fintachere 1281¢C PO E
I 3005 200 ¢ 005 0 L1 1 1047 ¢ 414
Bawichin -
@ N .
Watranm | Py feiegut fekgth |~ Dok K o O B
E 2 F& 2 04 05 00 . [ AEEE LI 18052008 [
hes Auige i DR | Eismbechrunbon | | it I INE0NE 14052008 [
" .
. Il Seesckemunte B ewng verbuchen | R Mahvang drucken | Matrurg o a0l Y Virscheu | (4 OF LismeDrucken [B 3
B T i

NEU Aktuelle Kassenbuchung fakturieren

Ubergabe noch nicht bar abgerechneter Kassen-Buchungen an die Auftragsverwaltung als Angebot,
Bestellung, Lieferschein, Rechnung oder Gutschrift

Funktion verwenden:

Rechtsklick auf Schnellwahltaste des Kassenbetriebs > Funktion hinterlegen > Buchungen als Auftrag
Ubergeben > Wahl von "Rechnung", "Lieferschein", Angebot" etc.
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N

| Standsadunde { Fernguppe 1 £ Rabati 885

Kassenbuchungen als Auftrag iibergeben

Artikel in der Kassieroberflache buchen
Schnellwahltaste = Buchung als Rechnung oder Angebot oder Lieferschein stc.

| rmers || sensn |

- [Gasam 562,80 €

L el
KN EREN
s s s Jf -]
B B ERE
o ,ur. o

Ememl

NEU Rohgewinnanzeige im Kassenbetrieb

Rohgewinnanzeige als Wert und in %
Als Funktion auf Schnellwahltaste hinterlegbar
Rechteabhangige Funktion: Verbunden mit Recht auf Artikelverwaltung

Funktion verwenden:
Rechtsklick auf Schnellwahlwahltaste > Funktion hinterlegen > "Gewinnanzeige der Position"

Fu, C5% Grougs Rassersysiemn J008 - PRO - [Kassenbeirieb)

| irnsonn et ona

| Sandardbunde ! Prevgroppe 1 F Habatl 80%

Laden [F7} ]
562.89 €|
I (£

s s Jl » |
s s Il -]
1 Bl
8 ,H:

=

-

-

NEU Rohgewinnanzeige in Auftragen
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Rohgewinnanzeige als Wert und in %
Anzeige bei Erstellung von Angeboten, Bestellungen, Lieferscheinen, Rechnungen, Gutschriften
Rechteabhéngige Funktion: Verbunden mit Recht auf Artikelverwaltung

Funktion verwenden:
Wird automatisch im jeweiligen Vorgang angezeigt

Rechnung - Seile ? von 3...

Artikeldaten erfazse

2 8000004 Tumzchuh Edson B. de Souza l 190%  E2353€  00% B2.353t 0 3TIEIE 454%
3 B0DDO0S Tumscheh Edson B, de Souza 180%  B2353€  00% 82353€ O 37.3593€ 454%

Rohgewinnanzeige bei der Auftragserstellung

] Manueder Artikel | [ Postion bearbeten 3¢ Loschen | H Nachoben 4 Machunten Gesamibetrag 222689 €
[EAN / Anietai 7]
Buchungshrweize... |

G_) Geben Sie die gewlinschie Ariked- oder EAN Mummer ein und kiicken Sie auf ENTER. Atemativ kiinnen Sie mit einem Elick suf die Suchen Schakilache den
ichien A h

Beteils gebuchie Posticnen lassen sich mit einem Fick aul Position bearbeilen’ dndem.
Fals Sie Artiked buchen mochben die nicht in lheen Stammdaten eingepllegh sind, kbcken Sie enfach aul Wanueler Astikel.

<cguick ][ weterss ][ ceioii ][ aptrechen

NEU Warenriickgabe als Funktion im Kassenbetrieb hinterlegbar

Wahlweise BAR-Auszahlung oder Gutschein-Druck
Wahlweise mit oder ohne Lagerriickbuchung

Funktion verwenden:
Rechtsklick auf Schnellwahlwahltaste > Funktion hinterlegen > "Warenriickgabe"
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085 Grougs Kassermspsiem 2008 - PRO - [Rassenbeirisl)

@ —— e [

Entatet || | [T ™ 1505 e Kunde [F4] H r-lml:i-n]
| L | Zvetemern |

e T - O j e ers ]
ﬁ - [Gesamt 0.00 €

- i )

arrih EN I ERES
[« sl s} -]

' BN B ER

C T

BAT (F11) Kt [ 1)

Warenriicknahme

1. Schnellwahltaste = Warenrickgahe

2. Beleg-Nr. eingeben

3. Bestimmen oh der Artikel auf das Lager zuriick gebucht werden soll

4. Bestimmen ob der Betrag bar ausgezahlt oder ob ein Gutschein gedruckt werden soll

NEU Stammdateniibertrag innerhalb angelegter Firmen

Neben dem Artikelstamm mit Lieferanten- und EKPreis Zuordnung werden auch alle Kunden,
Mitarbeiter und Lieferanten sowie alle Formulare (Rechnung, Lieferschein, Z-Bon, Quittung etc.) und
alle Bilder Glbernommen

WICHTIG Die alten Stammdaten der Firma werden mit den importierten Stammdaten (berschrieben,
also vorher Backup erstellen wenn die Daten noch gebraucht werden.

Funktion verwenden:

Firma &ffnen in die importiert werden soll (Backup dieser Firma erstellen wenn Sie sich nicht sicher
sind, ob Sie die bisherigen Daten dieser Firma noch benétigen)

Im rechten obereren Bildschirmrand wird immer die momentan geoffnete Firma angezeigt, dort auf
den Firmennamen klicken, dan Klick auf "Stammdaten importieren",

die alten Daten dieser Firma werden nun mit den neuen Import-Daten Uberschrieben.
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Stammdaten von Firma zu Firma transferieren

1. Firma 6ffnen in die importiert werden solln

2. Sicherheits-Backup erstellem

3. Klick auf Firmenname (rechts oben) und Wahl von "Starmmdaten importieren”
4. Firma auswahlen deren Daten in die aktuelle Firma dbernommen werden sollen
5. Klick auf "Fertigstellen”

fa OS5 Groups Kassersystem 2008 - PRO . [Denutzeranme|dung]

tammdaten

‘erfugbare Firmen  Meue Firma o ]

W i agerbestands Lbemehment

l Eertigstellen H Abbrechen I

Limsnoniorrmatd

h X Fresg arem tmeraien,

NEU Meniipunkt "Firma verwalten"

Im Firmenauswahldialog erscheint der Button "Firma verwalten", hier kénnen Firmen geléscht oder
wiederhergestellt werden

Funktion verwenden:
Programm starten > Klick auf "Firmen verwalten" > "Firma |6schen" oder "Firma wiederherstellen”

Firmen verwalten

lhre Firmen verwalten.

i Firma 5
erk mit einer Firma verhinden.

|\:"erfi.jgl:|are Firnen | Meue Firma erstellen | Firmen werwalten :

@ Muszterfirma
Klicken Sie auf 'Firma lozchen’, wenn Sie die auzgewahlte Firma wan
Ibrem PC lozchen miochten. Fall: Sie uber ein Backup verfugen, konnen
Sie eine defekte Firma wieder herztellen. ..

|' Firrma lozchen |! YWiederherstelen ]

I Eirrna offhen ” Frograrnm beenden ]
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Die Funktion "Firmen verwalten" kann mit einem separaten Kennwort geschiitzt werden, klicken Sie
dazu auf:
Einstellungen > Programmeinstellungen > "Kennwort fir Firmenverwaltung"

NEU Giultigkeitsprifung von auslandischen Ust-ID Nummern
Onlineabfrage beim Bundesamt fiir Steuern
Funktion verwenden:

Stammdaten > Kunden > Kundenstammblatt mit Doppelklick auf Kunden-Nr. 6ffnen > Finanzdaten >
Klick auf Button "prifen" unterhalb der Ust-ID

[B anlk, Posthank Leipzig ]
BLZ SE07 00590

[ ]
F.omto Mr 1145739308

[ ]
[B&M DESD 8601 0030 0114 5789 03

[ ]
BIC FEMEDEFF

[ ]

[v  Steuerbare Betrage [Rechnungen werden mit
Uzt berechnzt]

|UstiD DE 245 203 189 |
[Zahlart Ubenweisung - |
[Zahlungsziel 14 T age|

|Rabatt 0.0%]

Preisaruppe Preisaruppe 1 -

NEU Kassenjournal mit Detailansicht
Anzeige aller Bons sowie aller Einzel-Positionen zum jeweils markiertem Bon
Funktion verwenden:

Verwaltung > Kassen Journal > Anzeige der Einzel-Positionen zum jeweils markierten Beleg im
unteren Bildschirmbereich
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fa- (55 Groups Kassensystem 2008 - PRO - [Kassen jernal]

L. I T ™ | o P ksl & Bustunges witen H 4 ¢ H 3
M | Dt et Sisken Beartuter Kunden M | Fena Mama Shmse  FLE v Zabla [ iagoban [T
S
= ¥
3 Kassen Journal aufrufen: Verwaltung = Kassen Journal Bonliste
ez ven el
(Dutsc e
Emchin
E EAN Find | Bapsichrurg Zanstz 1 Dumper } e Sorimn b Anz | Enbst Srier.  E-Pwn G|
thew fudvage [T Miew-Sn arch bt Felting 0 1|5mick T
£10000% Prlliryst n Fabstn ik F H 1 Shek 9 3¢ noc
E00NT Eroraveached Jeant 30 blan H 1 Sk 19 13300C 1300
OO Sy Chemi T ok H 1 Shick L1 TG F00d
ko ind Taoresnihed Lea 2L i H 1 Shah WoO15E00C  FR0e

. : Einzel-Positionen des markierten Bons

NEU Anzeige der aktuellen Firma

Funktion verwenden:
Die aktuelle Firma wird fest im auBerern Bildschirmrand rechts oben angezeigt und ist in jedem
Programmteil verfigbar

Ga: C55 Group® Kassermysten 2008 © PRO - [Kassenbetrieb]

Ve[ rasmacn oy | |

1 A — ]
Kainn | agerhaltureg
- | Gesamt 48,98 €|

LI IEYEY
Lz Jl e JL= -]
e dl =l -]
}lll;ﬂ
[

a Jl - |
O e

T

NEU Wahlbares Standard-Druckverhalten (Bondruck auch ganz abschaltbar):
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1. Soll nichts gedruckt werden = Kein Druck

2. Soll immer ein BON gedruckt werden = BON Druck

3. Soll immer eine Quittung gedruckt werden = Formular Druck

4. Soll jedesmal gefragt werden, was gedruckt werden soll (BON, Quittung oder kein Druck) =
Auswahl Druckerdialog

Funktion verwenden:

Einstellungen > Programmeinstellungen > Allgemeine Einstellungen > "Standard Belegdruck" > Die
gewlinschte Option auswahlen

'EﬂSS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Kassenjornal]

Datei  Ansicht
K.azze = ) ]
Ll | Speichern urter (= Kassenjornal drucken

o ] Per etail versenden | 3 fj' Buchungszeitraum wi
Stammdaten [0 e g
i Kazzenjornal - Zeitraum 01.04.2008 biz 04.05.2008

| Verwaling_| - peieg v [f MM

instellungen Programm Einstellungen...
trede G : die 1 A lungen an und klicke

o

+

Firmendaten

3

Programm Einzt, [Farbschema Blau v]

@ Eanﬁa’rﬁ'ﬁe egdnick Auswahl Druckerdialog q
? - . Feim Druck | &
Ge_rétestiuerung_ l'E_":-MEﬂ Adresze [ Berichte BOM Dirck

@ [Kennwu:urt fiir Firmersenaaltung il Bk

Allgemeine Einstelungen | Finanzdaten | WMP - Presze Einstellungen |

Auzwahl Druckerdialog

Systemrechte Proagrarmm mit Firmenauswahl Dialog starten

Lokale Buchungzdatenbank beim Start komprimieren

Zentrale Datenbank beim Start komprimigren

Bei F.azzenstart Wechzelgeld [K azzenanfangzbestand] abfragen
F.undendaten beim Cuittungzdiuck abfragen

Angabe der PLE beim K.aszieren erforderlich

M ach jeden K.assiervargang Abmelden
Bei Storno'z eine Begrindung ¢/ Infotest eingeben

Bei Programmende zur D atensicherung auffordern

0 i i S B B B

&brechnungsdialog [Total] anzeigen

| 6100001

B200002
BO00005 Speichern Abbrechen
B200002 I ———

2

&

Administratar abmelden
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NEU Kunden-Neuanlage bei Kunden-Suche

Ist ein Kunde noch nicht angelegt, kann er bei der Kundensuche direkt angelegt werden
Funktion ist Rechteabhangig, gebunden an Recht auf Kundenverwaltung

Funktion verwenden:
Klick auf "Kunde F4" > Neuer Kunde

Suchen

Kunde zuchen

hen michten. Es werden [hnen die Suchel

[Suchbegriff | l ’ Jetzt suchen ]I Meuer Kunde I

Kaontaktinformationen |Eommunikation & Bilder |£inanzdaten |

[Kunden-Nr. l

[.t’-‘-.nrede l

[Name £ Worname l [

[Filma

[Zusatz

[.t’-‘n.nsplechpaltner

[Stlasse ]

[Pz / Ot Il ]
[L-and ]

” Abbrechen I

NEU "Gutschein einlésen" als Schnellwahltasten-Funktion
Gutschein einlésen unter Abfrage der Gutschein Nummer

Funktion hinterlegen:
Rechtsklick auf Schnellwahltaste > Funktion hinterlegen > "Gutschein einlésen"”
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1. Schnellwahltaste = Gutschein einlisen
2. Gutschein-Mummer singeben = "0OK"

Der Gutscheinbetrag wird vom Zahlbetrag abgezogen.
Wird der Gutschein nicht ausgeschépft kann direkt ein neuer Gutschein erstellt werden.

fu, 055 Groups Kayssisysbom 2008 - PRO - [Hassenbatria k)

EAMCode | Basmshrurg Er Zuaiz 2 Snzad Erbed E-Pom Bria GPwmBri  Ognsbes: | Akkon |

| Runde 04l || Fobbuch Eod) |
. [ Faskaom jFE] ” Laden [FT} ]
~ [Gesamt 0.00€
[l | e
3R ERER
EN EN KN B
Em i EW Em
Le Jl . e v
| s || ranewiy | ©

o

NEU Gutschein-Abfrage bei BAR-Auszahlung

Sobald der "Total" Betrag ins Minus rutscht, z.B. wenn ein Gutscheinbetrag nicht ausgeschépft wurde,
erscheint automatisch der Dialog: "Méchten Sie fir den auszuzahlenden Betrag einen Gutschein
erstellen?”

Funktion verwenden:

Erscheint automatisch, kann bei Bedarf weggeklickt werden, falls doch einmal ein Betrag BAR
ausgezahlt werden soll

Differenzbetrag

\ ? ) Machten Sie fir den auszuzahlenden Betrag einen Gutschein erstellen?

Mein |

NEU Aktuelle Lagerbestandsanzeige im Kassenbetrieb

Funktion verwenden:
Erscheint automatisch oberhalb der Schnellwahltasten
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E-Preiz Erutto | [3-Preiz Erutta Originalpreiz Alction
4599 €| 45,99 *| 45.99 *|

5,99 €|
2.93¢€ 293¢, 238 [

Anzeige aktueller Lagerbestand

Eingabe
| Kunde [F4] | | Fehlbuch. [Entf] |
| Zwizchensumme [F5] |
| Parken [FG) | | Laden [F¥) |
Pasition bearb, IEI

NEU Abschaltbarer Wechselgeld Dialog
Funktion verwenden:

Einstellungen > Programmeinstellungen > Hakchen entfernen unter "Abrechnungsdialog (Total)
anzeigen"
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& €SS Group® Kassensystem 2008 - PRO - [Kassenbetrieb]

BOM Jornal...

Standardkunde / Einstellungen

Gebuchte Artikel....

Stammdaten
Programm Einstellungen...
Geber i ne:

Yeamwaltung

Einstellungen | '

Firmendaten

LY
‘| E;‘-‘allgemeine Einztellungen Finanzdaten | WMP - Presse Einstellungen |
I
[

I

[l?a[h$chema Blau :‘; ]

[Stahdard Belzgdruck Auzwahl Druckerdialog "i

[E;M ail &diesse |, Berichie

[R@Qhwurt fur Firmervensaltung

Geratesteusning

Syztemiechte

Programrn mit Firmenauswahl Dialog starten
Lokale Buchungzdatenbank beim Start komprimieren
Zentrale Datenbank beim Start kamprimieren

Bei K.azzenztart Wechzelgeld [Kazzenanfangzbestand] abfragen

Aktuelle Kassem

Schnelwahltazten

Fundendaten beim Buittungsdiuck abfragen
Angabe der PLE beim K'assieren erfarderlich
Mach jeden K.azziervoigang Abmelden

Bei Stormo's sine Ele_gr_ij.r'!dung_f' Infotest eingeben

L3 i S 3 S e B

Bei Programmende zur Datensicherung auffardem

§peicherﬁ

[ Abbrechen

I
]

]
|

Administrator abmelden

Weiterhin eingefiihrt wurde mit Service Pack1:
e Statusanzeige zu ladender Backups (lhre Backups werden geladen...)
Unterbindung der Programm Mehrfach-Offnung
Sortierung der Backups nach Datum und Zeit
Sortierung der Spalten der Gutschein-Verwaltung

Fehlerbehebung mit Service Pack1:
e Schreibfehler ...auch wir sind nur menschen :-)
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Beim Buchen eines Artikelsets kam es vor, dass keine Pfandwerte gezogen wurden

Im Druckerdialog reagierte die F4 Taste nicht

In der Landereinstellung Schweiz reagierten die Geldschein-Button im Wechselgeld Dialog
nicht

Bei einigen Installationen funktionierten die Berichte nicht ordnungsgeman

Bei einigen Systemen wurde ein falsch formatiertes Datum in der VMP Meldung angezeigt
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